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COMO OBTENER EL CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL PARA OPERAR CON EL SISTEMA
DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS:

Obtener el dispositivo criptografico (token) que se entregara en la
delegacion.

Requerir la entrega en la Delegacion del dispositivo criptografico que distribuye el
Colegio en forma gratuita a sus matriculados.

Firmar el comprobante de entrega.

Configurar la computadora donde se va a realizar la activacion (la del
estudio u hogar) y descargar el certificado raiz de la autoridad
certificante.

1. — Instalacion del token
1. Averiguar la version del sistema operativo. Para ello:

a. ingresar por el menu de inicio o en el icono correspondiente, en caso de tenerlo
como acceso directo en el escritorio, a la opciobn Este equipo (en caso de
Windows 8), Mi PC (en caso de Windows XP) y Equipo (en caso de Windows 7).

b. Seleccionar la opcion Propiedades del sistema de la barra superior.

c. Revisar la ventana con informacion del equipo y su sistema operativo.

= Sistema - O
4 (8 » Panel decontrol b Sisternay seguridad » Sisterna v & Buscarene.. 2@
(73

Ventana principal del Panel de

control Ver informacion basica acerca del equipo

r&' Administrador de dispositives Edicién de Windows

r&' Configuracion de Acceso Windows 8.1 -- -
remoto © 2013 Microsoft Corporation. Todos los . WI n OWS 8
) Proteccion del sistema derechos reservados. .

Obtener mas caracteristicas con una

i Configuracién avanzada del L -
r& d nueva edicion de Windows

sistema
Sistema
Procesador: Intel(R) Core(TM]) i3-2350M CPU @ 2.30GHz 2.30 GHz
Memoria instalada (RAM): 8,00 GB
I Tipo de sistera: Sistema operative de 64 bits, procesador x64 I
Lapiz y entrada tactil: La entrada tactil o manuscrita no esta disponible para esta pantalla

Configuracidn de nombre, dominic y grupe de trabajo del equipo

MNombre de equipo: Eze-note r@'Cambiar
configuracion

MNombre completo de Eze-note
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2. Descargar los drivers (controladores) y complementos requeridos a través de una de las
siguientes opciones:
a. Si accede al material desde una computadora con conexién a internet, hacer clic
sobre los siguientes enlaces:
= Drivers Token para Sistema Operativo Windows 64 bits o Drivers Token
para Sistema Operativo Windows 32 bits, segun la version del sistema
operativo.
= Componente para IExplorer
b. O através del sitio del Colegio de Escribanos:
= Ingresar a la direccion www.colescba.org.ar, opcion Acceso Escribanos.
= Completar los campos usuario y contrasefia.
= Seleccionar la opcién Recursos/Aplicativos.
Bienvenido! Arctwos
U Y0000 PRUEBAINFORMATICA e —
ey,
NSO o e S R, | R
NUEVO CODIGO INNOVACIONES ..-.m viDEoS
FICHAS CONCEPTUALES [l colpacia o scinosd ot
—
= Hacer clic sobre la opcidbn que corresponda, en funcion del sistema
operativo en el que realice la instalacién del token (32 o 64 bits) para que
se inicie la descarga.
= Descargar el complemento haciendo clic sobre “Componente para
IExplorer” y aguardar su descarga.
Debera indicar la carpeta donde desea guardar los archivos. Por defecto se
descargaran en la carpeta “Descargas’.
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'\ COLEGIO CAJA DE 2
]
DE ESCRIBANOS SOCIAL Y=

SALR  CAMBIAR CONTRASERIA  CAMBIO CORREO ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURS0S MULTIMEDIA PREGUNTAS Prestadores JORNADAS COPIA VIRTUAL

Aplicativos
Minutas - Instalacién V.3.2.1 I
Notificaciones electronicas de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires
Drivers Token para Sistema Operativo Windows 64 bits 3
Drivers Token para Sistema Operativo Windows 32 bits 3
Componente para |Explorer L 2
SiRETit (Sistema de Registro de Titulares de Dominio) - Instalacién V1.0 - Release 3 L 2
‘Geodesia - Design Review (Programa para instalar y visualizar los planos) 3 e

3. Finalizada la descarga, proceder a la instalacion del controlador para el token. Para ello:

a. Acceder a la carpeta de descargas (o la que se haya indicado) y hacer clic con el
boton derecho del mouse en el archivo Token_x32.zip 6 Token_x64.zip segun
corresponda. Se abrira el menda.

b. Seleccionar la opcion EXTRAER aqui para descomprimir el controlador
previamente descargado. A partir de dicha accion se creara una carpeta con el
nombre del archivo descomprimido:

= MS-IDProtect_V.6.40.05_Spanish_Light_x32 (en caso de sistemas de 32
bits);

= MS-IDProtect_V.6.40.05_Spanish_Light_x64 (en caso de sistemas de 64
bits).

Ejecutar con doble clic el archivo SETUP.exe que se encuentra dentro de la

carpeta recientemente descomprimida. Seguir los siguientes pasos de

instalacion:

o Evriery Chestbd A1) - nitarTiestd Wz | 3
Brrpremales 3 W e | Cherdakd & 83 0%
E et lroaras w e

WA | A f o P Ll 4

s i, P i P e g ¢.1.,_‘__.‘...
ﬂ Benti it B Lirn CIF
Faremt et
e b i S i
e e,
£ P e s LB A e Sl -
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4. Reiniciar el equipo.
5. Una vez que el equipo se reinicie, conectar el token y aguardar a que sea reconocido por

el sistema. Cuando esto suceda se encendera una luz roja en el token.

Importante: el token no se reconocera como un pendrive. El pin por defecto sera 12345678.

2. — Configuracién del navegador

Internet Explorer resulta ser el Unico explorador homologado para operar.

1. Abrir un navegador Microsoft Internet Explorer (version minima 8, maxima 11) e

ingresar en la siguiente direccion: https://firmadigital.scba.gov.ar.

2. Ir a la opcion Herramientas en la esquina superior derecha, y seleccionar Opciones de

Internet.

- 0O
G mtps//vwww.goeg.. 2 = @ C || G Google | e - |
Imprimie ]

Aschive ¥
Zoom (100%) »
Segquridad .

Agregar sitic a la vista Aplicaciones

Ver descargas Ctrl=J
Administrar complamentos

Herramientas de desarrclic F12

Ir a sitsos anclados i

G Configuracidn de \ista de compatibilidad
O Opciones de Internet
v " _

3. Agregar los sitios a utilizar entre los sitios de confianza como se detalla a continuacion:
a. Acceder a la pestafia Seguridad, hacer clic en el tilde verde Sitios de Confianza.
b. Presionar el botdn Sitios y en la ventana que se abre guardar las siguientes

direcciones: https://firmadigital.scba.gov.ar y https://notificaciones.scba.gov.ar
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c. Copiar la direccién en el campo sefialado y presionar el botén Agregar. El sistema
confirmara que el sitio ya esta en la zona de Sitios de confianza.
Ogpxicnes de intemet + [EN

ol e [
Selennone U FRa R Ve O Cavbiar g P Hi '
. |

G e. 9 Sitios de confianza

Fris ot el WS

Sty dr confuansa —
F 4 Frin rora conbene whon web U wabe e
B e s

S ol S e o S R S s lﬂﬂlu&!ﬁnﬂblhmﬂ!:

PV R D E35 10N Pt/ Mirmadigital.icha gov.ad m
Firrie, Ser e Sabe' i 85 5 300! T idod

Sibos veeb:

Pusds agregsr v GUter Sbod v de e11s 2ona, Todes los shos
wcbm-cs!-l rona usarin b configuracdn de seguridad de la

- Meddas de pegundisd ¥ 80T enoas minmas

- Pueds GESCHRAYSE ¥ ERCUANSE b Dy D e del

O B 2 ST
Furdiona s o conbired a8

- AEmain AT B ECA 1 o e piends e

| rsbditar Mogo Drotegon (requsere reveos [raermet Expiore |
Ml L T

Rimyabieoer toxdan s gonan s e predeternady (— Poequerr comprobacein del servidor (https:} para todos los sitios
' de esta ona

Cerrar

4. Volver a la pestafia Seguridad para configurar las opciones de seguridad de los sitios de

confianza. Presionar el botén Nivel personalizado.

Opciones de Intemet ? IEN|
Conexones 1 Programas Opdones avanzadss
General Sequridad Privacidad Contensdo

Seleccione una 1ona para ves o comblar b configuracén de seguridad.

¢ &« v 0O

tntermet Intranetlocal  Sitos de confianza Sitios restringdos

Sities de confianza

4 £s1a 200 contene sitos web que sabe que no
' van a parudicar a su equpo 0 a sus ardhivos.

518 208 Bene POF K MENDS LA S0 e,
Nivel de sequridad para esta zona
Niveles permitidos para esta zona: Todos

Sibos

)

seguridad ¥
Puedemwusﬂv:xmrxsehmwwudd

Restablacer todas las 2onas al rivel predeterminado.

5. Habilitar las siguientes opciones:
a. Descargar controladores Active X sin firmar.
b. Inicializar y generar scripts de los controles Active X no marcados como seguros

para script.
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6. Presionar Aceptar. El sistema solicitara confirmacion del cambio realizado en la

configuracion de esta zona.

Configuracin de seguridad: zona de sitios de confianza Configuracion de seguridad: zona de sitios de confianza Il |

Configuraciin
~ () Habiitar -

|@| Iniciskizar v generar seripts de los controles ActiveX no marcz I

H-:bdt;f
l!',hwavﬂeurmumpémambwemuu
(®) Deshabiitar
O Habittar
|@| Pedir mtervencidn del usuario automdtica para controles Acti
() Deshabiitar
(®) Habiitar
|@) Permitir &l filtrado ActiveX
@) Ejecutar software antimabware en los controles ActveX (®) Deshabiktar
(®) Deshabibtar () Habiitar

v .
e (T Hhiitar S e l:‘d Permitir que scko los dominios aprobades utlicen ActiveX sin preguntar
I

=Se aphcard cuando reinice el equipo =Se aphcard cuando reinice el equipo

Restablecer configuracdn personal Restablecer configuraddn personal
er3: | Medo (pred d) v | Restabecer... | Resteblecer 2 |Medio (oredetermnado)  v| | Restablecer... |

| aceptar | | cancelar | aceptar || cancelar

3. — Descarga de certificado digital
1. Abrir el Microsoft Internet Explorer e ingresar en la siguiente direccion:

https://firmadigital.scba.qgov.ar.

2. Presionar el boton Consulta de Certificados y Descargas, y seleccionar Descarga de

Certificado Raiz de la Autoridad Certificante.

- s EN
T = [k A% o

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

AUTORIDAD CERTIFI
Este sitio Web permite realizar rma Digital en ] marco de ks Ley N* 25,506 de Firma Digital v su Decreto
Reglamentario N* 2628/62, as 1y consulta de bos misnsos,

3. Descargar los archivos presionando en:
a. Descargar certificado;

b. Descargar CRL.
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FCOILER | LILIICLAL
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Inicio Solicitudes ~ Consultas de Certificados y Descargas  ~ Manuales de Procedimiento

DESCARGA DE CERTIFICADO RAIZY LISTA DE REVOCACION

CERTIFICADO RAIZ DE LA AUTORIDAD CERTIFICANTE

DESCARGAR CERTIFICADO

LISTA DE REVOCACION (CRL)

DESCARGAR CRL

4. Ir ala carpeta de descargas del navegador.

5. Buscar los archivos con los siguientes nombres, previamente descargados:
a. CertificadoRaizCA;
b. CA-PJBA.

6. Ir al archivo CertificadoRaizCA, hacer doble clic y presionar el boton Instalar Certificado
ubicado en la pestafia General, para proceder a instalar los certificados descargados en
el punto anterior.

- Certificado | x|

General | Detalles | Ruta de certificacion

Este certificado raiz de la entidad de certificacién no
es de confianza. Para habilitar la confianza, instale
este certificado en el almacén de entidades de
certificacién raiz de confianza.

Emitido para: CA®IBA
Emitido por: ~ CAPIBA

Valido desde 10/04/2013 hasta 10/04/2018

¢ Instalar certficado... Dedaracion del emiso

=

7. Presionar Aceptar. A continuacion se abrira el Asistente para importar certificados.

8. Seleccionar, dentro del Asistente para importar certificados, la opcion Usuario actual y

presionar Siguiente.

9 | Implementacién de Firma electrénica.
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z# Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda 2 copiar certificados, listas de certificados de confianzs v listas
de revecacién de certificados desde su disca @ un almacén de certificados,

Un certificade, que lo emite una entidad de certificacin, es una canfimacién de su
identidad v contiene informacidn que se Usa para proteger datos o para establecer
conexianes de red seguras. Un aimacén de certificados e & drea del sistema dande se
guardan los certificados.

Usuario actual

) Equipo local

Haga ciic en Siguiente para continuar.

9. Marcar la opcién Colocar todos los certificados en el siguiente almacén y presionar el
boton Examinar.

10. Seleccionar la opcion Entidades de certificacion raiz de confianza para que los
certificados queden guardados en dicha ubicacion y Aceptar.

11. Presionar Siguiente.

=]
@ = Asistente para importar certificados
Almacén de certificados
Los almacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
certificados.
Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se - e “
puede especiicar na ubicaciin para el cer tfcad. Seleccionar almacén de certificados

(™ Selecdonar automaticamente el almacén de certificados segin el tipo de

Seleccione el almacén de certificados que desea usar.

(®) Colocar todos los certificados en el siguiente almacén |
Amacen de cerbhcados:

| E] Entidades de certificaddn raiz de confiar

onna presaria

o 7: Entidades de certificacion intermedias
i~ ] Editores de confianza

“I rertificadne en lnc ane na cs Fanfia ¥
< >
[ Mostrar almacenes fisicos
— Aceptar Cancelar

12. Presionar Finalizar una vez que se muestre en pantalla la opcion seleccionada en el paso

anterior.
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()

<+ Asistente para importar certificados

del para

Se importard el certiicads después de hacer cic en Finalzar,

Especificd la siguiente configuracién:
e el e Yo eIy Entidades de certificacidn raiz de co
Contenido Certificado
< >

I Finalizar ICan:ellr

13. Ir al segundo archivo con nombre CA-PJBA para proceder a su instalacion, hacer un clic

con el botén derecho del mouse y seleccionar la opcién Instalar CRL.
14. Presionar la opcién Siguiente y por ultimo Finalizar. Una vez realizada esta operacién
aparecera en pantalla un cartel que informa que la importacion se completd

correctamente.

INSTALACION DE COMPLEMENTO PROXSING PARA MICROSOFT INTERNET EXPLORER

15. Descomprimir el archivo Componente para IExplorer, descargado durante la instalacién
del token.
16. Ejecutar dando doble clic sobre los archivos con nombre:
a. ProXSignXML;
b. ProXSignXML-IE.

I Herramientas de aplicacion I ProXSign 1.2 = I:"I

Vista Administrar
I h 1| x @ l ! :“ J (] - »I“-Ibl'llr -' - BH seteccionar todo
LF-14420] L™ 1 3 Mo seleccionar ninguno
£ Mover Copiar Eliminar Cambiar  Mueva Propiedades L o,
av ar - nombre  carpeta - 5 H oo Imvertir seleccion
iel Blanco » Token- - fiuma digital » ProXSign 1.2 » v O Buscaren P..
Mombre Fecha de medifica... Tipo Tamano
ﬁ proXSignPDF 28, Paquete de Windo. 1116 KB
| proXSignPDF.pkg 28, Archivo PKG 952 KB
| proXSignPDF.xpi Archivo XPI 1.71SKE
L proXSignPDF_Linuxxpi 28/ Archive XP| 260 KB
" 28 Paquete de Windo... 3
[ﬂ proXSigniXML 28, Aplicacidn
ﬁ-_ S 28 Paquete de Windo
e 8 Archiva PEG
jﬁj pm')':Si.gnKML-IE Paquete de Windo...
= PR Aplicacién
51 proXSignXMLUninstallUser Aplicacitn
&) RegisterCOM Archrvo por lotes ..
"] UnRegisterCOM Archiva por lotes .. 1KB
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17. Presionar la opcion Si en el momento que el sistema operativo emita una notificacion de

seguridad.

;Desea permitir que este programa instale software en
el equipo?

@ Mombre del pregrama:  proXSign 1.2 (c) SETCCE

Editor comprobado: SETCCE
Origen del archivio: Unidad de disco duro en este equipo

@ Mostrar detalles .m

Cambiar la frecuencia con la que aparecen estas notificaciones

Importante: una vez realizada esta instalacion, podra realizar la solicitud para obtener
el Certificado de Firma Digital.

I11. Solicitar el certificado en la pagina https://firmadigital.scba.gov.ar,
confirmar la solicitud y solicitar la aprobacion y generacion del
certificado.

1. Con el navegador Internet Explorer ingresar al sitio seguro

https://firmadigital.scba.gov.ar.

Importante: para solicitar un certificado debera contar con un dispositivo criptografico
(token) conectado al equipo que esté utilizando.
El PIN por defecto serd 12345678.

Internet Explorer resulta ser el Unico explorador homologado para operar.

2. Completar la solicitud en la opcion Solicitudes, Certificado Nuevo.

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Inicio Solicitudes = dir Certificados y Descargas = Manuales de Procedimiento

AUTORID EL PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

* Cortiicado Nuevo
506 de Firma Digital v su Decreto

Este sitio W

» certificados de Firma Digital en el marco de la Ley N*
Reglamenta i i s s,

* Contirnaciin ot SoRiitug wacidn, revocacion y consulta de los mismeos

= Rinovacin de Genfican
* Rivocaciin o8 Cemncado

b Revocaciin g6 Cemncado
con FiN

+ Consufta o2 Estsdo de
Solcitug

3. A continuacion el sitio proporcionara informacion referida a los certificados digitales y

sus requerimientos tecnolégicos. Presiona la opcién de Continuar con la Solicitud.

12 | Implementacién de Firma electrénica.
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4. Completar la Solicitud de Certificado Nuevo de la siguiente manera:
d. Ambito de aplicacion: Auxiliares de la Justicia.

e. Organizacion (Autoridad de Registro): Colegio de Escribanos.

f. Departamento Judicial: seleccionar la Unica opcion disponible.
g. Legajo: Ingresar el carnet.
h. Datos personales: nombre, apellido, CUIT y e-mail de contacto donde recibira

todas las comunicaciones durante el proceso de registro.
i. Proveedor criptografico: seleccionar la Unica opcion disponible.

5. Presionar el botéon Confirmar Solicitud de Certificado.

[SOLICITUD DE CERTIFICADO NUEVO

| SELECCION DEL AMDITO DE APLICACION

| DATOS DU LA ORGANIZACION

| DATOS PERSOMALES

SELECCION DEL PROVEEDOR CRIPTOGRAFICO

w

6. Acceder a la casilla de mail informada y proceder a verificar la recepcién del mail donde

se solicita la confirmacion de la solicitud ingresada.

7. Acceder al link que consta en el mail, controlar que los datos resulten correctos y
confirmar la solicitud realizando click en el enlace detallado en dicho correo. Recibira un
mail con la confirmacion de la iniciacion del tramite, incluyendo el namero de
seguimiento correspondiente.

8. Acreditar su identidad frente a la Autoridad de Registro.

Importante: Para acreditar identidad deber& acercarse a su Delegacién con copia de su
DNI o enviar dicha copia via correo electronica. La misma sera remitida por la

Delegacion a la Autoridad de Registro para la aprobacion del certificado generado.

9. Aguardar la aprobacion de solicitud de parte de la Autoridad de Registro. Recibira un
nuevo correo electrénico con acceso a la opcion de descarga del certificado de firma

electronica. (ver punto 1V).
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Importante: En dicho mail se indica el PIN en caso de requerir la revocacién del

certificado, consérvelo en un lugar seguro.

Instalar el certificado digital.

Importante: para continuar debera asegurarse de tener su dispositivo criptografico
(token) conectado.

Acceder a su correo electrénico desde el mismo equipo desde el cual haya iniciado la

gestion del Certificado digital e ingresar al enlace de descarga del certificado.

Presionar el boton Instalar; automaticamente se iniciara la descarga del certificado a su
dispositivo.

INSTALACION DEL CERTIFICADD

Asegiiress de tener =n dispositiva criptegrafico o token foncionando correctamente antes de continuar,
WOE N0 OGN S0i COCSONE LG VEZ U yd S0 RO inrasad & us Sibo Wab Sodun. S ess ol Su oo dabaria e Su Cenificaon isoiaos LD AN s Oa
o Web, IMPORTANTE: De acusrdo a la configueecon des seguidad que enga establacida en o su ravegadorn, pusda 5o gue duranie el precesa ieoba mensaj-- ==

dien i delesminenias opemoones. o solidlanda wu confiemachin anizs de possgur. En a2 caso debem permiln gue dichas operaciones == leven & b para
30l bt

i da seyiiidad sinilanes a ke sijuientes

Un canfrol Active de 23tz pagina padeia ne torsoguro al inteadar inleracuar cen bz paries e la paging. ¢Cozoa perm iy eofa nlerRocon™
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Una vez finalizados los pasos descritos anteriormente, estara habilitado para acceder al

sistema de presentaciones y notificaciones electronicas:
https://notificaciones.scba.gov.ar/ .
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14 | Implementacién de Firma electrénica.
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	CÓMO OBTENER EL CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL PARA OPERAR CON EL SISTEMA DE NOTIFICACIONES ELECTRÓNICAS:
	Obtener el dispositivo criptográfico (token) que se entregará en la delegación.
	Configurar la computadora donde se va a realizar la activación (la del estudio u hogar) y descargar el certificado raíz de la autoridad certificante.
	1. – Instalación del token
	– Configuración del navegador
	3. – Descarga de certificado digital

	Solicitar el certificado en la página  https://firmadigital.scba.gov.ar, confirmar la solicitud y solicitar la aprobación y generación del certificado.
	Instalar el certificado digital.

