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CERTIFICADO DE FIRMA DIGITAL PARA OPERAR CON EL SISTEMA DE NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS

I. Obtener el dispositivo criptografico (token) que se entregara en la Delegacion

1. Requerir la entrega en la Delegacidn del dispositivo criptografico que distribuye el Colegio en
forma gratuita a sus matriculados.

2. Firmar el comprobante de entrega.

Il. Configurar la computadora donde se va a realizar la activacion (la del estudio u hogar) vy
descargar el certificado raiz de la autoridad certificante

1. Instalacion de los drivers token

1. Averiguar la version del sistema operativo. Para ello:
a. Ingresar por el menu de inicio a la opcién “Este equipo” (en caso de Windows 8),
“Equipo” (en caso de Windows 7) y “Mi PC” (en caso de Windows XP).
b. Seleccionar la opcién “Propiedades del sistema” de la barra superior.
c. En “Ver informacion bdasica acerca del equipo”, revisar la version del sistema operativo

en “Tipo de sistema”.

=3 Sistema = B
T 1™ » Panelde control » Sistemay seguridad » Sistema v & Buscarene.. @
(7
Ventana principal del Panel de . e .
control Ver informacion bésica acerca del equipo
) Administrador de dispesitivos Edicién de Windows
# Configuracién de Acceso Windows &1 -- -
remoto © 2013 Microsoft Corporation. Todos los ] WI n OWS 8
) Proteccion del sistema derechos reservados. .
] 5 Obtener mas caracteristicas con una
& Conf da del
% S‘Etlrf:ra(mn avanzada de nueva edicion de Windows
Sistema
Procesador: Intel(R) Core(TM) i3-2350M CPU @ 2.30GHz 2.30 GHz
Memoria instalada (RAM): 2,00 GB
| Tipe de sistema: Sistema operative de 64 bits, procesaderxéd |

Lapiz y entrada tactil Ls entrada tactil o manuscrita no esté disponible para esta pantalla

2. Descargar los drivers (controladores) y complementos requeridos a través de una de las
siguientes opciones:
a. Siaccede al material desde una computadora con conexidn a internet, hacer click sobre
los siguientes enlaces:

= Drivers Token para Sistema Operativo Windows 64 bits o Drivers Token para

Sistema Operativo Windows 32 bits, segln la version del sistema operativo.

= Componente para IExplorer.

b. O através del sitio del Colegio de Escribanos:
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http://www.colescba.org.ar/descargas/Token_x64.zip
http://www.colescba.org.ar/descargas/Token_x32.zip
http://www.colescba.org.ar/descargas/Token_x32.zip
http://www.colescba.org.ar/descargas/Token_x32.zip
http://www.colescba.org.ar/descargas/ProXSign_v12.zip
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= |ngresar a la direccién www.colescba.org.ar, opcidén Acceso Escribanos.

=  Completar usuario y contrasena.

= Seleccionar la opcién Recursos/ Aplicativos.

SALR  CAMBIAR CONTRASERIA  CAMBIO CORREC ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA

Actualizacion

Bienvenido! Archivos
Usuario: e0010000 PRUEBA INFORMATICA Nueve CCyCH v

Cédigo de Pago Electrnico: 1231264702000000019 Digesto Juridico Argentino

Email: prueba.informatica@colescha.org.ar Informacian »

Email Alternativo:
Manuales

Acceda a todas las opciones a través del menl superior. Normativa interna

Calculadora de Fechas

= Hacer click para iniciar la descarga sobre la opcidn que corresponda, en funcién
del sistema operativo en el que realice la instalacion del token (32 o 64 bits).

= Descargar el complemento haciendo click sobre “Componente para IExplorer” y
aguardar su descarga. Indicar la carpeta donde desea guardar los archivos, sino

por defecto se descargaran en la carpeta “Descargas”.

SALR  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREQ ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJIA TRAMITES RECURS05 MULTIMEDIA PREGUNTAS Prestadores

Aplicativos

Minutas - Instalacién V.3.2.1 1§

Notificaciones electronicas de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires

Drivers Token para Sistema Operativo Windows 64 bits ! |
Drivers Token para Sistema Operativo Windows 32 bits ! ]
Componente para IExplorer ! |

3. Finalizada la descarga, proceder a la instalacion del controlador para el token, para ello:

a. Acceder a la carpeta “Descargas” (o la que se haya indicado) y hacer click con el botdn
derecho del mouse en el archivo Token_x32.zip 6 Token_x64.zip segin corresponda. Se
abrira el mend.

b. Seleccionar la opcidon “Extraer aqui” para descomprimir el controlador previamente
descargado. A partir de dicha accién se crearad una carpeta con el nombre del archivo
descomprimido:

=  MS-IDProtect_V.6.40.05_Spanish_Light_x32 (en caso de sistemas de 32 bits);

4 | Implementacion de Firma Electronica.


http://www.colescba.org.ar/

@ Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires

=  MS-IDProtect_V.6.40.05_Spanish_Light_x64 (en caso de sistemas de 64 bits).
c. Ejecutar con doble click el archivo SETUP.exe que se encuentra dentro de la carpeta

recientemente descomprimida. Seguir los siguientes pasos de instalacion:
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4. Reiniciar el equipo.
5. Una vez que el equipo se reinicie, conectar el token y aguardar a que sea reconocido por el

sistema. Cuando esto suceda se encenderd una luz roja en el token.

Importante: El token no se reconocera como un pendrive. El PIN por defecto es 12345678.

2. Configuracion del navegador

Importante: Internet Explorer es el Unico explorador homologado para operar.

1. Abrir un navegador Microsoft Internet Explorer (versién minima admitida: 8, versién maxima

admitida: 11) e ingresar en la siguiente direccion: https://firmadigital.scba.gov.ar.

2. Ir a la opcién “Herramientas” en la esquina superior derecha, y seleccionar “Opciones de

Internet”.
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- 0
)| G hitox//vingeos.. £~ B C || G Google d i N
Impeimir

Aschive 3
Zoom (100%) .
Seguridad .

Agregar sitic 2 lavista Aphicaciones
Ver descargas Carls)
Administrar complementes

Hesramientas de desarrollo F12

Ir a sitios anclades i

Configuracion e Vista de compatibilidad
o e
I Opcianes de Internet I

Agregar los sitios a utilizar entre los sitios de confianza como se detalla a continuacién:

a. Acceder a la pestafia “Seguridad”, hacer click en el tilde verde “Sitios de Confianza”.
b. Presionar el boton “Sitios” y en la ventana que se abre guardar las siguientes

direcciones: https://firmadigital.scba.gov.ar y https://notificaciones.scba.gov.ar.

c. Copiar la direccidn en el campo sefialado y presionar el botén “Agregar”. El sistema

confirmara que el sitio ya esta en la zona de Sitios de confianza.

Opciones de Interet » IEl
ol fiigp el arvatdidas
General Procaadad Contenda

TESTHNE U BE DR VT O O

o e sepuredad. i 1
0 Q 9 | Sitios de confianza “
Ervterrart Irart el Wt ST —
A Pueds soregar v quitsr 5ibos web de esta zona. Todod los sisos
Sation dr confunsa W webenesta sona usardn s configuracdn de sequndad de la
: 4 num:mhvnhmu_pw s Tona.
"’ VN B PR 8 R ST & 8 B T
4 B e (o e ) . Agregar este mibo web a la rona de:
Nl g sagurded Doy B 8558 2000 w
Rtps/ Mirmsdigit sl scba. M.ld
ReE Dl WIE Do B3t 20N T 0004 = = mw o
e
- Meddclss de seguncad y 8che b mnman Sitos web:
- Pusbhe JESCH (SE ¥ ERTLANSE I Bl [une del
A G I L L
s tod ol conterci acten
- Ao par s o on kn gue Sere plena cordlarge
Fatelrin Mo Drabegedo (reduere reveoa Iierret apione |
vl . W
Toastabiecer et s 2onas i oivel pradeteinads — Riequer comprobacidn del servidor (https:) para todos los stios
—de esta ;mna
Cerrar
hoEps Caraele

Volver a la pestafia “Seguridad” para configurar las opciones de seguridad de los sitios de

confianza. Presionar el botén “Nivel personalizado”.
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Opciones de Intemet 7
[m— | Programas | opcones avanzadas
Genersl Sequndad Privacdsd | Contersdo

Selecdons una 202 pora ver o Gambiar o configuraciin de seguridad.
‘0 @« v 0

Internet Intranetkcal  Sitios de conflanza Sitios restringidos

Sitios de confianza
Esta zona contiens sitos web que sabe qus no
\van & parjudkcar 3 su BQUIDO 0.3 sus andhvos.

££13 7018 DENE PEF 10 MANSE LN 06 WeD.
Nvel de seguridad para esta zona
Neveles permitidos para esta zona: Todos

Sitios

st de sequridad ¢ o
- Puede descargarse y ejecutarse la mayer parte del
contenido sin preguntar
- Funciona todo e contenido actvo
i} 3 ko5 que tene fi

j Habitar o - Cf)
==

todas las 2onas

5. Habilitar las siguientes opciones:
a. Descargar controladores Active X sin firmar.
b. Inicializar y generar scripts de los controles Active X no marcados como seguros para

script.

Configuracién de seguridad: zona de sitios de confianza BEB | | Configuracién de seguridad: zona de sitios de confianza IE |

[ Oco g o= contoles Actie frmados I - ® Habita ~
(O Deshabiktar

——
|| Inicializar y generar scripts de los controles ActiveX no marce I

|#| Descargar los controles ActiveX sin firmar
|#] Mostrar videos y animaciones &n una pagina web que no usa
- (@) Deshabilitar
|#| Ejecutar controles y complementos de ActiveX () Habilitar
O Aprabado por ¢ administrador @] Pedir mtervencion del usuario automética para controles Acti
O Deshabiltar (O Deshabilitar
®) Habiitar @) Habitar
() Preguntar |#] Permitir el filrado Activex
|¢] Ejecutar software antimaiware en los controles ActiveX (®) Deshabibtar
(@) Deshabiltar () Habiitar
E 1 Hahlitar 5 - --| Parmitir que solo los dominigs aprobados utlicen Activel sin preguntar h
T
*Se aplicard cuando remnice & equipo *Se aplicard quando remice e equipo
Restablecer 3 g (ored inada) w R Restablecer 3 g (oredeterminada) v Restabiecer. ..

P —
Aceptar Cancelar Acephar Cancelar

6. Presionar el botdén “Aceptar”. El sistema solicitara confirmacidon del cambio realizado en la

configuracion de esta zona.

3. Instalacion del complemento Proxsing para Microsoft Internet Explorer

1. Descomprimir el archivo “Componente para |IExplorer”, descargado durante la instalacion del

token.
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2. Ejecutar dando doble click sobre los archivos con nombre:
a. ProXSignXML;
b. ProXSignXML-IE.

I Herramientas de aplicacién I ProXSign 1.2 = I

Vista Administrar
x @ B Y [ Abrir - [BH seteccionar todo
le acceso h l L" - J A icar MNe seleccionar ningune
SR Mover Copiar  Eliminar Cambiar  Mueva Fropiedades St o 2 !
irecto A ax - nombre  carpeta - 5 Historial oo Invertir seleccion
rganiza hue jonar
iel Blanco » Token- - firma digital » ProXSign 12 » v & Buscaren P...
Nombre & Fecha de modifica... Tipo Tamaio
ﬁ proXSignPDF 281172 2 Faquete de Windo...
| proXSignPDF.pkg 28/11/2 Archive PKG
L proXSignPDF.pi 28711/ Archive XP1
| proXSignPDF_Linuxxpi 281/ Archive XPI
btk 28M1/2 Paquete de Windo...
[ proxsignxmL 28/11/2014 1442 Aplicacién 1336 KB
3 28/11/2 142 Pagquete de Windo. 1.616 KB
BRIV ST NI — 28/11/2 Archivo PKG 4.896 KB
[ 18 proXsignXML-IE ' 28/11/20141442  Paquetede Windo..  2.772KB|
i~ ERTLE . 281172 Aplicacién 161K
®71 proXSignXMLUninstallUser 2811172 Aplicacion 152 KB

3. Presionar la opcidn “Si” en el momento que el sistema operativo emita una notificacién de

seguridad.

Desea permitir que este programa instale software e
el equipo?

@ Mombre del programa:  proXSign 1.2 (¢} SETCCE
Editor comprobado: SETCCE

Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

@ Mostrar detalles ’

Cambiar la frecuencia con la que aparecen estas netificaciones

Importante: Una vez realizada esta instalacién, podra realizar la solicitud para obtener el
Certificado de Firma Digital.

4. Descarga de certificado RAIZ de la Autoridad Certificante

1. Abrir el Microsoft Internet Explorer e ingresar en la siguiente direccidn:

https://firmadigital.scba.gov.ar.

2. Presionar “Consulta de Certificados y Descargas” y seleccionar “Descarga de Certificado Raiz de

la Autoridad Certificante”.
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3. Descargar el certificado CA - SCBA:

DESCARGA DE CERTIFICADOS RAIZ

CERTIFICADOS RAIZ DE AUTORIDADES CERTIFICANTES

CA-PJBA Ceriificados emitidos antes del 1ro. de Abril de 2017

DESCARGAR

CA-SCBA Certificados emilidos desde el 1ro. de Abril de 2017

Nota: El certificado CA-PJBA.cer no es requerido para los certificados nuevos, caduco el
10/04/2017.

4. Iralacarpeta “Descargas” del navegador.
5. Buscar el archivo con el nombre CA-SCBA.cer previamente descargado.
6. Hacer doble click en el archivo CA-SCBA.cer y presionar el botdon “Instalar Certificado” ubicado

en la pestaina “General” para proceder a instalar el certificado descargado.
[« |

ok Certificado

General | Detalles | Ruta de certficacién

3p Informacion del certificado

Este certificado raiz de |a entidad de certificacién no
es de confianza. Para habilitar la confianza, instale
este certificado en el almacén de entidades
certificacion raiz de confianza.

Emitido para: CAPIBA
Emitido por:  CAPIBA

Valido desde 10/04/2013 hasta 10/04/2018

$ Instalar certificado...

Dedaracion del emisor

=1

7. Al presionar “Aceptar” se abrira el “Asistente para importar certificados”.

8. En el “Asistente para importar certificados”, seleccionar la opcidn “Usuario actual” y presionar

“Siguiente”.
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<+ Asistente para importar certificados

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistents lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza y listas
de revocadién de certificados desde su disco a un almacén de certificados.

Un certficado, que lo emite una entidad de certificacion, s una confirmacion de su
identidad v contiene informacién que se Usa para proteger datas o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados e l drea del sistema donde se
quardan los certificados.

(®) Usuario actual

(_) Equipo local

Haga dic en Siguiente para continuar.

9. Marcar la opcién “Colocar todos los certificados en el siguiente almacén” y presionar el botdn

“Examinar”.

10. Seleccionar la opcién “Entidades de certificacidn raiz de confianza” para que los certificados

qgueden guardados en dicha ubicacidn, presionar “Aceptar” y luego “Siguiente”.
Ea

e =+ Asistente para importar certificados

Vuelve a la pagina anterior

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
certificados.

e e i o 1 oo e certcados; tamiien se o e cereados A |

o) Seleccionar automaticamente el almacén de certficados segin el tipo de
Seleccione el almacén de certificados que desea usar.

(®) Colocar todos los certificados en el siguiente almacén I

Almacén de cﬁm:adas:

{ Elm]l Entidades de certificacidn raiz de confia
--{_] Entidades de certificacion intermedias
- | Editores de confianza

7| rertifiradne an lnc mis nn < ranfia

< >

[ Mostrar almacenes fisicos

== e
Cancelar L J

11. Una vez que aparezca la siguiente pantalla, presionar “Finalizar”.
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(€) = Asistente para importar certificados

del paraimp

Espediics la sigente configuracdn:

B e Y TNl Entidades de certficacn raiz de cof

Contenido Certificada

I I Cancelar

12. Una vez realizada esta operacién aparecera en pantalla un cartel que informa que la

importacion se completd correctamente.

5. Confirmar la solicitud y solicitar la aprobacion y generacién del certificado en la pagina de la
Suprema Corte

1. Con el navegador Internet Explorer ingresar al sitio seguro: https://firmadigital.scba.gov.ar.

Importante: Para solicitar un certificado debera contar con un dispositivo criptografico (token)
conectado al equipo que esté utilizando.

El PIN por defecto sera 12345678.

Internet Explorer es el unico explorador homologado para operar.

2. Para completar la solicitud seleccionar “Solicitudes” y luego “Certificado Nuevo”.

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Consultas de Certificados y Descargas  ~ Manuales de Procedimiento

Inicio Solicitudes -

AUTORID EL PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Este sitio We - = certificados de Firma Digital en el marco de la Ley N° 25.506 de Firma Digital y su Deereto
Reglamentay = Cenfirmacidn de Soliciud \vacién, revocacién v consulta de los mismos.
Los certificados ¢ > Renovacién de Certificado 2oder Judicial de la Provincia de Buenos Aires estan destinados a los Funcionarios de este Poder Judicial, alos
profesionales Au Colegios de Abogados y a integrantes de ofras Entidades que mantienen convenios a tal efecto con la Suprema Corte
dedusticiadelal 5 Reyocacion de Cerfiicado
Los certificados ¢ ificante podran utilizarse para firmar |as transacciones electronicas realizadas ante los organismos del Poder Judicial
delaProvincia d¢  -> Revocacidn de Cerificado

con PIN

» Consulta de Estado de
Solicitud

3. A continuacidn el sitio proporcionard informacién referida a los certificados digitales y sus
requerimientos tecnolégicos. Presione la opcién “Continuar con la Solicitud”.
4. Completar la Solicitud de Certificado Nuevo de la siguiente manera:
a. Ambito de aplicacién: Auxiliares de la Justicia.

b. Organizacidn (Autoridad de Registro): Colegio de Escribanos.
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c. Departamento Judicial: Seleccionar la Unica opcidn disponible.

d. Matricula: Ingresar el carnet.

e. Datos personales: Nombre, Apellido, CUIT y E-mail de contacto donde recibira todas las
comunicaciones durante el proceso de registro.

f. Proveedor criptografico: Seleccionar la Unica opcidn disponible.

SOLICITUD DE CERTIFICADO NUEVO

SELECCION DEL AMBITO DE APLICACION

Ambito de aplicacién

v

DATOS DE LA ORGANIZACION
Organizacién (Autoridad de Registro) Departamento Judicial
[ | L >
Matricula Cargo o funcion
L | v

Dependencia

DATOS PERSONALES

Nombre Apellido

Cuit/Cuil

Email de contacto Domicilio electronico

| | @notificaciones.scha.govar V

5. Presionar el botén “Confirmar Solicitud de Certificado”.

SELECCION DEL PROVEEDOR CRIPTOGRAFICO

Provesdor criptogrifico

M

I Confirmar Solicitud de Certificado I

6. Acceder a la casilla de mail informada y proceder a verificar la recepciéon de un primer mail
donde se solicita la confirmacién de la solicitud ingresada.

7. Realizando click en el link que consta en el mail, controlar que los datos resulten correctos y
confirmar la solicitud.

8. Verificar la recepcidn de un segundo mail con la confirmacion del inicio del tramite y el nimero
de seguimiento correspondiente.

9. Acreditar su identidad frente a la Autoridad de Registro.

Importante: Para acreditar identidad debera:

- Acercarse a su Delegacidn con fotocopia de su DNI y una impresién del mail de confirmacion
del inicio del trdmite (2do mail enviado por la Suprema Corte), o

- Comunicarse con el Encargado de la Delegacion a la cual pertenece y enviar dicha el mail de
confirmacién via correo electronico.

En ambos casos, la documentacion sera remitida por la Delegacién a la Autoridad de Registro

para la aprobacion del certificado generado.

10. Aguardar la aprobacién de solicitud de parte de la Autoridad de Registro.
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11. Una vez que la Autoridad de Registro haya aprobado la solicitud, recibira un tercer mail con un
link para descargar el certificado de firma electrénica (Ver Punto 6. Instalacién del certificado

digital - Forma Automatica).

s ]
|

Nuevo certificado digital emitido Recibidos

4

Suprema Corte de .Justicia Provincia Buenos Aires <firmadigital@scbha. gov.ar> 28 may. (hace 3 dias) -

para mi =

Estimado 300000000000 KOO0

El tramite ROGSDL de generacion de certificado digital de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires para el
domicilio electrénico 20139420706 @ces notificacionas ha finalizado

Puede descargar su nuevo certificado accediendo a esta direccion Web: hitps [firmadigital scba gov an
DescargarCertificadoEmitido aspx?NumeroSenesSnnno0noaaaonnnoonooa s instalar=5

%, @ infroduzca el

ttps:/ffirmadigital.scba gov. arDescarn

numero de sene "12345678901234567890" §l formulano provisto a tal efecto

En caso de extraviar su certificado, podra solicitar su revocacion utilizando el siguiente PIN: SHCV3Q. Consérvelo en un lugar
seqguro

Gestion de Certificados Digitales
https-/firmadigital scba.gov.ar

Importante: En dicho mail se indica el PIN en caso de requerir la revocacién del certificado,
consérvelo en un lugar seguro.

6. Instalacion del certificado digital

Importante: Para continuar deberd asegurarse de tener su dispositivo criptografico (token)
conectado. Recuerde que para realizar este procedimiento debe utilizar Internet Explorer.

Forma Automatica

1. Acceder a la casilla de mail informada desde el mismo equipo desde el cual haya iniciado la

gestidn del certificado digital.

2. Buscar el tercer mail enviado por la Suprema Corte que contiene un enlace.
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Nuevo certificado digital emitido Recibidos B

Suprema Corte de Justicia Provincia Buenos Aires <firmadigital@scba gov.ar> 28 may. (hace 3 dias) - -

para mi [~

Estimado  3O0O0CCOOOCOCOOE KOO0

El tramite ROGSDL de generacion de cenificado digital de la Suprema Cone de Justicia de la Provincia de Buenos Aires para el
domicilio electrdnico 20139420706 @ces notificaciones ha finalizado

Puede descargar su nuevo certificado accediendo a esta direccidn Web: https [ffirmadigital scba gov ar
DescargarCedificadoE mitido aspx?MNumeroSenesonnoonoaaaononoonood instalar=351

I yi tips./ffirmadigital scha gov ar'DescargarCartificadoEmitido. aspx, @ introduzca el
numero de sere "12345678901234567830" §l formulano provisto a tal efecto

En caso de extraviar su certificado, podra solicitar su revocacion utilizando el siguiente PIN: SHCV3Q. Consérvelo en un lugar
seguro

Gestién de Cenificadas Digitales
https-{firmadigital scha gov.ar

3. Al colocar el token en el puerto USB y luego hacer click sobre el enlace, se abrira el siguiente

cuadro de didlogo.

Confirmacidn de acceso web b4

Este siio web esta intentando realizar una operacion de certificado

__ll digital en su nombre:
https://firmadigital.scba.gov.ar/DescargarCertificadoEmitido.aspx?Mum
eroSerie: 00000onooooooono Bdnstalar= 51

S0lo debe permitir a los sitios web conocidos realizar operaciones de
certificado digital en su nombre.
iDesea permitir esta operacion?

4. Hacer click en “Si” para aceptar la instalacién.

5. Se abrird un nuevo cuadro de didlogo dénde se solicitard el PIN para proceder con la instalacidn.
Si el Navegador y el token son los correctos se instalara el certificado en el token.

6. Un ultimo cuadro de didlogo nos notificara el éxito o no de la instalacion.

Forma Manual

En caso que falle la instalacion automatica o no encuentre el tercer mail de la Suprema Corte, podra
instalar el certificado de la manera que se indica a continuacidn. Toda esta operacion debera realizarse
con el mismo token que inicié la solicitud del certificado.

1. Ingresar a la pagina de la Suprema Corte: https://firmadigital.scba.gov.ar.

2. Seleccionar la opcion “Solicitudes” y luego “Consulta de Estado de Solicitudes”.
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Inicio m Consultas

CONSUL'] > Certificado Muevo
INDIQUE E1 *» Confirmacion de Solicitud
':::Ildf -» Renovacion de Certificade
-» Revocacién de Certificado
-» Revocacion de Cerfificado con
SOLICITUD FIN

3

Consulta de Estado de
Solicitud

3

Configuracion de Cerificado

3. Luego en la pantalla principal, ingresar el DNI y presionar el botdn “Buscar”.

INDIQUE EL CRITERIO DE BOSQUEDA

O Identificador de Tramite O Domicilio Electrénico ® DN
[ | [ | [ 20000000

| Buscar... |

4. En la parte inferior de la pantalla se desplegaran todas las solicitudes efectuadas que

pertenezcan al DNI ingresado.
5. Colocar el token y hacer click en el link “Instalar Certificado”.

SOLICITUDES CORRESPONDIENTES AL CRITERIO DE BUSQUEDA

Solicitud: Generacién de certificado

Fecha y Hora: 6/5/2018 10:31:41 AM

Apelideo: xooooo0000000

MNombre: . 3000000000000

DNI: 2000000000000

Domicilio Electrénico: xoonoooonoo: @ces.notificaciones
Estado: Procesada

Fecha Estado: 6/7/2018 10:00:40 AM

Responsable: yooooooocoo: @ces.notificaciones

6. En el siguiente cuadro de dialogo, se le solicitara el PIN del token para finalizar con la instalacion.

7. Sieltokeny el navegador son los correctos, se procedera a instalar el certificado en el token.

Ill. Otras acciones

1. Realizar el blanqueo de clave

En caso de no recordar la contrasefia debera proceder de la siguiente manera:

1. Ingrese a la pagina de la Suprema Corte de la Provincia de Buenos Aires:
http://www.scba.gov.ar/

2. Seleccione SERVICIOS y luego PRESENTACIONES Y NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.
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N =
%L" PODER JUDICIAL
Fo i U DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
LIS o © 0810-444-7222

Suprema Corte  ~ Jurisprudencia ~ Consulta de Causas  ~ Guia Judicial ~ m Informacion Pablica ~ Uso Interno

¥ Registro de Violencia Familiar

. ' ].
* Registro Central de Aspirantes con h“ Qe Ql

Fines de Adopcion iLU |.L|. l =

* Registro de Habeas Corpus

* Registro de Juicios Universales
* Subastas Electranicas

» Servicio de Blogs

* Calculo de intereses en linea

* Calcule de honorarios en linea

Seleccione ACCESO A NOTIFICACIONES Y PRESENTACIONES ELECTRONICAS.

AN, 2]
l* PODER ]UDICIAL
i g Ui DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
Etm © 0810-444-7222

- TO—

Suprema Corte ~ Jurisprudencia ~ Consulta de Causas = Guia Judicial ~ Servicios ~ Informacion Pablica ~ UsoInterno  ~

Suprema Corte

| ACCESO A NOTIFICACIONES Y PRESENTACIONES ELECTRONICAS |

Seleccione la opcién INGRESAR CON CERTIFICADO.
PN PODER JUDICIAL

=2 DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
M{‘\‘_ NOTIEFIC ~ 1E " PRESENT > 1IES F CTRO by :
ﬁ [l' “l NOTIFICACIONES Y PRESENTACIONES ELECTRONICAS

- e — -

SELECCIONE EL TIPO DE ACCESO

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON CERTIFICADO DIGITAL

Ingresar con Certificado

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON PERMISO DE SOLO LECTURA

Ingresar con permiso de 56lo Lectura
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5. Seleccione la opcién OLVIDE Ml CONTRASENA.

PODER JUDICIAL
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

NOTIFICACIONES Y PRESENTACIONES ELECTRONICAS

IDENTIFICACION DE USUARIO

H000000 KI00000
000000 @ces.notilicaciones

Ingrese Contrasefa: | |

6. Verifique si el email de contacto es el correcto (sino tiene la posibilidad de cambiarlo) y presione
la opcién SOLICITAR BLANQUEO.

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Inicio Solicitudes ~ Consultas de Certificados y Descargas Manuales de Procedimiento

CONFIGURACION DE CERTIFICADO

Titular ¥I000000M HI00000000

Domicilio electrénico: 1ooooocooood @ces. notific aciones

Email de contacto: 0000 @0000000.COM  Modificar email de contacto
Cuit /Cuil: HA-0000000-K

Nro de serie: PEREELELLEE LR

Olvidd su contraseiia...

7. Presione el botén ACEPTAR del cuadro de dialogo solicitando que confirme el inicio de tramite
de blanqueo de contrasefia.

@ Confirme el inicio de trdmite de blanqueo de contrasefia

[ Aceptar | | Cancelar |

8. Ingrese el nuevo PIN del token y presione VERIFICAR.
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IDProtect Veriricacia_' ~ -

MacroSequridad.org

Introduzca PIN de Usuario

[ Cambsar el FIM tias |2 veificacion

Cancelar || Werficar I

Importante: El PIN deberd ser alfanumérico y de una longitud de entre 8 y 12 caracteres.

9. Finalizada la solicitud del blanqueo aparecera un aviso indicando que recibird un email a la
casilla indicada anteriormente con instrucciones acerca de como proseguir para completar la
gestion.

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Inicio Solicitudes - Consultas de Certificados y Descargas ~ Manuales de Procedimiento

SOLICITUD GENERADA

A la brevedad recibira un correo electronico en la casilla de e-mail correspondiente a su domicilio electronico, el cual contendra las
indicaciones necesarias para confirmar su solicitud de blanqueo de contrasena de su certificado digital.

10. Cierre la pagina de la Suprema Corte y abra su casilla de correo electrénico.

11. Busque el mail de la Suprema Corte para y para confirmar el blanqueo haga click sobre el link
que aparecera en color azul en el cuerpo del mail.

12. Automdticamente se abrird la pagina de la Suprema Corte con un cddigo para confirmar la
solicitud y terminar el proceso de blanqueo. Presione el botén CONFIRMAR SOLICITUD.

18 | Implementacién de Firma Electrénica.



Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Inicio Solicitudes - Consultas de Certificados y Descargas  ~ Manuales de Procedimiento

CONFIRMACION DE SOLICITUD

INFORMACION REQUERIDA
Domicilio Electrénico
NOOOOOOOO @ces. notificaciones
Cadign de Confirmacian

| 3AOOOHUAXK

Confirmar Solicitud

13. Cierre esta pagina y repita los Pasos 1 al 4 indicados en esta Seccion.

14. Genere la nueva clave para ingresar a la corte y aparecera un aviso indicando que el blanqueo

de clave de notificaciones electrdnicas fue exitoso.

PODER JUDICIAL

DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Consultes de Ceifcados y Deacargas - Maniales de Procedsm E=nio

SOLICITUD CONFIEMADA

INFORMACION DE LA $OLICITUD
e de kst signada: JOOXKIIDOXINK

=l Mangued O de notificanomes decrancas fue extoso

trgrasa ol poral da

2. Solicitar Ayuda a un Operador de la Suprema Corte

1.

Ingresar a la pdagina de Notificaciones y Presentaciones Electrénicas de la Suprema Corte:

https://notificaciones.scba.gov.ar.

Solicitar ayuda al operador haciendo click en la seccién que se encuentra en la esquina inferior

derecha bajo el nombre “En linea”.
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C | & Essequro | hitpsy/notificaciones.scba.gov.ar % B
i Aplicaciones @ Colegio de Escriban g Guia Institucional d« . Presentismo . Sistema de Mesa de . Llegaweb @ QlikView - AccessPc [ Sistema de Gestisn - &  Redmine m Trello »
) Inicio
PN PODER JUDICIAL
SN \ DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
| T hﬂ | A s v PREG B T e e sonvis
g 'il ‘h_u NOTIFICACIONES Y PRESENTACIONES ELECTRONICAS
X0

SELECCIONE EL TIPO DE ACCESO

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON CERTIFICADO DIGITAL

Ingresar con Certificado

ACCESO A DOMICILIO ELECTRONICO CON PERMISO DE SOLO LECTURA

Ingresar con permisa de S6lo Lectura

x
Contacte

en
directo a un
operador ahora!

[ En linea ~

3. Se desplegara un cuadro de dialogo donde deberd completar los datos requeridos para

comenzar el chat.

En linea v X

Por favor complete este
formulano antes de empezar a
charlar con el proximo operador

disponible

| Comeo electronico |

Pregunta

Nota: Tenga en cuenta que la primer repuesta de parte del operador puede demorar varios
minutos, una vez establecido el chat la conversacién se hace mas fluida.

4. Si no aparece la opcidon del chat es porque no esta utilizando el navegador adecuado (Internet

Explorer) o el mismo no esta configurado correctamente.
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