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OBIJETIVO

El objetivo del “Escritorio Digital” es tener disponible en un mismo lugar el acceso a las distintas
aplicaciones que ofrece el Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires (COLESCBA).

ALCANCE

El alcance de la presente aplicacion comprende las siguientes funcionalidades:

e Loguin.

e Seleccion de rol.

e Acceso a las aplicaciones a las que el usuario puede ingresar por tipo de rol.
e Configuracion de datos personales.

e Gestidn de notificaciones.

e Creacion de accesos directos en celular y/o tablet.

GENERALIDADES

El Escritorio Digital permite contar con un acceso centralizado a las diferentes aplicaciones que
brinda el COLESCBA, tales como:

e Cuenta Notarial.

¢ Pedido de Materiales.

e Plataforma de Actuacién Notarial Virtual.
e Mis Archivos.

e AySA Certificado de Deuda.

e Portal de Pagos.

Aclaracion: el ingreso a las mismas dependera del rol ingresado y de los permisos otorgados.



Gerencia de Informatica y Telecomunicaciones CODIGO: MI-GIT-ED

Colegio de FECHA: 07/12/2021

ESCRIBANOS itorio Digi -
Provincia de Buenos Aires Escritorio Digital REVISION: 01

PAGINA: 3 de 21

DESARROLLO

1- Ingresar al Escritorio Digital a través de la pagina web de COLESCBA:

https://www.colescba.org.ar

2- Loguearse. Aqui se presentan dos alternativas de identificacién:

\ Colegio de
ESCRIBANOS

&/ Provincia de Buenos Aires

Ingresa con tu cuenta de COLESCBA o AFIP

| @ Ingresa con COLESCBA

yadly Ingresa con AFIP

Al continuar indicds que aceptss los términos y condiciones del

Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires

- Desde COLESCBA: ingresando con usuario y contrasefia.

v Notarios: podran acceder utilizando “E001 + su nimero de carné” y clave.
v' Empleados: podrén ingresar utilizando una de las siguientes opciones:

e “inicial del nombre + apellido” y clave.

e “nombre.apellido@colescba.org.ar” y clave.



https://www.colescba.org.ar/
mailto:nombre.apellido@colescba.org.ar
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- Desde AFIP: ingresando con CUIT y clave fiscal.

@[E’DEP CLAVEFISCAL  TRAMITES ~TURNOS ~DEPENDENCIAS ~PRENSA f W o in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

cuIT/cuiL

SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?

&No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA
2Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad

/MFV  Administracion Federal de Ingresos Publicos

SEGUINOS EN Institucional Boletines Impositivos

f v o in Transparencia Activa Facturacién Apécrifa
Tus derechos y obligaciones Asesor Impositivo

& PRENSA
Educacién Tributaria Credencial Virtual
Glosario Enlaces de Interés
Curriculum Vitae Excombatientes de Malvinas AFIP
Estadisticas Jurisdicciones Cooperantes
Compras £C6mo realizo una denuncia?
Aportes en linea Contactos
Estados Administrativos de la C.ULT. Denuncias Penales

3- Seingresara a la pantalla principal del escritorio. En dicha pantalla se encuentran:

- Las aplicaciones a las que el usuario puede acceder.
- Una barra de busqueda.
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SCRITOHND DRCITAL

Burcar apiCacionei.

©@ O

Plataforma de Actuscion Mis Archives
Notarial Virtual

Haciendo clic sobre la aplicacion deseada, ésta se abrirda en una nueva pestafia y se podra
comenzar a utilizar.

En el encabezado principal situado arriba a la derecha de la pantalla, se podrdn observar una serie
de datos correspondientes al usuario ingresado (rol, notificaciones y perfil).

ESCRITORIO DIGITAL Rol: CIUDADANO v )  ORTU, AGUSTIN SALVADOR @ v

- Rol: el usuario puede tener mas de un rol. Para ver/cambiar el rol, seleccionar el icono

desplegable situado a la izquierda de la campana.

Rol: CIUDADANO v ()  ORTU, AGUSTIN SALVADOR v

Cambiar de Rol

= n
I\' K

Ciudadano

Aclaracion: los iconos que se visualizan dentro del escritorio son los que se encuentran habilitados
para el usuario/rol ingresado (Hay usuarios que pueden tener mas de un rol. Por ejemplo, un
notario puede tener un rol “Ciudadano” y otro rol “Notario”):
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ESCRITORIO DIGITAL Rol: NOTARIO v ()  MOLINA, DIEGO LEANDRO @ v
‘ Q. Buscar aplicaciones... ‘
Plataforma de Actuacién Mis Archivos AySA Certificado de Deuda Cuenta Notarial

Notarial Virtual

Pedido de Materiales

Rol: NOTARIO v Q MOLINA, DIEGO LEANDRO @ v

Cambiar de Rol

Ciudadano

- Notificaciones: para verlas, se debe hacer clic en el icono de la campana donde se
podra diferenciar entre notificaciones leidas y no leidas.

Aclaracion: Cuando se recibe una nueva notificaciéon o hay notificaciones pendientes de lectura, la
campana tendrd un circulo verde:
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Rol: CIUDADANO w Q ORTU, AGUSTIN SALVADOR @ v

No leidas

(O Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

Leidas
Ha con otros

Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

<

Foto
Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

Se ha solicitado un nuevo pago

L L < L

Se ha solicitado un nuevo pago

Ver todas las notificaciones

Al leerlas, desaparece la alerta de notificacion:
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Rol: CIUDADANO v Q ORTU, AGUSTIN SALVADOR @ v

No leidas

° No posee notificaciones sin lectura. ‘

v Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

v Envio de SMS para verificacion de teléfono celular
v Envio de SMS para verificacion de teléfono celular
+ Se ha solicitado un nuevo pago

+ Se ha solicitado un nuevo pago

Ver todas las notificaciones

Haciendo clic en cada una de ellas, se podrad observar el detalle:

Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

Recibida el: 04-08-202110:09 - Leida el: 04-08-2021 10:09

[COLESCBA] Estimado/a, su codigo de verificacién es: 6467

Cerrar

Aclaracion: el sistema muestra las ultimas notificaciones de forma predeterminada. Para ver el
historial, hacer clic en “Ver todas las notificaciones”:
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Rol: CIUDADANO w Q ORTU, AGUSTIN SALVADOR @ v

No leidas

° No posee notificaciones sin lectura. ‘

Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

Envio de SMS para verificacion de teléfono celular
Envio de SMS para verificacion de teléfono celular

Se ha solicitado un nuevo pago

¢ < < < X

Se ha solicitado un nuevo pago

Ver todas las notificaciones

Se despliega la siguiente pantalla y se muestran todos los mensajes:
ESCRITORIO DIGITAL Rol: CIUDADANO v £}  ORTU, AGUSTIN SALVADOR @ v

Notificaciones

+ Envio de SMS para verificacion de teléfono celular Recibida el: 04-08-202110:09 - Leida el: 04-08-202110:09

[COLESCBA] Estimado/a, su codigo de verificacion es: 6467

+/ Envio de SMS para verificacion de teléfono celular Recibida el: 04-08-202110:07 - Leida el: 04-08-202110:08
+ Envio de SMS para verificacion de teléfono celular Recibida el: 04-08-202110:06 - Leida el: 04-08-202110:17
+~/ Se ha solicitado un nuevo pago Recibida el: 30-07-202112:15 - Leida el: 04-08-202110:17
+  Se ha solicitado un nuevo pago Recibida el: 30-07-202112:14 - Leida el: 04-08-202110:17
~/ Se ha subido un nuevo documento Recibida el: 08-07-202114:47 - Leida el: 04-08-202110:17
+  El comprobante de pago #2 ha sido cancelado Recibida el: 28-06-202112:23 - Leida el: 04-08-202110:17

- Perfil: en esta seccidon se podran ver/editar los datos personales y cerrar la sesidn si asi
lo desea.
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Rol: CIUDADANO w Q ORTU, AGUSTIN SALVADOR @ v

ORTU, AGUSTIN SALVADOR

CUIT/CUIL
Nivel 3

Perfil

Cerrar sesion

Para ver mas informacion, seleccionar “Perfil”:

ESCRITORIO DIGITAL Rol: CIUDADANO v Q ORTU, AGUSTIN SALVADOR @ v

| @ rerfil Perfil

Esta informacién podria ser compartida con otros usuarios.

jAtencion!

Hay modificaciones no guardadas. Presione "Guardar" para aplicar los cambios.

CUIT/CUIL Foto
Nombres y apellidos
Ortu, Agustin Salvador

Codigo de Pago Electrénico

0000002037058719223  Copiar [

Tipo de persona
HUMANA

Género (tal y como figura en tu DNI)
MASCULINO

Correo electronico

Correo electrénico

Teléfono

= ~ Numero de teléfono celular El teléfono ingesado no es valido

Descartar cambios




Colegio de
ESCRIBANOS

Provincia de Buenos Aires

Gerencia de Informatica y Telecomunicaciones CODIGO: MI-GIT-ED

FECHA: 07/12/2021

Escritorio Digital REVISION: 01

PAGINA: 11 de 21

Aclaracion: solo se podran modificar algunos datos (foto, correo electrénico y teléfono).

Para editar, posicionarse sobre el campo deseado, realizar las modificaciones y luego presionar

“Guardar”.

Aparecera el siguiente cartel de confirmacion:

CUIT/CUIL

Nombres y apellidos
Ortu, Agustin Salvador

Tipo de persona
HUMANA

MASCULINO

Q Datos guardados correctamente

Cadigo de Pago Electrénico

0000002037058719223

Copiar [@

Género (tal y como figura en tu DNI)

En caso de editar la direccién de correo y/o el nimero celular, recibird por ese mismo medio una

solicitud de verificacion:

- Para el caso de modificacién de nimero de celular recibird un cédigo pin via SMS a
modo de solicitud de verificacion que deberd completar en la pdgina del escritorio

digital:

S tequiene validar tu telafons cohilar para comin

El codigo Tue enviado & +54 221 ¥ tiene una duracidn de 5 minutos
S ol nOmaro o8 INComecto, no recibio ol mensaje, 0 su COdIQo expind pusde resnviar ¢l SMS

- En el caso del correo, recibirad una solicitud de verificacién como la siguiente (se sugiere

consultar la bandeja de “correo no deseado”):
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Confirmacion de correo electronico

Para: Agustin Salvador Ortu

Colegio de
ESCRIBANOS

Provincia de Buenos Aires

Estimado/a Agustin Salvador Ortu

VERIFICAR CORREO ELECTRONICO

En caso de corresponder, se deberd hacer clic en “Verificar correo electrénico” y aparecera el
siguiente cartel de confirmacion:

Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires

5Su correo electronico [@colescba.org.ar ha sido verificado exitosamente.
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ANEXO
Acceso Directo desde Celular o Tablet:

Para crear un acceso directo de la pagina en el celular:

Dispositivos con Android:

1- Desde el navegador de Google, abrir la pagina y hacer clic los tres puntos situados en la
parte superior derecha:

14:14 GG6H -

¢ @ testcolescha.org.ar/escritor (@) E

R Colegio de

@' ESCRIBANOS

# Provincia de Buenos Aires

Ingress con tu cuenta de COLESCBA o AFIP

@ Ingresi con COLESCBA
AFNNW Ingresa con AFIP

] (] <

2- Seleccionar “Agregar a la pantalla principal”:
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MULGECEE - il T, O
O dtstec > ¥ ¥ @ C
Nueva pestafia

Nueva pestaiia de incog...

Historial

¥ Descargas

Ingresa con W Favoritos

B

m Traducir...
continuar indic

Pestarias recientes

Lo
<: Compartir... @
@

Buscar en la pagina

Agregar a la pantalla prin... I

Sitio de escritorio O

£ Configuracion

C{) Datos ahorrados: 305 MB
desde &l 20 sep

| ] (] L |

3- Aparecerd el nombre por defecto de la pagina web, pero se puede cambiar presionando

sobre el mismo:

Agregar a la pantalla principal

Escritorio Digital

Cancelar Agregar

4- Pulsar “Agregar”:
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Agregar a la pantalla principal

Escritorio Digital

Cancelar

Dispositivos con iOS:

Aclaracion: en caso de poseer un dispositivo con un sistema operativo iOS 15, se deben realizar
primeramente los pasos A a F. Si se posee una version anterior del sistema operativo,
desestimar los puntos A a F y realizar directamente los puntos 1 a 6.

A- Abrir la aplicacion de configuracion (settings app).
B- Toque su nombre en la parte superior.
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Settings

M Potuck
Apple |0, iCioud, Media &

Software Update Available

Airplane Mode
Wi-Fi

Bluetooth

Notifications
Sounds & Haptics
& Focus

R Screen Time

C- ElegiriCloud.

Apple ID

(]

M Potuck

Name, Phone Numbers, Email
Pa: curity
Payment & Shipping

Subscriptions

iCloud

w Media & Pur
@ Finamy

a Family Sharing

]

. Bathroom

aa B0 i —

D- Tocar Retransmision privada (Private Relay).
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iCloud

iCloud+

a Photos

O iCloud Backup

[8] Frivate Relay

B ide My Email

E iCloud Drive
iCloud Mail
Contacts
Calendars

Reminders

E- Tocar el interruptor para activar / desactivar la retransmisién privada de iCloud (on/ off).

Private Relay

&
iCloud Private Relay keeps your
internet activity

Private Relay
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F- Cuando estd activado, también puede elegir "Mantener la ubicacion general" (“Maintain
General Location”), que es el valor predeterminado, o cambiarlo a "Usar pais y zona
horaria" (“Use Country and Time Zone”). Este ultimo es mas privado aun, pero puede
eliminar parte del contenido local en Safari.

En Mac, si esta ejecutando macOS Monterey, dirigirse a Preferencias del sistema> ID de
Apple> iCloud> Retransmision privada.

4:29 4 ol T .
IP Address Location Settings

Maintain General Location

Use Country and Time Zone

1- Desde el Safari, abrir la pagina deseada.
2- Pulsar el botén de compartir (el icono central de la barra inferior):
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Movistar 5 12:40 50 % .

AA & test.colescba.org.ar &

Colegio de
ESCRIBANOS

Provincia de Buenos Aires

Ingresa con tu cuenta de COLESCBA o AFIP

@ Ingresa con COLESCBA
raidld Ingresé con AFIP

Al continuar indicds que aceptas los términos y

condiciones del Colegio de Escribanos de la Provincia

de Buenos Aires

3- Seleccionar la pagina deseada:

1| Movistar B 12:40 50 %@

AA @ test.colescba.org.ar ¢

Colegio de
Lty) ESCRIBANOS

Provincia de Buenos Aires

Ingres# con tu cuenta de COLESCBA o AFIP

Escritorio Digital »
test.colescba.org.ar Opciones >

£

) e S S

Jeol=1°

AirDrop Mensajes Mail WhatsApp In:
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4- Presionar “Agregar a Inicio":

(|

Escritorio Digital b4

-~
- cba.org.ar Opciones >

Copiar

Agregar a lecturas
Agregar a marcadores
Agregar a Favoritos

Buscar en la pagina

Blo * B § @

Agregar a Inicio

Marcado

Imprimir

¢ @ 9

Guardar en Dropbox

Editar acciones..

5- Aparecerd el nombre por defecto de la pagina web, pero se puede cambiar presionando
sobre el mismo:

[ ]

Cancelar Agregar a Inicio Agregar

i Escritorio Digital
[test cba.org.arfescrit

3 pantalla de inicio para accede

“Digital” Digitalizados  Digitalizadas

s B O espacio
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6- Pulsar "Agregar a Inicio”:

Escritorio Digital

Se agregara un icono a la pantalla de

mas rapido a este sitio web,

nicio para accede

"Digital” Digitalizados  Digitalizadas

e e espacio

P ——

Cancelar Agregar a Inicio Agregar
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