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OBIJETIVO

El objetivo del presente es documentar los pasos a seguir para generar comprobantes de pago para
solicitud de informes de testamento.

ALCANCE

El alcance de la presente aplicacion comprende las siguientes funcionalidades:
e Generar comprobante de pago:
o Comprobante para solicitud de informes de testamento

GENERALIDADES

El presente documento es complementado por el instructivo de “Portal de Pagos”.

DESARROLLO

Generar comprobante de pago - Comprobante para solicitud de informes de testamento

1- Presionar el boton “Generacion de comprobantes - Para Informes de Testamento”.

Generacion de
comprobantes

- Para Informes de Testamento

2- Se redigird al login del “Escritorio Digital”, en el cual se presentaran dos alternativas:

Ingresa con tu cuenta de COLESCBA o AFIP

Ingresa con COLESCBA

’; raw Ingresé con AFIP

Al continuar indicas gue aceptas los términos y condiciones del

Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires
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Ingresa con COLESCBA:

- Presionar el botén “Ingresa con COLESCBA”:

- Completar el “Nombre de usuario” y “Contrasefia”.
- Luego presionar el botdn “Siguiente”.

€& Escritorio Digital (test)

@ Ingresa con tu cuenta

|» Nombre de usuario
Contrasefia:
INICIAR SESION

Por razones de seguridad, por favor cierre la sesién y cierre su
navegador web cuando haya terminado de acceder a los
servicios que requieren autenticacion.

Ingresa con AFIP:

- Presionar el botén “Ingresa con AFIP”.

- Completar el “CUIT/ CUIL” y presionar el botdn “Siguiente”.

- Luego completar la “Clave Fiscal” y Eresionar el botén “Ingresar”.

6 Ingresar con Clave Fiscal 6 Ingresar con Clave Fiscal
CUIT/CUIL TU CLAVE
| |
Teclado Virtual

¢ Olvidaste tu clave?
¢ Olvidaste tu clave?

‘_ Y i Gk FEE ‘ | Obtené tu Clave Fiscal |

¢Qué es la Clave Fiscal? +Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda Ayuda

— el

3- Unavezrealizado el login, el sistema redirigira a la seccion “Generar comprobantes de pago”
en la que se desplegara la siguiente pantalla. Se completaran automaticamente los campos
requeridos con la informacion asociada al loguin, pudiéndose modificar en caso de ser
necesario los campos “Nombre”, “Apellido” y “CUIT/CUIL”".
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£ Inicic 3 Comprobantes de pago

@ Generar comprobante de pago

Generar comprobante de pago
Comprobante para solicitud de informes de testamento

COMPROBANTE 02| MODODEPAGO
Datos del comprobante . Seleccion del medo de pago

Nombre*

PATRICIO RODOLFO

Apeliido*

VILLAMAYOR

cuItcuiL

20-231744267

Importe*

R

SIGUIENTE

Volver

3- A continuacion presionar el botén ”Siguiente”.

4- Se accederd a la siguiente pantalla en la que se debera seleccionar el medio de pago que se
desea utilizar, y a continuacion presionar el boton “Confirmar y generar pago”.

o
(‘) PORTAL DE PAGOS

=
I viamavor, pataicio rodorro (@)

@ Inicic 3 Comprobantes depage () Generar comprobante de pago

Generar comprobante de pago

Comprobante para solicitud de informes de testamento

COMPROBAN]
Datos del comproba

MODO DE PAGO
Seleccion del modio de pago

Seleccione el medio de pago que desea Utilizar
Comprobante para pago en Ventanilla
Red Link

Red Banelco - Pago Mis Cuentas

Volver

Aclaracién: Presionando el boton “Ayuda” podra encontrar los pasos para adherir el servicio
al homebanking:

Cémo adherir el servicio su homebanking:

. :-B Banelco:

Seleccione el Rubro "Clubes y Asociaciones”
Seleccione el Ente “Col Escribanos Bs As"

En el campo "Cédigo Pagar” introduzca su Cédigo de Pago Electrénico

Red Link:

Seleccione el Rubro "Asociaciones y Clubes”
Seleccione el Ente "Colegio de Escribanos Pcia Bs As - Venta de Materiales”

En el campo "Cédigo Link Pagos" introduzca su Cédigo de Pago Electrénico

Su Cédigo de pago electronico es: 7730658209600000062 Copiar [&

Cerrar
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5- Aparecera el siguiente cuadro. Presionar “Confirmar” para avanzar con la operaciéon. Caso
contrario, presionar “Cancelar” para volver a la pantalla anterior:

Se generara un comprobante con los siguientes datos:

Tipo de comprobante: Comprobante para solicitud de informes de testamento
Medio de pago: Comprobante para pago en Ventanilla

Nombre: PATRICIO RODOLFO

Apellido: VILLAMAYOR

CUIT/CUIL: 20-23174426-7

Importe: $330,00

¢Desea confirmar los datos y generar el comprobante?

Cancelar Confirmar

6- Aparecerd el siguiente mensaje indicando que el comprobante se ha generado
correctamente:

7- El sistema se redirigird a la seccién “Comprobantes de pago” en la cual el comprobante
guedara en estado “Creado” hasta tanto sea pagado:

= aun o
@ PORTAL DE PAGOS 335 VILLAMAYOR, PATRICIO RODOLFO

@ Inicio | £ Comprobantes de pago | (& Generar comprabante de pago

Comprobantes de pago

Lista de comprobantes

Filtro | Todos los comprobantes v Actualizar O

Creado

8. Enlacolumna “Acciones” se podran encontrar los siguientes iconos (dependiendo del estado
en el que se encuentre el comprobante):

- El primero de ellos, para visualizar o imprimir el comprobante.

- El segundo, para asignar un nuevo medio de pago al comprobante generado, mientras
éste no haya sido pagado. El nuevo medio de pago no invalida el/ los anteriormente
seleccionado/s.

- El tercero, para visualizar o imprimir el talon de recepcion de pago/ recibo de pago, una
vez que haya sido pagado.
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