COLEGIO Sistema Organico de Informacion Notarial | n fo rm a tl Ca

de ESCRIBANOS

Provincia de Buenos Aires

CIRCULARN®° 1

OBJETO

Direccion Provincial del Registro de la Propiedad.
Servicio de consulta de tramites web

y administracion de usuarios.

La Plata, febrero de 2018.

Estimado colega:

Nos dirigimos a usted a los efectos de recordarle que la Direccion Provincial del Registro
de la Propiedad proporciona un servicio web que permite agregar usuarios adicionales
dependientes de la cuenta principal del escribano, dandole la posibilidad de asignarle permisos
especiales y accesos a cada una de las aplicaciones que despliega el Organismo.

El mencionado servicio se encuentra accesible en el apartado “Usuarios Suscriptos”,
dentro del sitio web del Registro. De esta manera el escribano cuenta con la posibilidad de
administrar los usuarios asociados a su cuenta incorporando, por ejemplo, a empleados de su
escribania para que puedan efectuar determinados tramites en su nombre, limitando el acceso y
los permisos a criterio del titular de la cuenta.

Cabe recordar ademas que los notarios suscriptos pueden efectuar la verificacion del
estado del tramite ingresado, para lo cual la Direccion de Informatica del Colegio ha elaborado un
instructivo detallado con los pasos a seguir.

A los fines de facilitar el uso de estas herramientas, se transcriben como anexo de esta
circular los respectivos manuales de uso.

Sin otro motivo particular, saludamos muy atentamente.

Not. Bruno MAUGERI Not. Leopoldo BERNARD
Tesorero Presidente
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Registro de la Propiedad

Administracion de usuarios
Para configurar usuarios y permisos debera realizar los siguientes pasos:

1. Ingresar en la pagina del Registro www.rpba.gov.ar y luego seleccionar la opcion “Usuarios
Suscriptos”.
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2. Consignar “Usuario” y “Contrasefia”.
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http://www.rpba.gov.ar/

3. Seleccionar la opcion “Administracion de Usuarios”.
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5. Ingresar los datos requeridos y presionar el boton “Siguiente”.
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6. Consignar los permisos para el nuevo usuario.
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7. Dentro de “Minuta”, seleccionar las opciones que desea habilitarle al nuevo usuario.
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Por ejemplo, todos los permisos dentro de “Minutas”
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8. Finalmente consignar el nombre del “Usuario”, ingresar dos veces la contrasefia y hacer clic
en “Finalizar”.
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9. Si requiere realizar modificaciones sobre algin usuario dado de alta previamente, debera
seleccionar la opcion “Mod. Auto”, en el margen superior izquierdo. A través de esta opcion es posible
modificar los datos del usuario autorizado, o suspenderlo como tal.
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Verificacion del estado del tramite

Para verificar el estado del tramite dentro de los servicios que ofrece el RPBA deberd seguir
los siguientes pasos:

1. Ingresar a la pagina www.rpba.gov.ar
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2. Seleccionar la opcion “Usuarios Suscriptos”, y seguidamente consignar “Usuario” y
“Contrasefia”.
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3. Hacer un clic en “Consulta Estado de Tramite por Escritura”. Vale destacar que
mediante esta opcion no es necesario contar con el nimero de ingreso del tramite.
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4. Hacer clic nuevamente en “Consulta Estado de Tramite por Escritura (estTramEsc)”.
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5. Consignar numero de escritura y ano, y presionar el boton “Enviar”.
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