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OBJETO

RPI CABA. Informacion complementaria.

Desde el 16/11/2020, los documentos de origen notarial que se
presenten para su ingreso deben contar con la previa carga web de
datos del formulario de inscripcion establecida por la DTR N° 3/2019 vy,
ademas, adjuntar a dicha precarga web el escaneo digital del testimonio.

La Plata, noviembre de 2020.
Estimado colega:

Nos dirigimos a usted a los efectos de comunicarle que el Registro de la Propiedad Inmueble
de la Capital Federal, a través de su pagina web, ha dado a conocer la siguiente informacién vinculada
con la Disposicién Técnico Registral N° 8/20201.

En la citada disposicién se establecié que a partir del 16/11/2020, los documentos de origen
notarial que se presenten para su ingreso deberan contar con la previa carga web de datos del
formulario de inscripcién establecida por la DTR N° 3/2019® y, ademas, adjuntar a dicha precarga
web el escaneo digital del testimonio.

Seguidamente reproducimos el texto publicado en el sitio del Organismo, dentro del sector
“PreCarga de Minuta”, servicio dedicado a los usuarios frecuentes.

RP1 WEB

A partir del 16/11/2020 para realizar la presentacion en el registro de tramites
notariales referidos a inmuebles sera obligatorio haber realizado la PreCarga y haber
adjuntado la minuta(s) firmada(s) digitalmente asi como los documentos escaneados a
inscribir (estos ultimos no requieren firma digital).

Esta PreCarga no implica el ingreso del tramite ni su prioridad registral. Para ello, debera
presentar el original de la escritura a inscribir y el comprobante de la precarga en la Mesa de
Entradas, previa reserva de turno.

Requisitos obligatorios de la minuta(s) a subir.

- Subirse en formato PDF.

- Ser la Ultima version guardada en la PreCarga para cada uno de los inmuebles.
- Debe estar firmada digitalmente por el solicitante.

Requisitos obligatorios de los escaneos archivos a subir.

- Deben escanearse con sus paginas encuadradas verticalmente, ordenadas de principio a
fin y resultar legibles.

- Deben subirse en formato PDF y pesar hasta 10 MB cada uno (10240 Kb).

- Se permite un maximo de 5 archivos, ya sea hasta cinco copias del instrumento para las
partes o bien dos documentos diferentes (este Ultimo caso aplica Unicamente para
documentos de Oferta y Aceptacion de Donacidn instrumentados separadamente).
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- Cada archivo debe contener un Unico documento entero. Los archivos no pueden
adjuntarse comprimidos.

- En caso de inscribir mas de una copia, debe adjuntarse el escaneo de cada una. También
asi al inscribir la Oferta y Aceptacion de Donacion instrumentados separadamente.

- En caso de requerir adjuntar mas escaneos, podra solicitar la excepcién a través de los
medios de contacto indicados en la PreCarga.

Asimismo, el Registro ha informado que:

- Las minutas, que se generaron e imprimieron antes del 16 de noviembre,
pueden presentarse impresas, sin necesidad de ser firmadas digitalmente.

- Las minutas generadas a partir del dia 16 de noviembre o bien las generadas
con anterioridad pero impresas a partir del 16 de noviembre requerirdan que les
sea adjuntado escaneado el documento a inscribir, para lo cual se debera descargar la
minuta, firmarla digitalmente y volver a subirla. No serd necesario imprimir las minutas
firmadas digitalmente para su presentacion, en su lugar, el sistema le permitira imprimir
un ticket (comprobante).

Por ultimo cabe recordar que la precarga (tanto de la minuta como del documento
escaneado) no implica el ingreso del tramite ni su prioridad registral. Para ello, debera
presentarse el original de la escritura a inscribir y el comprobante de la precarga en la
Mesa de Entradas, previa reserva de turno.

Adjuntamos a la presente los nuevos manuales de procedimiento:
- Guia rapida para la precarga de minuta web

- Manual de precarga de minuta
Guia rapida para adjuntar documentos escaneados de la minuta con firma digital

Sin otro motivo particular, saludamos muy atentamente.

Not. Federico José RODRIGUEZ ACUNA Not. Ignacio Javier SALVUCCI
Secretario de Gobierno Presidente

(1) Cabezal 3B, N° 14, SOIN 2020.
(2) Cabezal 3B, N° 6, SOIN 2019.
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La PreCarga de Minuta Web permite completar la minuta integramente online. Recuerde que el
unico perfil RPIWEB habilitado para la misma es el de Escribano.
Asimismo, brinda la opcidn de efectuar el pago mediante el volante electrénico de pago (VEP).

Acceso al Sistema
Ingrese al Portal del Registro www.dnrpi.jus.gov.ar, haga Clic en “PreCarga de Minuta” e Ingrese su

Usuario y Contrasefa. Si Ud. no fuera un usuario registrado, puede registrarse al sistema.

PreCarga de Minuta Web

Haga clic en Otros Tramites-PreCarga Minuta Web

2. Complete la Pantalla seleccionando Solicitante y completando Localidad, Niumero de
Registro Notarial y una Referencia de blisqueda (dato concreto para que Ud.
identifique el tramite guardado). Todos estos datos son OBLIGATORIOS.

3. Haga Clic en Iniciar PreCarga
Complete los datos de la Minuta desplegando las distintas solapas.
Los datos que tienen * son OBLIGATORIOS y figuran en color rojo.

Despliegue la Solapa de Actos

=  En el campo Tramite seleccione la urgencia del trdmite: ‘Comun’ o ‘Urgente’.

= Seleccione el Acto desde el desplegable. En la segunda linea de texto libre podra
consignar una aclaracidén del acto seleccionado, Ej. ‘Parte Indivisa’, etc.

=  Para agregar otro Acto pulse el botdn Agregar.

= Monto, precio o valuacidn en pesos para pago de tasa AFIP: ingrese la suma en
Pesos, sin puntos, correspondiente al acto para calcular el costo del trdmite. Sobre
este valor se calculard la tasa de AFIP. En caso de un Unico tramite con varios
inmuebles y monto Unico, consignar el monto total en una sola minuta y en el resto
consignar ‘0’.

= Exenciones: La opcion elegida se vincula con el calculo del arancel a abonar y actua
como declaracién jurada.
No exento: abonara los aranceles completos.
RUD, IVC, etc.: abonaran los aranceles diferenciales seguin la normativa registral
vigente.


http://www.dnrpi.jus.gov.ar/

Solapa de Inmueble

= |ndique Calle, nUmeros municipales y entre calles.

= Matricula: seleccione Finca o Unidad Funcional. Cuando la UF. tuviere Unidades
Complementarias, agréguelas (NUmeros Romanos) y complete los datos requeridos.

= Nomenclatura Catastral: complete Circunscripcidn, Seccion, Manzana y Parcela.

Para el Caso de Afectacion a Propiedad Horizontal puede consultar el paso a paso en Manual de
Uso PreCarga de Minuta Web en http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-

Pre carga Minuta.pdf

Solapa Datos de Escritura

=  Los campos Escribano Autorizante, Registro Notarial N° se completan
automaticamente, si desea modificarlos borre los datos y carguelos nuevamente.

= El campo Monto admite letras, nimeros y caracteres especiales.

=  Los campos de certificado de dominio e inhibiciones solo admiten niumeros.

Solapa Titular de Dominio / Comunero / Inhibiente / Cesionario

=  Seleccione entre Persona Humana o Persona Juridica.
= Complete los datos solicitados.
= Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sean validos.

Solapa Transmitente / Causante

=  Seleccione entre Persona Humana o Persona Juridica.
= Complete los datos solicitados.
= Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sean validos.

Acreedor / Usufructuario

= Seleccione entre Persona Humana o Persona Juridica.
= Complete los datos solicitados.
= Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sean vélidos.

Hipoteca, Embargo, Reduccién, Liberacion, Reconocimiento de Hipoteca

= Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en Papel.

Otros Derechos Reales — Afectacion al Dominio

= Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en Papel.

Observaciones: Aqui consignar observaciones, transcripciones de partes pertinentes del documento
y otros datos no incluidos previamente que tengan relevancia registral.


http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-Pre_carga_Minuta.pdf
http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-Pre_carga_Minuta.pdf

Importante: Guarde las minutas con el boton ‘Guardar’.
Luego podra buscar el tramite desde ‘Mis solicitudes’ y corregir (editar), agregar, clonar o eliminar
las mismas.

Recuerde que, para ingresar el tramite por Mesa de Entradas, deberd adjuntar impresa la ultima

version del Comprobante de Minuta juntamente con la documentacion correspondiente, previa

reserva de un turno web.

Adjuntar Documentos escaneados (Obligatorio):

Ud. debe complementar la PreCarga adjuntando el escaneo del documento a registrar.
Puede consultar la ‘Guia Rapida para Adjuntar Documentos escaneados y la minuta firmada
digitalmente_v4’ o Consultar el Manual en http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-

Pre carga Minuta.pdf, alli encontrard el paso a paso y las imdagenes de las pantallas.

Generar y abonar el Volante Electrénico de Pago (VEP)

Oprima el botén ‘Finalizar Pre-Carga y Calcular Costo’, en este Paso Podra:

= Cambiar la urgencia del tramite
= Declarar si para este tramite aplica alguna exencion
= Completar la cantidad de copias que desea presentar a registracion.

Haga clic en Calcular y seleccione el Medio de Pago:

= Pago Presencial: Previa reserva de Turno Web y con la documentacion Impresa podra
Abonar por los medios habilitados en la caja.

= Pago Electronico: Seleccione la red bancaria BANELCO o LINK, haga clic en el botén
Generar VEP.
El sistema le indicara el nimero de VEP generado, referencia que debe tener en
cuenta para proceder al pago. Debera traer el Comprobante de Pago Junto a la
documentacién correspondiente.

Adjunte la minuta firmada digitalmente. Luego de seleccionar el método de pago, oprima el botén
‘Finalizar PreCarga’, visualizard el nimero de PreCarga. Oprima el botdn Continuary se
desplegaran las indicaciones para subir la minuta firmada digitalmente. Haga clic en el botdn
Descargar Minuta y firmela digitalmente. A continuacién, suba el archivo firmado desde botdn
Seleccionar archivo.

Descarga del Comprobante de Minuta. Oprima el botdn Ver Comprobante de Minuta revise los
datos mostrados, imprima el Comprobante y preséntelo junto con la documentacién
correspondiente por la Mesa de Entradas del RPI, previa obtencién de un turno


http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-Pre_carga_Minuta.pdf
http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-Pre_carga_Minuta.pdf
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1. GENERALIDADES

La PreCarga de Minuta via RPIWEB del Registro de la Propiedad Inmueble de Capital
Federal, permite completar la Minuta integramente online.

Esta opcion facilita al Escribano adelantar la informacion de la minuta rogatoria que
serd presentada junto con la documentacion en el Registro.

Asimismo, brinda la opcidn de efectuar el pago mediante un volante electrénico de
pago (VEP) y evita asi realizar el pago por Caja.

Los Escribanos de La Ciudad de Buenos, activos, ya se encuentran dados de alta como
usuarios de RPIWEB. En caso de tener algun inconveniente con su clave, podran
solucionarlo ingresando a la pagina del Registro, Sistema de Abonados (SIABO) para
actualizar su clave.

Si aln no posee usuario para operar con RPIWEB, podrd darse de alta desde SIABO o
haciendo clic en ‘Si todavia no es usuario, registrese aqui’, al ingresar en la PreCarga
de Minuta.

El perfil del solicitante para el cual esta disponible el Sistema PreCarga de Minuta via
web es —exclusivamente— Escribanos.

Actualmente, es necesario adjuntar en la PreCarga los escaneados de los
documentos a registrar, asi como la minuta firmada digitalmente. Los archivos
escaneados deben cumplir determinados requisitos y no es necesario firmarlos
digitalmente.

Se recuerda que esta precarga solo estd habilitada para documentos notariales
referidos a inmuebles (DTR 3/2019 — Precarga web de minuta notarial).

2. REQUERIMIENTOS TECNICOS

El sistema esta desarrollado para funcionar sobre los siguientes navegadores:
P Internet Explorer 9 (o superior)
P Mozilla Firefox 18 (o superior)
P Google Chrome 28 (o superior)
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3. ACCESO AL SISTEMA

Desde el portal del Registro http://www.dnrpi.jus.gov.ar/ puede acceder a la PreCarga de

Minuta, haciendo clic en el botdn RPI WEB o en PreCarga de Minuta.

Registro de la Propiedad
: Inmueble

Capital Fedétal

RPIWEB Informes Web con Proteccion de la
Certficados, Informes y pago VEP Vivienda
Documentos WEB Obtenga los informes sin Turnos online y pre carga web

necesidad de r
usuario

&)

Participe
Ideas y
sugerencias

Accesoa la
informacion

Orientacion
juridica
Profesionales

Consulta estado
de tramite

Formularios
Registrales

Nuestros Servicios o=z persver mas

- %
e
Calcule el costo de su
tramite

Proteccion de la Vivienda

informacidn por Ud
podra calcular e costo del tramite

Aranceles
Registrales

Verificacion de
Tramites Web
Verifique veracidad

sus tramitas WEB

y validez de

0000060

Estadisticas

los servicios de RFI WES


http://www.dnrpi.jus.gov.ar/
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Complete Usuario y Contraseiia y haga clic en Iniciar sesion.
Si Ud. no es un usuario registrado, puede registrarse desde el botén ‘AQUY’.

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
RPI WEB Presidencia de la Nacién
Inicio  Verificar Tramite Iniciar sesién Contacto

Estimado usuario
Como usuario registrado no vincular VEP, ya que Ud. abona el servicio con los créditos de su cuenta
Si Ud. no es un usuario registrado, puede hacerlo ingresando [Xeli]

Inicio de sesidn

Usuario:

Contrasefia:

Iniciar sesion

@

Mapa del sitio Acerca de este sitio
QOrganismos Relacionados Contactenos

Registro de la Propiedad Inmueble

La PreCarga de minuta almacena todos los datos que se cargan a medida que se
navega de rubro en rubro. Ademads, ejecuta un guardado automadtico cada 15
minutos.

Es decir, ante un inconveniente Ud. podra recuperar la mayor parte de los datos

ingresados.

Desde la bandeja Mis Solicitudes, para encontrar la PreCarga puede filtrar por
‘Minuta Electrdnica’, por fecha o bien buscar manualmente por la referencia que
Ud. utilizé para identificar la PreCarga.
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4. COMPLETAR LA SOLICITUD PARA LA PRECARGA DE MINUTA

Haga clic en el botén Otros Tramites — PreCarga Minuta — Ingresar.

OTROS TRAMITES

PreCarga Minuta & wanusideuso Inscripcion de Boletos
é- Guia Répida Minuta Web

&

Guia Rapida adjuntar escaneados
y minuta firmada digitalmente

Adquisicion de Crédito

&

Aparecera una pantalla en donde debera seleccionar el Solicitante, completar la Localidad, el
N° de Registro Notarial y una Referencia de Busqueda, este Ultimo campo también es
obligatorio y podra facilitar luego la busqueda de su solicitud y el autoguardado de la minuta.
Debe insertar un dato en concreto, con un maximo de 15 caracteres.

R PI m f é Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién
_ RPIWEB

-

Gestion de Usuaria Abonado: 7 | Usuario: escribanod Cerrar sesian

Solicitante [ [Seleccionar] M| () Ref. de Bisqueda|nombre de su FreCarga

Solicitante - (Escribano de Capital Federal?

Otro Salicitante

Domicilio

Localidad

Provincia
Teléfono
Profesidn

Matricula

Una vez completados los datos, haga clic en Iniciar PreCarga.



PreCarga de Minuta WEB — Manual Escribanos_v4 _

Complete los datos de la Minuta, los mismos estan separados en distintos rubros.
NOTA: los campos que tienen * son datos obligatorios y figuran en color rojo.

ﬁ g Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién
RPI WEB :

Abonada: 7 | Usuario:

Golicitante |[Beleceionar] v 0 Ref. de Busgueda nombre de su FreCarga

v Actos

Inmueble

Datos de Escritura

Titular de Dominio/Comuneradnhibiente/Cesionaria

Transmitente / Causante

Acreedor / Usufructuario

Hipoteca, Embargo, Reduccidn, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

Otros Derechos Realss - Afectacidn al Dominio

Observacionss

F Actos

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién

de Usuario Abonade: 7 | Usuario:

Solicitante |[Seleccional] hd () Ref de Blsqueda nombre de su FreCarga
- Actos
“Tramite IZI (7] “Tipo Tramite Exencionss (7]
TActos

1 “Morito g/ cobro AFIP (en ) () -
| Selecciona] 7 L ]

|[Ac|araci0’n del Acto seleccionada) |

v Inmueble
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Tramite: Seleccionar la urgencia para la tramitacion: Comun o Urgente.

Actos: Seleccione el acto a registrar desde el desplegable. Hay una segunda linea en donde
podrd efectuar la aclaracién que considere necesaria relacionada al acto rogado. Por ejemplo:
Compraventa - parte indivisa, con pacto retroventa, etc.

Agregar Acto: Pulse el botdn ‘Agregar’ y seleccione el acto adicional, se numerara cada acto
que cargue.

Monto, precio o valuacion en Pesos para pago de tasa AFIP: Ingrese la suma en pesos (sin
puntos) correspondiente al acto para calcular el costo del tramite. Tenga en cuenta que sobre
este valor el sistema va a calcular la tasa de AFIP.

En caso de un Unico trdmite con pluralidad de inmuebles y monto Unico, consignar el monto en
una de las minutas y poner monto ‘0’ en el resto de las minutas del tramite.

Exenciones: la opcidn elegida se vincula con el cdlculo del arancel a abonar y actia como
Declaracién Jurada.

¢ No exento: abonara los aranceles vigentes completos.

e RUD, IVC, etc.: abonaran los aranceles diferenciales segln la normativa registral vigente.

Solicitante WILLALBA RAITI v Ref. de Blsgueda |2020 - ¥R CARPETA 0059 09-12
» Actos
*Tramite Comin ¥ *Tipo Trarite Motarial ¥ Exenciones | Mo Exento ¥
TActos

1 *honto p/ cobro AFIP (en $)
COMPRAWENTA v 3500000

9/10 parte indivisa. actualiza adguirente a 11

2 Mot p/ cobro AFIF (en §) -

AFECTACION PROTECCION DE LAWIIENDA, v 0

[Aclaracidn del Acto seleccionadao]
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Inmueble
v Actos
= Inmueble
* Matricula Tomo y Folio Primera Inscripcion/Sin Matricula
Finca ®Unidad Funcional
MWatricula Unidad Funcional
) ) Fart Cuerpo Local
*Cire. *Nirmera Unidad Piso  sup Total Porcantual indw  Proporcitn  Tome  wienda

19 |- 2 PEy1|[15288 e [2565 % (¢ o -

Unidades Complementarias

. . Fart Cuerpo  Local
Unidad Piso Sup Total Porcertual indv  Proporcion  Tome “wienda

Il 13ub |10 m® 207 % 141 -

Compl a

v Medidas v Linderos

Momenclatura Catastral

Circunscripcidn Seccidn Manzana Parcela
19 15 73 9

+ Datos de Escritura

Ubicacion: indique calle, nimeros municipales y entre calles.

Matricula: seleccione la opcidén Finca o Unidad Funcional (Propiedad Horizontal).
Cuando la UF tuviere Unidades complementarias, agréguelas y complete los datos requeridos.
Recuerde que para completar los campos:

=  Proporcidn, debe hacerlo en nimeros quebrados.

= Unidades Complementarias designarlas en nimeros romanos.

= Cuerpo (C), Torre (T), Local (L) y Vivienda (V), si no debe completar estos campos,
déjelos en blanco.

También podra ingresar los datos por Tomo y Folio o como Primera Inscripcién/Sin Matricula.

Antecedentes: En caso de necesitar consignar antecedentes, N° de Finca o lote en los casos de
Tomo y Folio, coléquelos en el apartado correspondiente a Observaciones.

Nomenclatura Catastral: complete Circunscripcidn, Seccidon, Manzana y Parcela.
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CASO DE AFECTACION A PROPIEDAD HORIZONTAL — PLANILLA PH

Cuando en Acto seleccioné ‘Propiedad Horizontal Afectacion’, en la seccidon inmueble podra

cargar las UF y las UC.

Para ello, seleccione ‘Unidad Funcional’, aparecerd un modal que le permitira ingresar las UF

por rango, debe completar la UF de Inicio y la UF final, puede agregar tantos rangos como

desee.

l v Actos

+ Inmueble

*Ubicacian (calle, nro v esguinalentrecalles)

ILOS WMANDARINES 4040

®Matricula OTomo y Folio OPrimera Inscripcién/Sin Matricula
OFincal®Unidad Funcional
Matricula Unidad Funcional
; : Part Cuerpo Local
*Cire. *Mimero Unidad Piso  sup Total Porcantual indv  Proporciin Tome  “wisnda
fis |-

Agregar Unidades por
Unidades Rango!

) ) ici apo Local
st [Efem Ingresar LUf Inicio

- = “dvienda

Ingresar UfFin

1 el e | CANCEL J

l » Medidas y Linderos

Momenclatura Catastral

Circunscripcin Seccidn Manzana Parcela
119 | 3 | E7 | P |

v Datos de Escritura

Al hacer clic en Agregar, apareceran en pantalla todas las UF cargadas, si quiere borrar alguna

de las UF agregadas, haga clic en el botén Eliminar.

Para agregar Unidades complementarias, haga clic en el botén ‘Agregar

Complementaria’ e indique la cantidad. Recuerde designarlas en nUmeros romanos.

Agregar Complementaria!

Ingresar Uc

[ [zantidad de Unicades Ej. 15

eI CANCEL

Unidad
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Complete los datos referidos a las UF y UC.

U Datos Cargados

» Actos

- Inmueble

Ubicacidn
|LOS MANDARINES 4040

= Matriculas

Watricula
X . Unidades Funcionales ¢
Circ. Mimero

Fart Cuerpo  Local
. Unidad Piso  sup Total Porcentual indv  Proporcién Tome  ‘wwienda

[T g 1 .
2 PeyiltszEs pels w ()
ERC TR W Y R A
G EER
ER- TR0 ol O Y BT A
B |PBy1]fis2se mefis ()
P esyin  wel w() C ]
- .

gar Unidad Funcional

Unidades Complementarias ¢

Fart Cuerpo Local
Unidad Piso sup Total Porcentual indy  Proporcién Tome  ‘“wwienda

P Jes Jio heh @ [
o TS R -
[ o

Unidad Complementaria

Los datos se reflejaran en la Planilla de Descripcion de UF y UC tal cual como Ud. los introdujo
en el rubro INMUEBLES-Matriculas.

Si en la vista borrador detectara un error, desde el rubro Inmuebles-Matriculas podra editarlos
y guardar nuevamente la minuta.
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Segun lo indicado por la DTR 1/2020, para la matriculacién de inmuebles o la calificacidon de
documentos traidos a inscripcion que requieran de un Plano registrado en Catastro, el
funcionario o escribano autorizante deberd informar el “IF 20XXXXXXXXXXX-GCABA-DGROC”.

Podra transcribir el dato en la PreCarga de minuta rogatoria o agregar la impresion del
documento.

Su omisidn causara la anotacién provisoria del documento.

También podra relacionar otras nomenclaturas de planos registrados en Catastro como INLEG.
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F Datos de Escritura

» Actos
v Inmueble

= Datos de Escritura

Fecha de Lugar de Otargamiento Monto/Preciofaluacion segin escritura
Otorgamiento CABA us 300000 §23700000
22052019

Cert. Daminio Fecha

263532 18052019

Cert. Inhibiciones Fecha

263536 18/05/2019 -

Escritura N° Falio Escribano Autorizante

73 242 ILLALEA RAWITI

Registro N cur Fuero Juzgado N° Secretaria N°
220 202346759563

Autos

v
250

Complete los Datos de la Escritura. Los campos Escribano Autorizante y Registro N° y CUIT se
completan automaticamente, en el caso que necesite modificarlos borre la informacién e
indique el nuevo dato.

CUIT: Acorde a la DTR 7/2020, cuando se rueguen actos que hubieren importado la aplicacién
de las disposiciones vigentes en materia de prevencién del lavado de activos y financiacion del
terrorismo otorgados con posterioridad al 12 de febrero de 2014, en la minuta, debera
consignarse la CUIT del escribano autorizante y dejar constancia con cardcter de declaracion
jurada, de que el escribano autorizante ha dado cumplimiento a dicha normativa (rubro
observaciones). Su omisién constituird motivo de observacion en los términos del Art. 9, inc.
B), de la Ley 17801.

Notas acerca de los campos:
= El campo Monto / Precio / Valuaciéon segun escritura, admite letras, nimeros y
caracteres especiales ($; €) hasta un maximo de 20 caracteres.

= Los campos Cert. Dominio y Cert. Inhibiciones admiten Unicamente nimeros.
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P Titular de Dominio / Comunero / Inhibiente / Cesionario
Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica
Luego complete los datos solicitados en cada caso.
Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sean validos.

» Actos
v Inmueble

» Datos de Escritura

= Titular de Dominio/Comunerodnhibiente/Cesionario

Tipo de Persona | Persona Hurmana ¥

Apellidos |Luaces ‘Nombres |Mar|’a Herminia |
Tipo Docurnentao I® Doc. CUIT/CUILACDI Género Folticamente Expuesta
Documento Macion ¥ |U33??493 | |2m33??4930 | |[Femenino  v|  [No v
Fecha MNacimiento Macionalidad Estada Civil Conviviente Mupcias

15/01/1940 [ ARGENTINA, v [Viudo/a v ] |i|
Conyuge | |

Proporcidn |1f1 |

» Transmitente f Causante

« Titular de Dominio/Comunerofinhibiente/Cesionario

Tipo de Persona

Denorinacidn y tipo Societario

Proporcian CUIT/CUILACDI

Datos de Inscripidn (™ Registro, fecha, localidad, etc.)
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P Transmitente / Causante
Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica

Luego complete los datos solicitados en cada caso.

Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sean validos.

» Actos
v Inmueble
» Datos de Escritura

v Titular de Dominio/Comunerafinhibiente/Cesionario

- Transmitente / Causante

Tipo de Persona
Apellidos | Mombres

v Acreedor / Usufructuario

P Acreedor / Usufructuario
Seleccione de la lista desplegable entre Persona Humana o Persona Juridica

Luego complete los datos solicitados en cada caso.
Verifique que el CUIT/CUIL/CDI sean validos.

+ Acreedor f Usufructuario

Tipo de Persana
Tipo Persona Seleccionar] ¥

Apellidos Na Cansigna Mornbres | |
Tipo Docurnenta | “2972830" CUMT/CUILICDI
- Usufructuario
Seleccionar T | | |
Fecha Nacimiento Macionalidad Estado Civil Corwiviente Mupcias
[ ARGENTINA, v| [[Seleccionar] v| UJ |_:|

Conyuge |

Monto (*tipo de moneda y monto Clacreedor/usufructuario)

Agregar
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P Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacion, Reconocimiento de Hipoteca
Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en papel. El campo
admite hasta 500 caracteres.

= Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacién, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

Hipoteca, Embargo, Reduccidn, Liberacidn, Reconocimiento Hipoteca
500

P Otros Derechos Reales — Afectacién al Dominio
Complete los datos solicitados del mismo modo que completa la minuta en papel.
Este campo admite hasta 500 caracteres.

SOLICITUD DE PRE-CARGA MINUTA

Solicitante Tramite Calcular Costo

» Actos

» Inmueble

» Datos de Escritura

» Adquirentes / Herederos

» Transmitente / Causante

» Acreedor / Inhibiente / Embargante / Usufructuante / Cedente

» Hipoteca, Embargo, Reduccidn, Liberacién, Reconocimiento Hipoteca

~ Otros Derechos Reales - Afectacién al Dominio

Otros Derechos Reales

4
1000
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P Observaciones
Complete datos no incluidos previamente que tengan relevancia registral.
Este campo admite hasta 60000 caracteres.

Datos Cargados

v Actos
v Inmueble
» Datos de Escritura

v Titular de DominiofComunerafnhibientefCesionario

v Transmitente / Causante

v Acreedor f Usufructuario
» Hipoteca, Embargo, Reduccian, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

» Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

~ Observaciones

Agui consignar observaciones y transcripcion de partes pertinentes del documento (gj.: caracter del bien, asentimiento conyugal,
etc
£0000

Una vez completos todos los datos, haga clic en Guardar.

Aclaraciones:
= Los campos que tienen * son datos obligatorios y figuran en color rojo.

= Cuando existan errores en los datos cargados, se indicardn cuando intente pasar a la
siguiente solapa o al guardar minuta.

= Haga clic en OKk, corrija los errores y continte con la carga o haga clic en Cerrar Minuta.

= Una vez generada la PreCarga de la Minuta, podrd Visualizar, Editar, clonar o eliminar
la misma.

= Si modificd o cloné los datos de una minuta, recuerde que para ingresar el tramite
debera adjuntar impresa la ultima versién del Comprobante de Minuta juntamente
con la documentacidn correspondiente.



PreCarga de Minuta WEB — Manual Escribanos_v4

A DIFERENCIA ENTRE ‘AGREGAR MINUTA’ y ‘COMENZAR/EDITAR’ OTRO TRAMITE:

Agregar Minuta: al agregar una minuta, independientemente a su edicién, se debe
efectuar un recalculo del costo (si ya hubiere sido efectuado) y podra generar un nuevo
VEP que englobe toda la operacién.

Tenga en cuenta que todos los VEPs generados se reflejardan en su HomeBanking, aun
aquellos que fueron descartados. Por ello, antes de abonar el VEP verifigue que su
ndmero se corresponda con este tramite.

Comenzar otro tramite: si desea comenzar una Minuta para otro tramite, salga de esta
PreCarga y hdgalo desde el botdon ‘Iniciar PreCarga’, o bien desde ‘Mis Solicitudes’
busque y edite una PreCarga preexistente. Esto hara que para cualquiera de los casos
genere el VEP correspondiente para ése otro tramite.

Edicion de una Minuta
Para editar minutas guardadas en una PreCarga, acceda a la bandeja Mis Solicitudes, dentro

de los criterios de busqueda ejecute los filtros que necesite, identifique la Minuta que desea
modificar y haga clic en Editar.

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
RPIWEB =+ Presidencia de la Nacién

o Mis Solidtudes  Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesion  Contacto
MIS SOLICITUDES

Criterio de basqueda

Solicitud Estado Entrada
Minuta Electronica v PreCarga 5in Calculo v
Ref. de Busqueda Fecha Desde Fecha Hasta
14/08/2020 14/09/2020

EVEEN  Limpiar

Para ver sus tramites seleccione un range de fechas v presione el botén BUSCAR.

Solicitudes

Entrada Fecha Solicitud Estado Urgencih  Ref. Busgueda Actiones

Aparecera una pantalla que le permite Editar, Clonar, Eliminar o Agregar una nueva minuta,
haga clic en Editar (icono lapiz).
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Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: rano Cerar sesidn

Inicio i Trémite

PRECARGA SIN
CALCULO DE COSTO

Solicitante [VILLALBA RA/ITI v () Ref de Bisqueda 2020 - VR MANUAL_V4

Ver listado de Minutas incluidas en este tramite -]
Orden Matricula Editar Clonar Eliminar
1 1862200 7 ® o |
Paginafi__lde Mostrando 1-1 de 1

zar PreCarga

Tras oprimir Editar, podrd ver los distintos rubros de la minuta. En cada uno de ellos se

habilitaran los datos cargados que pueden ser modificados.

Una vez

gue modificd los datos, haga clic en Guardar.

EDITAR SOLICITUD DE PRECARGA

3

Datos Cargados

AcCtos

Inmuele

Datos de Escritura

Titular de DominiofComunerodnhibiente/Cesionario

Transmitente / Causante

Acreedor f Usufructuario

Hipoteca, Embargo, Reduccian, Liberacion, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

Otros Derechos Reales - Afectacian al Dominio

Observaciones

Si tras editar la minuta, los datos modificados presentan errores, éstos apareceran indicados
en cuanto intente Guardar la Minuta de la siguiente manera:
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ﬁ é Ministerio de Justicla y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién
RPIWEB :

n de Usuario Abonado: 7 | Usuario:

Los cambios no fueron efectuados, por faver vuelva a intentarlo corrigiendo los errores detectados

Inmueble - Debe completar el campo "Ubicacion®.

Ir al Inicio

Haga clic en Volver, corrija los datos y por ultimo haga clic en el botén Guardar.

Datos Cargados

» o AcCtos

= Inmueble

Ubicacian
|LOS MANDARINES 4040

» Matriculas

» Tomos/Folios

» Medidas y Linderos
Momenclatura Catastral

Circunscripcion Seccidn Manzana Parcela
19 NE LB -

v Datos de Escritura

v+ Titular de Dominio/Comunerodinhibiente/Cesionario

» Transmitente / Causante

v Acreedor f Usufructuario

» Hipoteca, Embargo, Reduccion, Liberacién, Reconocimiento de hipoteca: montos totales

v Otros Derechos Reales - Afectacion al Dominio

» Observaciones
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AGREGAR y/o CLONAR UNA MINUTA.

Para agregar Minutas a un mismo tramite, primero desde la bandeja Mis Solicitudes
identifique la PreCarga que desea modificar y haga clic en el icono Editar.

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
RPI WEB Presidencia de la Nacién

io  Mis Solicitudes  Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesion  Contacto

MIS SOUCITUDES

Criterio de bisqueda

Solicitud

Estado Entrada
Minuta Electronica v PreCarga Sin Calculo v
Ref. de Busqueda Fecha Desde Fecha Hasta
14,/08/2020 14/09/2020

V=T Limpiar

Para wer sus tramites seleccione un rango de fechas v presione el botén BIUSCAR

Solicitudes

Entrada Fecha Solicitud

Estado Urgencisl  Ref Busgueda Accionas

Desde la siguiente pantalla puede optar por oprimir el botdon ‘Agregar nueva Minuta’ o bien

por Clonar una minuta existente en este tramite. En ambos casos se agrega una minuta al
tramite.

Inicio

Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: m Cerrar sesién

PRECARGA SIN
CALCULO DE COSTO

Solicitante |VILLALE|A RAVITI v

6,. Ref. de Bisgueda 2020 - VR MANUAL_\4

Ver listado de Minutas incluidas en este tramite (-]
Orden Mtatricula Editar Clonar Eliminar
1 19-622/0 V4 ® =

Al accionar la opcion Clonar sobre una minuta se genera un duplicado de esta en la cual, en
lugar de rellenar todos los rubros nuevamente, puede reutilizar parte de los datos cambiando
Unicamente aquellos que deben sufrir un cambio.

Para evitar errores, antes de dar por concluida la PreCarga, verifique cuidadosamente que los
datos vertidos en todas las minutas sean los correctos.
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Monto global: cuando una escritura comprende mas de un inmueble por un Unico precio,
debe confeccionar la misma cantidad de Minutas (una minuta por inmueble), ingresando el
valor total en una de ellas. En las restantes, en el rubro referido al monto debe ingresar el valor
T aYd
0”.

A Importante para Agregar, Clonar o Editar minutas:

Recuerde que, para ingresar el tramite por Mesa de Entradas, deberd adjuntar
impresa la ultima version del Comprobante de Minuta juntamente con la
documentacion correspondiente, previa reserva de un turno web.

Una vez completados los datos, haga clic en Guardar. La minuta se guardara dentro del
mismo tramite.

r Tramite

Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: 1 Cerrar sesién

PRECARGA SIN
CALCULO DE COSTO

Solicitante [VILLALBA R&VTI v &. Ref. de Blsgueda 2020 - VR MANUAL_v4

Ver listado de Minutas incluidas en este tramite -]
Grden Matricula Editar Clonar Elirninar
1 15-623/0 P ® [
2 10-623 P ® ]
Paginafi__ de1 Mostrando 1 - 2 de 2

izar PrecCarga

ELIMINAR MINUTA

Para borrar una minuta guardada sélo debe hacer clic en el icono Eliminar (cesto
verde).

Si Usted elimind la PreCarga, NO utilice esa/s Minuta/s en papel para su presentacion
en el RPI, dado que no corresponden a una PreCarga valida.
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5. ADJUNTAR DOCUMENTOS ESCANEADOS A UNA PRECARGA

Ud. debe complementar la PreCarga adjuntando el escaneo del documento que pretende
registrar.

A Recuerde que acompaiar la PreCarga con un documento escaneado y la minuta
firmada digitalmente no implica el ingreso del tramite ni su prioridad registral.
Para ello deberd presentar impreso la ultima version del Comprobante de Minuta en la
Mesa de Entradas junto con la documentacion correspondiente, previa reserva de un
turno.

Particularidades de los archivos a adjuntar:

= Deben escanearse con sus paginas encuadradas verticalmente, ordenadas de principio a finy
resultar legibles.

= Deben subirse en formato PDF y pesar hasta 10 MB cada uno (10240 Kb).

= Se permite un maximo de 5 archivos, entre ellos puede incluir copias para las partes, o bien 2
documentos diferentes (este ultimo caso aplica Unicamente para documentos de Oferta y
Aceptacion de Donacién instrumentados separadamente).

= (Cada archivo debe contener un Unico documento entero (es decir que los documentos no
pueden fragmentarse en varios archivos, y un archivo no puede contener varios documentos
escaneados). Los archivos no pueden adjuntarse comprimidos.

Subir archivos a la PreCarga.

Una vez que termind de confeccionar las minutas y las previsualizd, oprima el botdn ‘Subir
Archivos’.

ar Tramite

Gestion de Usuaria Aborado: T | Usuario:

PRECARGASIN
CALCULO DE COSTO

Salicitante [VILLALBA RAYITI M () Ref de Bisgueda 2020 - VR hANUAL V4

Ver listado de Minutas incluidas en este tramite -1
Orden hatricula Editar

1 19-6220 7

2 19-623 P

Eliminar

Paginafl___ |de Mostrando 1- 2 de 2
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Aparecera una pantalla con todos los requisitos que deben cumplir los archivos escaneados y
las indicaciones para adjuntarlos.

Adjuntar archivos
o se eligio archivo

MNombre N Registro N* Escritura | |[ddmmaaas Escritura | [Wersion | Ref. Opcional

Una vez que esté listo para subir los archivos debe hacer lo siguiente:

Desde Seleccionar archivo elija el archivo PDF que pretende subir.
Complete los campos del Nombre.
Haga clic en el botén Adjuntar.

Si necesita adjuntar otro documento, repita los pasos 1 a 3.

v kA wnN e

Por ultimo, haga clic sobre el botén Continuar.

Presione el icono de guia si tiene dudas acerca de cémo completar algin campo.
N° Registro: consignar el numero de Registro del Escribano autorizante.
N° Escritura: consignar el numero de escritura que corresponda a la PreCarga.

ddmmaaaa Escritura: consignar la fecha de la escritura ingresando sélo nimeros (p.e.
si la fecha es 23 de Agosto del 2020, ingresar 23082020).

Version: debe contener al menos 2 digitos numéricos que inicien con ‘01’ por cada
combinacidn de ‘Registro-Nro. Escritura-Fecha Escritura’ que adjunte.

Ref. opcional: puede optar por ingresar o no una referencia de hasta 8 caracteres que
Ud. elija para identificar el archivo (se permiten letras, nimeros y guiones).

En caso de tener copias para las partes, es conveniente identificar cada una de ellas
como una version diferente, valiéndose para ello de los campos ‘Version’ + ‘Ref.
Opcional’, por ejemplo:

1. copia para el comprador > Versién = 01 + Ref. Opcional = Cprador
2. copia para el acreedor > Versién = 01 + Ref. Opcional = Acreedor

Ante un eventual reingreso del documento acompafiado de una nueva version del
archivo, deberd diferenciarlo con la version correlativa a la anterior (p.e. si para 1ra
version indicé versién ‘01’ y en la referencia opcional ‘Cprador’, entonces para el
proximo reingreso debe utilizar ‘02’ y ‘Cprador’).
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Adjuntar archivos

ESCRITURA GEDONG MUESTRA pelf
Nombre |20 185 122052019 [o1 fcomprad 0

Continuar

Adjuntar archivos

| Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Nombre [0 g6 122052019 01 \endedor G

Listado de Archivos subidos a la PreCarga
022001862205201901-0Comprad Eliminar

Continuar

Si ya adjunté un archivo, el mismo se vera abajo en el ‘Listado de Archivos subidos a la
PreCarga’, aunque con el nombre que introdujo en los campos Nombre.

Tenga presente que no es necesario renombrar en su equipo el archivo a subir, sino
gue puede seleccionarlo con el nombre originario. Sin embargo, para adjuntarlo se
solicita completar correctamente los campos requeridos.

Copias para las partes: Puede seleccionar un segundo archivo (debe cumplir también
todos los requisitos de escaneo) y aunque comparta los mismos datos que el archivo
anterior: en los campos ‘N° Registro - N° Escritura - fecha de escritura - N° Version’, en
este caso habrd que diferenciarlo por la Ref. opcional.

A Recuerde que puede subir un mdximo de 5 escaneos por PreCarga.
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ERRORES EN LA SUBIDA DE ARCHIVOS

A Los errores se visualizan en la parte superior de la pantalla y en cada uno de
ellos indica cudl es el problema.

Duplicacion del campo Nombre

Si completé todos los campos que componen ‘Nombre’ con el mismo contenido,
inclusive en ‘Version’ y ‘Ref. Opcional’, entonces mostrara el error: ‘El nombre de
archivo que pretende adjuntar ya fue agregado al listado’. Se debe repetir la
subida de archivo adecuando el campo que corresponda.

* El nombre del archivo que pretende adjuntar ya fue agregado al listado. '

Ministeric de Justicia y Derechos Humanos
= | I i ‘,- DI WER 2 Presidencia de la Nacion

suario Abonado: 7 | Usuarie: escribanol Cerr 18N Contacta

- &l nombre de archivo que pretende adjuntar ya fue agregado al listado.

|
/ Adjuntar documento escaneado

Importante

Ld. puede complementar esta PreCarga adjuntando el escaneo del documento a registrar:

El archivo gue adjunte debe:

3) Ser un escaneo legible v con sus paginas encuadradas verticalmente ordenadas de principio a fin.

b) Tener formato PDF v pesar hasta 10 ME cada uno (10240 Kb)

<) Contener un Unico instrumento (no escanear mas de un documento por archivo). Ademds los decumentos ne deben fragmentarse en varios archivos
ni estar comprimidos.

d) Ser hasta un maximo de cinco, entre ellos puede incluir copias para las partes, o bien 2 documentos diferentes (este Gltimo caso aplica Unicamente
para documentos de Oferta v Aceptacién de Donacién instrumentados separadamente). 5i necesita ingresar mas copias comuniguese con 5300-4000
Interno 78726 o atencionalciente®dnrpi jus.gov.ar, de 9 a 15hs,

&) En caso de tener copias para las partes, identificar cada una de ellas como una versién diferente, segun se solidta en el campo Ref. Opcional.

f) Tenga presente gue no es necesario renombrar en su equipo el archiva a subir, sino gue puede seleccionarle con el nombre originario. Sin embargo
para adjuntarlo se solicta completar correctamente los campos requeridos.

Indicaciones

1) Desde Seleccionar archive elija el archivo PDF que pretende subir
2) Complete los campos del Mombre.

3) Haga clic en el botén Adjuntar.

4) Si necesita adjuntar otro documents, repita los pasos 1 a 3.

5) Por dltimo haga dic sobre el boton Centinuar.

Adjuntar archivos

Seleccionar archivo | Mo se eligia archivo

Nombre N° Registro | N° Escritura | |ddmmaaaa Esaritura |[Version | [Ref. Opconal | @) m
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Formato de archivo a adjuntar, leyenda luego de pretender adjuntar un archivo
distinto de PDF. (por ejemplo .doc, .txt, .jpg, .png, etc.)

Adjuntar archivos

Seleccionar archivo | Mo se eligia archivo

Mam bre N° Registro  ||N® Escritura | (dd aaaa Escritura | (Versia: “ef. Opconal

* Debe adjuntar un archivo en formato PDF.

El tamaiio del archivo debe ser inferior a 10 MB (10240Kb)

41 5i necesita adjuntar otro documento, repita los pasos 1 a 3.

5) Por dltimeo haga clic sabre el botén Co
Validacian de Archivo
werifigue que el tamafio del archivo sea inferior
a 10 MEB (10240 Kb).

Adjuntar archivos

MNombre |Nn Registro ||N° Escritura Hddmmaaaa Escritura ||\fer5\(m HRef. Cpdonal |§,

Si se cargan mas archivos que los permitidos

Lo mas usual es subir hasta 2 copias expedidas para las partes o bien 2
documentos diferentes (este ultimo caso aplica Unicamente para documentos
de Oferta y Aceptacién de Donacidn instrumentados separadamente).

Se permite hasta un maximo de 5 archivos por PreCarga.
Si necesita ingresar mas copias comuniquese con 5300-4000 Interno 78726 o
atencionalcliente@dnrpi.jus.gov.ar, de 9 a 15hs.

£ e

5) Por dltimo haga clic sobre el botén Continuar.

Validacion de Archivo

Puede adjuntar hasta 5 archivos por PreCarga.

Adjuntar archivos

Seleccionar archivo | Solicitud3745 (2).pdf oK
Mombre 220 h86 22052019 o1 ‘CumpraOB |@

Listado de Archivos subidos a la PreCarga

0220018622051901-Compra01 Eliminar
0220018622051901-Compra02 Eliminar
0220018622051901-Compra03 Eliminar
0220018622051901-Compra04 Eliminar
0220018622051901-Compra05 Eliminar

Continuar Salir



mailto:atencionalcliente@dnrpi.jus.gov.ar
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Si no se carga ningun archivo

Si omitio seleccionar un archivo, al hacer clic en el botén ‘Continuar’, se mostrara
el error: ‘Debe adjuntar al menos un archivo’.

Validacion de Archivo

Debe adjuntar al menos un archiva

CONTINUAR

Una vez que haya adjuntado al menos un archivo vélido y completado correctamente
los campos de Nombre, se habilitara en la pantalla principal de la PreCarga el botén
Finalizar PreCarga y Calcular Costo.
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6. GENERE Y ABONE SU VOLANTE ELECTRONICO DE PAGO (VEP)

F Calcular Costo

R P I m ﬁ é Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién
RPI WEB

I s ‘erificar Tramite

Gestion de Uzuario Moonado: T | Usuario:

PRECARGA SIN
CALCULO DE COSTO
Solicitante |VILLALBA RALITI r | (. Ref. de Bisqueda 2020 - VR CARPETA 0058 08-14
Agregar nueva Minuta
wr listado de Minutas incluidas en este tramite '
Orden hatricula Editar Clonar Eliminar
1 19-622/0 rd ® ral
z 10-623 & ® =
Paginal_ ]de1 Mostrando 1- 2 de 2

Pre-visualizar PreCarga Subir A 5 Finalizar P

Una vez que termind de cargar las minutas, las previsualizé y subié y opté o no por subir el
archivo escaneado del documento a registrar, entonces debera calcular el costo del tramite,
elegir la forma de pago y finalizar la PreCarga.

Para ello, oprima el botdn ‘Finalizar PreCarga y Calcular Costo’, aqui podra:
1. cambiar la urgencia del tramite,
2. declarar si para este tramite aplica alguna exencién y

3. completar la cantidad de copias que desea presentar a registracién.

o Si tiene alguna duda acerca de alguno de los puntos enumerados recurra a los iconos de

ayuda que ampliardn la informacion.
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Por ultimo, haga clic en ‘Calcular’.

PRECARGA SIN
CALCULO DE COSTO

Solicitante |VILLALEIA RANVITI hd | “ Fef. de Bisqueda [2020 - VR CARFETA 0053 09-14

Ugencia  [Comiin ¥ () Exendiones No Exenta ¥ | ()

cantica do Copias| | )

“ier listado de Minutas incluidas en este tramite [-]

Gestion de Usuario

PRECARGA CON
CALCULO DE COSTO

Solicitante |\-‘ILLALBA RAVITI b | “ Ref. de Bisqueda |2020 - WR MANUAL W4

Urgensia ) Exenciones o

Cantidad de Copias |1 (1]

COSTO TRAMITE

Abonado: ESCRIBANOUNO GUSTAVOD
DARIO

Ref Blsgueda: 2020 - VR MANUAL W4
Urgencia: Comun

Minutas: 2

Actos B 3

Actos A 0

Desafectacion P. Vivienda: 0
Afectacion PH: 0

UF/UC: 0

Anexos: 0

Copias: 1

Valor RPI: $2880,00
Valor AFIP: $40,00

Importante

La PreCarga acompaiiada con escanee del testimonio no implica el ingrese del tramite ni su prieridad registral. Para elle debera presentar
&n |a Mesa de Entradas el ariginal del documento a inscribir acompafiada del Comprobante de Minuta impreso, previa reserva de turna.

Seleccione medio de pago

Fuede abonar con los medios habilitados en |a sede del RFI al
realizar |a presentacidn, o efectuar el Page VEP.

Fago Fresencial Fago electrdnico
= .
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Medios de Pago

Seleccione medio de pago

Puede abonar con los medios hahilitados en la sede del
RPI al realizar la presentacion, o efectuar el Pago VEP.

Pago Presencial Pago e!gc__trénico

-

Pago Presencial

Previa reserva web de un turno, deberd concurrir al Registro con la documentacién
correspondiente y la ultima version del Comprobante de Minuta impreso, donde podra
efectuar el pago con los medios habilitados en la caja.

RPI(® O s & o

Inicio  Mis Solicitudes ‘Verificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesidn

Adjuntar minuta firmada digitalmente

@ Precarga Nro. Operacién 2020993940
la PreCarga acompafiada con escaneo del testimanio no implica el ingreso del tramite ni su prioridad registral, Para ello
deberd presentar en la Mesa de Entradas el original del documento a inscribir acompafiado del Comprobante de Minuta
impresao, previa reserva de turna,

E Continuar con €l pago
Deberd abonar el tramite al momento de la presentacidn en las cajas del Registra.

Cantinuar

Walver Tramite Tnicio
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Pago electrénico

Se habilitara una pantalla donde deberd ingresar el CUIT, CUIL o CDI del pagador y podra
seleccionar la red bancaria a través de la cual efectuara el pago.

Seleccione medio de pago Opciones de pago electrénico

Puede abonar con los medios habiltados en la sede del CUIMCUIL SOl
FRPI al reahizar [a presentacion, o efectuar el Pago VEP

Pago Presencial Pago electronico Seleccions |3

- red bancaria

-

Gengrar Vip

Seleccione la red bancaria BANELCO o LINK, haga clic en el botdn Generar VEP.

A continuacion, el sistema le indicard el nimero de VEP generado, referencia que debe tener
en cuenta para proceder al pago.

En su HomeBanking encontrara el VEP bajo la denominacion ‘AFIP-VEP’ (Red LINK) o AFIP-
PAGO DE IMPUESTOS AFIP (Red BANELCO).

A Todos los VEPs generados se reflejardn en su HomeBanking, aun aquellos que
fueron descartados. Antes de abonar un VEP verifique que su numero se
corresponda con este tramite.

Ante inconvenientes con el sistema de pagos, comuniquese con su entidad
bancaria.

POR FAVOR ANTES de abonar el VEP previsualice las minutas que integran la
PreCarga, verifique el contenido a registrar, y constate el costo del
Tramite. De esta forma evitara gestionar eventuales reintegros o
generar un VEP adicional.
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La barra inferior despliega el listado de minutas incluidas en el tramite.

R PI m ﬁ @ Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacion
_ RPIWEB

Inicia

Gestion de Usuario Abonade: 7 | Usuario: & 01 Cerrarsesian

PRECARGA CON
CALCULO DE COSTOQ

Solicitante [WILLALBA RAVITI v| ( Ref de Bdsqueda 2020 - VR CARPETA 0055 09-14

Urgencia {J) Exenciones (T

ondiente

NRO VEF
54662940

Ver listado de Minutas incluidas en este tramite

MNRD VEP

54662940

Validacion de datos
Mo se puede editar la minuta porgue tiene el vep W°

546628940 asociado a la misma.
Para editarla deberd descartar el WEF asociado.

CONTINUAR

L y

Ver listado de Minutas incluidas en este tramite

-

Orden Matricula Editar Clonar Elirninar =
1 18-622i0 4 ® ol
2 18-623 7 ® Ll
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A Al pretender editar alguna minuta, el sistema advierte la necesidad de descartar

el VEP generado, dado que sera necesario efectuar un nuevo cdlculo del Costo

del Tramite.

Descartar Vep

Esta a punto de descartar el YEF de la Pre Carga,
debera calcular nuevamente el costa.

CONTINUAR }| SALIR

Una vez que descartd el VEP y editd la minuta, debera repetir el procedimiento: recalculo
mediante el botén ‘Finalizar PreCarga y Calcular Costo’, seleccién de Pago electrdnico,
generacion del VEP a través de la red de HomeBanking de su preferencia, le aparecerd un
nuevo numero de VEP.

ondiente

=3

54662941

Ver listado de Minutas incluidas en este tramite (-]

A Recuerde que todos los VEPs generados se reflejardn en su HomeBanking,
aun aquellos que fueron descartados.

Antes de abonar un VEP verifique que su nimero se corresponda con este
tramite, en este caso le aparecerian el VEP N° 54662940 vy el
VEP N° 54662941, debera abonar tinicamente el segundo.

Para obtener el nimero de la PreCarga y poder imprimir el Comprobante de Minuta, oprima el
botdn Finalizar PreCarga.
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7. ADJUNTAR LA MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE

Al oprimir el botdn Finalizar PreCarga, se le informara el nimero de la PreCarga.

RPI(® s B e

n de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesidn

Inicio  Mis

Adjuntar minuta firmada digitalmente

@ Precarga Nro. Operacion 2020993940

La PreCarga acompafiada con escaneo del testimonio no implica el ingreso del tramite ni su prioridad registral, Para ello
deberd presentar en la besa de Entradas el original del documento a inscribir acompafiado del Comprobante de Minuta
impreso, prewvia reserva de turna,

E Continuar con el pago

Deberd abonar el tramite al momento de |a presentacidn en las cajas del Registro.

Continuar

Walver Tramite Inicio

Al oprimir el botdén Continuar, visualizard las indicaciones para subir la minuta firmada
digitalmente.

RPI® O s @ e

Inicio  Mis Solicitudes ‘erificar Tramite Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usuario: escribanol Cerrar sesién Contacto

Adjuntar minuta firmada digitalmente

Indicaciones

Para concluir con el proceso de solicitud de la Precarga, efectie lo siguiente:

1) Descargue la minuta,

21 Firme digitalmente la Minuta {de la misma manera que al solicitar certificadaos),

3 Adjunte la Minuta firmada digitalmente por Ld,

41 Haga clic en el botdn "Solicitar”,

Costo del Tramite

Valor: $ 2920,00

Adjuntar minuta firmada digitalmente

Haga clic en el botdn Descargar Minuta, Descargar Minuta
Minuta firmada digitalmente Mo se eligid archivo

Yer Comprobante de Minuta Salir

Por ultimo, haga clic en el botén Descargar Minuta, guardela y firmela digitalmente (en forma
similar a como lo hace en la solicitud de certificados). A continuacidn, suba el archivo firmado
desde botén Seleccionar archivo.
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ERRORES EN LA SUBIDA DE LA MINUTA FIRMADA DIGITALMENTE

Los errores se visualizan en la parte superior de la pantalla y en cada uno de
ellos indica cudl es el problema.

Una vez que descargd la minuta y la firmd digitalmente, pueden ocurrir diferentes errores.
Debajo de la imagen de la pantalla se muestran los errores mds frecuentes.

Inicio  Mis Solicitudes  Veri
- T

Adjuntar minuta firmada digitalmente

- .
Indicaciones

Para conduir con el proceso de solicitud de |a Precarga, efectie lo siguiente:

1) Descargue la minuta

Z) Firme digitalmente la MEnwta (de |a misma manera gue al solicitar certificados).

) Adjunte |a Miruta firmads digitaimente por Ud
4} Haga dic en &l botén “Solicitar™

Costo del Tramite

Valer: § 990,00

Adjuntar minuta firmada digitalmente

Haga dic en &l botbn Descargar Minuta B

hinuta firmada digitalmente | Seleccionar archivo | Mo se eligit archivo

Ver Com probante de Minuta

* Debe adjuntar la minuta firmada digitalmente por Ud.

* La solicitud adjuntada no es valida.

* Lafecha de validez de la firma no esta vigente.

0 SOLUCION: asegurese de...
1. ... haber adjuntado la minuta firmada digitalmente.
2. ... haber subido la ultima versién guardada de PreCarga.

3. ... que la fecha de validez de la firma estara vigente al menos hasta la fecha de
presentacion del trdmite en la mesa de entradas del RPI.
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En la minuta podra visualizar:
1. El nimero de operacion de la PreCarga.

2. El Costo del Tramite.
3. Sihubiere alguna exencion por Ud. declarada.
4

El nimero de VEP asociado a esta PreCarga (si hubiere optado por el pago VEP).

*2020993940%
RPI: $1405,00 AFIP: $0,00

[ Articulo 1 DTR 2/2018: Operaciones comprendidas en el Proyecto RUD |

MINISTERIO DE JUSTICIA Y
DERECHOS HUMANOS DE LA NACION

REGISTRODE LA
PROPIEDAD INMUEBLE m VEP-54662941
-Ley 17050 - SOLICITUD DE INSCRIPCION
(1 [ marricuLA NOMENCLATURA CATASTRAL
19-622/0 Cc 19 S 73 M 67 P 2

1 PROPIEDAD HORIZONTAL AFECTACION ($0)

ﬂ LOS MANDARINES 4040

4 | Unidad N° Pizo Sup. Total Porcentual Unidad Comp. Piso Sup. Total Porcentual

Parte Indivisa Parte Indivisa
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8. VISUALIZAR E IMPRIMIR EL ‘COMPROBANTE DE MINUTA’

Una vez que concluyd la confeccidon de las minutas, oprima el botdon Ver Comprobante de
Minuta.

Adjuntar minuta firmada digitalmente

Haga clic &n el botdn Descargar Minuta, Descargar Minuta
Minuta firmada digitalmente Solicitud3940,pdf

Ver Comprobante de Minuta

0 En el comprobante de minuta podra visualizar el Resumen de la PreCarga efectuada:
1. Elnumero de operacion de la PreCarga.

2. El Costo del Tramite.

3. Sihubiere alguna exencién por Ud. declarada.

4. Un listado con las matriculas incluidas en la PreCarga.
5

El nimero de VEPs asociados a esta PreCarga (cuando se hubiere optado por el pago
electronico).

RPI(® O wes

Comprobante de Minuta

Tnicio Mis Solicitudes ‘erificar Tramite  Gestion de Usuario Abonado: 7 | Usu
202099123456

RESUMEN DE PRECARGA

Abonado: ESCRIBANCUNO GUSTAYD D'ARIC
Ref. Busqueda: 2020 - YR MANUAL V4
Urgencia: Coman

Minutas: 2

Actos B 3

Actos A0

Desafectacion P Vivienda: 0
Afectacion PH: 0

UR/UC: O

Anewos: 0

Copias: 1

Valor RPL: $2880,00
Valor AFIP; $40,00

Matriculas
19-622 /0
19-623

VEPs

Imprimir Comprobante Finalizar
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Por ultimo, oprima Imprimir Comprobante, y preséntelo junto con el testimonio a registrar por
la Mesa de Entradas del RPI, previa obtencion de un turno.

En caso de necesitar reimprimir el Comprobante de Minuta, lo puede hacer desde Mis
Solicitudes.

Desde alli también podra editar la PreCarga y con ello repetir todo el procedimiento: descartar
el VEP (si tuviera), recalcular el costo, DESCARGAR, FIRMAR DIGITALMENTE Y SUBIR LA ULTIMA
VERSION DE LA MINUTA, e imprimir el nuevo Comprobante de Minuta.

A Si elimindé una Minuta PreCargada tras haber descargado e impreso el Comprobante de
Minuta, no lo presente en el RPI, dado que el mismo no se corresponde con una
PreCarga valida.

Solicitudes [-]
Entrada Fecha Solicitud Estada Urgencia  Ref Busgqueda Acciones =
r4
13i09/2020 _ _ . 2020 - VR )
YEP-54662941 Minuta Electronica  |PreCarga Con Calculo camun CARPETAODSS Editar Descargar

20:14

09-14

Si el VEP fue abonado, no es posible hacer modificaciones en la Minuta ni
generar un nuevo VEP.

Una vez impreso el Comprobante de Minuta, oprima el botdn Finalizar que lo dirigird a la
pantalla inicial de RPIWeb.
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9. LISTA DE ALERTAS

En Mis Solicitudes las Minutas Electronicas apareceran con alertas de distintos colores,
segln el Pago VEP y el plazo de presentacion:

Solicitud

La Minuta cuyo VEP NO fue abonado y la fecha de escritura es
| | mayor a 40 dias, figura en color rosa claro.

La Minuta cuyo VEP Si fue abonado y la fecha de escritura es
mayor a 40 dias, figura en color verde.

Minuta Electronica

Minuta Electronica La Minuta cuyo VEP NO fue abonado, figura en color rosa oscuro.

Mi nuta El ectran i ca | La Minuta cuyo VEP Si fue abonado, figura sin color.




Ud. debe complementar la PreCarga adjuntando el escaneo del documento a registrar.

Requisitos de los archivos a subir.
v Deben escanearse con sus paginas encuadradas verticalmente, ordenadas de principio a fin
y resultar legibles.

v Deben subirse en formato PDF y pesar hasta 10 MB cada uno (10240 Kb).

v' Se permite un maximo de 5 archivos, ya sea hasta cinco copias del instrumento para las
partes o bien dos documentos diferentes (este ultimo caso aplica Unicamente para
documentos de Oferta y Aceptacion de Donacidn instrumentados separadamente).

v Cada archivo debe contener un unico documento entero. Los archivos no pueden
adjuntarse comprimidos.

Subir archivos a la PreCarga.

Confeccione las minutas, puede previsualizarlas, luego oprima el botén ‘Subir Archivos’ y siga estos
pasos:

Desde Seleccionar archivo elija el archivo PDF que pretende subir.

Complete los campos del Nombre.

Haga clic en el botén Adjuntar.

Si necesita adjuntar otro documento, repita los pasos 1 a 3.

A e

Por ultimo, haga clic sobre el botdn Continuar.

Presione el icono de guia si tiene dudas acerca de como completar algtin campo.

Deberd continuar con el proceso de PreCarga, oprimiendo el botén ‘Finalizar PreCarga y Calcular
Costo’. Elija la modalidad de pago. Oprima el botdn ‘Finalizar PreCarga’, y alli se le informara el
numero de la PreCarga. Tras oprimir el botdn Continuar, visualizard las indicaciones para subir la
minuta firmada digitalmente.

Haga clic en el botén Descargar Minuta, guardela y firmela digitalmente (en forma similar a como
lo hace en la solicitud de certificados). A continuacidn, suba el archivo firmado desde botdn
Seleccionar archivo.



Por ultimo, oprima el botén Ver Comprobante de Minuta revise los datos mostrados, imprima el
Comprobante y preséntelo junto con la documentacién correspondiente por la Mesa de Entradas
del RPI, previa obtencién de un turno

Desde alli también podra editar la PreCarga y con ello repetir todo el procedimiento:
descartar el VEP (si tuviera), recalcular el costo, DESCARGAR, FIRMAR DIGITALMENTE Y SUBIR LA
ULTIMA VERSION DE LA MINUTA, e imprimir el nuevo Comprobante de Minuta.

Recuerde que en el Manual de Uso de PreCarga Minuta Web puede consultar acerca de errores
en la carga de documentos escaneados (capitulo 5) o en la subida de la minuta firmada
digitalmente (capitulo 7). http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-Pre carga Minuta.pdf

También -si tiene dudas durante la confeccidn de la minuta- puede consultar el paso a paso en el
Manual (Capitulo 4) o en la Guia Rapida PreCarga Minuta Web.


http://www.dnrpi.jus.gov.ar/descargas/Manual-Pre_carga_Minuta.pdf
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