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OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para que el notariado pueda legalizar via remota o digital dictamenes
de precalificacion de 1GJ.

ALCANCE

El presente instructivo comprende las siguientes funcionalidades:

Acceder a Firma Digital - Mddulo de Gestion de Actuaciones Digitales.

Consideraciones para legalizar una actuacion digital relacionada a una precalificacion IGJ
con cualquiera de estos tres origenes:

- Precalificacion IGJ soporte papel no notarial.

- Precalificacion IGJ soporte papel notarial.

- Precalificacion IGJ soporte digital.

GENERALIDADES

Una actuacion digital relacionada a una precalificacidon IGJ tiene tres origenes posibles:

a)

b)

c)

Precalificacion IGJ soporte papel no notarial: para la actuacién digital, previa a la

legalizacidn digital, se utilizara la serie FADST. Para utilizar la misma, al momento de realizar
la precalificacion 1GJ, el sistema controlard que el notario solicitante tenga registrada la
capacitacion “JORNADA SOBRE PRECALIFICACION DE SOCIEDADES” con fecha de inicio de
vigencia menor o igual a la fecha del acto. La legalizacion incluird el texto
PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA.

Precalificacion IGJ soporte papel notarial: para la actuacién digital se utilizara la serie FADSL

(misma serie que se utiliza para legalizar una copia simple). Para utilizar la misma, al
momento de realizar la precalificacién 1GJ, el sistema controlard que el notario solicitante
tenga registrada la capacitaciéon “JORNADA SOBRE PRECALIFICACION DE SOCIEDADES” con
fecha de inicio de vigencia menor o igual a la fecha del acto, y que el folio papel utilizado
haya sido adquirido por él o por otro integrante del mismo registro donde actua el
solicitante, en una fecha anterior o igual a la fecha del acto. La legalizacion incluira el texto
PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA.

Precalificacién 1GJ soporte digital: para la actuacion digital se utilizara la serie FADTA (misma

serie que se utiliza para un testimonio digital) y se controlard que el notario solicitante
tenga registrada la capacitaciéon “JORNADA SOBRE PRECALIFICACION DE SOCIEDADES” con
fecha de inicio de vigencia menor o igual a la fecha del acto. La legalizacién incluira el texto
PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA.

DESARROLLO
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ACCESO

1- Ingresar a www.colescba.org.ar.

2- Acceder con usuario y contrasefia al acceso restringido.

3- Hacer click en “Firma Digital”:

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREQ ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL 41 JNB HABERES

HABERES
Bienvenido!
Usuario: LEGAWEB
Cadigo de Pago Electrénico:
Email:
Email Alternativo: PRESTADORES

x
| = PAGO DE TASAS PAGO DE TASAS
= (® cuenTA NOTARIAL @" REGISTRALES ‘ CATASTRALES

=l ? =
—] BUZON DE o’ )
M SUGERENCIAS *‘/?\V SADIN /a.| FIRMA DIGITAL
2

4- Ingresar a “Acceso al mdédulo de gestion de actuaciones digitales”:
CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  GAMBIO CORREQ ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSO0S MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL 41 JNB HABERES

Firma Digital
® volver atras

Acceso a los mddulos de gestion

ACCESO AL MODULO DE GESTION DE FIRMA DIGITAL

ACCESO AL MODULO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS DIGITALES

ACCESO AL MODULO DE LEGALIZACIONES DIGITALES

5- Hacer click en “Iniciar tramite”:


http://www.colescba.org.ar/
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SALIR Usuario: 001000 |

Médulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Tablero de Tramites

Para iniciar un tramite pulse aqui Iniciar Tramite

- Filtros de Basqueda

Nro. Tramite: Folio (Seria - N%): Seleccione de la lista =
Fecha Alta Desde: G} Fecha Alta Hasta 5
Asunto Estado: Pendients -
2 Limpiar Q Buscar
Nro. Tramite Nro. Folio Asunto Nota Ma’%‘:i:"e’n“[m' Falio | Fechaaita Acciones

No hay trdmites creados para los filtros ingresados

5~ (1 0f 1)

6- Aparecera la siguiente pantalla:

SALIR Usuario: 0010000

Madulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indigue un texto breve gue le ayude a identificar este tramite en el futuro) Saldo Cuenta Anticipo: . 14857
Seleccione - - - Valor Cantidad Valor
Folio: Sekection de 12 k3t Folio: $0 Requerida: d Tramite: $0

in} L 4 J Pdgina: — + Tamafio automdtico  *

T s riomacion
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precalificacion IGJ

INICIO

Precalificacion 1GJ soporte papel no notarial

1- De la ultima pantalla que figura en la seccién “Acceso”, ingresar una descripcidon en

“Asunto” y luego en “Seleccione Folio” hacer clic en “Precalificacion 1GJ — Soporte Papel No
Notarial”:

SALIR

Usuario: ed010000

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indique un texto breve que e ayude a identificar 518 ramite en &l future) Salde Cuenta Anticipeo: 534906

cas0 2
Sgleccions e Walor Cantidad WValar

Seleccions o 13 lisia #..2 0 1 0
Falio: — B Falia: 0 Requerida: Tramite: ]

Ingresar la fecha del tramite:

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Azunto (Indique un texts Brave que ls ayude 3 identificar aste ramine an &l fulure) Salde Cuenta Anticipo: | 534906

caso 2

E:::;:_:IQ“ Precalficaciin 1GJ - Soporie Papel No Matanal B Vol B i T

Falia: Reguerida: Trimite: ™

Fiécha Tramide:

0 [Sep  ~[2021 ~| ©

Do Lu Ma M Ju Vi Sa Tamafio aultomeiticn
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3- Hacer click en “+Seleccionar archivo”:

Médulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indigue un texts breve gue le ay ude a identificar este tramite en el futuraj Salde Cuenta Anticipos 534906

casn 2

Seleccione [P i~ o " Valar " Cantidad Valor &
Precasicacion 1G) - Sopone Papel Mo Notadeal = i 1 80

Falio: . il Sopone pE : Falie: o Reguerida: Tramite:

Fecha Tramie: | 030972021

Seleccione el archive a firmar

| % Seleccionar nr:gi

,  Piigina — 4 Tamaho avlomiitic

Mas informacion |

4- Seleccionar el archivo que corresponda desde la PC y luego clic en “Abrir”:

= 4 Tamsho sulomditico

Documents de M.

5- Se despliega el archivo en la pantalla:
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Médulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunio ||n{||q|JE un texts breave gue le ay ude a identificar este tramite an el futura) Salde Cuenta Anticipo: B349 06

caso 2

Seleccione - = - 2 Valor & Cantidad Valor &
Preca®icacion 1G) - Sopone Papel Mo Motanal = 1] i 5 S0

Folio: b R B = SopONe Fapet Mo Folie: *  Requerida: Trimite:

Fecha Tramie: 03002021

Seleccione @l archive a firmar

+ Seleccionar Archivo

L Piigina a4 — 4 Tamafio aulomaitico

DOCUMENTO A LEGALIZAR ESCANEADO

ke

6- Seleccionar “Confirmar”.

7- Aparecerd un cartel de confirmacién:

./ El tramité 644 & ha realizada con éxita.

8- Firmar el archivo digitalmente (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma
Digital -> Manuales -> Manual de Usuario - Mddulo de Gestion de Firma Digital).

9- Generar una solicitud de legalizacion de la actuacion digital relizada en la Plataforma de
Firma Digital (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma Digital -> Manuales
-> Manual de Usuario - Notario Gestion de Solicitudes). La legalizacién resultante incluira el
texto “PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA”, tal como se aprecia a
continuacion:
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LEGALIZACIONES DIGITALES

Decreto - Ley 9020 (Articulos 117/118)

FADLAQOOOOOZ2452

EL COLEGIO DE ESCRIEANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS

AIRES Repiiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
3 Lev Orgdnica del Notariado, legaliza la firma oldgrafa v sello mediante
4 la rarificacion por firma digital del Notario DEL RIO Emmanuel
5 obrante en el Documento Notarial Digital Nro. FADST0000000002
g generado en la Plataforma de Gestién de Actuaciones Digitales de este
+ Colegio.

s La presente legalizacion no juzga sobre el contenido y forma del
g documento.

4p Legalizante: DEL RI0 EMMANUEL, Delegacién: MERCEDES.

1 La Plata, 26 de Julio de 2021

12
PRECALIFICACION - INSPECCION GENERAL

1 DE JUSTICIA

14
15

16

Para verificar el documento ingresar a hitp:/ fest .col escha. org argdd’.
CVS: 9135bcaecbe3 333121 169035 197a%a685 cdash,

17
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Precalificacion I1GJ soporte papel notarial

1- De la ultima pantalla que figura en la seccién “Acceso”, ingresar una descripcion en
“Asunto” y luego en “Seleccione Folio” hacer clic en “Precalificacion IGJ — Soporte Papel

Notarial”:

Usuario: 0010000

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indique un textd breve que le ayude a identificar este rAmite en &l fulure) Saldo Cuenta Anticipe: 534906

cas0 3

Sgleccions o Valor Cantidad Valor =
SeecCiong de la lists 0 i 20

Folio: SR Tie Folio: ' Requerida: Tramite:

Precalificacion 1G.) - Sopome Papel Mo Notaral
Precaificacion 1GJ - Papel Motarial

Testmonio por

Mdodulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto [Indique un texto breve gue le ayude a identificar este tramite en &l futuro) Saldo Cuenta Anticipo: 534906
caso 3

Sgleccions Precaicacion 1G. - Sopore Papel Notarial = Walor " Cantidad . Walor &0
Falia: : . - = - Falia: ¥ Reguernida: Tedrmpte: -

Ingrese dates de la actuacion en papel

Carnet: S0

Fecha AStuaeién: | 03/09/2021

Serie: BAA |r
Folig: 243117241

Validar
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3- El sistema traerd los datos de la actuacién y un cartel informando que la validacién fue
exitosa:

Ingrase dxtos de 13 astuachdn an papel

Carnet 5028 X

Fecha Actuacion: 03020

Sarie: BAA =
Falia: 24317241
Walidar

Resultado Validacidn
Datos de a compra del folis

carnet S0Z8

Fecha: DR/022018

Mombre y Apellido:  BASANTA LUIS FELIPE
Partide: CARMEMN DE ARECO
Registo: 2

Bis: o

Yaligacion del notario actuante
Situacién al momento de 13 actuacién:  ACtve

La validacidn ha side exitosa v

4- Hacer click en “+ Seleccionar archivo”:

Seleccione el archive a firmar

+ Seleccionar Archivo

— + Tamafio automstico

TS Vias informecion)

5- Seleccionar el archivo que corresponda desde la PCy luego clic en “Abrir”:
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43 p. m. Documente de M.,

6- Se despliega el archivo en la pantalla:

Validacion del notano actuante

Situacion al moménto de |a actuacion

La validacidn ha sido exitosa +

Seleccione el archivo a firmar

+ Seleccionar Archive

DOCUMENTO A LEGALIZAR ESCANEADO

7- Seleccionar “Confirmar”.

8- Aparecerd un cartel de confirmacion:
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_.'/ El trramite 645 s ha realizado con éxito.

9- Firmar el archivo digitalmente (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma
Digital -> Manuales -> Manual de Usuario - Mddulo de Gestion de Firma Digital).

10- Generar una solicitud de legalizacidén de la actuacidn digital realizada en la Plataforma de
Firma Digital (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma Digital -> Manuales
-> Manual de Usuario - Notario Gestion de Solicitudes). La legalizacién resultante incluira el
texto “PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA”, tal como se aprecia a
continuacion:

LEGALIZACIONES DIGITALES

Decreto - Ley 8020 {Articulos 117/118)

FADLAOOOQOO2453

1+ EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS

2 AIRES Repiiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
3 Ley Organica del Notariado, legaliza la firma oldgrafa y sello mediante
4 la ratificacion por firma digital del Notario DEL RIO Emmanuel
5 obrante en el Documento Notarial Digital Nro. FADSL0000000089
g generado en la Plataforma de Gestion de Actuaciones Digitales de este
7 Colegio.

s La presente legalizacién no juzga sobre el contenido y forma del
g documento.

4p Legalizante: DEL R1I0 EMMANUEL, Delegacién: MERCEDES.

1 La Plata, 26 de Julio de 2021

12
PRECALIFICACION - INSPECCION GENERAL

5 DE JUSTICIA

14
15

16

Para verificar el documento ingresar a hitp://test.col escha.org. ar/edd’.
CVS: 58474915151 7dfb3 101 1a%h 04600501582 10a8

17
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Precalificacion 1GJ soporte digital

1- De la dltima pantalla que figura en la seccidn “Acceso”, ingresar un “Asunto” y luego en
“Seleccione Folio” hacer click en “Precalificacién 1GJ — Soporte Digital”:

SALIR Usuario: 001¢

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto [Insdigue un @0 breve gquee b ayude b identificas este traméie en al futung) Sabdo Cuoenta Anticipo; | 45610 40
caso 1
Salecclone Walor Cantidad Walor

: Sseleccione di - = 1 : 0
Fislio: B I B Follo: 0 Requarids: Trémit: .

Cerdficadion de Heprodustsin Digital -

Copla Simple Digital

Copla Simple para LogaSzaciin

pESe iy St

) - Sopodte Papel No Molaral

cidn M - Sopoats Papel Notasial
Testimonio por Digitalz addn

Testimanlo por Reproduccidn

2- Ingresar la fecha del tramite:

SALIR

Maodulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Aziavio [Indigue un oo biess gue b Gude & idantificas este (ramee &n al lutung) Saldo Cuenta Anticipo: | 4551040
caso 1

Seleccions — . - s Do Valor vy Cantidad « Valor 5

Fodior Pricalificacion 1G) - Soportie Digltal Fodl: 8124 Requarida: Trémita: 512

Facha Tramiti:

O ([Sep  ~[E___~ @
My M

L]
-'l-:i‘ 3

a8 g W M

R AT

Ju b ]

15

[/ M 25

3- Hacer click en “+ Seleccionar archivo”:

Fecha Tramite: | 005202

Seleccione el archive que contenga &l texto del Folio de Actuacidn Digital

| + s:hcqw_rmnm |

(Ll MEs informacion {Cerrar]
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4- Seleccionar la plantilla que corresponda desde la PCy luego clic en “Abrir”:

(&) ACTUACION NOTARIAL DIGITAL &
\ r

I TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
2 TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
& TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
7 TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO

Adjunte el documentos que contenga la precalificacien digital.

| + Seleccionar Archive Adjunte

6- Hacer click en “+ Seleccionar archivo adjunto”.
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7- Seleccionar el archivo adjunto que corresponda desde la PC y luego clic “Abrir”:

P 4 3 Pigea

OTFOT/ 2000 243 p. .

8- Seleccionar “Confirmar”:

+ Saleccionar Archivo

e N P o
[ T8 1) ACTUACION NOTARIAL DIGITAL =%

==

I TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
2  TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
3  TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
& TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO -

Adjunte &l decuments que contenga la precalificacion digital.

+ Saleccionar Archive Adjunts

Archivo ACCIones
1.0 & | %
£ {1 of 1)
Indique & nombre del documento resultante.

Frecalificacion 15 - Soporte Digital caso 1

_Gancetar ([ Gontienpg|

Aclaracion: al presionar “Confirmar”, se debitard el dinero de la cuenta notarial
(correspondiente al valor del tramite).
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9- Aparecerd un cartel de confirmacién:

" '/ El trramite 643 s& ha realizado con éxito.

Carrar

10-Firmar el archivo digitalmente (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma
Digital -> Manuales -> Manual de Usuario - Mddulo de Gestion de Firma Digital).

11-Generar una solicitud de legalizacidén de la actuacidn digital realizada en la Plataforma de
Firma Digital (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma Digital -> Manuales
-> Manual de Usuario - Notario Gestion de Solicitudes). La legalizacién resultante incluira el
texto “PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA”, tal como se aprecia a
continuacion:

LEGALIZACIONES DIGITALES
Decreto - Ley 8020 (Articulos 117/118)

FADLAOOOO002451

1 EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS

2 AIRES Repiiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
3 Ley Orgdnica del Notariado, legaliza la firma digital del Notario DEL
4  RIO Emmanuel obrante en el Documento Nro. FADTAO0000000316
5 generado en la Plataforma de Gestidn de Actuaciones Digitales de este
g Colegio.

+ La presente legalizacion no juzga sobre el contenido y forma del
g documento.

g Legalizante: DEL RIO EMMANUEL, Delegacion: MERCEDES.

10
1 La Plata, 26 de Julio de 2021

12
PRECALIFICACION - INSPECCION GENERAL

1 DE JUSTICIA

14
15

16
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ANEXO

No aplica.
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