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FIRMA DIGITAL: En primera lugar sera importante que el usuario encuentre los micrositios de la
pagina de nuestro Colegio, que contiene informacion util. A saber:
ELCOLEGIO ORGANISMOS COMUNIDAD PROVEEDORES NOVEDADES AGENDA RECURSOS TRAMITES CAJA

v, MAS NOTICIAS
Nueva sesion del
Consejo Directivo :
< Encuentro de notarios representantes de sus
del CO[EgIO cajas profesionales

El viemes 17 da mayo se efactud Videos de los Seminarios Nacionales

una nueva sesién del Consejo Académicos Notariales “Mario Antonio
Directivo, en la que, como es Zinny”

habitual, se trataron diversos temas

inculad la vida institucional 5 z
e Vo INSHIVCCRR Nueva sesion del Consejo Directivo del

del Colegio Colegio
{ Convenio con el RENAPER: a partir de ahora
no se

Se realizd en San Martin un Taller de

Planimetrfa
Pagina:1 /10
SRS SEMINARIO - :
DE TECNICA NOTARI FIRMA DIGHAL / gg‘b‘ﬁgggzgsem”
¥ DOCTRINA APLICADA aaci R g

Dentro del mismo, se desplegardn los mddulos de firma digital, de actuaciones digitales y de
verificacion de documentos digitales, asi como manuales, archivos de instalaciones y demas
elementos utiles relacionados con el tema.



SCRIBANOS EG ] RECUPERACION DE CON Q, buscar.

INICIO ELCOLEGIO ORGANISMOS COMUNIDAD PROVEEDORES AGENDA RECURSOS TRAMITES CAJA

Novedades Firma digital

Firma digital MODULO DE GESTION
] r ACTUACIONES DIGITALES
Bienvenidos

Bienvenidos al Micro Sitio web sobre firma digital. En este espacio encontrara toda la informacion y los enlaces necesarios pgra
operar con firma digital a través de la Plataforma de Gestion Documental Digital del Colegio de Escribanos de la Proving
Buenos Aires

'MODULO DE GESTION
FIRMA DIGITAL

Solicitud de certificado de firma digital

Para operar con firma digital debera tramitar su certificado de firma digital de manera presencial en el Colegio Central, en su
caracter de Autoridad de registro de firma digital, luego de haber retirado su “token” en la delegacidn correspondiente. MODULD DE VER|F|CAC|0N

DE DOCUMENTOS DIGITALES

[ Ver mas sobre Solicitud de certificado de firma digital

i igi VIDEO INTRODUCTORIO A LA
Instalador para operar con firma digital AL

DESCARGAR INSTALADOR

A continuacion debera descargar y ejecutar el instalador que contiene todas las herramientas necesarias para operar con firma
digital (Drivers del Token, certificados "AC Raiz" y "AC ONTI" y programa Firmador del Colegio de Escribanos de la Provincia

MANUALES

Dentro del sitio restringido a los notarios de la provincia, al cual se ingresa con nombre de usuario
y contraseiia, en el sector RECURSOS, encontraremos manuales de relevancia.

CAJA DE

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREO ELEGTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL

Actualizacion
i 3 Agplicativos
Bienvenido!
Usuario: 0016086 ANDRES ESTEBAN SABELLI B
Firma Digital

Cadigo de Pago Electrénico: 1831244785945000042
Email: andres sabelli@colescba org.ar Nuevo CCyCN 3

Email Alternativo: andresabelli@gmail.com .
Digesto Juridico Argentin

Acceda a todas las opciones a través del mend superior. Informacién

Manuales

CUENTA I NUEVO CODIGO SE/ {URD
NOTARIAL | FICHAS CONCEPTUALES ; b e " wemeorotiSABIUDAD | APOSTILLA

CIVIL PARA ESCRIBANOS

Galculadora ITGB

1) REQUERIMIENTOS TECNICOS PARA OPERAR CON FIRMA DIGITAL.
1.1) ¢ COMO RECONOCER QUE EQUIPO Y QUE VERSION DE WINDOWS TENGO?
(Pdgina 3 del Manual de Instalacion de Plataforma Digital)

Es importante siempre tener en cuenta que no todos los usuarios cuentan con las mismas
computadoras, y que los programas necesarios para operar con nuevas tecnologias exigen
distintos requerimientos técnicos. A continuacién se detallan los mas relevantes.

PASOS:

Verificar el tipo de sistema operativo: en base al tipo de sistema sera el instalador que debera
ejecutar.
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a. Ingresar al menu de inicio o en el icono correspondiente, en caso de tenerlo como acceso
directo en el escritorio, a la opcidn Este equipo (en caso de Windows 8), Mi PC (en caso de
Windows XP) y Equipo (en caso de Windows 7).

b. Presionando el botén derecho sobre la opcidn, seleccionar Propiedades.

4 (M Eguip C -
’ﬁ Disc Contraer
» 5% cole B Administrar
>, Arac Abrir en una ventana nueva

Conectar a unidad de red...

> €l Red

Desconectar unidad de red...
Agregar una ubicacion de red

Elirninar

Cambiar nombre

Propiedades

c. Revisar la ventana con informacién del equipo y su sistema operativo.

3

Qv |;“.' v Panel de control » Todos los elementos de Panel de control » Sistema v‘&’|

Ventana principal del Panel de

o] Ver informacian basica acerca del equipo

'E,' Administrador de dispositivos Edicién de Windows

'?:,' Configuracion de Accese Windows 7 Professional

remoto Copyright © 2009 Microseft Corporation. Reservados todos los derechos.
'E!' Proteccion del sistema Service Pack 1
@) Configuracién avanzada del Obtener més caracteristicas con una nueva edicion de Windows 7
sistema

Sisterna
Evaluacién: m La Evaluacién de la experiencia en Windows necesita actualizarse. L
Procesador: Intel(R) Core(TM) i3-3240 CPU @ 340GHz 340 GHz
Memoria instalada (RAM):  4.00 GB (3.90 GE utilizable)
Tipo de sistema: Sistema operative de 64 bits
Lapiz y entrada tactil: La entrada tactil o manuscrita no esta disponible para esta pantalla

Configuracién de nombre, dominio y grupo de trabajo del equipo

Mombre de equipo: col247811 '?:,'Cambiar
Mombre completo de col247811 configuracin
equipo:

Vea tambign Descripcion del equipo:

Centro de actividades Grupe de trabajo: DESARROLLO

Windows Update Activacion de Windows

Informacién y herramientas de

. Windows esta activado
rendimiento

1d. del producto: 00371-0EM-8045683-11208  Cambiar la clave de producto

1.2) VERIFICAR DESCARGA DE ADOBE ACROBAT READER DC:

El programa Adobe Acrobat Reader DC, es un software de vital importancia, ya que con él se
podra leer la mayoria de los archivos que poseen firma digital. La descarga del programa es
obligatoria, y puede hacerse en forma gratuita desde la siguiente pagina:

https://acrobat.adobe.com/la/es/acrobat/pdf-reader.html
PASOS:



https://acrobat.adobe.com/la/es/acrobat/pdf-reader.html

a. Acceder a la pagina mencionada y seleccionar la opcion Descargar

(c] & https;//acrobat.adobe.com/la/es/acrobat/pdf-reader.htm! T @ﬂ ()
if Aplicaciones &) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci.. @ Antecedentespenal.. X Apostilla- Estado d.. [} Arba|AgenciadeR.. & Archivo de Protocol.. =2 Autenticidad Docu... »
h‘ Adobe Creatividad y disefio Marketing y anilisis PDF y firmas electrénicas Soluciones empresariales Asistencia técnica £ Iniciar sesién

} ADOBE ACROBAT READER DC

sor PDF ha mejorado
nuevo Acrobat Reader

Acrobat Reader DC

Con el Adobe Acobat Reader DC gratuito,
na solo podrés ver archivos PDF, sino
también imprimirlos, firmarlos y anotarlos.

Acrobat Pro DC

Haz todo lo que puedes en Acrobat Reader
DC, ademds de crear, proteger, convertir y
editar tus PDF.

Descargar ahora

b. Una vez cumplido con el punto anterior, se desplegara una ventana nueva, en la cual se debera
desclickear las opciones “Oferta Opcional” e “Instalacion de la Extensién Adobe Reader para
Chrome”. Luego se debera seleccionar el tipo de Windows que posee el usuario y el idioma en el
cual desea que se baje el programa, desde la opcién “éTiene un idioma o sistema operativo
diferentes?”. Por ultimo, una vez seleccionado el idioma y el tipo de sistema operativo que
corresponde a la PC, presionar el botdn “Instalar ahora”.

C @ nhtps//getadobe.com/es/reader/2promoid=KSWLH * @ @

322 Aplicaciones %) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. (> Apostilla- Estadod..  [A8 Arba| Agencia de R.. & Archivo de Protocol.. =% Autenticidad Docu.. »

Paso: 1de 3

Términos y condiciones:

¢. Una vez presionado el botén de “Instalar ahora”, se desplegara en la barra de inicio el archivo
de instalacion del programa “readerdc_es_ka_cra_instal

i 58
bt

(3=

Versién 2019.010.20089
Requisitos del sistema

Windows 7, Espaficl
Tiene un idioma o sistema operativo diferentes?

¢Es administrador de Tl u OEM?

lacién de la extensién de Acrobat Reader
Chrome
Mas informacion

Selecciona tu pais

instalacion.

instalar McAfee safe Connect
garantizar la privacidad y la
idad de mi informacién personal y
mis actividades en linea con un solo
toque.
Mas informacién

1 McAfee

III

Al hacer clic en el botén “Instalar ahora”,
acepta la instalacion automatica de las
actualizaciones de Adobe Acrobat Reader
DC y la extension de Acrobat Reader para
chrome (cuando proceda), asf como el
Acuerdo de licencia de software de Adobe

Mota: Su software antivirus debe permitir la
instalacién del software.

Instalar ahora

Tamaiio tetal: 156 MB

, el cual debera abrirse para comenzar la
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& c # https//get.adobe.com/es/re

ST

3 Aplicaciones @) Actualidad Tributari.. /b

Paso: 2 de 3

Adobe Acrobat Reader DC AUEEIDCE

. Para continuar, abra la carpeta de descargas y localice el archivo de instalacion de
Novedades Adobe Reader, denominado “readerdcooc]_install exe”
2 Haga doble clic en el instalador para completar la instalacién. Para obtener ayuda

Nueva interfaz moderna adicional, haga clic aqui.

Acrobat Reader llega con una nueva apariencia
vanguardista. Ademds, incluye un conjunto completo
de herramientas para realizar comentarios, como
afiadir notas adhesivas, subrayar texto y utilizar lineas,
formas y sellos en los archivos PDF.

a readerdc_es_jd_crd...exe

d. Seleccionar el archivo, que se descargara en la carpeta “Descargas” o “Download”

Autenticidad Docu..

%G @

Mostrar todo

3 Luego

se desplegara una ventana, de la cual debera seleccionarse el botdn Ejecutar, el que iniciara la
instalacion del programa. Una vez finalizada esta operacidn, el mismo programa puede llegar a

solicitar el reinicio del equipo, lo que debera ser aceptado por el usuario.

<« C & htipsy//getadobe.com/es/r

2% Aplicaciones % Actualidad Tributari.. /A AFI

(s} a- Estado d.. [Af Arba|Agencia de R..

de Protocol... Autenticidad Docu,

Paso: 2de 3

iNecesita ayuda?

9 Advertencia de seguridad de Abrir archivo ==

iDesea ejecutar este archivo? localice el archivo de instalacién de
Novedades stallexe”.
@ Nombre: ..\User\Downloads\readerde_es jd_crd_install.exe | |r la instalacién. Para obtener ayuda
Editor: Adobe Inc.
Tipo: Aplicacién
De: ChUsers\User\Downlo; derdc_es_jd_crd_in...

Rellenar y firmar

Firma electrénicamente cualquier document]
formulario de forma sencilla. Escribe las resp)|
el PDF, afiade tu firma electrénica o tus inicig
el formulario electrénicamente. Utiliza el aut|

inteligente para rellenar los formularios con

rapidez =
reguntar siempre antes de abrir este
archiv "

o ® O (@ Aunaue los archivos procederties de Intemel pusden ser s, este
@Y oo de archvo pusde llegar a dartar el sauipo. So siecute
"2 Software de los editores en los que corfia. JCudl es el iesao?

1.3) VERIFICAR QUE LA PERSONA POSEA TOKEN CON FIRMA DIGITAL (“NO ES LA DEL JUZGADO

NOTARIAL”):

Los usuarios deberan entender que en el token conviven dos firmas digitales: la del Juzgado
Notarial (para cursarse notificaciones) y la de nuestro Colegio para lo confeccién de

documentacion digital. Es importante que el usuario identifique cada una.



& C @ Noesseguro | www.colescba.org.ar/gestionFirmaDigital/index/index.htm * © | @

555 Aplicaciones ) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci... @ Antecedentes penal.. (J Apostilla- Estado d... [Af Arba| Agencia de R.. & Archivo de Protocol.. =% Autenticidad Docu »

CAJA D
O T SOCTA

PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Dislego de Seguridad @

Seleccione un certificado @

— _ Firma digital vencida del Poder Judicial
Andres Esteban Sabelli
‘ Emisor: CA-PIBA. Uso: Firma y autenticacién

Valido desde: 15/07/2016 hasta 10/04/2018
Haga clic agui para ver las pre del certificado

[===3| Andres Esteban Sabelli Firma digital vigente Supre Corte BA
‘ Emisor: CA-SCBA. Uso: Firma y autenticacion
,‘:é\" Valide desde: 22/03/2018 hasta 22/03/2020

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

FIRMA DIGITAL COLEGIO

SABELLI Andres Esteban
Emisor: Autoridad Certificante de Firma Digital. Uso: Firma, autenticaci...
P ‘Valido desde: 09/11/2017 hasta 09/11/2019
= Haga clic agui para ver las pr del certificado

Aceptar Gancelar

1.4) VERIFICAR QUE LA PERSONA POSEE EL NAVEGADOR GOOGLE CHROME: G
La descarga podrd realizarse de forma gratuita desde el sitio web:
https://www.google.com/intl/es ALL/chrome/

PASOS:

a. Acceder a la pagina mencionada y seleccionar la opcidn “Descargar Chrome”.

<« [CI@ W15/ www.google.com/intl/es_ALL/chrome; ) Gl @
52 Aplicaciones &) Actualidad Tributari., /A AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. > Apostilla- Estado d... |48 Arba|AgenciadeR.. & Archivo de Protocol.. == Autenticidad Docu.. H
Go g|e Chrome Extensiones
®
1 1
u
° O
I I : I
r —_ ‘ =
nuevo rome <
—— . “
Ahora mas sencillo, seguro y rgpido glie nunca gracias a las funciones ‘)

inteligentdq de Googlgfintegradas. R

Descargar Chrome

b. Una vez cumplido con el punto anterior, se desplegara una ventana nueva, en la cual se debera
desclickear la opciéon “Ayudanos a mejorar Google Chrome”, para luego presionar el botdn
“Aceptar e instalar”.
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https://www.google.com/intl/es_ALL/chrome/

{ o3 C @ https//www.google.com/intl/es ALL/chrome/ +r @B @

1 Aplicaciones &) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. (X Apostilla - Estado d. A% Arba | Agenciade R.. [# Archivo de Protocol... =% Autenticidad Docu... »

Descargar Chrome para Windows
Para Windows 10/8.1/8/7 de 32 bits.

Condiciones de Servicio de Google Chrome

Estas Condiciones de Servicio se aplicardn a la version de codigo ejecutable de
Google Chrome. El codigo fuente de Google Chrome esta disponible de forma
gratuita de conformidad con los acuerdos sobre licencias de software libre que

Version para imprimir

# Establecer Google Chrome como navegador predeterminado
Ayudanos a mejorar Google Chrome enviando estadisticas de uso e informes de
errores de forma automatica. Mas informacion

Aceptar e instalar

c. Una vez presionado el botdn de “Aceptar e instalar”, se desplegard en la barra de inicio el
archivo de instalacidon del programa llamado “ChromeSetup.exe”, el cual deberd abrirse para
comenzar la instalacion.

& > C @ hips//www.google.com/intl/es_ALL/chrome/thank-you.htmiZstatcb=0&installdataindex=defaultbrowser v Ol @

i Aplicaciones %) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. (X Apostilla- Estado d... [AR Arba|AgenciadeR.. & Archivo de Protocol.. = Autenticidad Docu... »

Gor gle Chrome Extensiones Descargar Chrome

Gracias por descargar Chrome

Para terminar de configurar Chrome, descarga la

aplicacion para tu teleéfono y tu tablet.

Germon
» Google Play

Si no se inicia la descarga, haz clic aqui para volver a intentarlo.

& Chromesetup.exe -~ & 1cono Google Chro..jpg & IKono de descargajpg & Mostrar todo >

d. Seleccionado el archivo, que se descargara en la carpeta “Descargas” o “Download” h , se
desplegara una ventana, de la cual deberd seleccionarse el botén Ejecutar, el que iniciara la
instalacion del programa. Una vez finalizada esta operacidn, el mismo programa puede llegar a
solicitar el reinicio del equipo, lo que debera ser aceptado por el usuario.



< (&) @ httpsy//www.google.com,

r Gyl

tilla - Estado d...  [Af Arba | Agencia de R... Archivo de Protocol... Autenticidad Docu. »

55 Aplicaciones %) Actualidad Tributari.. /3 AFIP - Administrac @ Antecedentes penal.. (& A

GD gle Chrome Frsnsenes

Advertencia de seguridad de Abrir archivo S|

iDesea ejecutar este archivo?
@ Nombre: C:\Users\User\Downlo@d romeSetup. exe
Editor: Google Inc
Tipe: Aplicacion
De: C\Users\UsenDownlogs\@hromeSetup. exe
oot

7| Preguntar siempre antes de abrir este
archive

Grac ome

(@ Aunaue los archivos procedentes de Intemet pueden ser ifes, esie
Wl 55 s e e e iy apn S ol
"2 software de los edtores en los que confia. ;CLAl es el nesgo?

aplicacion para tu teléfono y tu tablet.

Dow n the

GETITON A
» Google Play @8 App Stor

1.5) INSTALAR FIRMADOR DE PLATAFORMA DIGITAL DE ACUERDO AL TIPO DE WINDOWS
(verificar que se dan las precondiciones de instalacién, pdg. 2 del Manual de Instalacion).

IMPORTANTE: los usuarios deberan saber que con la instalacidon del Firmador se descargan a la
computadora el Certificado AC-RAIZ de la ONTI y el Certificado AC-Modernizacién; pero deberan
descargar los instaladores de la nueva firma digital (Drivers Token Mtoken CryptolD). Por lo que
no sera necesario su descarga luego de instalado el firmador

PRECONDICIONES:

a. Para operar correctamente con el Firmador es necesario que el Notario posea firma digital
otorgada por el Colegio de Escribanos en su caracter de Autoridad de Registro de la ONTI y
verificar los siguientes puntos:

b. Navegadores de internet: para el correcto funcionamiento de la aplicacion es obligatorio tener
instalado el navegador Chrome en la computadora.

¢. En caso de no tener dicho navegador, es necesario instalarlo previo a la instalacion del sistema
de firma digital (ver punto 1.4).

d. Sistema operativo: la computadora deberd tener sistema operativo Windows, Windows 7,
Windows 8, Windows 8.1 o Windows 10 (ver punto 1.1).

e. En caso de no tener alguno de los sistemas operativos indicados, es necesario realizar la
actualizacién del mismo antes de instalar el Firmador.

PASOS para instalar el FIRMADOR:

a. Cerrar los navegadores de internet: para que el proceso de instalacidn se complete
correctamente es necesario que cierre los navegadores de internet (Internet Explorer, Chrome,
Mozilla, etc.) que pueda tener ejecutando en su maquina. Ademdas de cerrar las paginas es
necesario verificar que no se encuentren ejecutandose en segundo plano, chequeando los iconos
ocultos mediante el botdn de la barra de herramientas.

P 11052, m.

b. En caso de que entre los iconos ocultos se encuentre algun navegador, debe seleccionarlo con
el botdn derecho del mouse y elegir la opcidn “Salir”.
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Infarmacidn de Google Chrome

Administrador de tareas
@ Windscribe - Free VPN and Ad Blocker

v Permitir que Google Chrome se ejecute en segundo plano

c. Verificar el tipo de sistema operativo: en base al tipo de sistema sera el instalador que debera

ejecutar (ver punto 1.1).

d. En base al tipo de sistema operativo que posea la mdquina, se debe seleccionar el instalador a
ejecutar, disponible en el micrositio de firma digital dentro del sitio institucional.

No es seguro | www.colescha.org.ar/porta

§ Actualidad Tributari A AFIP - Administrac @ Antecedentes penal

COLEGIO

DE ESCRIBANOS

7 PROVINCIA DE BUENOS AIRES

ELCOLEGIO  ORGANISMOS NIDAD  PROVEEDORES

& Apostilla - Estado d.

NOVEDADES

an

AGENDA

Arba | Agencia de R

SOS  TRAMITES CAJA

Cursos de

CVRS0S

Salamanca

DER EC

Salamanca (Espana), del 10 al 26 de jui

VNIVERSIDAD
P SALAMANCA

.

o _
FIRMA DIG

ESENEE SEN

TECNICA NOTARIAL
DOCTRINA APLICADA

BUSQUEDA DE ESCRIBANOS NUESTRAS DELEGACIONES

Encuentre los datos de

e
Lot

|

contacto de su

Informacion esen

sobre las 17 dele:

Especializacién en
Derecho de la

EspecianizaciofREaraes

Entre los dias 10 y 26 de junio del
corriente afio, se llevard a cabo la

MAS NOTICIAS
Cursos de Especializacién en Derecho de la
Universidad de Salamanca

Encuentro con el Decano de la Facultad de
Ciencias Juridicas. ..

XVIli Premio de Investigacion Jurfdica sobre
personas con discapacidad de

Sistema de Apostilla Digital. Inconvenientes
y demoras en la expedicién

El Colegio de Escribanos de la Provincia de
Buenos Aires.

Encuentros Plel
de Delegaciones

PROXIMOS EVENTOS Y CONGRESOS

Encuentro Regional Novel Zona NEA

e. Luego seleccionar archivo de instalacidon de acuerdo al sistema operativo de Windows que el

usuario posea:

FirmadorCOLESCBA_64_v1_6_0_instalador.exe si el tipo de sistema es “Sistema operativo de 64

bits”

FirmadorCOLESCBA_32 v1_6_0_instalador.exe si el tipo de sistema es “Sistema operativo de 32

bits”
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&« C @ Noesseguro | www.colescba.org.al

static/descargas/firmaDigital.jsf

iii Aplicaciores %) Actualidad Tributari.. /) AFIP - Administraci. @ Antecedentes penal.. (3 Apostilla - Estado d...

7\ COLEGIO
)/ DE ESCRIBANOS

&/ PROVINCIA DE BUENOS AIRES

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREC ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS  CAJA  TRAMITES RECURSOS

A% Arba | Agencia de R...

PREGUNTAS

9 @

£ Archivo de Protocol. 22 Autenticidad Docu. »

CAJA DE
SEGURIDAD

SOCIALX

WEBMAIL

Firma Digital

INSTALADORES

Instalador Firmador COLESCBA W1.6.0 (64 bits)

Instalador Firmador COLESCBA V1.6.0 (32 bits)

MANUALES

Instalador - Manual de Usuario

Manual de Usuario - Médulo de Gestion de Firma Digital

Manual de Usuario - Modulo de Gestion de Actuacicnes Digitales

PLANTILLAS

Plantilla Texto Folio Digital (formato docx)

Plantilla Texto Folio Digital (formato rtf)

Usuario: eD016036

f. Cualquiera sea el tipo de sistema operativo que posea la computadora, y por ende el instalador

elegido, los pasos a ejecutar son los mismos.

g. Debe permitir a la aplicacién hacer cambios en el dispositivo, seleccionando el botén “S

siguiente pantalla.

Control de cuentas de usuario x

;Quieres permitir que esta aplicacion de un
anunciante desconocido haga cambios en el
dispositivo?

FirmadorCOLESCBA_64_v1_6_0_instalador.ex
e

Editor: Desconocido
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Mostrar mas detalles

| Si | No

m
|

de la

h. Dependiendo de la configuracién de seguridad de su PC, podria aparecer el siguiente mensaje:

A Este tipo de archive puede dafiar tu ordenador. ;Quieres
descargar FirmadorCOLESCE....exe de todos modos?

Descargar || Rechazar

i. Presione Descargar y luego recuerde cerrar el navegador si es que la operacién no lo hizo

automaticamente.

j. Presionar el botdn “Siguiente”.

Versién 01/09/2020 - 11



2 Instalador de Firmador COLESCBA

Bienvenido al Asistente de
Instalacién de Firmador
Este programa instalard Firmador en su ordenador.
Se recomienda que derre todas las demas aplicaciones antes
de iniciar |3 instalacién. Esto hard posible actualizar archivos

relacionados con el sistema sin tener que reiniciar su
ordenador.

Presione Siguiente para continuar.

Siguiente > Cancelar

k. Luego de leer los términos de la licencia, debe presionar el botén “Acepto” para continuar con
la instalacion.

L Instalador de Firmador COLESCBA

— *
Acuerdo de licencia
Por favor revise los términos de |a licenda antes de instalar
Firmador.
Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo.,
I ~
AutoFirma 1.6.0

AutoFirma es Software Libre; puedes redistribuirlo v/fo modificarlo
bajo los términos de al menos una de estas dos licendas;

- La "GNU General Public License™ tal como s publicada por |a Free Software
Foundation; version 2 de |a Licendia, o (a su eleccon) cualquier version posterior,

- La "European Software License”™; versidn 1.1 de la Licencia, o (& su eleccidn) cualquier

Si acepta todos los términos del acuerdo, seleccone Acepto para continuar, Debe aceptar el
acuerdo para instalar Firmador.

I. Para comenzar con el proceso de instalacién debe presionar el botén “Instalar”
4 Instalador de Firmador COLESCBA — .

Hegir lugar de instalacion

Elija el directorio para instalar Firmador.,

Elija un directorio donde instalar la aplicacion:

Directorio de Destino

": rogram Files\FirmadorCOLESCBA Examinar...

Espacio reguerido: 275.5 MB
Espacio disponible: 33.8 GB

< Atras Cancelar

m. Cuando la instalacién finalice, debe presionar el botdon “Siguiente”.
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‘L) Instalador de Firmador COLESCBA -

Instalacion Completada
La instalacidn se ha completado correctamente.

Completado
Extraer: IDProtectClientx64.msi... 100% ~

Extraer: setupx64.exe... 100%

Extraer: CA_ROOT.cer,., 100%

Creando directorio: C:\ProgramData'Microsoft\Windows\Start Menu\Programs\Firma. ..
Creando acceso directo: C:\ProgramData'Microsoft\Windows\Start MenuPrograms'F...
Creando acceso directo: C:\ProgramData'Microsoft\Windows\Start Menu\Programs'F...
Creando desinstalador: C:'\Program Files\FirmadorCOLESCEA \uninstall.exe

Extrayendo : "C:\Program Files\FirmadorCOLESCBAFirmador COLESCBA\FirmadorCO. ..
Agregamos al PATH: C:\Program Files\FirmadorCOLESCBA\FirmadorCOLESCBA
Completado

< Atras Cancelar

n. Continle aceptando las propuestas de las pantallas hasta completar la instalacién, para lo cual
deberd presionar el botdon “Terminar” / “Finalizar”.

- 1
1) IDProtect Client<64 6.40.05 - InstallShield Wizard T =)
[ Instalador de Firmadoer COLESCBA - _

Finalizado IDProtect Clientx64 6.40.05 -
Completando el Asistente de InstallShield Wizard

Instalacion de Firmador

Installhield Wizard ha instalado IDProtect Clientxs4 6,40.05

Firmador ha sido instalado en su sistema. correctamente. Haga dic en Finalizar para salir del asistente.

Presione Terminar para cerrar este asistente.

s - < Atrds Finalizar Cancelar
< Atras Terminar Cancelar

f. El sistema podra requerir que reinicie el equipo.

@ Instalador de Firmadeor COLESCBA . oy

% Debe reiniciar el sistera para que los cambios de configuracion

W' efectuados por el instalador surtan efecto. Haga clic en Si para reiniciar
el sistema ahora o elija No si tiene previsto reiniciarle manualmente
mas tarde.

1.6) INSTALACION DRIVERS TOKEN MTOKEN CRYPTOID: en el mes de diciembre de 2019 el Colegio
ha comenzado la distribucién de los nuevos dispositivos mToken CryptolD para la aplicacion de
firma digital. Esta operatoria debe ser tenida en cuenta sélo por aquellos escribanos bonaerenses
gue hayan obtenido el nuevo token (mToken CryptolD), entregado por el Colegio con
posterioridad al mes de junio de 2019.
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El procedimiento de instalacion se encuentra descripto en el SOIN c16n07a2019, no obstante los
usuarios deberan seguir los siguientes pasos:

Nota importante: desconecte su dispositivo mToken CryptolD de la computadora para efectuar la
instalacion del driver correspondiente. Si su equipo no cuenta con WINRAR o similar debe
descargarlo antes de comenzar el procedimiento, para la cual puede ingresar a:
https://www.winrar.es » descargas.

a) El usuario debera dirigirse al sitio restringido de la pagina del Colegio. Luego completar su clave
y contrasefa de usuario. Una vez ingresado debera seleccionar la opcion RECURSOS - FIRMA
DIGITAL.

c Q @® No es seguro \ colescba.org.ar/www/securefindex.jsf

1 Aplicaciones A AGLP.(CABA)- VIR [E] ACMODERNIZACI.. @ ACRAIZONTI % Actuslidad Tributari.. /A AFIP - Administraci.. A AGIP - Calculadora.. @ Antecedentespenal.. (X Ap

Colegio de nm
ESCRIBANOS  aea®''™" Smeeaatt -I

Provincia de Buenos Aires
ANIVERSARIO

RONICC
RECURSOS J MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL

Fusudiizacion

CERRAR SESION CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREQ

EL COLEGIO ORGANISMOS  CAJA  TRAMITES

Aplicativos

Bienvenido!

Usuario: e0016086 ANDRES ESTEBAN SABELLI

Archives

Firma Digital
Caddigo de Pago Electronico: 1831244785945000042
Email: andres.sabelli@coclescba.org.ar Nusva CCyCHN 3

Email Alternativo: andresabelli@gmail.com 7
Digesto Juridico Argenting

Acceda a todas las opciones a través del ment superior. Informacién »
Manuales
CUENTA  |nuevo copigo | NV 7GN DE SEGURO
NOTARIAL | FICHAS CONCEPTUALES : :::: :’TGFE" RENCIAS (R APOSTILLA

b) Una vez dentro del sector de FIRMA DIGITAL, debera descargarse los drivers del Token mToken

CryiptolD, clickeando la flecha
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{t @ Noesseguro | colescha.org.ar/wwwstatic/descargas/firmaDigital jsf

A AGLP.(CABA) - VIR [El| ACMODERNIZACI. @ ACRAIZONTI #) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci.. A AGIP - Calculadora.. @ Antecedentes penal.. (A Ap

&

Colegio de .
ESCRIBANQOS T : n o 0 J
ANIVERSARIO L&

Provincia de Buenos Aires

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREOQ ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA P UNTAS WEBMAIL

Firma Digital

INSTALADORES

Instalador Firmador COLESCBA V1.6.0 (64 bits) ! B}
Instalador Firmador COLESCBA V1.6.0 (32 bits) ! 3
Drivers Token Safenet 5100 para Sistema Operativo Windows 64 y 32 bits ! B}
Drivers Token Mtoken CryptelD para Sistema Operativo Windows 64 y 32 bits ! 3
MANUALES

¢) Una vez descargados los drivers en el sector izquierdo - abajo, se descargara un archivo con el
siguiente nombre: “MSCryptolDE_Spanish_v.2.1.19.620”. Luego clickeando la fecha que posee el
archivo, o haciendo un click con el tercer botdn del mouse sobre él, se abrird una opcién “Mostar
en carpeta”, debiendo seleccionar la misma.

Colegio de 3
ESCRIBANOS T Hh PR T [1 J
ANIVERSARIO

Provincia de Buenos Aires

CERRAR SESION  GCAMBIAR GONTRASENA  GAMBIO CORREO ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL

Firma Digital

INSTALADORES
Instalador Firmador COLESCBA V1.6.0 (64 bits) ! 5]
Instalador Firmador COLESCBA V1.6.0 (32 bits) ! 5
Drivers Token Safenet 5100 para Sistema Operativo Windows 64 y 32 bits I 8]
Abrir
Abrir siempre archivos de este tipa. ma Operativo Windows 64 y 32 bits I 8]

Meostrar en carpeta
Ust |

] MSCryptolDE_Span...rar, ¥
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c) Una vez abierto el archivo en la carpeta de descargas,

se debera clickear el 3er botdn sobre el

archivo y seleccionar la opcion: “Extraer aqui”.

B~ Descargas
Inicio Campartir Wista
":(__-) ~ T | & » Esteequipo » Descargas
r F. Mombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
i Favoritos
4l Descargas || MSCryptolDE_Spanish 122 — fenlinan 1.695 KB

B Escritorio
¢ OneDrive for Busine
15| Sitios recientes

1l Este equipo

€ Red

i 5.
< g Extraer aqui
ptolDE_Spanish_v2.1.3.306\

Abrir con
ﬁ' Generar huella digital con FirmadorCOLESCBA
Z@' Firmar con FirmadorCOLESCBA
7-Zip 3
CRCSHA 3
[&f  Edit with Notepad++

@ Explorar con ESET Endpoint Antivirus

Opciones avanzadas 3

Compartir con 3

g Abrir con WinRAR

Enviar a 3
Cortar
Copiar

Crear accese directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

d) Cumplido el punto anterior, se generard una carpeta a la cual el usuario debera acceder

haciendo doble click sobre la misma.

AFRE

| ]
o
(€) * 1T

= Favoritos
@ Descargas
B Escritonio
‘& OneDrive for Busine

= Sitios recientes

/% Este equipo

i nod

Campartir

Wista

4. » Esteequipo » Descargas »

-

Mombre

|| M5CryptolDE_Spanish_v2.1.3.306.rar
| M5CryptolDE_Spanish_v2.1.3.306

e) Dentro de la carpeta generada se encuentra el instalador del driver. Haga clic con el botén

derecho del mouse sobre el archivo y elija la opcién EJECUTAR COMO ADMINISTRADOR.
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RFE
m |niCiD

CIORE

Compartir Wista

A

[ Favoritos Nombre
4 Descargas

B Escritorio

& OneDrive for Busine

| Sitios recientes
1M Este equipo

€ Red

e) Luego aparecen una serie de pantallas, haga clic en SIGUIENTE en todas ellas:

i3 MSCryptolDE_Spanish_v2.13.305

Herramientas de aplicacian

Administrar

.+ Esteequipo » Descargas » MSCryptolDE_Spanish_v2.1.3.306

Fecha de modifica... Tipo Tamafio

1604 1IN0 N800

Abrir

Amlimasifn

Ejecutar come administrador
Generar huella digital con FirmadorCOLESCBA
Firmar con FirmadorCOLESCBA

Solucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicie
Anclar al mend Inicio (Classic Shell)
7-Zip
CRC SHA

[&f  Editwith Notepac++

@ Explorar con ESET Endpoint Antivirus

Mnrinner sanTadar

Instalar - CryptolDE -

Bienwvenido al asistente de
instalacion de CryptoIDE

Este programa instalard CryptolDE wersidn 2,1.3.306 en su
siskema,

Se recomienda cerrar bodas las demas aplicaciones antes de
cantinuar,

Haga clic en Siguiente para conkinuar o en Cancelar para salir

de la instalacidn,

=
—

Cancelar

MSCryptolDE_Spanish_v2

1760 KD
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i

Instalar - CryptolDE -

Seleccione la Carpeta de Destino
iDonde debe instalarse CryptolDE?

El programa instalara CrvpkolDE en la siguiente carpeta,

Para conkinuar, haga clic en Siguiente, i desea seleccionar una carpeta diferente,
haga clic en Examinar,

Cs\Program Files (x&6NCryptolDE Examinat...

S requieren al menas 6,6 MEB de espacia libre en el disco,

< fikrés Cancelar

=
-

i

Instalar - CryptolDE -

Seleccione la Carpeta del Meni Inicio
iDande deben colocarse los accesos directos del programay

v El programa de instalacion crears los accesos direckos del programa en la
BEm  Siguiente carpeta del Mend Inicio,

Para continuar, haga clic en Siguiente, 5i desea seleccionar una carpeta distinta, haga
clic en Examinar,

CryptolDE Examinar...

£ fkrés Cancelar
o




o Instalar - CryptolDE = =

Seleccione las Tareas Adicionales
40U tareas adicionales deben realizarse?

Seleccione las tareas adicionales que desea que se realicen durante la instalacion de
CryptalDE v haga clic en Siguiente.,

Iconos adicionales:

Crear un icono en el escritario

< fAbras Siguiente = Cancelar

P

f) Luego debera seleccionar la opcidn INSTALAR:

i Instalar - CryptolDE = B

Listo para Instalar

Ahora el programa esta lisko para iniciar la instalacion de CryptoIDE en sy
siskemna,

Haga clic en Instalar para continuar con el proceso o haga clic en Atras si desea revisar
o cambiar alguna corfiguracian.

Carpeta de Destino:
CiiProgram Files (x86) CryptoIDE

Carpeta del Mend Inicio:
CryptolDE

Tareas Adicionales:
Iconos adicionales:
Crear un icono en el escritorio

< Atras ‘ Cancelar

g) Por ultimo debera clickear la opcidon FINALIZAR:
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Instalar - CryptolDE

Completando la instalacion de
CryptolDE

El programa completd la instalacion de CrvphoIDE en su
sistema. Puede ejecutar la aplicacidn haciendo clic sobre el
icono instalada,

Haaga clic en Finalizar para salir del programa de instalacidn,

Ejecutar CryptoIDE Certificate Utilicy

Finalizar

h) Ahora puede visualizar el icono del driver del token en el escritorio y en la barra de tareas

(cuando conecte el token):

‘F-—-J
Papelera de
reciclaje

9 [ 4

Google Chrorm: CryptolDE

Certificate Utility

*9

Firefoux

i) Debera conectar el token a un puerto usb de la computadora. Luego seleccionar el
icono de CryptolDE que se encuentra en el escritorio, como se demuestra en el paso
anterior. Una vez realizado se abrira el programa del mismo, el que se visualizara de la

siguiente manera.
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{7 Utilidad de Certificados mToken CryptolD V2.1.19.620

0LONGMM

moken

. .}I\Dppos‘ﬁvo

v @ Macroseguridad.org

ﬁ Cambie el PIN de Usuario
.~ Cambie el nombre del Toker|

-{&] Certificados
-4 Desblogueo remoto

= | Informadién del sistema

[} Acerca de

Campo

Nombre del Dispositivo
Fabricante

Modelo

Numero de Serie
Longitud maxima del PIN
Longitud minima del PIN

Reintentos de PIN de Usu...

Estado del Token
Memoria total
Memoria libre
Versién de Hardware
Version de Firmware

Valor

Macroseguridad.org
Longmai

E
MS19070100009841
24

6

10

Desbloqueado

128 KB

105KB

SCC-X

311

Refrescar

j) Si el dispositivo no estd conectado o la PC no lo reconoce, muestra la siguiente pantalla. Si este
es el caso, conecte el Token en otro puerto USB (en caso de un CPU, en la parte trasera si es

posible).

(74 Utilidad de Certificados mToken CryptolD V2.1.3.306

0LONGMAi

moken

4- 4 Dispositivo

{ LR sin dispositivo

; Informacion del sistema
) Acerca de

Campa

Walor

Refrescar

k) Por ultimo deberd cambiar la contrasefia (PIN) del nuevo token. Para ello debera abrirse el

programa del mismo, tal y como se muestra en el punto

ow:n
|

de la presente seccidn y seleccionar la

opcién “cambiar PIN de usuario”. Una vez dentro de dicha opciéon deberda completar el PIN
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anterior, que es dado por el programa por default siendo el mismo los nimero del 0 al 9, es decir:
“0123456789".

Nota importante: luego debera cambiarse la contrasefia, se recomienda la utilizacién de la misma
contrasefia que posee para el sitio restringido de la pagina del Colegio o para acceder al Sistema
de Notificaciones de la Suprema Corte de Justicia.

¢7 Utilidad de Certificados mToken CryptelD V2.1.3.306 - *

GLONGMN moken

W - Dispositivo

| v X3 Macroseguridad.org

i % Cambie el PIN de Usuario
'----\/ Cambie el nombre del Toker,
=] Certificados

‘3 Desblogueo remoto

Informacidn del sistema PIN de Usuario Anterior: | |

ﬁ Acerca de

MNuevo PIN de Usuario: | |

Confirmar PIN: | |

Configurar

2) BREVE RESENA CONCEPTUAL:

A continuacién se expone una breve resefia de los siguientes items, que ayudaran al usuario a
entender ciertos conceptos aplicados a la confeccidon de documentacién notarial digital, a saber:

2.1) DOCUMENTO DIGITAL, EQUIVALENCIA FUNCIONAL CON LOS DOCUMENTOS PAPEL:

Sancionada la Ley de Firma Digital 25.506 en el afio 2001, trajo consigo la definicion de
documento electrénico como la representacion digital de actos o hechos, con independencia del
soporte utilizado para su fijacién, almacenamiento o archivo. La Ley habla de documento digital y
no de documento electrénico, pero los decretos reglamentarios 2628/2002 y 182/2019, utilizan
ambos términos como sindnimos. Al referirse a la firma digital en su articulo 2, conceptualiza la
misma como: “..el procedimiento matematico que requiere informacién de exclusivo
conocimiento del firmante, encontrandose ésta bajo su absoluto control. La firma digital debe ser
susceptible de verificacion por terceras personas, tal que dicha verificacion simultdaneamente
permita identificar al firmante y detectar cualquier alteracion del documento digital posterior a
su firma”, por lo que es importante no confundirlo con firma electrénica, ya que la Ley al
conceptualizarla, lo hace a través de un procedimiento residual, siendo aquellas las que carezcan
de los requisitos enunciados en el art. 2 de la mencionada Ley. Aflos mas tarde, la actual
redaccién del Cédigo Civil y Comercial, con una vision de futuro, recepta el concepto de
Documentacién Digital al referirse al tipo de soporte por el cual pueden otorgarse los actos
juridicos en el Capitulo 5, Seccidén 32: “Forma y prueba del acto juridico”, que establece: “puede
tener lugar por instrumentos publicos, o por instrumentos particulares firmados o no firmados,
excepto en los casos en que determinada instrumentacion sea impuesta. Puede hacerse constar
en cualquier soporte, siempre que su contenido sea representado con texto inteligible, aunque su
lectura exija medios técnicos”.

Por su parte el Decreto Ley 9020 de la Provincia de Buenos Aires en su articulo 134, sostiene que:
“Los documentos podran extenderse en forma manuscrita o mecanografiada... pero el Consejo
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Directivo podrd determinar, ademds, otros procedimientos grdficos y las condiciones para su
empleo y adaptacion cuidando que quede garantida la conservacion de la grafia”. El articulo 139
del mismo plexo normativo menciona: “Las escrituras y las actas, se extenderan en los cuadernos
de actuacidn protocolar habilitados para cada Registro Notarial”. Mientras que a su vez el
articulo 143 de la misma normativa dice: “I. El papel sellado de actuacidn notarial para protocolos
y testimonios tendra las caracteristicas que determine el Poder Ejecutivo... El Poder Ejecutivo
podra convenir con el Colegio de Escribanos a fin de que éste se encargue de la provision del
papel sellado, realizando la impresién de los mismos...”.

Como ya adelantaramos, el nuevo Cddigo Civil y Comercial da solucién cierta a todas estas
inquietudes y esperanzas de avances tecnoldgicos, por lo que el articulo 286 CCyC, manifiesta que
la expresién por escrito podra hacerse constar en cualquier soporte, aunque su lectura exija
medios técnicos. A su vez el articulo 299 del mismo cuerpo legal, al brindar una definicién de
escritura publica, sigue exigiendo los mismos elementos formarles del acto: que sea extendido
por funcionario publico habilitado, en el soporte denominado protocolo. Al referirse el articulo
300 del mismo cuerpo legal al protocolo, menciona que las leyes locales reglamentaran lo relativo
a las caracteristicas de los folios, su forma y el modo de su coleccién, por lo que evidentemente
concluimos que deja habilitada la posibilidad de utilizar el soporte digital como medio de
expedicion de escrituras matrices, ya que dicho extremo depende de las legislaciones locales.
Continuando con el andlisis de esta nueva normativa vemos que, dentro de los requisitos exigidos
para las escrituras y actas, el articulo 301 menciona que: “... las escrituras publicas... pueden ser
manuscritas o mecanografiadas, pudiendo utilizarse mecanismos electrénicos de procesamiento
de texto, siempre que en definitiva la redaccidon resulte estampada en el soporte exigido por las
reglamentaciones, con caracteres legibles”. Como se observa, se remite la decisién de la
utilizacion de soportes digitales a las legislaciones locales. Por su parte, el articulo 308 del CCyC, al
referirse a las copias o testimonios, menciona que dicho instrumento podra ser extendido por
cualquier medio de reproduccion que asegure su permanencia indeleble, conforme a las
reglamentaciones locales. No menos importante, el articulo 288 del CCyC al tratar el concepto de
firma, en consonancia con el art. 2 de la Ley 25.506 de firma digital, manifiesta que: “...En los
instrumentos generados por medios electrénicos, el requisito de la firma de una persona queda
satisfecho si se utiliza firma digital, que asegure indubitablemente la autoria e integridad del
documento...”. Como vemos, le exige a la misma como requisito que garantice la autoria e
inalterabilidad del documento.

Por ultimo y a modo de resefia, el articulo 59 de la Ley 27.349 de Apoyo al Capital Emprendedor,
al hablar de los poderes electrénicos, los que pueden otorgarse para las sociedades por acciones
simplificadas, manifiesta: “El estatuto de la SAS, sus modificatorios y los poderes y revocaciones
que otorguen sus representantes podran ser otorgados en protocolo notarial electronico. Aun
habiéndose otorgado en soporte papel, su primera copia deberd expedirse en forma digital con
firma digital del autorizante. En dichos casos, la inscripcién en el Registro Publico que
corresponda sera exclusivamente en forma electrénica”. Dicha Ley menciona al protocolo notarial
electréonico, como una opcion de otorgamiento de los poderes. Como sabemos no existe en la
actualidad jurisdiccion notarial alguna que posea protocolo notarial electrénico, por lo el articulo
en exegesis, con acierto manifiesta que “podran” otorgarse por dicho soporte, pero impone que
su primera copia debera expedirse en formato digital con firma del mismo tenor del autorizante.
También sabemos que en la actualidad solo dos jurisdicciones tienen la posibilidad concreta de
otorgar testimonio o primeras copias integramente digitales, ya sea por digitalizacién de la matriz
o por reproduccion integra.

2.2) CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS DIGITALES:

éPor qué un documento digital solo vale en formato digital? Es necesario que el oyente entienda
que el documento digital es valido solamente en dicho formato. Es por ello que se debera
explicitar que aquellos documentos digitales, como ser estatutos, actas de SAS, partidas del
Registro Civil y Capacidad de las Personas, titulos del automotor, resoluciones administrativas y
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sus similares, solo pueden ser verificados en cuanto a su validez, a través de dicho archivo digital
que las contiene.

2.3) AGREGACION DE DOCUMENTOS DIGITALES AL PROTOCOLO:

Las caracteristicas de nuestro protocolo o matriz, en soporte papel, hace necesario agregar una
reproduccidn del archivo digital en soporte papel. No sera suficiente la sola mencién del tipo de
archivo, el acto juridico que contiene y el organismo del cual emana.

El articulo 307 del CCyC, al referirse a documentos habilitantes, ordena al funcionario publico que:
“Si el otorgante de la escritura es un representante, el escribano debe exigir la presentacion del
documento original que lo acredite, el que ha de quedar agregado al protocolo, excepto que se
trate de poderes para mas de un asunto o de otros documentos habilitantes que hagan necesaria
la devolucién, supuesto en el cual se debe agregar copia certificada por el escribano. En caso de
que los documentos habilitantes ya estén protocolizados en el registro del escribano
interviniente, basta con que se mencione esta circunstancia, indicando folio y afo”. De dicha
redaccién se desprende la necesidad de agregacion al protocolo de la documentacién habilitante.
Es por ello que, siendo el protocolo extendido en soporte papel, resultard necesario, por ejemplo
en el caso de comparecencia de un representante legal de una SAS, agregar copia impresa de
dicho estatuto. Lo mismo sucedera con aquellas actas o partidas del Registro Civil y de Capacidad
de las Personas, que el requirente aporte en soporte digital.

IMPORTANTE: Certificados e Informes RPI: otra de las consecuencias del presente enunciado, es
la situacion que se plantea con la agregacién de Certificados e Informes Registrales, expedidos por
el Registro de la Propiedad, en formato digital. Indudablemente el documento original es el
archivo digital, por lo que en dichos casos, el escribano autorizante deberd en primer lugar
verificar la firma digital inserta en él y luego imprimir los mismos, autenticarlos con su sello y
firma y agregarlos al protocolo en formato papel. A continuacién sugerimos algunas redacciones
qgue deberan constar en el cuerpo de la escritura.

TEXTO SUGERIDO (certificados e informes): “Con los Certificados/Informes expedidos
digitalmente por el Registro de la Propiedad, los que en original tengo a la vista, y de los cuales el
Notario Autorizante ha verificado las firmas digitales insertas en ellos, procede a imprimir y en
copia autenticada/certificada agrego a la presente...”.

TEXTO SUGERIDO (agregacién de un Partida de defuncidn): “La defuncién de... se acredita con el
Certificado de Defunciéon expedido digitalmente bajo el nimero AA-2018-26460135-DL273MGGP,
por la Direccidén Provincial del Registro de las Personas de la Provincia de Buenos Aires, del que
surge que la defuncidn fue anotada en la Delegacidn..., inscripta bajo el Tomo..., Acta..., afo...; del
cual el Autorizante/Certificante ha verificado las firmas, procede a imprimir y en copia
certificada/autenticada se agrega a la presente/se archiva o el que ha sido verificado por el
Autorizante/Certificante en la pagina web de dicho Organismo:
“www.gdeba.gba.gob.ar/autenticidaddocumental”, y en copia certificada se agrega a la
presente/se archiva”.

Importante: los textos son sugeridos, cada notario podra redactar de la manera que mejor viere convenir, pero no
podra faltar ningin dato de los mencionados.

2.4) SITUACION ACTUAL DE LAS LEGALIZACIONES:

IMPORTANTE: En primer lugar, se deberd mencionar que los documentos electrénicos emitidos
por entidades gubernamentales oficiales, tales como actas y partidas del Registro de Estado Civil y
Capacidad de las Personas, titulos automotor, estatutos de SAS y otras resoluciones
administrativas, poseen plena validez y que para su circulabilidad no sera necesario cumplir con
una legalizacion. Articulo 7 Ley 27.446 — interoperabilidad administrativa: “Establécese que los
documentos oficiales electrénicos firmados digitalmente, expedientes electrdnicos,
comunicaciones oficiales, notificaciones electrdnicas y domicilio especial constituido electrénico
de la plataforma de tramites a distancia y de los sistemas de gestion documental electrénica que
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utilizan el sector publico nacional, las provincias, el gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos
Aires, municipios, poderes judiciales, entes publicos no estatales, sociedades del Estado, entes
tripartitos, entes binacionales, Banco Central de la Republica Argentina, en procedimientos
administrativos y procesos judiciales, tienen para el sector publico nacional idéntica eficacia y
valor probatorio que sus equivalentes en soporte papel o cualquier otro soporte que se utilice a la
fecha de entrada en vigencia de la presente medida, debido a su interoperabilidad que produce su
reconocimiento automatico en los sistemas de gestidn documental electrénica, por lo que no se
requerira su legalizacidn”.

En segundo lugar, es importante remarcar que una vez que se ha procedido a la inscripcidn de
una SAS de extrafia jurisdiccién, por ejemplo constituida en la Inspeccion General de Justicia, la
misma goza de plena validez en todo el territorio nacional y no serd necesaria la legalizacion de la
firma del escribano interviniente de extraia jurisdiccién. Para ello nos remitimos a la consulta
numero 22, efectuada en el Cuaderno de apuntes del afio 1999, bajo el titulo: ¢éEs necesaria la
legalizacion de una escritura de sociedad inscripta en inspeccidn general de justicia?”, la que fue
contestada por el Notario Rubén Lamber y que textualmente dice: “...La Constitucidon Nacional ha
creado una normativa convalidante para toda actuacion dentro del pais, tal como resulta del Art.
72: "Los actos publicos y procedimientos judiciales de una provincia gozan de entera fe en las
demas; y el Congreso puede por leyes generales determinar cual serd la forma probatoria de
estos actos y procedimientos, y los efectos legales que produciran”... La legalizacidn de escrituras
publicas... depende del lugar de presentacidon de las mismas. Toda vez que se debiera presentar
fuera del lugar de otorgamiento, se exige la legalizacidn (Art. 46 inc. b) de la Ley 12.990 para la
Capital Federal), pero cuando ésta se presenta para su publicidad en un organismo como lo es la
Inspeccidon de Justicia, competente en la Capital Federal para receptar escrituras publicas
autorizadas en esa demarcacion, es el organismo el que califica y acepta la habilidad como
documento constitutivo, modificatorio, extintivo o lo que de él resulte de la sociedad, y su
posterior circulacién, ya no requiere los requisitos para la circulacién sola, por cuanto sin inscribir
no puede oponerse a terceros, y es la inscripcion la que le da ese efecto. Por tanto, la publicidad
de la Inspeccién, como la publicidad a través de la inscripcion registral, da contenido legitimante
al documento para su circulacién, y cuando se presente fuera del lugar de otorgamiento, no se
requiere legalizacion alguna, en tanto no se exija para la circulacidén con la publicidad dada”.

En tercer lugar, es preciso mencionar que los documentos electrénicos notariales, expedidos por
un Notario de nuestro Colegio, serdn pasibles de legalizacién para su validez en extrafa
jurisdiccién, tal y como versa el Reglamento de Actuaciones Notariales en Soporte Digital, en los
articulos que a continuacidn se transcriben:

Articulo 19: Legalizacion Digital: 1a Plataforma de Gestién Documental Digital contemplard la
legalizacion prevista en los articulos 117 y 118 de la Ley 9020 de toda actuacién notarial
formalizada de conformidad a lo dispuesto por esta reglamentacidn, en soporte digital. A esos
efectos la actuacidn del Notario legalizante debera plasmarse en un Folio de Legalizacion Digital,
el cual debera contener su firma digital.

Articulo 20: Folio de Legalizacion Digital: el Comité Ejecutivo determinara las caracteristicas del
Folio de Legalizacion Digital. Asimismo el mismo podrd contener un Cédigo QR que permita
recuperar la reproduccién del contenido integro del documento digital conforme disponga el
Comité Ejecutivo.

2.5) SISTEMAS DE LEGALIZACIONES:
Los posibles tramites de legalizacién son dos:

A) Legalizaciones SOPORTE DIGITAL: de acuerdo a SOIN c16n03a2020, en marzo del afio 2020, se
presentd el sistema de legalizaciones digitales de actuaciones notariales generadas integramente
digital, es decir, documentos digitales de primera generacion otorgados a través de la Plataforma
de Firma Digital del Colegio. Para ello, SOLO el notario que ha otorgado dicha actuacidn, podra
solicitar la legalizacion de la misma, la que se sujetara a los siguientes pasos:
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1) El notario debe ingresar al sitio restringido de la pagina del Colegio y dirigirse a FIRMA DIGITAL,
para luego ingresar al moddulo de Legalizaciones Digitales, en este link:
http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital e iniciar.

Colegio de = .
ESCRIBANOS EET | Weem:- 0. . mzam J
L

Provincia de Buenos Aires . an

CERRAR SESION  GAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO GORREO ELEGTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL

Firma Digital
Acceso a los modulos de gestidn

ACCESO AL MODULO DE GESTION DE FIRMA DIGITAL

ACCESO AL MODULO DE GESTION DE ACTUACIONES DIGITALES

ACCESO AL MODULO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS DIGITALES

- ACCESO AL MODULO DE LEGALIZACIONES DIGITALES -

T T O o By PR [T ] | o

2) Una vez en el mddulo de Legalizaciones debera ingresarse a: “Acceso de Notarios, Legalizantes
y Delegaciones.

Colegio de um

ESCRIBANOS Emm . 80 £ . CEE

Provincia de Buenos Aires UL

Acceso MNotarios, Legalizanies y Delegaciones Acceso autogesfion ciudadano  Ver estade solicilud

3) Una vez que se ha ingresado a “Gestion de solicitudes”, deberemos ingresar a “Solicitud de
legalizacion”:
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Colegio de am

n L
ESCRIBANOS cam w
Provincia de Buenos Aires e
Gestidn de solicitudes saldo Cuenta Anticipo: [
- Filtros de Bisqueda
Caddigo Seguimiento Fecha Alta: o] Estado: | Todos -
Tipo Documento Todos = Numero | Cliente
& Limpiar Q Buscar
s N"'[ﬂpiro Tipo Documento Nimero Cliente Fecha Alta Estado Acciones
eguimiento
[ ] cuIr 20310345742 I 13-08-2020 Pagada a|=
] curr 20310345742 ] 06-08-2020 Pagada Q| =) &
I cuIT 20310345742 I 19-07-2020 Pagada Qe &
10« (10f1)

4) En el formulario de solicitud de legalizacién debe completar los datos requeridos y seleccionar
el documento que desea legalizar. Una vez completados los datos del cliente (que podran ser los
datos del notario solicitante, y los del documento a legalizar se deberd seleccionar la opcién:
“adjunta”, hecho ello se podra visualizar el documento. Una vez realizado se debera seleccionar la
opcion: “Generar Solicitud”, devolviéndonos el sistema un nimero de seguimiento.

Datos Cliente

&) Particular Empresa
CUIT: 20 -2
Nombre: A
Apellido: -

Documento a Legalizar (Datos del documento notarial de origen)
Serie: |FADTA Nomero: | 1122|

Adjuntar

Serie y Folio Originales Archivo Ultima Versién Acciones

No se adjuntaron documentos.

Limpiar Generar Solicitud

5) Una vez que la solicitud ha sido generada, el sistema le asigna ese tramite a la delegacién
correspondiente, dependiendo de quién fue el notario que autorizé el documento que se
pretende legalizar.

6) En este punto, el usuario de la Delegacion le asigna el tramite a un legalizante.
7) El notario legalizante lo vera en su bandeja de tramites y procederd a legalizarlo o a rechazarlo.

8) Por ultimo, una vez que el tramite ha sido legalizado (o en su defecto rechazado), el notario
que inicid la solicitud podra verlo en su bandeja de tramites para ello deberemos tener presente
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el nimero de seguimiento. En caso de que haya sido legalizado, debera -antes de acceder al
mismo- abonar el costo correspondiente a través del icono que aparecera con el signo PESOS ($)

@

Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 8971

+ Filtros de Busqueda

Cédigo Seguimiento ’| [ Fecha Alta j o] Estado Todos bt
Tipo Documento Todos = MNimero Cliente
& Limpiar Q Buscar
Nu!ne.m Tipo Documento Namero Cliente Fecha Alta Estado Acciones
Seguimiento
123904LUX curr 20250674849 Emmanuel DELRIO | 07-07-2020 Pendiente de Pago | Ry
(Monto: $400)

4
9) Una vez abonado podra descargarse la legalizacién a través del icono' = , la que solo tendrd
validez en su formato DIGITAL.

Colegio de mm
[ mEnm
ESCRIBANOS sem u
Provincia de Buenos Aires e
SALIR  Solicitud de Legalizacién Usuario: e0016086
Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 9425 60
= Filtros de Blusqueda
Cddigo Seguimiento: Fecha Alta ® Estada Todos =
Tipo Documento: Todos = Ndmero: Cliente:
& Limpiar Q Buscar
Nl"fmltm Tipo Documento Nimero Cliente Fecha Alta Estado Acciones
Seguimiento
4157441CW i 2 I 13-08-2020 Pagada ERRE
I curr > B 003200 Pagada ajm|+
E | curt i I 19-07-2020 Pagada FYT=NrY
10 ~ (1of 1)

B) Legalizaciones SOPORTE PAPEL: de acuerdo a SOIN ¢10n71a2020, el 16 de julio del afio 2020,
se presentd el sistema de legalizaciones digitales de actuaciones notariales generadas
integramente en papel, es decir, documentos notariales generados en formato papel, firmados y
sellados olégrafamente por el/los requirente/s y el notario, que se digitalizan (escanean) para ser
legalizados. Para ello, SOLO los notarios en actividad podran solicitar la legalizacion digital,
guienes seran los responsables de la autenticidad de los instrumentos cuya legalizacion requieran.
Ademas se aclara que el notario solicitante del tramite SOLO podrd legalizar sus propias
actuaciones, es decir, sélo podra legalizar aquellas actuaciones notariales soporte papel que el
mismo haya autorizado. La misma se sujetara a los siguientes pasos:

1) EL notario que solicitante debera escanear integramente el documento a legalizar (anverso y
reverso de todas las hojas que componen la actuacién. La responsabilidad de la legitimidad y
exactitud de la reproduccion digital corresponde al Notario solicitante.
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2) El notario debe ingresar al sitio restringido de la pagina del Colegio e ingresar a FIRMA DIGITAL,
para luego ingresar al moddulo de Actuaciones Notariales Digitales, en este link:
“https://www.colescba.org.ar/actuacionDigital/” e iniciar.

Maodulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Tablero de Tramites

Para iniciar un tramite pulse aqui Iniciar Tramite

~ Filtros de Basqueda

Nro. Tramite: Folio (Serie - N°): Seleccione de la lista =
Fecha Alta Desde: i Fecha Alta Hasta ]
Asunto Estado: Firmado -

2 Limpiar Q Buscar

3) Una vez alli deberd realizar el tramite de copia simple de legalizacion. Para ello, debera
completarse el casillero “Asunto” con un texto que le permita al Notario solicitante identificar el
tramite. Luego debera seleccionarse en la opcién “Seleccione Folio” el tramite de “Copia Simple
para Legalizacién”. Seguidamente clickeando la opcién “+ Seleccionar Archivo”, se debera cargar
el documento notarial soporte papel escaneado con los requisitos del paso nimero 1 del presente
tramite. Una vez cargado el documento escaneado a legalizar se debera “Confirmar” el tramite.

Maodulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indique un texto breve que le ayude a identificar este tramite en el futuro) Saldo Cuenta Anticipo: | 8971.07

Documento a legalizar

Seleccione
Folio:

Cantidad Valor

valor s
2 T Tramite

Copia Simple para Legalizacién Folio: Requerida:

Seleccione el archivo a firmar

+ Seleccionar Archivo

3 Pagina e — 4 Tamaiio automatico

DOCUMENTO A LEGALIZAR ESCANEADO

Indique el nombre del documento resultante.

Pocumento a legalizar

Cancelar Confirmar

4) Una vez confirmado el trdmite el sistema mostrara el nimero de tramite otorgado.
®

«#  Eltramite 427 se ha realizado con éxito.

&

Cerrar
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5) El “Tablero de Tramites” se actualizara con la incorporacién del nuevo tramite permitiendo
visualizar el documento resultante.

Maodulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Tablero de Tramites

Para iniciar un tramite pulse aqui Iniciar Trimite

= Filtros de Bisqueda

Mro. Tramite: [ g Folio (Sere - N Seleccione de la lista -
Fecha Alta Desde ] Fecha Alta Hasta [}
Asunto Estado Pendiants x
2 Limpiar Q Buscar
Nro. Tramite Nro. Folio Asunto Bots Mar%':;';ﬂ” re. Eollo Fecha Alta Acciones
427 FADCADDOO000163 Documento a legalizar NO 07-07-2020 L AR RS 3

6) El sistema direccionard el documento resultante a la bandeja de entrada del Médulo de Gestién
de Firma Digital: “http://www.colescba.org.ar/gestionFirmaDigital”. Una vez alli se debera realizar
la firma digital de la actuacidon soporte papel escaneada con el token. La actuacién podria ser
firmada por cualquier Notario que tenga firma digital vigente, no es necesario que sea firmada
por el Notario que firma el documento en papel.

Gestion de Firma Digital

Peticiones Pendientes
& Fendientss (2) De Asunto R A Entrada Vencimiento
& Firmadas (24) iop Digi 7/07/2020 Slzzoz0 11/07/2020

™ Rechazadas 3)
[ snuladas (3)
¥ vencidas 20y

DEL RIO Emmanuel Documento a legalizar Actuacion Digital T/0TI2020 TI07/2020 12/07/2020 I

Gestion de Firma Digital

Peticiones .
Firmar | BRechazar

2| Fendientes (2)
™ Firmadas (24)
h Rechazadas (3}

@ snulsdas @ Datos de peticion «  Destinatario/s -
EI Vencidas (20) Asunto: Documento a legalizar Actualizar Estado de Firmantes

Referencia:  Actuacion Digital . : - -

Entrada: TI0712020 # Linea de Firma 1 (Pendiente de Firma)

Actualizada: 7/07/2020 (j DEL RIO Emmanuel

Veneimiento: 1210712020 # Linea de Firma 2 (Pendiente de Firma)

De: DEL RIO Emmanuel

(_j) Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos
Aires

7) El notario debe ingresar al sitio restringido de la pagina del Colegio e ingresar a FIRMA DIGITAL,
para luego ingresar al moddulo de Legalizaciones Digitales, en este link:
http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital e iniciar.
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Colegio de .
ESCRIBANOS pom -l R m J
!

Provincia de Buenos Aires : L L

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREO ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL

Firma Digital
Acceso a los modulos de gestién

ACCESO AL MODULO DE GESTION DE FIRMA DIGITAL
ACCESO AL MODULO DE GESTION DE ACTUACIONES DIGITALES
ACCESO AL MODULO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS DIGITALES

- ACCESO AL MODULO DE LEGALIZACIONES DIGITALES -

.
Lt s s e e

8) Una vez en el mddulo de Legalizaciones deberd ingresarse a: “Acceso de Notarios, Legalizantes
y Delegaciones.

Colegio de om :
ESCRIBANOS BBMtcsesansn. neel b
i

Provincia de Buenos Aires : L L

Acceso Notarios, Legalizantes y Delegaciones Acceso autogestion ciudadano ~ Ver estado solicitud

9) Presionarla opcion “Solicitud de Legalizacion” que figura en la barra de menu.

SALIR  Solicitud de Legalizacion

Usuario: e0010000

Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 7896.80

~ Filtros de Busqueda

10) Se abrira el formulario de solicitud donde se deberan completar los datos del cliente. Para el

caso de un particular se debe completar el CUIT, nombre y apellido. Para el caso de una empresa
se debe completar el CUIT y la razén social.
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SALIR  Gestibn Solicitante Usuario: 0010000

Solicitud de Legalizacion

Datos Cliente

@ Particular Empresa

CUIT 20-30222333-9

Nombre: Jose

Apellido: PEREZ

11) En la seccion “Documentos a Legalizar” completar la serie y el nimero de la copia simple para
legalizacion que desea legalizar.

Documento a Legalizar (Datos del documento notarial de origen)

Serie: FADOA Nimero: 163

Adjuntar

Serie y Folio Originales Archivo Ultima Versién Acciones

No records found

12) Una vez completados los datos del documento, presionar el boton “Adjuntar” y agregar el
documento a la solicitud. Si se desea agregar mas documentos a la solicitud se debe repetir el
proceso. Si bien es posible generar una solicitud para varios documentos, hay que tener en cuenta
gue se generara una legalizacion para cada documento que contenga la solicitud.

Documento a Legalizar (Datos del documento notarial de origen)

Serie: Numero:
Adjuntar

Serie y Folio Originales Archivo Ultima Version Acciones

FADOA Documento a legalizar

13) Presionar el botdén “Generar Solicitud” para crearla solicitud. Automaticamente se
direccionara al Mddulo de Gestidn de Solicitudes para visualizarla solicitud creada.

Gestion Legalizaciones

Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 8971.07

- Filtros de Busqueda

Cddigo Seguimiento: “ Fecha Alta: o] Estado: Todos =
Tipo Documento: Todos s Nimero Cliente
2 Limpiar Q, Buscar
HE Tipo Documento Nimero Cliente Fecha Alta Estado Acciones

Seguimiento

123904LUX CuIr 20250674849 Emmanuel DEL RIO | 07-07-2020 Iniciada Q
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14) Ingresar al Moddulo de Legalizacion a  través del siguiente  link:
“http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital”. Si la solicitud fue rechazada por el Notario
Legalizante, el Notario Solicitante podra descargar el motivo de rechazo. Si la solicitud fue
aceptada por el Notario legalizante, el Notario solicitante debera abonar el tramite haciendo click

en el icono de pago = . Se realizara automaticamente un débito del crédito disponible en la
Cuenta Notarial.

Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 8971

+ Filtros de Bisqueda

Cadigo Seguimiento ’| ‘ Fecha Alta . o] Estado Todos x
Tipo Documento Todos = MNimero i Cliente
2 Limpiar Q, Buscar
Nu!ne.m Tipo Documento Niamero Cliente Fecha Alta Estado Acciones
Seguimiento
123904LUX cur 20250674849 Emmanuel DELRIO | 07-07-2020 Pendiente de Pago | Rl
(Monto: $400)

4
’ re ’ -
15) Descargar el documento con la legalizacién a través del icono de descarga
Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 8571.07
= Filros de Bisqueda
Cédigo Seguimiento: | Fecha Alta: | T o Estade: [Todos -
Tipo Documento Ta?;dos = MNimero Cliente
& Limpiar Q, Buscar
s "U!ne.ro Tipo Documento Namero Cliente Fecha Alta Estado Acciones
eguumuenlo
123904LUX curr 20250674849 Emmanuel DEL RIO | 07-07-2020 Pagada Q| m

16) Una vez descargado el documento se debera proceder a Imprimir la foja de legalizacién digital
en soporte papel de preferencia A4 y adosarla al documento papel objeto del tramite. Firmar y
sellar la foja de legalizacién digital y aplicar el sello de juntura uniendo ambos instrumentos.
Ademads se recomienda colocar, en el sellado de actuacién notarial soporte papel, nota
relacionando el nimero del Folio de Legalizacion. Por ultimo el documento quedard preparado
para ser entregado a cliente.

IMPORTANTE: El trdmite SOLO tendrd validez en su formato papel.
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3) PLATAFORMA DE ACTUACIONES NOTARIALES DIGITALES:
3.1) BREVE RESENA DEL REGLAMENTO DE ACTUACION NOTARIAL EN SOPORTE DIGITAL:

Sancionado el 16 de febrero de 2018, en sus considerandos manifiesta: “b) Que siendo el
documento electréonico firmado digitalmente por notario en ejercicio de su competencia un
instrumento publico comprendido en la normativa general, no corresponde la creacién de
certificaciones notariales digitales diferenciadas de las previstas en la Ley 9020, sino la
reglamentacion de las ya existentes. c) Que el art. 134 inciso IV de la Ley 9020 ha establecido,
dentro de los requisitos generales de los documentos notariales, que el Consejo Directivo del
Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires podrd determinar, ademds de los ya
existentes, otros procedimientos grdficos y las condiciones para su empleo y adaptacion cuidando
que quede garantida la conservacion de la grafia. d) Que se deben reglamentar los requisitos,
formalidades y procesos de creacién, seguridad y guarda de los documentos notariales en soporte
digital, incluidas las copias o testimonios del protocolo, enunciadas en los arts. 166 a 177 de la ley
9020... f) Que el art. 133 del Dec. 3887/98 prevé que en las certificaciones notariales de firma
(arts. 174 a 177 Ley 9020) al documento portante de la certificacion se debe anexar el folio
notarial provisto por el Colegio con el formato e impresion que determine la reglamentacion.
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De dicho considerando extraemos ciertas conclusiones: 1°) La legislacidn local de la Provincia de
Buenos Aires, siempre recepté la posibilidad de sumar nuevas tecnologias (tanto soporte como
firma digital) al quehacer notarial. 2°) Que el documento electrénico firmado digitalmente por
notario, en ejercicio de su competencia, es un instrumento publico comprendido en la normativa
de fondo (CCyC), y no corresponde la creacion de certificaciones notariales digitales
diferenciadas de las previstas por el Decreto Ley 9020, sino que es necesario aggiornar los
elementos o herramientas ya utilizadas, como son el Libro de Requerimiento y los sellados de
Actuacion Notarial previamente aprobados.

Ello se observa en los articulos 16, 17 y 18 del Reglamento en analisis que establecen, en primer
lugar, que la firma digital de los particulares tiene que haber sido aplicada por persona de
conocimiento del notario, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 171 inciso 4 de la ley
9020, 306 del Cddigo Civil y Comercial y con la Ley 25.506. En segundo lugar, que el requerimiento
deberd instrumentarse por medio de acta que se extenderd en los libros provistos por el Colegio,
de acuerdo con el procedimiento ya establecido en los articulos 176 y 177 del Decreto Ley 9020,
en el que se mantendra como requisito la firma olégrafa del requirente, es decir, que se
sequirdn utilizando los Libros de Requerimiento ya autorizados por la legislacién vigente, los
que no_sufren modificacién alguna. Y por ultimo, que la certificacion de la firma digital se
extendera en un Folio de Actuacidon Digital en el que se expresaran los requisitos ya previstos por
la legislacion local en el articulo 173 del Decreto Ley 9020, debiendo contener el documento
digital la firma digital del notario interviniente, ademas de la firma digital del o los requirentes. La
presente reglamentacion por indicaciéon de su articulo 2° serd aplicada a toda intervencién
realizada en el ejercicio de las funciones notariales de conformidad con la Ley 9020 de la Provincia
de Buenos Aires, aplicada a un documento en soporte digital; teniendo como requisitos generales
de validez (articulo 3°) de las actuaciones notariales en soportes digitales: a) La utilizacion de la
Plataforma de Gestion Documental Digital desarrollada por el Colegio de Escribanos de la
Provincia de Buenos Aires; b) La aplicacion de la firma digital gestionada ante el Colegio de
Escribanos de la Provincia de Buenos Aires en su calidad de Autoridad de Registro de Firma Digital
en la Republica Argentina, o la que éste admita como habilitada para tal fin; y c) La utilizacién del
Folio de Actuacion Digital creado por este reglamento. Es decir, que la utilizacidon de Plataforma
Digital no es solamente una herramienta, sino el medio idoneo que brinda el Colegio, que a su vez
hace a la validez del Documento Notarial Electrdnico.

3.2) BREVE RESENA DEL MODULO DE GESTION DE FIRMA DIGITAL:

El médulo de Gestion de Firma Digital permite al usuario visualizar y gestionar todos los
documentos que requieran de firma digital para que puedan ser firmados. Para acceder a este
maodulo deberd introducir su token en la computadora, e ingresar su PIN (contrasefia). El usuario
podra cefiirse a los tutoriales realizados por la Comisidn. El mismo deberd dejar constancia de la
necesidad de abrir el Médulo de Gestidn, para la confeccidén del documento digital a través de la
Plataforma. Es conveniente asimilar al médulo a una especie de bandeja de entrada de mails,
donde se podran observar los trabajos pendientes de firma, firmados, rechazados, anulados y
vencidos.

Versién 01/09/2020 - 35



"\COLEGIO
107, DE ESCRIBANOS

/" PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Sesion' 29 min X SABELLI Andres Esteban ‘

Gestidn de Firma Digital

Peticiones Pendientes

S Pendientes (0) De Asunto Referencia Actualizada Entrada Vencimiento
™ Fimadas (1)

) Rothazadas (1) No hay resultados

E Anuladas (0)

‘Vencidas (0)

3.3) EXPLICACION DE COMO USAR EL MODULO DE GESTION DE ACTUACIONES DIGITALES PARA
REALIZAR ACTUACIONES NOTARIALES DIGITALES:

El Mddulo de Gestidn de Actuaciones Digitales permite realizar actuaciones notariales en soporte
digital, para enviarlas luego al Mddulo de Gestién de Firma Digital, donde podran ser firmadas. El
usuario tiene a su disposicidn los tutoriales realizados por la Comisidn. En dicha demostracién
debera necesariamente incluirse la utilizacion del firmador, fuera de la plataforma (Inscripcion de
testamentos); asi como la confeccién de una Copia Digital Notarial. En caso de ser posible y contar
con la firma digital de otro colega, sera util realizar una certificacion de firma digital, en caso de
no poder hacerlo, podra utilizarse el video tutorial confeccionado por la Comisidn. El usuario debe
entender que el Médulo de Actuaciones Digitales es el UNICO medio por el cual necesariamente
se deberan confeccionar los documentos notariales digitales, para la validez de los mismos.

IMPORTANTE: Ademas sera de vital importancia dejar constancia que el Certificado de Proceso,
es decir, la firma de la Plataforma Digital que quedara en cada actuacion realizada, NO ES UN
LEGALIZACION. Esta Certificacion de Proceso nos indicara que la actuacion digital fue realizada a
través de la Plataforma, cumpliendo con el requisito de validez del articulo 3 inciso “a” del
Reglamento de Actuacién Notarial en Soporte Digital, es decir, que la actuacién fue realizada por
un Notario en pleno ejercicio de sus funciones (ni suspendido o destituido) y que dicho Folio
utilizado para la actuacion de que se trata fue vendido al mismo. Debera entenderse como el
proceso que se realiza en las delegaciones al momento de venderle a un Notario folios de
actuacién notarial. Las legalizaciones de las actuaciones digitales notariales, estan reguladas en los
articulos 19 y 20 del Reglamento mencionado. Es necesario entender que el proceso de
Legalizacion, tal como lo establece el articulo 137 del Decreto Reglamentario 3887 del afio 1998
de la Provincia de Buenos Aires, no es simplemente una verificacién de la autenticidad de la firma
del escribano del instrumento a legalizar. Es mucho mas, es un control de formas y de licitud del
contenido del instrumento. A continuacion se transcribe dicho articulo: “Rechazo de
requerimientos de legalizacion. Articulo 137: Las delegaciones podrdn diferir o rechazar los
requerimientos de legalizaciones en documentos que no cumplan con las formas y requisitos
legalmente establecidos, los de este Reglamento y los que resulten de la reglamentacion del
Consejo Directivo. Ante la presuncion de la comision de un acto contrario a la ley, deberd
retenerse toda la documentacion a sus efectos”. Por Ultimo, es importante dejar constancia que
de acuerdo el articulo 11 del Reglamento de Actuacion Notarial en Soporte Digital, la
reproduccidon de copia digital tendra un plazo de vigencia de 90 dias, luego de dicho plazo
perdera validez.

Por dltimo, los tramites podrdn anularse, siempre que los mismos no se encuentren firmados por
el Notario autorizante, en el Mddulo de Gestién de Firma Digital. Los mismos se podran anular
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desde el Mddulo de Gestidn de Actuaciones Digitales y se observaran en la casilla del Mddulo de
Gestion de Firma Digital. Una vez anulado el tramite, se generara la devolucién del valor abonado
mediante una nota de crédito. Los tramites en estado vencido son los que caducaron
transcurridos 5 (cinco) dias corridos de la peticion de firma y no fueron firmados. Genera la
devolucidn del valor abonado mediante una nota de crédito.

3.4) TEXTOS SUGERIDOS EN PLANTILLAS DE SELLADOS DE ACTUACIONES NOTARIALES DIGITALES:

TEXTO Certificacion Digital de Firma Digital: “CERTIFICO en mi caracter de Notario... del Registro
Notarial... del Partido de... de la Provincia de Buenos Aires, que la FIRMA DIGITAL inserta en el
documento digital (descripcion) ha sido puesta el dia... segln requerimiento y ratificacidn en Acta
namero..., Folio... del Libro de Requerimiento de firmas e impresiones digitales niumero... de este
Registro, por la siguiente persona: ...(datos del requirente)..., capaz, quien acredita su identidad
ante mi, en virtud del articulo 306 inciso “a” del Cédigo Civil y Comercial de la Nacidn, con el
documento relacionado que en original exhibe y en fotocopia autenticada, por el Notario
Certificante, se archiva, doy fe. En..., Partido..., Provincia de Buenos Aires,... de... de dos mil...”.

TEXTO Certificacién Digital de Copia: “CERTIFICO en mi caracter de Notario... del Registro
Notarial... del Partido de... de la Provincia de Buenos Aires, que el documento digital que consta
de 1 (UNA) foja que lleva mi firma digital inserta, es copia fiel de su original, que tengo a la vista,
doy fe. En...,, Partido..., Provincia de Buenos Aires,... de... de dos mil...”.

TEXTO TESTIMONIO POR DIGITALIZACION: “CONCUERDA: El contenido del documento digital
embebido, con su escritura matriz, que pasé ante mi, Escribano..., al folio... del Registro numero...,
Distrito Notarial del Partido de..., protocolo corriente a mi cargo/de mi adscripcién. Para... expido
este PRIMER TESTIMONIO DIGITAL en el presente sellado de Actuacidon Notarial Digital, al cual
inserto mi firma digital, doy fe. En la Localidad de..., Partido de..., Provincia de Buenos Aires, a...
de... de dos mil...”.

TEXTO TESTIMONIO POR REPRODUCCION: “PRIMER TESTIMONIO... texto de la escritura matriz...
CONCUERDA: El contenido del documento digital embebido, con su escritura matriz, que pasé
ante mi, Escribano..., al folio... del Registro numero..., Distrito Notarial del Partido de..., protocolo
corriente a mi cargo/de mi adscripcion. Para... expido este PRIMER TESTIMONIO DIGITAL en...
Sellados de Actuacion Notarial Digital, al cual inserto mi firma digital, doy fe. En la Localidad de...,
Partido de..., Provincia de Buenos Aires, a... de... de dos mil...”.

TEXTO DE CERTIFICACION DE FIRMA OLOGRAFA Y REPRODUCCION DIGITAL: Este nuevo tramite es
creado especialmente para la constitucién de SAS y NO PUEDER SE USADO para otro tramite. En
su SOIN ¢10n76a2019, se reproducen el texto sugerido para su utilizacién, el cual se transcribe a
continuacioén:

“En la ciudad y Partido de..., Provincia de Buenos Aires, Republica Argentina, a los... (...) dias del
mes de... del afio dos mil... (...) CERTIFICO que el contenido del documento electrénico con mi
firma digital adjunto ES REPRODUCCION FIEL del instrumento privado cuyas firmas son
auténticas, fueron puestas en mi presencia y se certifican por Acta nimero... - Folio nimero... del
Libro de Requerimientos nimero..., con fecha... de... de 20... o del dia de la fecha, por las
siguientes personas de mi conocimiento, quienes se individualizan en los términos del articulo 306
inciso a) del Cédigo Civil y Comercial de la Nacién: (01)..., argentino, DNI N°... - (02) ..., argentina,
DNI N°... - Se deja constancia: I) Que se certifican las firmas insertas en Formulario de la IGJ o DPPJ
de Constitucion de Sociedades por Acciones Simplificada: Anexo A2 Instrumento Constitutivo “...
SAS” (Formulario Estatuto SAS numero: RE-2019-...-APN-DA#IGJ) el que es impreso desde el sitio
oficial TAD y firmado en mi presencia.- Il) Que de acuerdo a la Resolucién IGJ 6/2017 o DPPJ
131/2017 (Anexo A, Articulo 7°, Apartado 2 in fine) por haberse utilizado como instrumento
constitutivo el modelo incluido como Anexo A2 de la precitada Resolucidon, también certifico que
los datos consignados en el instrumento son idénticos a los volcados en el formulario de carga de
datos pertinente. Ante mi, doy fe, Notaria..., Titular del Registro Notarial nimero... (...) del Distrito
de..., Provincia de Buenos Aires. CONSTE”.
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TEXTO DE ANOTACIONES MARGINALES: El presente tramite es creado para corregir errores en las
actuaciones notariales digitales, el mismo esta contemplado en el SOIN ¢c10n76a2019 vy si bien no
se reproduce texto alguno, debido a la multiplicidad de correcciones que pueden darse a través
de él, dejamos alglin ejemplo posible.

“NOTA MARGINAL: El que suscribe digitalmente, Notario Andrés Esteban SABELLI, adscripto del
Registro nimero 3 del Partido de Tres de Febrero, por el presente deja constancia que
habiéndose consignado erréneamente en el texto del Sellado de Actuacién Notarial Digital
FADOAO000000009, el nombre del compareciente “...”, se deja constancia que el nombre correcto
es como queda expresado: “...”.En Villa Bosch, Partido de Tres de Febrero, Provincia de Buenos
Aires, a los... dias del mes de noviembre de dos mil diecinueve. CONSTE”.

IMPORTANTE: Los textos son sugeridos, cada notario podrd redactar de la manera que mejor viere convenir, pero no
podra faltar ningin dato de los mencionados.

4. DESCARGA DE CERTIFICADOS AC-RAIZ Y AC-MODERNIZACION - CONFIGURACION DE ADOBE
ACROBAT READER DC PARA VERIFICACION DE FIRMAS:

Se deja constancia de la necesidad de descargar los certificados AC-RAIZ y AC-MODERNIZACION,
para poder realizar la verificacion de firmas insertas en los instrumentos utilizados por los
usuarios. Dicho instructivo se encuentra en las pdginas 15 y 16 del Manual de Médulo de Gestion
de Actuaciones Digitales. El usuario podra hacer uso de los videos tutoriales realizados por la
Comisidn, los que contienen demostracion en vivo de como configurar el Adobe Acrobat Reader
DC y de cdmo debera instalarse el Certificado AC-RAIZ de ONTI y ACModernizacidn. Ademas se
debera tener en cuenta para su debida verificacion, si los documentos fueron firmados con un
aplicativo de clave privada externo (token), debera tener instalado el certificado ACRaiz ONTI, que
es el que se ha utilizado hasta 2018 en forma exclusiva, y que se incluia en el paquete del firmador
digital de este Colegio. En cambio, si lo ha sido con firma digital remota, debera tener instalado el
certificado ACModernizacién. Dicho extremo se halla incluido en el SOIN - Cabezal 16 - Circular 1
(aho 2019).

IMPORTANTE: El usuario debera tener en cuenta que el Certificado AC-RAIZ de ONTI, se debera
instalar desde Internet Explorer, mientas que el Certificado ACModernizacion de la Secretaria de
Modernizacién podra instalarse utilizando Google Chrome.

Los pasos a seguir para configurar el Adobe Acrobat Reader DC, son los siguientes:

4.1) Abrir el programa Adobe Acrobat Reader DC, luego ir a Edicidon y dentro del mismo
seleccionar la opcién Preferencia.
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4.2) Luego se desplegara una venta en la cual debera seleccionarse la opcién firma y dentro de la
misma la opcién VERIFICAR — Controlar cdmo y cuando se verifican las firmas — MAS...

-

Archive  Edicien

Inicio Her|

Redentes

Escaneados

ARCHIVOS
Mi PC
Document Ch

Agregar una

COMPARTIDO
Para ver
Para revisar

Para firmar

Preferencias.

Categorias:

Firmas digitales

Comentario
Documentos

General

Pantalla completa
Presentacién de pégina

3Dy mutimedia
Accesibilidad

Administrador de confianza

Buscar

Corfianza en contenido multimedia (heredado)
Cuentas de correo electbnico

Formularios

Identidad

Idioma

Internet

JavaSeript

Lecturz

Medicién (2D)
Medicién (3D)
Medicién (Geo)
Multimedia (heredade)
Ortografia

Rastreador

Revision

Sequridad

Seguridad (mejorada)
Servicios en linea de Adobe
Unidades

Creacién y aspecto

+ Opciones de control de creacién de firma
« Establecer el aspecto de las firmas en un documento

Verificacién

« Controlar cémo y cuando se verifican las firmas

Identidades y certificados de confianza

+ Crear y administrar identidades para firmar
+ Administrar credenciales usadas para confiar en documentos

Marca de hora del documento

+ Configurar sjustes de servidor de marca de hora

ciar sesibi

Cancelar

BoTTar recientes

4.3) Una vez seleccionado la opciéon MAS... se desplegara la siguiente ventana, debiendo quedar
seleccionadas las opciones como se demuestran a continuacion.
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Cancelar

5. COMO VERIFICAR DOCUMENTACION DE SAS:
5.1) VERIFICACION:

Los usuarios podran hacer uso de los videos tutoriales creados por la Comisidn, para observar el
procedimiento de verificacidon de firmas en un estatuto constitutivo de SAS.

IMPORTANTE: Deberdn dejar constancia de la necesidad de que el requirente presente el archivo
digital, ya que el formato papel no puede ser verificado por ninglin medio, al no existir una pagina
web de verificacién, tal y como sucede con las partidas, actas, titulos del automotor y otros actos
administrativos. Ademas se debera aclarar que la herramienta mas eficaz para la verificacién de
firmas de documentos digitales es la del Adobe Acrobat Reader DC, la que no se recomienda ser
sustituida por otros programas de verificacion como el Xolido Sing. El proceso de verificacion es
on-line, y el programa buscara dentro de los registros de la Autoridad Certificante si el Certificado
contenido en el firma digital es valido y si el mismo se encuentra en la lista de certificados
revocados. Ademas informara si el documento luego de firmado fue modificado. Veremos algunos
ejemplos:

5.2) CASOS EN QUE EL CERTIFICADO DE LA FIRMA SE ENCUENTRE VENCIDO AL MOMENTO DE LA
VERIFICACION:

IMPORTANTE: en los casos que el Certificado de la Firma Digital se encuentre vencido al
momento de la verificacion de la misma, el programa Adobe Acrobat Reader DC, emitira dentro

del PANEL FIRMA una llamada de alerta vh . Debe entenderse que el usuario debe realizar un
anadlisis completo del documento para determinar su validez, es por ello, que en estos casos de
llamadas de alertas debera detectar las causas de las mismas. Por otra parte el usuario deberd
tener en cuenta que la validez del documento digital no se pierde cuando se vence el Certificado
de la Firma Digital inserta en él, siempre que el documento haya sido firmado en el periodo de
validez de la firma el mismo correrd la misma suerte. Si luego dicho certificado de la firma fue
revocado por destitucidon del funcionario publico firmante, todo lo firmado luego de la revocacién
serd invélido, pero nunca antes.

PASOS:
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a) Dentro de botén “Panel de firma”, se leerd una leyenda que advertira el problema, la misma
dird: “Hay al menos una firma que presenta problemas”. Para determinar que firmas presentan
problemas se debera clickear la opcidon “PANEL DE FIRMA”, dentro del mismo se desplegaran las
firmas insertas en el documento digital. Luego sobre las que presenten un llamado de atencién,
debera clickearse el 3er botén del mouse y se desplegara las opciones: “Mostrar propiedades de
la firma” y “Validar firma”, las que mostraran la misma informacién, que nos permitira determinar
la validez del documento digital.

Archivo  Edicién Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas VIMANA CERVECE... x ® Iniciar sesién
® B =B Q A MO @ = 85 P B Z & 11 Compartir
L Hay al menos una firma que presenta problemas. Panel de firma
@ Firmas X .
[ Exportar archivo PDF v
P =] - Validar todas (‘E\)
A4

N i e e o i [ Crear archivo PDF

vé Re ¢ 1: Firmado por GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE 2018~ Aie dol Commmaric do Ia Ratorms Univeroari
E B RS ; sl e vy

& N Ir al c o de firma

irma es desconocida JOERT-2018-3470-APN-DARIGH Adobe PDF Pack

os elementos de confianza obteni

R
|

Convertir archiv

Valida

acilme

z suscripcion
Ver versién firmada ¥

Mostrar propiedades de firma. Seleccionar archivo para convertir a PDF
La hora de l2 firma procede del 1elo] del lyumpmmesmesmmmeems —

4
3 Detalles dela firma

Ultima comprebacién: 2019.07.19 10:12:22 -03'00

&2 kditar POF

ampo: signature_0 en la pagina

Haga clic para ver esta versién

> Campos de formulario rellenados

by & Rev. 2: Firmado por GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE

Comentar

Convierte y edita PDF
con Acrobat Pro DC

Iniciar versién de prueba gratuita

b) Mostrar Propiedades de Firma: En esta opcidon podremos observar en primer lugar la llamada
de alerta que dira: “La validez de la firma es DESCONOCIDA” — Hora de firma: “...”. No debemos
apresurarnos y entender que el certificado de la firma digital es valido aunque no pueda ser
verificado en online, debido a su vencimiento. En esta primera parte también observaremos la
hora y fecha de firma. En el caso que se observa a continuacion la fecha y hora de la firma es del
28/09/2018 a las 11hs 12m 23s. Seguidamente se podra leer en “resumen de validez”, en primer
lugar si se han producido cambios en el documento una vez firmado. En este caso nos
detendremos mas adelante. En segundo lugar nos dird que: “La identidad del firmante era valida
cuando se emitid, pero no se ha podido realizar ninguna comprobacién de revocacion para validar
la identidad en este momento”, esto nos indicard que al momento de insertar la firma digital por
parte del funcionario publico, la misma era valida, pero que el programa no ha encontrado dentro
del Certificado AC-RAIZ de ONTI que el mismo haya sido revocado. En tercer lugar nos advertira
gue posiblemente no se ha podido comprobar la revocacion porque el usuario que verifica las
firmas no se haya conectado a internet. Importante: se deberd tener en cuenta que serd
necesario encontrarse conectado a internet cuando se realiza este procedimiento de verificacién
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Propiedades de la firma

La validez de la firma es DESCOMNOCIDA,
Hara de firma: 2018/09/28 11:12:23 -03'00"

Origen de los elermentos de confianza obtenidos de almacén de certificados de
confianza de Windows.

Rezumen de validez

La revisidn del documento cubierta por esta firma no se ha moedificado. Sin
embarge, se han efectuade cambios posteriores en este documento.

El certificador especificd que se permite rellenar el formulario y firmar y
comentar el documente, pero no realizar ningdn otro cambio.

La identidad del firmante era valida cuande se emitié, pero no se ha podido
realizar ninguna comprobacion de revocacion para validar la identidad en este
momento,

La hora de la firma procede del reloj del equipe del firmante.
La firma se validd a partir de la hora de firma:
2018/09/28 11:12:23 -03'00'

Informacign de firmante

La ruta desde el certificado del firmante a un certificado del emisor se cred
correctamente,

Mo se pudieron realizar las comprobaciones de revocacion, posiblemente
pergue en este momento no estd conectado a una red.

Mostrar certificado de firmante...

Propiedades avanzadas... Validar firma Cerrar

¢) Mostrar certificado de firmante: en esta opcién podremos ver informacién del certificado de la
firma digital inserta en el documento a verificar. En la opcién “Resumen”, podremos ver el
periodo de vigencia del Certificado de la firma, en nuestro caso en analisis la validez de la firma es
19/02/2016 al 18/02/2019, por lo que se desprende que habiendo sido firmado el documento el
28/09/2018 a las 11hs 12m 23s (tal como se muestra en el punto anterior), la llamada de atencidn

no tiene injerencia en la validez de la firma.
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Visor de certificados

anclaje de confianza.

Mostrar todas las rutas de certin

z
reridad Certificante de Firma [

GESTION DOCUMENTAL ELE

< >

ala entrada seleccionada. Se est”  mostrando v

cion encontr

Rezumen Detalles

el

Emitido por:
Valido desde:

Valido hasta:

Uso deseado:

@ La ruta del certificado seleccionado es valida,

X

Este cuadro de didlogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emision. Los detalles corresponden
15 cadenas de emision porque ninguna de ellas se emitic por un

£

Revocacién Confianza Mormativas  Aviso legal

GESTIOM DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE
MIMISTERIO DE MODERNIZACION

Autoridad Certificante de Firma Digital
Jefatura de Gabinete de Ministros

2016/02/19 16:03:18 -03'00'

2019/02/18 16:03:18 -03'00'

Firma digital, 5in rechazar, Codificar claves, Codificar documento,
Proteccién de correo electranico, Autenticacion de cliente

Exportar...

Las comprobaciones de validacién de ruta y de revocacion se realizaron a partir de la hora de firma:
2018/09/28 11:12:23 -03'00'
Modelo de validacian: shell

d) En la opcién “Detalles” deberemos clickear la opcién “Emisor” para conocer la identidad del
funcionario firmante. Con ellos nos aseguraremos que el firmante es la misma persona o entidad
gubernamental que inserta la firma, ya que como se observa a continuacidn podremos ver los
datos del CUIT del firmante. Importante: es importante hacer esta verificacidon en los casos de que
el firmante sea una persona fisica con un nombre muy comun o que pueda inducirnos a un caso

homonimia.
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X

Visor de certificados

Este cuadro de didlogo le permite ver los det: lel certificado y toda su cadena de emisién. Los detalles corresponden
a la entrada seleccionada. Se estin mostrandc s cadenas de emision porque ninguna de ellas se emitié por un

anclaje de confianza.

Mostrar todas las rutas de certificacién encont. das

z Resumen Detalles Revocacion Confianza Mormativas  Aviso legal
roridad Certificante de Firma [
GESTION DOCUMENTAL ELE! Datos del certificado:
Mombre Valor (o)
= Version 3
= Algoritmoe de firma RS54 SHAT
= Asunto cn=GESTION DOCUMENTAL ELECTROMICA ...
= cn=Autondad Certificante de Firma Digital, s...
=] Mumero de serie 1376 CD 9A 0D OO0 00 04 COE2
&l Inicio de la validez 2016/02/19 16:03:18 -03'00°
= Fin de la validez 2019/02/18 16:03:18 -03'00" -

cn=Autoridad Certificante de Firma Digital
cerialMumber=CUIT 30680604572

o=Jefatura de Gabinete de Ministros

ou=0Oficina Macional de Tecnelogias de Informacidén
ou=5ecretaria de Gestion Puablica

ou=>5ubsecretaria de Tecnologias de Gestion
st=Ciudad Auténoma de Buenos Aires

c=AR

< >

@ La ruta del certificado seleccionade es valida.

Las comprobaciones de validacion de ruta y de revocacion se realizaron a partir de la hora de firma:

2018/09/28 11:12:23 -03'00'
Modelo de validacion: shell

5.3) CASOS DE LLAMADA DE ALERTA POR RELLENADO DEL DOCUMENTO:

PASOS:

a) En estos casos, no necesariamente el documento sera invdlido cuando se rellenen campos
luego de ser firmado por la persona fisica, entidad o funcionario publico, siempre que el mismo
luego de rellenado haya sido nuevamente firmado por la entidad o funcionario publico que debe
emitir el documento digital finalizado. En el caso que se observa a continuacion se han rellenados
campos luego de la primera firma digital inserta por un funcionario de la Jefatura de Gabinete de
Ministros, de la Oficina Nacional de Tecnologias de Informacién, dependiente de la Secretaria de
Gestion Publica, Subsecretaria de Tecnologias de Gestion de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires.
Luego del rellenado, la misma entidad de GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA — GDE,
dependiente de la misma Jefatura de Gabinete de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires vuelve a
firmar, tal y como si fuera una salvadura hecha por un notario de un sobre raspado, entrelineas o

testado pasado en su protocolo.
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Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas COMERCIAL TREN,, % @ Iniciar sesi

® 8@ a © ' NBOO - R T BLa
Hay al menos una firma que presenta problemas.

= ~
Firmas x

s

[:5] -~ Validar todas

® B

v fas Rev. 1: Firmado por FAVALORO Mariana Carla <mfavaloro®jus.govar>

(24 Lz validez de Iz firma es desconocida:
Origen de los elementos de confianza obtenidos de almacén de certificados d
Esta revisién del documento no se ha modificado
Se han producido cambios posteriores en el documento Repilblica Argentins - Poder Ejecativa Nacional
La firma es valida, pero no se ha podido comprobar la revocacién de la ide 2019 - Ao de la Exportacidn
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante. Formularie Estatuto S.A.S. ‘4
4
3 Detalles de la firma Nimero: RE-2019-08621468-APN-DASIG)
Uttima comprobacién: 201 00'
CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 12 de Febrero de 2009
Referencia: Caritula Variable EX-2019-08621187- -APN-DA#IG)
3  Campos de formulario rellenados - =
> by R ANEXO A 2
‘ Instrumento Constitutivo de “COMERCIAL TRENDING SAS”.-
En la Ciudad Autonoma de Bucnos Aires, Repitblica Argentina, el dia 12/02/2019 comparece/n el/los
sefior/es LUCIANO JAVIER CITRONER, DNI N® 33810309, CUIL/CUIT/CDI N° 20338103094, de
< 0 nacionalidad Argentina, nacido/a el 11/05/1988, profesion: VENTA AL POR MENOR DE PRENDAS Y
™ . ACCESORIOSD RN.C.P.. estado civil: Saltcro/a, con domicilio cn la ca AEBERLER 1069

b) Dentro de la informacién que presenta la firma con llamada de alerta, encontraremos la opcidn
“Haga click para ver esta version” y “Campos de formularios rellenados”. Clickeando la primera

opcion podremos observar la versidon antes de ser rellenados los campos que generan la alerta,
como se observa a continuacion:

Archive Edicién  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas COMERCIAL TREN... COMERCIAL TREN... %
@ Estd visualizando una versién firmada. Todas las funciones interactivas y de edicion estdn desactivadas. Para editar el documente, ( P e :
guarde una copia y vuelva a abrirla.

Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2019 - Ario de la Exportacion

Hoja Adicional de Firmas
Formulario Estatuto Libre S.A.S, Firma con Token

Numero: <Nimero a asignar>
<localidad>
<Fecha a asignar>

Referencia: Comercial trending SAS Ex-2019-08621187-da#ig)

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 10 pagina/s.

D‘]lﬁ%s?ned I? FAVALORO Mariana Carla
Date: 2018.02.15 12:52:44 ART
Location: Cludad Auténoma de Busnos Aires

Mariana Favaloro
Asistente administrativo

¢) Clickeando la segunda opcién se observard una lista de cuales fueron los campos rellenados, en

nuestro caso se han rellenado nimero de hojas lugar y fecha de la firma de la Plancheta de
inscripcion.

Versién 01/09/2020 - 45



Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas COMERCIAL TREN.., X COMERCIAL TREN...

® B X Q @ n o1 A MO @ u=

!‘ Hay al menos una firma gue presenta problemas.

Firmas X

&

[=] - WValidar todas

©

v & Rew. 1: Firmado por FAVALORO Mariana Carla <mfavaloro@jus.gov.ar>

R

La validez de la firma es desconocida:
Origen de los elementos de confianza obtenides de almacén de certificados de confianza de Windows.
Esta revision del documento no se ha modificado
Se han producido cambios posteriores en el documento
La firma es vdlida, pero no se ha podide comprobar la revocacién de la identidad de los firmantes
La hora de la firma procede del reloj del equipo del firmante.
5 Detalles de la firma
Ultima comprobacian: 2019.07.19 11:26:30 -03'00'
Campo: signature_0 en la pagina 11

Haga clic para ver esta versién

v Campos de formulario rellenados

Campo fecha en la pagina 11
Campo localidad en la pagina 11
Campo Numero_1 en la pdgina 1
Campo Murmerc_10 en la pagina 10

Campo Mumero_2 en la pagina 2

et A Y] P R e E e e e |

5.4) TEXTO SUGERIDO:

Para los casos de comparecencia de representante de una SAS, se sugiere el siguiente texto: “...
comparece en su caracter de representante legal de... SAS, cuyo domicilio es..., el que acredita con
estatuto constitutivo de fecha..., inscripto la DPPJ/IGJ bajo Ne...; segiin documentacidn digital del
cual el Autorizante/Certificante ha verificado sus firmas, procede a imprimir y en copia
certificada/autenticada se agrega a la presente/archiva”.

IMPORTANTE: Los textos son sugeridos, cada notario podrd redactar de la manera que mejor viere convenir, pero no
podra faltar ningun dato de los mencionados.

6. ACTAS, PARTIDAS Y TITULOS:
6.1) DEMOSTRACION GRAFICA DE COMO VERIFICAR ACTAS, PARTIDAS Y TITULOS DE DNRPA:

La verificacién de firmas insertas en Partida, certificados, titulos podra realzarse a través del
Adobe Acrobat Reader DC y/o a través de los sitios web que a continuacion se detallan. Asimismo,
los usuarios podran utilizar los tutoriales confeccionados por la Comisién.

IMPORTANTE: los usuarios deben conocer que los titulos del automotor de la DNRPA y las actas,
partidas y certificados de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires, no se podran verificar a través de
las firmas digitales contenidas en éstos, ya que las autoridades de dichos organismos no han
registrado dichas firmas en la Autoridad de Registro, por lo que no se encontraran alojadas en el
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Certificado AC-RAIZ de la ONTI. En cambio, los certificados, partidas y demds documentacién de la
Provincia de Buenos Aires, si se podra verificar a través de sus firmas, incluidos los certificados e
informes del RPI. Por otra parte si bien los actas y partidas expedidas por la Provincia de Buenos
Aires, no tienen vencimiento, por el contrario la de Ciudad de Buenos Aires lo tendran, y sera de
90 dias corridos contados desde su expedicion.

DNRPA: https://www2.jus.gov.ar/dnrpa-consultatramite/Titulo/Titulo

CABA: https://solicitudes.buenosaires.gob.ar/suaci/autenticidaddocumental

Provincia de Buenos Aires: https://www.gdeba.gba.gob.ar/consultagedo/

6.2) TEXTO SUGERIDO:

IMPORTANTE: Para los casos de agregacion al protocolo de partidas, actas u otros documentos
expedidos digitalmente, los usuarios deberan entender la necesidad de su agregacién en soporte
papel, y la autenticacidon con firma y sello del Notario autorizante. Asimismo se sugieren los
siguientes textos:

TEXTO 1: Para los casos en que el documento haya sido entregado por el requirente en formato
digital y verificado las firmas digitales contenidas en el mismo, a través del Adobe Acrobat Reader
DC: “La defuncidon del sefior.. se acredita con el Certificado de Defuncién expedido de
digitalmente bajo el nimero AA-2018-26460135-DL273MGGP, por la Direccidon Provincial del
Registro de las Personas de la Provincia de Buenos Aires, del que surge que la defuncién fue
anotada en la Delegacidn...,, inscripta bajo el Tomo..., Acta.., ano 2018; del cual el
Autorizante/Certificante ha verificado las firmas, procede a imprimir y en copia
certificada/autenticada agrega a la presente/se archiva”.

TEXTO 2: Para los casos en que el documento sea entregado por el requirente en soporte papel y
el mismo se haya verificado desde las paginas web oficiales: “La defuncidn del sefior... se acredita
con el Certificado de Defuncidon expedido digitalmente bajo el nimero AA-2018-26460135-
DL273MGGP, por la Direccion Provincial del Registro de las Personas de la Provincia de Buenos
Aires, del que surge que la defuncién fue anotada en la Delegacidn..., inscripta bajo el Tomo...,
Acta..., afio...; el que ha sido verificado por el Autorizante/Certificante en la pagina web de dicho
Organismo: ‘www.gdeba.gba.gob.ar/autenticidaddocumental’ o
“https://solicitudes.buenosaires.gob.ar/suaci/autenticidaddocumental”, y en copia
certificada/autenticada se agrega a la presente/se archiva”.

IMPORTANTE: Los textos son sugeridos, cada notario podra redactar de la manera que mejor viere convenir, pero no
podra faltar ningun dato de los mencionados.

6.3) SOLICITUD DE PARTIDAS DIGITALES ANTE EL REGISTRO DE LAS PERSONAS:

Para poder solicitar Partidas, Actas y Certificados el solicitante debera contar con un usuario ante
AFIP, ello es esencial debido a que el acceso a la solicitud, se hara con autenticacién digital desde
ingreso al sistema de gestiéon de documentacién electrénica, por la pagina web de dicho
organismo. El usuario también podra valerse de los videos tutoriales confeccionados por la
comision.

PASOS:

a) Se deberd ingresar al sitio web del Registro de las Personas de la Provincia de Buenos Aires —
Solicitud de Partidas Digitales online:
https://www.gba.gob.ar/registrodelaspersonas/solicitud de partidas online. Luego, una vez alli
seleccionar la opcién “INICIAR O SEGUIR TRAMITE”.
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< X O & gba.gob.ar/registrodelaspersonas/solicitud_de_partidas_online * & 8

i Aplicaciones A AGLP.(CABA)-VIR [ ACMODERNIZAC.. @ ACRAIZONTI & Actuslidad Tributari.. /A AFIP- Administraci.. /A AFIP|Clave fiscal. A AGIP - Calculadora.. @ ANSeS - Apod

&)
3\ GOBIERNO DE LA PROVINGIA DE

* BUENOS AIRES Areas de Gobierna | Servidos Notidias | Munidpios RADIO

] PROVINCIA )
s SRS,

Inicio / Gobierno / Registro de las Personas

REGISTRO DE LAS PERSONAS

Nuestra mision es Garantizar el Derecho a la Identidad de todos los Bonaerenses,
mediante la registracion de los actos y hechos vitales.

Institucional ~ Delegaciones ~ Noticias Normativa Contacto ~

Solicitud de Partidas Digitales

E Iniciar o seguir tramite I | Validar autenticidad de un documento

Procesando solicitud...

b) Luego la pagina nos reenviara al acceso de Partidas Digitales y deberemos seleccionar la
opcion: “INGRESAR”.

PARTIDAS DIGITALES

=3}

Ingresar

E I I Estas por acceder a tus Partidas INGRES‘,! =

DIGITALES

c) Seguidamente la pagina nos reenviara al sector de Autenticacion Digital en donde se observara
4 opciones de logueo, a través de: “AFIP, Anses, Registro Nacional de las Personas o GDEBA”. El
usuario podrd ingresar desde AFIP, o de GDBEA si previamente adhirid dicho servicio desde la
pagina de AFIP. Es por ello que se recomienda ingresas con CUIT/CUIL/CDI desde AFIP. Para ellos
se debera seleccionar la opciéon: “AFIP — INGRESAR”.
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& > C {} @ ssogbagob.ar/web/login/PARTD1GTFRONT P g & % E ]
2% Aplicaciones A AG.LP.(CABA) - VIR HI AC MODERNIZACL... @ ACRAIZONTI @ Actualidad Tributari... a AFIP - Administraci... a AFIP | Clave fiscal:... A AGIP - Calculadora... g ANSeS - Apoderda...

BUENOS AIRES AUTENTICACION DIGITAL

Portal €  Acceso a Sistemas Provindales

N

‘ /ANFO . .INGRES%
Acceso a Sistemas
Provinciales

Para operar en los sistemas de la Provincdia de Buenos Aires
debe estar registrado en alguno de los siguientes
Proveedores de Identidad.

anses INGRESAR

@ Identidad Digital 1B S e NGRESAR

0 Niveles de Seguridad

S
GDEBA INGRESAR

d) Una vez seleccionada la opcion “AFIP — INGRESAR”, el sitio nos re direccionara a la pagina de
AFIP donde deberemos completar CUIT/CUIL/CDI y contrasefia.

&« > C {Y & authafip.gob.ar/contribuyente /loginxhimi?action=SYSTEM&system=minpba_pba Tt & 9
i Aplicaciones A AGIF.(CABA)-VIR [| ACMODERNIZAC.. @) ACRAIZONTI &) Actusiidad Tributari.. /A AFIP- Administraci.. /A AFIP|Clavefiscal.. A AGIP- Calculadora.. @ ANSeS - Apoder
/AFO CLAVEFISCAL  TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA ¥ O in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CUIL

‘ ‘ 203 ]

SIGUIENTE

iOlvidaste %clave?

¢No tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

£Queé es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad

e) Una vez logueado a través de AFIP, dentro de la opcion “PARTIDAS NUEVA SOLICITUD” —
“REALIZAR NUEVA SOLICITUD” — “SOLICITAR”, podremos comenzar con el pedido de la Partida,
Acta o Certificado. En el presente sector ademas podremos consultar el estado de tramite de las
solicitudes ya iniciadas desde la opcidn “EN TRAMITE”, pudiendo descargar las solicitudes ya
finalizadas desde la opcion “FINALIZADAS”
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&« C { A Noesseguro | polgob.gba.gob.ar/mis-partidas * & @'n A

52 Aplicaciones A AGLP.(CABA) - VIR EI AC MODERNIZACI... @ ACRAIZONTI @ Actualidad Tributari... [CA AFIP - Administraci... @ AFIP | Clave fiscal... A AGIP - Calculadora... e ANSeS - Apoderda...

Buenos Aires
Provincia

PARTIDAS DIGITALES

Inicio > Nueva solicitud

KB Mis Datos

Nueva solicitud

>
a Buscar Partida

> Entramite

> Finalizadas

| Realizar una solicitud m

f) Una vez seleccionada la opcién “SOLICITAR”, se desplegara los distintos tramites que podran
realizarse: “NACIMIENTO, MATRIMONIO, UNION CONVIVENCIAL Y DEFUNCION”. En dicho sector
el usuario debera seleccionar la opcidn desea.

= C { A Noesseguro | polgob.gba.gob.ar/mis-partidas g & @n *» 9

i Aplicaciones A AGIP.(CABA)- VIR [E] ACMODERNIZACL. @ ACRAZONTI @) Actualidad Tributari.. /A AFIP- Administraci.. /A AFIP|Clave fiscal.. A AGIP-Calculadora.. @ ANSeS - Apoderda...

Tipo de partida

Seleccione el tipo de partida que desea solicitar

CERRAR

g) A modo de ejemplo seleccionaremos la opcién “NACIMIENTOS”. Una vez alli se desplegaran 5
pasos, a saber:

1. DATOS DE LA SOLICITUD: aqui se deberd seleccionar el tipo de tramite por el cual se solicita la
partida, y también seleccionar el plazo de entrega. Por ultimo se deberd seleccionar la opcidn
“SIGUIENTE".

2. DATOS DEL TITULAR DE LA PARTIDA: aqui se debera completar los datos del titular de la partida
(nombres y apellido, tipo y N2 de DNI, sexo). Por ultimo se deberd seleccionar la opcion
“SIGUIENTE".

3. DATOS DE LA PARTIDA: aqui se deberd completar los datos del Partido del cual emana la
Partida, la Delegacion, afo, N2 de acta y folio. Por ultimo se debera seleccionar la opcién
“SIGUIENTE".

4. DATOS ADICIONALES: aqui se debera completar datos de los padres (nombres y apellido, tipo y
nro. de DNI, y sexo). Por ultimo se debera seleccionar la opcién “SIGUIENTE”.
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5. CONFIRMAR DATOS DE LA SOLICITUD: en esta pagina se reflejaran los datos cargados en los
puntos anteriores para su control. Si los mismos estan correctos deberemos seleccionar la opcién
“FINALIZAR”. Una vez seleccionada la opcién FINALIZAR comienza el procesamiento de la
solicitud. Cuando la misma esté finalizada el usuario podra pagarla y seguidamente descargarla.
Cuando el tramite se encuentre finalizado podrd descargarse desde la opcién “FINALIZADAS” que
se detalla en el punto “e” del presente instructivo. Asimismo podra realizarse el seguimiento del
trdmite desde la opcién “EN TRAMITE”, también explicado en el punto “e”.

&« C % A Noesseguro | polgob.gba.gob.ar/mis-solicitudes/nacimiento/nueva w L @'n » q

i Aplicaciones A AGIP.(CAZA)-VIR [] AC MODERNIZACI. @ ACRAIZONT &) Actuslided Tributari.. /A AFIP - Administraci.. /A AFIP | Clave fiscalh.. A AGIP- Calculadora.. @ ANSeS - Apoderda..

Inicio >

E8 Mis Datos

Bl Partidas

»  Nueva solicitud
» Entramite

> Finalizadas
Tipo de Tramite Importante

Presentaciones ante organismos oficiales, no oficiales y entidades bancariae . . %
© En caso de que su solicitud tenga una tasa asociada debera efectuar el pago

correspondiente una vez procesada. La partida estard disponible para su
descarga transcurrido el plazo de acreditacidn segin el medio de pago
Plazo de Entrega elegido,
o Z ® Tarjeta de crédito: inmediata.

. - 4 * Boleta de pago o cédigo de pago electrénico: 72 hs de demora.

El plazo de entrega no contempla los tiempos de procesamiento de
pago.

7. INTERVENCION NOTARIAL EN CONSTITUCION DE SAS Y OTROS TRAMITES:

7.1) DEMOSTRACION DEL PROCESO DE CONSTITUCION DE UNA SAS A TRAVES DEL SISTEMA TAD
DE DPPJ:

La Secretaria de Modernizacién pone a disposicidon un tutorial via web para la inscripcion de SAS
en IGJ, en la siguiente direccion: https://www.youtube.com/watch?v=8NebxL33vuo. Asimismo
por su parte la DPPJ pone a disposicién un portal con manuales respecto de los tramites de una
SAS que pueden realizarse, en la siguiente direccion:
https://www.gba.gob.ar/dppij/sociedades por acciones simplificadas sas. No obstante, el
usuario podrd hacer uso de los tutoriales confeccionado por la Comisién. El procedimiento
ademas se encuentra reflejado en las siguientes circulares a mencionar:

a. Procedimiento de Constitucion: SOIN - Cabezal 6 - Circular 12 (afio 2017), que se refiere a la
Disposicion N° 131/2017 de la DPPJ.

b. Procedimiento de Constitucion con Plataforma Digital: SOIN - Cabezal 10 - Circular 68 (afio
2018), que se refiere al procedimiento de constitucién mediante la utilizacién de la Plataforma
Digital.

c¢. Recaudos para constitucion de SAS en 1GJ: SOIN - Cabezal 10 - Circular 14 (afio 2019).

IMPORTANTE: Es importante para esta Comisién que el usuario entienda que la constituciéon de la
SAS se podra realizar con la firma electrdénica (CUIT y contrasefia) de uno de los socios, de un
director titular o suplente, o bien a través de un tercero ajeno a la sociedad, todos los que
revestiran el caracter de “Administrador de Relaciones de Clave”, aunque sera necesario al menos
una firma digital en el proceso de constitucién, que puede ser de cualquiera de los intervinientes
(socios, profesional interviniente, entidad de registro). Cuando el notario actie como
“Administrador de Relaciones de Claves” podra presentar trdmite a nombre de ésta, sin necesidad
de ser parte de la sociedad, y por ende proceder a la constitucién de la SAS, pero se recomienda
perder dicho caracter de administrador una vez finalizado el tramite de conformacién debido a la
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responsabilidad que el mismo posee respecto a las declaraciones juradas que presente la
sociedad a posteriori. Se deberd tener en cuenta que todos los cargos discernidos en dicho
tramite, deberan ser aceptados por los denunciados, lo que deberan ingresar al Sistema TAD en el
Sector “TAREAS”, a través del usuario de los mismos. Si bien la constitucion de una SAS podra
hacerse con un socio Unico, siempre sera necesario contar con un director suplente. Para que el
cargo discernido sea aceptado, la persona a quien se lo otorga deberd contar con clave de acceso
seguridad nivel 3, es decir que previamente deberd ir a registrar sus datos biométricos a la
Agencia de AFIP de su jurisdiccién (o mediante el procedimiento que se habilite a esos efectos), y
ademas tener habilitado el Sistema TAD dentro de sus SERVICIOS HABILITADOS. Cuando el socio
cuente con token tendra inevitablemente nivel de seguridad 4 y para obtener su firma digital
primero debera haber registrado sus datos biométricos. Cuando se proceda a la toma de las
firmas oldégrafas de los involucrados en la constitucion, sera de suma importancia que los
firmantes sean todas aquellas personas involucradas. El Sistema TAD genera un presuncion de
autoria e integridad de todos los tramites cargados en él, por lo que serd importante y teniendo
en cuenta las definiciones de firma digital y electrdonica que aporta la Ley 25.506, que todos los
cargos discernidos no solo sean aceptados a través del sistema TAD, sino también a través de la
firma oldgrafa certificada en el acta modelo del contrato constitutivo. Ademads recordemos que el
Decreto 182/2019 asimila en el articulo 2 de su anexo la firma digital (confusidn y equiparacion
con firma electrénica del sistema TAD) de un documento electrénico con la certificacion de firma
oldgrafa.

7.2) TEXTOS SUGERIDOS QUE DEBERAN INCLUIRSE EN LOS SELLADOS DE ACTUACION NOTARIAL
(TANTO EN LOS DE SOPORTE PAPEL, COMO EN LOS DIGITALES) PARA LA CONSTITUCION DE UNA
SAS:

a. Texto en sellado de actuacion notarial (soporte papel): Art. 32 SOIN - Cabezal 10 - Circular 68
(afo 2018): cuando la firma de los socios o participantes de la SAS se realice olégrafamente,
dentro del cuerpo del folio de la certificacién (o del texto de la escritura en las actuaciones
protocolares) el notario autorizante debera dejar constancia de los siguientes extremos “... que la
presente certificacion corresponde a: Instrumento Constitutivo de ‘xxx SAS’, el que fue impreso en
mi presencia desde el sitio oficial TAD del Poder Ejecutivo Nacional (o ‘de la Provincia de Buenos
Aires’, seglin corresponda), y los datos consignados en el instrumento son idénticos a los volcados
en el formulario de carga de datos pertinente, conforme art. 7, inc. 2 in fine de la Resolucion
General IGJ N° 06/17 (2)” (o “conforme art. 7 inc. 2 in fine de la Disposicion N° 131/2017 de la
Direccidn Provincial de Personas Juridicas de la Provincia de Buenos Aires”).

b. Texto en Sellado de Actuacion Notarial Digital: SOIN - Cabezal 10 - Circular 14 (afio 2019): una
vez certificadas las firmas oldgrafas de los participantes de la SAS, se debera realizar una
reproduccidn de copia digital del instrumento privado, el que se debera escanear. Para los casos
en que la constitucion sea ante IGJ, se deberan emplear los siguientes textos sugeridos:

TEXTO 1: CERTIFICO en mi caracter de Notario... del Registro nimero... del Partido de..., que el
contenido del documento digitalizado embebido es REPRODUCCION FIEL del instrumento privado
con firmas certificadas con folio de actuacidn notarial... de fecha..., y acredito en cumplimiento del
art. 7.2 del Anexo | de la Disposicién 6/2017 de la Inspeccién General de Justicia, que los datos
consignados en este instrumento son idénticos a los volcados en el formulario de carga de datos
en la plataforma Tramites a Distancia (TAD)... - (lugar y fecha). Conste.

TEXTO 2: CERTIFICO en mi cardcter de Notario... del Registro nimero... del Partido de..., que el
contenido del documento electrénico con firma digital adjunto coincide fielmente con el
instrumento privado con firmas certificadas el... en folio de actuacién notarial..., y acredito en
cumplimiento del art. 7.2 del Anexo | de la Disposicién 6/2017 de la Inspeccién General de
Justicia, que los datos consignados en este instrumento son idénticos a los volcados en el
formulario de carga de datos en la plataforma tramites a distancia (TAD)... (lugar y fecha). Conste.
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Para los casos en que la constitucion sea ante DPPJ, se deberd emplear el siguiente texto
sugerido:

TEXTO: CERTIFICO en mi caracter de Notario... del Registro numero... del Partido de..., que el
contenido del documento digitalizado embebido es REPRODUCCION FIEL del instrumento privado
con firmas certificadas con folio de actuacién notarial... de fecha..., y acredito en cumplimiento del
art. 7 inc. 2 in fine de la Disposicién N2 131/2017 de la Direccidn Provincial de Personas Juridicas
de la Provincia de Buenos Aires, que los datos consignados en este instrumento son idénticos a los
volcados en el formulario de carga de datos en la plataforma Tramites a Distancia (TAD)... - (lugar
y fecha). Conste.

IMPORTANTE: Los textos son sugeridos, cada notario podra redactar de la manera que mejor viere convenir, pero no
podra faltar ningun dato de los mencionados.

7.3) RUBRICA DE LIBROS SAS:

La Secretaria de Modernizacidn pone a disposicidon un tutorial via web en la siguiente direccién:
https://www.youtube.com/watch?v=wq4-q5cJ104. No obstante el usuario contard con las
siguientes herramientas y los videos tutoriales confeccionados por la Comision:

A) Primer paso: se deberd bajar en la pagina de inicio, sin loguearse, el generador de HASHS.
Pagina: https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

= & d
& Mis Tramites - Trémites a Distan: X +

< C @ hups//trami ancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico * © @ |

1 Aplicaciones  [BJ] AC MODERNIZACL. @ ACRAIZONTI &) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci... @ Antecedentes penal.. (X Apostilla - Estado d...  [&f Arba | Agencia de R.. x

en nombre de otros

Descarga el manual aqui

Buscar tramite, organismo, categoria, temas.. n

% Q e

Tramites Registros ptiblicos Ayuda
Listado de tramites en linea disponibles. Encontra los registros publicos. Tutoriales, Manuales y Preguntas
frecuentes
@ e L Témminos y Condiciones Ayuda

Contacto Manual de usuario

— <:| Preguntas frecuentes

B) Segundo paso: una vez seleccionada la opcidn del paso anterior, debera clickearse la opcidn
DESCARGAR, en la nueva pantalla que se abrird, procediendo a bajarse el Generador HASH, que
permitirda obtener y verificar el criptograma de cualquier documento digital, que estara
compuesto de 64 caracteres, que utilizard los nimero del 0 al 9 y las letras de la “a” a la “f”. Dicho
criptograma es Unico e irrepetible para el documento al que se le aplica, por lo que cualquier
modificaciéon posterior que sufra dicho documento producird que el mismo varie, pudiendo
detectarse la validez e inalterabilidad del acta presentada ante la autoridad de contralor.
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< C @ httpsy/tramitesadistancia.gob.ar/descarga.html w 9 @

if Aplicaciones [@] ACMODERNIZACL. @ ACRAIZONTL %) Actualidad Tributeri.. /A AFIP - Administrac @ Antecedentespenal.. (X Apostilla- Estadod..  |A} Arba| Agencia deR..
Tramites a Distancia o g
v 4 i INICIO  TRAMITES ~ REGISTROS PUBLICOS ~ BUSQUEDA DE EXPEDIENTE
é Presidencia de la Nacién a

INGRESAR > @ NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Generador de hash

Podras descargar tu generar hash desde aqui.
<7/

Tramites a Distancia Términos y Condiciones Ayuda
= Presidencia de la Nacién i

Contacto Manual de usuario

Preguntas frecuentes

C) Una vez bajado el archivo en la carpeta de “Descargas” o “Download” %, que se leerd como:
“GeneradorDeHash”, se debe proceder a su instalacién, debiendo hacer doble click en dicho
archivo en la solapa como se ve a continuacion o desde la carpeta “descargas”.

IMPORTANTE: El usuario debera tener en cuenta de que el mismo solo funciona con Windows
64bits.

Generador de hash

Podrés descargar tu generar hash desde aqui.

DESCARGAR

Tramites a Distancia . Términes y Condiciones
= Presidencia de la Nacién 1

Contacte

Preguntas frecuentes

@ GeneradorDeHashexe A Mostrar todo

D) Cumplido con el paso anterior, se desplegard una opcidon para ejecutar el programa de
instalacion. En la misma debera clickearse la opcidn “ejecutar” y se procederd de manera
automatica a instalarse el Generador HASH. Se insiste en destacar que el mismo solo funcionard
con Windows 64bits.
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<« C @ https//tramitesadistancia.gob.ar/descarga html T @ @

i Aplicaciones [ AC MODERNIZACL. @ ACRAIZONTI &) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci @ Antecedentespenal.. (P Apostilla- Estadad... [} Arba | Agencia de R.. »
Tramites a Distancia . . .
4 2 o S G S P 208 1SQUED. )
é Presidencia de la Nacién INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

INGRESAR » @ NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Generador de hash

Advertencia de sequridad de Abrir archivo |

Desea sjecutar este archivo?

@ Nombre: Ci\Users\User\D Detiash.exe
Editor: Secretaria Legal y Tecnica
Tramites a Distancia T Api - Ayuda
=7 Presidencia de la Nacién neccaploacon ’

De: C:\Users\User\Downloads\GeneradorDeHash. exe

Manual de u

Preguntar simpre artes de abrir este
Hrchivo

2 funquelos archivos procederies de ntemet pusden ser itles, este
#)) oo de archvo pusde legera dairel eaups. Séo cecute

|
= software de los edtores en los que confia. (Cudl es &l iesgo?

E) Una vez instalado el Generador se vera de la siguiente manera:

=i}
x

Generadur de Hazh

GENERADOR DE HASH PHEGUNIAS FRECUENI LS @

BLOCKCHAIN

Generar Verilicar Finnar

Generador de Hash

Presione adjuntar archivo original

Seleccione el documento para el cual quiere generar el hash

Presione calcular

Presionc copiar al portapapeles para su posterior carga cn ¢l registro (presione ayuda para ver
como se carga el hash en el registro)

Nota: para este procedimiento no se requiere conexion a Internet

Seleccione el archivo para generar el Hash

F) Rubrica: los libros que deberan llevar la SAS son los establecidos por el art. 58, inciso 1 de la Ley
27.349, a saber: Libro de Actas, Libro de Registro de Acciones, Libro Diario y Libro de Inventario y
Balance. De acuerdo a lo establecido en la Disposicién 131/2017 de la DPPJ, en su Titulo XI
“REGISTROS DIGITALES”, articulo 39 y siguientes, las Actas de Sociales deberdn cargarse al
Sistema TAD, con el siguiente procedimiento:

F.1) Primera acta: de acuerdo al articulo 41 de la Disp. 131/2017 de la DPPJ, en la primera acta
debera dejarse constancia del lugar de guarda de las mismas, en soporte papel, que sera la sede
social, debiendo conformase un archivo cronolégico con los respectivos recibos de
encriptamiento, que devolverd la DPPJ cada vez que se cargue un acta en el sistema. También se
debera dejar constancia de su guarda en dos localizaciones diferentes a la primera, una de las
cuales debera ser virtual. Nota: cualquier modificacion de dichas localizaciones debera ser
informada. Se sugiere el siguiente TEXTO:

“ACTA N2 1 DE REUNION DE... En..., a los... dias del mes de... de..., siendo las... horas, se encuentra
presente en la sede social de “DEPRONTO SAS”, sita en..., el Unico socio y administrador de la
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sociedad, que representa el 100% del capital social, sefior..., DNI..., que firma al pie de la presente.
El mismo expone que en cumplimiento del articulo 41 de la Resolucién 131/2017 de la Direccidn
Provincial de Personas Juridicas de la Provincia de Buenos Aires, se informa en caracter de
declaracion jurada que los archivos digitales del Libro de Actas de Reunién de... de “DEPRONTO
SAS” quedaran a resguardo en soporte papel en la sede social, y en el domicilio del administrador
suplente Sr..., DNL..., sito en..., y en formato digital en Google Drive con acceso al mismo para el
administrador titular y suplente. Se deja constancia de que la presente decisidon fue tomada de
forma UNANIME. FIRMA/S OLOGRAFA/S”.

IMPORTANTE: Los textos son sugeridos, cada notario podra redactar de la manera que mejor viere convenir, pero no
podra faltar ninglin dato de los mencionados.

IMPORTANTE: Los usuarios deberan tener en cuenta que las firmas en las actas no deberan
certificarse tal y como sucede con los libros de actas de los restantes tipos sociales, que se
confeccionan en soporte papel. Tampoco sera necesario realizar una reproduccién digital de copia
del archivo que luego se subira a la Plataforma.

F.2) Una vez realizada y firmada, el acta debera ser escaneada para obtener un archivo PDF, para
su lectura en el programa Adobe Acrobat Reader DC. En caso de que la misma no se genere en
dicho tipo de archivo, deberd convertirse utilizando cualquier pagina de internet de conversién de
archivos a PDF, como se visualiza a continuacion:

&« &) @ httpsy//smallpdf.com/es/word-a-pdf b+ 4 @a @

it Aplicaciones [E| AC MODERNIZACL. @ ACRAIZONTI &) Actualidad Tributari.. /) AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. (X Apostilla- Estado d.. |4} Arba | Agencia de R..

smu“pdf Todas las herramientas ~  Comprimir ~ Convertir ~ Fusionar  Editar  Firmar Precio Inicio de sesion PRUEBA GRATUITA

Convertir Word a PDF

Convierte online tus doc a PDF

Arrastra aqui el Archivo de Word
Elige un archivo

£\ DESDE GOOGLE DRIVE

32 DESDE DROPBOX

m Convierte archivos adjuntos de Gmail con Smallpdf >

F.3) Una vez obtenido el archivo PDF del acta firmada oldografamente (sin ningin tipo de
certificacion), la misma deberd adjuntarse al Generador HASH, para la obtencién del criptograma
del mismo. El usuario debe saber de la posibilidad de que las personas firmantes, miembros de la
SAS, en caso de poseer firma digital, puedan reemplazar la firma oldgrafa por la digital. En este
punto los usuarios podran valerse del video tutorial confeccionado por la Comisidn.

IMPORTANTE: se debera dejar constancia de que la utilizacidn del Generador HASH no requerird
conexién y que ademas el mismo cuenta con un firmador digital, que los particulares podran usar.
No obstante, para la confeccidon de documentacidn notarial digital elaborada por los colegas, esta
Comisién recomienda el uso del Firmador provisto por nuestro Colegio.
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& Generador de Hash T

I
GENERADOR DE HASH PREGUNTAS FRECUENTES @

BLOCKCHAIN

Generar Verificar Firmar

Firmador de Documentos

* Recuerde que los documentos deben contar con la firma de los Accionistas/Directores
involucrados.

* Presione el botén “Descargar Firmador” para obtener una aplicacién que le permitir firmar los
documentos digitalmente.

« Sitodavia no posee firma digital ingrese aqui para obtenerla

DESCARGAR FIRMADOR

F.4) Actas N°2 y subsiguientes: luego de confeccionar la primera acta, con los requisitos
especificados, las actas subsiguientes deberan encabezarse con el nimero de HASH de la anterior.
Esto permitira tener un orden cronoldgico con la certeza de que las actas no fueron adulteradas,
debido a que, como ya se explicitara, una vez cargada un acta en el Generador, el criptograma del
HASH sera Unico e irrepetible para cada una de ellas. Los usuarios podrdn valerse de los tutoriales
confeccionados por la Comision.

G) Carga de actas en el Sistema TAD: en este punto se explicard como se cargan las actas al
Sistema TAD, respetando el siguiente orden:

G.1) Una vez confeccionada el acta, ya sea la primera que rubrica el Libro o las subsiguientes,
debera entrar en la pagina de AFIP, al Sistema TAD de DPPJ con clave y contrasefa de Usuario.

MPOSITIVA
ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL

INGRESO CON CLAVE FISCAL

Ingresa a TAD con tu
CUIT y clave fiscal

20348134864

G.2) Luego del que usuario se haya registrado con su CUIT y contrasefia, automaticamente la
pagina lo llevara a los “SERVICIOS HABILITADOS” del mismo. Dichos servicios previamente ya
fueron habilitados para la constitucidn de la SAS, por lo que dentro de esta pagina deberd existir
la opcidn: “GPA - TAD: Tramitacion a Distancia - Provincia de Buenos Aires”, tal y como se muestra
a continuacion.
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< C 8 hitps//auth.afip.gob.ar/contribuyente /loginClavexhtml g [ -] ™7

i Aplicaciones  [G| AC MODERNIZACI @ ACRAIZONTI &) Actualidad Tributari.. /) AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. (X Apostila- Estadod... [Af Arba|AgenciadeR.. & Archivo de Protocol.. »
Sistema de emision de comprobantes electrénicos Solicitud y Generacion del Formulario 96U
* Declaracién en linea > Ganancias Personas Humanas — Portal
Confeccion automatica del F931 SIJP, para integrado
empleadores que registren hasta 100 empleados, con Liquidacién del Impuesto a las Ganancias Persenas
informacidn existente Humanas. Incluye la liquidacion de Impuestos
Cedulares

v

Fiscalizacion Electronica

-

Fiscalizacion Electronica Mis Facilidades

Planes de facilidades

GPBA - TAD
Tramitacién a Distancia - Provincia de Buenos Aires WMonatribujo. Exekision.De plena Derecho

Monotributo - Exclusién De Pleno Derecho

-
v

v

Mis Aplicaciones Web

El

-

Personal de Casas Particulares

ion y pi ion de declaraci juradas
Simplificacion Registral - Registros Especiales de
Seguridad Social

~

Monotributo

Adhesién ylo empadranamiento al monotributo
madif

v

Presentacion de DDJJ y Pagos

i4n da datne o inaraen da dlavae da

G.3) Una vez seleccionada la opcidn del punto anterior, se desplegara la pagina de Tramites a
Distancia de la Provincia de Buenos Aires. En la misma debera completarse en el Buscador de
tramites, la opcion “Libros Digitales”. Encontrado el tramite deberd seleccionarse la opcidn
“Iniciar Tramite”, tal como surge de la siguiente imagen:

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada
Busqueda de tramite por.
Libros Digitales

Organismo

Se encontraron 1 resultados

SAS Libros Digitales
#Direccion Provincial de Personas Juridicas
Registro de las Personas o] SAS Libros Digitales

Direccion Provincial de Personas Juridicas

Mostrando 1 a 1 de 1-ver: 5 v

G.4) Luego se debera seleccionar el tipo de Libro donde se cargara el acta.

2 v

Adjunta documentacion

Los documentos marcados con % son obligatorios

Datos del Tramite ¥

Elegi el tipo de libro

Datos necesarios
s - que vas a cargar, en
Lioro de actas este caso Libro de Actas
Libro de registro de accion!™)
Libro dano N
Libro Os Mventans y DEances

G.5) Acto seguido se debera completar el HASH, obtenido con el Generador, del acta que se
cargara.
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

Datos necesarios

— Pega el HASH que
- , —— obtuviste del generador
Datos para libro de actas

pcha del acta

G.6) Seguidamente deberdn cargarse los Datos para el libro de actas

: tipo de acta, fecha y N° de
acta. Una vez realizado debera clickearse la opcién: “GUARDAR”.

) § v

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Datos del Tramite %

# COMPLETAR

Datos necesarios

Hae 50T at0casBats

Datos para libro de actas
de acla

i s Completa el tipo,
- fechay N°de acta

G.7) Para terminar de cargar del acta al Sistema TAD, el usuario debera clickear la opcion
“CONTINUAR”, que se desplegara a continuacién de GUARDAR la misma.
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Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios

Datos del Tramite % | # CoMPLETAR |

Continua el tramite y el acta
quedara informada.

En ningtin momento el contenido
del documento sera visible :>

G.8) Luego de ello, el Sistema TAD solicitarad reconocer aquella persona que esta realizando el
tramite. En principio optard, por default, el CUIT de la persona que haya sido relacionada como
administrador de clave, al momento de constituir la SAS o con posterioridad. Un administrador de
relaciones es aquella persona que sin necesidad de ser parte de la sociedad podra presentar
tramite a nombre de ésta (por ejemplo notarios o contadores). En este punto se podran modificar
los datos del “administrador de relaciones” y los del “apoderado”, o simplemente finalizar la
presentaciéon del acta sin modificar el administrador. Para ello debera clickearse la opcién
“CONFIRMAR TRAMITE”, que aparecerd abajo a la derecha de la pantalla.

Datos del solicitante Aca podes ver/
Razon Social:  ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA edital’ IOS datOS
CUT/CULL: 30120004405 del administrador
Correo electronico de dlaborde@modemizacion.gob.ar .
aiso: de relaciones
Telefono de contacto: +54 1234567890

(ZEDITAR

~ VER COMPLETO

Datos del Apoderado

G.9) Confirmado el tramite, el Sistema TAD nos indicara que la carga fue exitosa, y nos dara un
numero de tramite.
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B\ Tramites a Distancia . e e
; f Y [IWPURETIYIIeE MIS TRAMITES TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA
@ Presidencia de la Nacién aa :

Representando a: ERUPTION DU VOLCAN BLANCA NOSA ESLIE ANN CHRISTINE

SAS Libros digitales

? § § /

El trdmite se generd con éxito

Numero de tramite

Namero de tramite: S FEFEERER LR Rl <

Documentacion asociada:

Nombre Acciones

G.10) Confirmacién del Sistema TAD: cada vez que se proceda a la carga de un acta el Sistema TAD
devolvera un mensaje al “administrador de relaciones”, con el recibo digital de la carga de los
libros (en caso de ser la primera acta) o del acta. El recibo sera un archivo PDF con el nimero de
trdmite, relacionado en el punto anterior, y con el mismo se podra realizar su seguimiento. Dicho
numero es el comprobante de recibo digital y este archivo es el que se deberd imprimir y luego
adjuntar al acta social firmada olégrafamente, en el libro soporte papel que se conformara a los
efectos del articulo 41 de la Disposiciéon 131/2017 de DPPJ, procediendo a su guarda en la sede
social y en dos locaciones mds, tal y como reza el articulo mencionado. Para obtener dicho
archivo, el administrador de claves, o quien presenté el tramite, deberd ir al sector
NOTIFICACIONES de la pagina principal del Sistema TAD, para poder descargarlo.

Tramites a Distancia & — o ~ AN - anas
! ) - (TR EIIY iyl MIS TRAMITES TAREAS NOTIFICACIONES ~CONSULTA
é Presidencia de la Nacion - ; e ?

E ANN CHRISTINE «

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por

Buscar tramite, organismo, categoria, temas.. n

Se encontraron 793 resultados
Organismo
Res.256/00 - Consulta de Encuadre Previa No Vinculante

#Ministerio de Agroindustria #Actualizaciones

Secretaria Legal y Técnica

G.11) Dentro del sector NOTIFICACIONES se podra descargar el “recibo digital”, a través de icono

3]
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Tramites a Distancia 1 1 & =
. s f INICIAR TRAMI S TRAMITES TAREAS ONSULTA
é Presidencia de la Nacién NICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES REAS NOTIFICACI(JNES CONSULTA

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion oficial

Notificaciones Documentos Externos

Busqueda de tramite por.

de ramite, nombre de tramite, apoderado, etc n

Fecha Nombre Mensaje Numero de tramite

09/11/2017 SAS Libros digitales Norificacion al ciudadano EX-2017-02839405- -APN-DAZIG)

08/11/2017  Constitucion de Sociedades por Acciones Simplificadas 24 horas 31 - Banquinada  Certificado de Inscripcion EX-2017-02833771- -APN-DAZIG)

08/11/2017 Tramite Extemno Notificacién al ciudadano ~ RL-2017-02833852-APN-DNGDEZMM

08/11/2017 Actualizacion al Registro Unico del Ministerio de Produccion (RUMP) Notificacion al ciudadano EX-2017-02833862- -APN-MP

ESLIE ANN CHRISTINE «

A

| %]
-
4
3

G.12) Una vez descargado el archivo PDF de control de presentacidn de acta, que se alojara en la

carpeta de “Descargas” o “Download” 4 , €l mismo debera ser guardado a los fines y de la

manera indicada por el articulo 41 de la Disposicion 131/2017 de DPPJ.

GOBIERENODELAPROVINCIADEBUENOSAIRES

Formulario Detalle Constitucion Libros Digitales

Namere: IF-2018-13321273-GDEBA-DLYRMIGE

LA PLATA, BUENOS AIRES
Martes 24 de Julic de 2018

Referencia: Eecibo Libros Dhotales

Datos

curr: 307 G—_—_—
Fazon Social: | N
Numero de transaccion:

Observaciones: EX-2018-13072803- -GDEBA-DLYRMIGP

Tipo de libro: Libro de actas
Hash: lﬁI:'a'DaS?S‘silTb??ﬁBee?ecEchbﬂbeﬁSfﬁthf?a1h2?11531?ﬂ41fﬁ13653ﬁ32edd¢ HASH

Datos para libro de actas

Tipo de acta: Socios :
Fecha del acta: 19/07/2018 DATOS del Acta y Libro

N acta: 1

LI N B L LR RS
Dhe e DUCHOS AIES, o=A, c=AMNISTERSO D IDFATURA DF GADINETE O WhES TR0S S A5,

‘SueFESE LS TARLS, pars i MODERHTACKN DEL ESTADD, edalumier=CUNT JOTE54T155
Emim. 335087 34 §1.27.04 2300

7.4) VERIFICACION DE ACTAS SAS: en este punto se presenta a los usua
verificacion de un acta emanada de una SAS, que serd utilizada por
documentaciéon habilitante, de un acto autorizado por aquél. Para ello los mi

rios el proceso de
un Notario como
smos podran hacer

uso de los tutoriales elaborados por esta Comision, debiendo seguir los siguientes pasos:
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IMPORTANTE: para la verificacion de actas, se debera contar con el archivo digital del acta
cargada al Sistema TAD vy el recibo digital de la carga de la misma, el cual se debera bajar de la
pagina que DPPJ pone a disposicion a esos efectos. Las actas de la SAS, solo podran ser verificadas
digitalmente a través de su HASH, por lo que sera necesario introducir al Generador HASH el
archivo del acta entregada por el requirente y verificarla con el recibo digital que emana del
Sistema TAD, luego de haber sido presentada dicha acta. Es importante para esta Comisién que
los usuarios entiendan que las actas de SAS solo podran ser verificadas en su formato digital.

TEXTO SUGERIDO:

IMPORTANTE: Para los casos de agregacidn al protocolo de actas digitales, los usuarios deberan
entender que la Unica forma de cumplir con el art. 307 del CCyC es a través de su agregacion en
soporte papel, y la autenticacién con firma y sello del Notario Autorizante. Asimismo se sugiere
los siguientes textos:

TEXTO: “Se acredita el otorgamiento del presente poder con Acta de fecha... N2... obrante al Libro
de Reunidn de Socios, la que ha sido verificada por el autorizante, procede a imprimir y en copia
certificada/autenticada agrega a la presente/se archiva”.

VERIFICACION ACTAS DPPJ:

A) Para la verificacion se deberd ingresar al sitio web de la DPPJ:
https://gesas.mjus.gba.gob.ar/web/ y en el Sector CONSULTA POR CUIT se deberd completar la
CUIT de la SAS de la cual se pretende verificar actas.

> o (o E— x o

nes [Ell AC MODERNIZAC, @ ACRAZONTI # Actualidad Tributar A AFIP - Administraci @ Antecedentes penal.. (& Apostilla - Estado d

SAS Sociedades de Accién Simplificada

Ingrese el CUIT a consultar ]

Consultar

B) Luego de introducir la CUIT, se desplegarda una nueva pagina donde se podra observar el
registro de cada libro que haya rubricado la SAS en cuestion.
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https://gesas.mjus.gba.gob.ar/web/

Provincia

Direccion Provincial de Personas Juridicas - Ministerio de Justicia . Buenos Aires

Consulta por CUIT  Generador de Hash

Libros registrados

CUIT: 30

T $ \J ..,

Diario « Inventario y Registro de Actas

e menas Balances Acciones -

RL-2018-19176684-GDEBA- z . RL-2018-13322121-GDEBA-
Sin datos Sin datos

DLYRMIGP DLYRMIGP

R| -2018-19176684-GDERA- RL-2018- _GDFRA-

©2018 Depto. Analisis y Desarrollo - Ministerio de Justicia - Provincia de Buenos Aires

C) Para verificar actas se debera seleccionar el libro que las contiene, del cual surgiran todas
aquellas que hayan sido cargadas a la fecha.

Provincia

Direccion Provincial de Personas Juridicas - Ministerio de Justicia p Buenos Aires

Consulta por CUIT  Generador de Hash

Libros registrados

Tipo de libro: Libro de actas

Nro. Expediente EX-2019-3 *>7513- -GDEBA-DLYRM P
Nro. Transaccin IF-2019-07** *616-GDEBA-DLYRM) D

Nro. Expediente EX-2018-2 - ~737- -GDEBA-DLYRMEP

Nro. Transaccién IF-2018-3™  ~78-GDEBA-DLYRM( D «

Nro. Expediente EX-2018-17""7586- -GDEBA-DLYRMIJGP
©2018 Depto. Analisis y Desarrollo - Ministerio de Justicia - Provincia de Buenos Aires

D) Una vez seleccionada la opcién “VER RECIBO”, se descargard el mismo, del cual surgird la
siguiente informacidn, a tener en cuenta: Nimero de Acta, Tipo de Libro y criptograma HASH.
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GOBIERNODELAPROVINCIADEBUENOSAIRES

Formulario Detalle Constitucion Libros Digitales
Numerg: IF-2018-13321979-GDEBA-DLTRMIGE

LA PLATA, BUENOS AIRES
Martes 21 de Julic de 2018

Referencia: Rectbo Libros Digitales

Datos

curr: 07 NGG—_-_
Razon Social: | N
MNumero de transaccion:

Observaciones: EX-2018-13072803- -GDEBA-DLYRMIGP

Tipo de libro: Libro de actas

Hash: caaﬁassﬁm??cseesec:cr-t'bm:emrcss-mfga1h2ms:m41ma653ﬁaze~dd~. HASH
Datos para libro de actas

Tipo de acta: Socios .
Fecha del acta: 19/07/2018 BESIS Sl Acta y1hen

N® acta: 1

LIS R L IR LS
D Gl BLIEHOS AOFEES, o, c=MHISTERS i JEFATURA I GABHETE 0 MINESTRON B5 A5,

CEETAPLS, s . MODEFRRATACION DEL E5TADD, isibraar=CLUNT 30T 1551
i 33 ST 34 |1.57.04 208

E) Una vez obtenido el recibo digital del acta que se pretende verificar, se debe proceder a
adjuntar el archivo del acta entregado por el requirente al Generador HASH en el sector
“GENERAR”. Una vez adjuntado dicho archivo, se debe presionar el botén “CALCULAR”,
obteniéndose inmediatamente el criptograma del HASH, el que debera coincidir con el que figura
en el recibo digital.

& Generador de Hash

GENERADOR DE HASH PREGUNTAS FRECUENTES @

$ General Verilical Finmai

Generador de Hash

Presione adjuntar archive onginal

Seleccione el documento para el cual quiere generar el hash

Presione calcular

Presionc copiar al portapapeles para su posterior carga en cl registro (presionc ayuda para ver
como se carga el hash en el registro)

e Nota: para este procedimiento no se requiere conexion a Internet

ADJUNTAR ACTA I > | Adjuntar archivo original | Acta nra 1 - PROFINE] SAS paf CALCULAR @
HASH ACTA PRESENTADA¢ 60a0a9961 7b7968eedecbc7bb0be6d31631bf9alb2716827041161a6536a2edd

Iy Cupiar al puilapapeles x Resel

BLOCKCHAIN
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VERIFICACION ACTAS 1GJ:

A) Para la verificacién se deberd ingresar al sitio web de Tramites a Distancia de 1GJ:
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico y luego seleccionar la opcién
de REGISTROS PUBLICOS que se encuentra al final de la pagina.

& Mis Trimites - Trdmites a Distanc X + = a

< [<I W15/ /tramitesadistancia.gob.arftramitesadistanciainicio-publico

* 9B @

i1 Aplicaciones [l AC MODERNIZACI @ ACRAZONTI ) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administrac @ Antecedentes penal.. (X Apostilla - Estado d...  |[A% Arba | Agencia de R..

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Tramites Registros publicos Ayuda

Listado de tramites en linea disponibles. Encontra los registros publicos Tutoriales, Manuales y Preguntas

frecuentes

ramites a Distancia

Trémites a Distz : "
%/ Presidencia de la Nacién il : .,

Contacto Manual de usuario
_ ~
Descarga Preguntas frecuentes

B) Una vez seleccionado se desplegara una pantalla en la cual se deberd clickear el botén del

Q

sector de Registro de Libros Digitales con forma de Lupa

& Mis Tramites - Tdmites a Distanc X @ Trémites a Distancia x o+ =
> C & https:;//tramitesadistancia.gob.ar/registros-publicos/consulta-registros T @ I
3 Aplicaciones [ ACMODERNIZACL. @ ACRAIZONTI %) Actuslidad Tributari.. /A AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. (¥ Apostilla- Estado d... [ Arba|AgenciadeR.. & Archivo de Protc
Tramites a Distancia g .
A z i INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTE
@ Presidencia de la Nacién a

INGRESAR » ANSES NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Registros Publicos

Nombre del registro Acciones

Registro de Libros Digitales Q

Podes descargar el generador de hash desde aqui

C) Seleccionado el icono de la lupa se desplegara una ventana en donde se deberd completar el
CUIT de la sociedad de la cual se desea verificar el acta.
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https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

& Mis Trémites - Tramites a Distan x| & Mis Trémites - Tramites a Distanc X # Tramites a Distancia x  + =

<« > C @ https://tramitesadistancia.gob.ar/registros-public onsulta-cuit + O B
i Aplicaciones [B] AC MODERNIZACL.. ACRAIZONTI %) Actualidad Tributari.. /A AFIP - Administraci ® Antecedentespenal.. (M Apostilla- Estado d..  [AR Arba|AgenciadeR.. & Archivo de Protoco
Tramites a Distancia : o 2
4 4 s s L s ISQUED. )
@ Presidencia de la Nacién INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

INGRESAR » ANSES NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Consulta tus libros digitales

Numero de Cuit:

oI

BUSCAR

D) Una vez ingresado el CUIT se desplegara una ventana donde se podrdn visualizar los Libros
sociales que se hayan rubricados y las actas cargadas en los mismos.

& Mis Trémites - Tramites a Distanc X \ & Mis Trmites - Tramites a Distanc X @ Tramites a Distancia X + -
“ C @ htipsy//tramitesadistancia.gob.ar/registros-publicos/Registros r b+ g
it Aplicaciones | ACMODERNIZACL. @ ACRAIZONTI %) Actualidad Tributari., /A AFIP - Administraci.. @ Antecedentes penal.. (! Apostilla - Estado d... |4} Arba|AgenciadeR.. [ Archive de Pro

Tramites a Distancia X ¥ "
. 4 &2 INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTE
% Presidencia de la Nacién &

INGRESAR » @ NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI

Tipo de libro Numero de Registro Consultar

Libro de registro de acciones RL-2019-64507998-APN-DAZIGJ Q
Libro de actas RL-2019-54855043-APN-DAZIG) Q

E) En el sector consulta se deberd presionar el icono en forma de lupa Q del acta que se intenta
verificar. Luego se desplegara una ventana donde se podra visualizar el nimero de acta, la fecha
de la misma, el Tipo de acta y su HASH. Luego deberd presionarse el icono de descarga del acta

para obtener el recibo de la misma *E Una vez descargo el archivo se podra observar en la
carpeta de descargas con el nombre “recibo_definitivo.rd”.
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€« C @ https//tramitesadistancia.gob.ar, tros-publice ta: 043-APN-DA%23IG)/Libro%2( Oacta * OH @

i Aplicaciones [l AC MODERNIZAC @ ACRAIZONT # Actualidad Tributari F\ AFIP - Administraci. @ Antecedentespenal.. (X Apostilla- Estadod.. |8} Arba|Agencia deR Archivo de Pratocol
é Tramites a Distancia " P £
4 H - INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS BUSQUEDA DE EXPEDIENTE
77 Presidencia de la Nacién i ; &

INGRESAR » m NIC NO RESIDENTES m m

Nro. Acta Fecha Tipo de Acta HASH Recibo Digital
;- 14/06/2019 Socios efbe49f1 bfbe43a2921 c60ea30037fc6b8235adfbObdeabb7fb97f37b39ba3 76
3
1 13/06/2019 Socios 33eefec13d47bf03a858187cf670acac594488c197baB01 283071 7e35b69e0ac
3
=

s a Distancia
flencia de la Nacion

] recibo_definitivo.rd A Mostrar todo

F) Una vez descargado el recibo definitivo se debera abrir el Generador HASH, cuya instalacidn se
describe en el punto 7.3 letra “D” del presente Manual. En el mismo, en su sector “VERIFICAR” se
debera cargar en la opcion “Adjuntar archivo original” el Acta en formato digital entregada por el
requirente (debe ser la misma que haya cargado en el Sistema TAD), y en la opcion “Adjuntar
recibo digital” se deberda cargar el archivo del recibo digital descargo en el paso anterior y por
ultimo presionar el botén VERIFICAR, como se muestra a continuacion.

% Generador de Hash

GENERADOR DE HASH PREGUNTA

BLOCKCHAIN

Generar Verificar Firmar

Verificador de recibo digital

* Presione adjuntar archivo original

e Seleccione el documento que desea verificar

* Presione adjuntar recibo digital

» Seleccione el recibo digital del documento que desea verificar (presione ayuda para ver desde
donde descargar el recibo digital)

» Presione verificar y obtendra el resultado

| Adjuntar archivo original | Acta Reunidn de Socios 002 - 14-06-2019 pdf
L )

| Adjuntar recibo digital | recibo_definitivo.rd

G) Por ultimo una vez presionado el botén VERIFICAR, si el acta es valida y corresponde a la
cargada en el Sistema TAD el Generador HASH, presentara la siguiente leyenda que se observa a
continuacién: “El recibo digital coincide con el archivo original y pudo ser verificado con el
BlockChain (fecha y hora)”.
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Generar Verificar Firmar

Verificador de recibo digital

+ Presione adjuntar archivo original

e Seleccione el documento que desea verificar

e Presione adjuntar recibo digital

* Seleccione el recibo digital del documento que desea verificar (presione ayuda para ver desde
donde descargar el recibo digital)

* Presione verificar y obtendra el resultado

i Adjuntar archivo original iActa Reunion de Socios 002 - 14-06-2019.pdf

| Adjuntar recibo digital | recibo_definitivo.rd m

8. NOTIFICACIONES JUDICIALES SCJBA:
Los usuarios podran hacer uso del tutorial confeccionado por la Comisién.

IMPORTANTE: los usuarios deberan conocer a diferencia entre la firma digital del Juzgado vy la
provista por nuestro Colegio para la confeccion de Documento Notarial Digital (ver punto 1.3 de
la presente).

8.1) AUTOS JUDICIALES SUBIDOS A LA MEV - TRACTO ABREVIADO: nos remitimos al dictamen
expedido por el Notario Néstor Lamber (SOIN c10n85a2018), respecto a la situacidn especial que
se genera con los autos judiciales subidos a la MEV y el labor del Escribano autorizante en las
operaciones de inscripcion de declaratorias de herederos, alun por el sistema de tracto abreviado,
por el cual se transcribe parte pertinente del los autos del expediente sucesorio de que se trata.
En cuanto a la obtencién de los autos necesarios para proceder a la inscripcion debemos en
primer lugar dejar en claro que no todos los juzgados cuentan con firma digital, si bien se ha
comenzado un proceso tendiente a ello, la mayoria de los Jueces y funcionarios publicos judiciales
cuentan con firma digital. Es por ello, que deberemos tomar los recaudos necesarios, a saber:

1°) En primer lugar la Resolucidon 2135/18 del 24/10/2018, ha precisado los alcances de los
acuerdos 3886 y 3891 con relacidn a las resoluciones judiciales electrénicas y los efectos de la
firma electrénica de los magistrados hasta tanto se concluya con la elaboracién de la modificacidon
integral del Acuerdo 2514 y la culminacidon del Plan de Aplicacién de Firma Digital a los
magistrados provinciales. La Suprema Corte de Justicia, establece un informe de firma electrénica,
que ratifica su validez. En los considerandos parte del principio de su validez, y su art. 1° establece
un procedimiento obligatorio ante la pretensién de quien desconozca tal resolucién y firma
electrénica, por el cual previamente las secretarias de servicios judiciales y de tecnologia
informatica de la Suprema Corte de Justicia, informardn las constancias administrativas que
acrediten la identidad del firmante, la vigencia del certificado electrénico y la inalterabilidad del
documento en el plazo de 3 dias habiles. Acreditada la correlacion con las constancias
administrativas en el Informe de Firma queda ratificada la originaria validez de su emision y
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consecuente improcedencia de su desconocimiento. El hecho de estar previsto este
procedimiento solo para el caso de desconocimiento de la firma de la resolucion judicial por
persona legitimada, importa que no se esta ante una nulidad manifiesta o vicio ostensible; por lo
cual la escritura publica en que el notario referencié una resolucién judicial de nuestra Provincia
con firma electrénica, y que no ha sido desconocida por este procedimiento, no constituye un
titulo observable.

2°) En consonancia con el principio de la obligatoriedad de la actuacidn judicial electrénica en la
Provincia, y ser excepcional el soporte papel, el art. 2° de esta Resolucién precisa que esta
limitado solo a las resoluciones judiciales registrables conforme el art. 12, primer pdrrafo, del Ac.
2514 SCJ, y solo cuando lo requieran otros drganos jurisdiccionales. Asimismo establece que tal
recaudo de soporte papel y firma queda cumplido con la impresidon en soporte papel que el
drgano jurisdiccional haga de la resolucion registrable, y el actuario certifique su fidelidad con los
registros electrénicos. En consecuencia, el notario en sus futuras intervenciones en casos de
tractos abreviados en procesos sucesorios, levantamientos de medidas cautelares,
protocolizacién de subastas, usucapiones o sucesiones, entre otros, cumplird adecuadamente su
funcion solicitando al o a los otorgante/s la presentacion de esta impresidn en papel debidamente
certificada por el Actuario del Organo Jurisdiccional, conforme el art. 2° de esta Resolucidn.

3°) Por ultimo, el art. 3° de esta Resolucidn 2135/18 recuerda a los secretarios de los organismos
jurisdiccionales que son responsables del registro completo de la informacion en el sistema de
registro informatico disponible, debiendo coincidir asi los datos electrénicos del Sistema de
Gestidon Augusta con su correlato en la Mesa de Entradas Virtual, lo cual facilita el cotejo y
verificacion del contenido de las comunicaciones -en sentido lato- que expidan los érganos
jurisdiccionales.

De dichos recaudos se desprende que: en principio los autos que tiene vocacién registral deben
estar impresos y firmados por funcionario judicial competente. Ellos son declaratoria de
herederos y orden de inscripcidon. En el caso del articulo 21 de la Ley 6716, podra solicitarse al
juzgado un testimonio de todo el expediente o de ese auto en particular. Otra de las soluciones
seria solicitar una copia certificada expedida por el juzgado de los autos necesarios, y en ultima
instancia podremos tener como validos los autos firmados con firma digital que se hallen en la
MEV.

9. VENTANILLA VIRTUAL DEL REGISTRO DE LA PROPIEDAD INMUEBLE:

Los usuarios podran valerse de los videos tutoriales confeccionados por esta Comisién, de cémo
se cargan los créditos para la obtencién de certificados e informes registrales via web (DTR 1-2019
RPI - SOIN c03an01a2019). También.

IMPORTANTE: se debera dejar constancia de cudndo los créditos se cargaran de manera
inmediata (créditos comprados en delegaciones o Registro o a través de pago de tarjetas o
medios electrénicos) o con una demora de 72 horas (emisién de comprobantes y pago en bancos
u otros locales de pago).
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