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OBIJETIVO

El objetivo del presente documento es que los interesados puedan generar y pagar el comprobante
de pago correspondiente en la Aplicacién “Portal de Pagos”, para el ingreso de tramites judiciales al
domicilio electrénico del Archivo de Actuaciones Notariales a través del Portal de Presentaciones y
Notificaciones Electrénicas de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires.

ALCANCE

El alcance de la presente documento comprende las siguientes funcionalidades:
e Generacidn, pago y consulta de comprobantes de pago en “Portal de Pagos”
e Verificacion de la existencia del tomo de protocolo en el Archivo de Actuaciones Notariales
a través de “Busqueda de Protocolos” o “Datos de la actuacién de un escribano”.

GENERALIDADES

Previamente sera necesario realizar la verificacion de la existencia del tomo de protocolo en el
Archivo de Actuaciones Notariales.

DESARROLLO

IMPORTANTE: Antes de proceder a generar el comprobante de pago, se debera realizar en la
pagina web del Colegio de Escribanos la verificacion de la existencia del tomo de protocolo en el
Archivo de Actuaciones Notariales. Ver ANEXO.

1- Ingresar al sitio web del Colegio de Escribanos: https://www.colescba.org.ar/portal/

2- Presionar el botén “Autogestion”:

Autogestion

3- Ingresar al “Escritorio Digital” presionando el botén “Ingresar”:


https://www.colescba.org.ar/portal/
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&

Acceso Escritorio Digital

Ingresar

4- Presionar el botdn “Ingresa con AFIP”:

Ingresa con tu cuenta de COLESCBA o AFIP

Ingresa con COLESCBA

AWIEN Ingres4 con AFIP

Al continuar indicds que aceptas los términos vy condiciones del

Colegio de Escribanos de la Pravincia de Buenos Aires

5- Completar el “CUIT/ CUIL” y presionar el botén “Siguiente”. Luego completar la “Clave

Fiscal” y presionar el botén “Ingresar”:
| &
6 Ingresar con Clave Fiscal @ Ingresar con Clave Fiscal
CUIT/CUIL TU CLAVE

Teclado Virtual

Siguiente
Ingresar

¢ Olvidaste tu clave?

¢ Olvidaste tu clave?

l U W Ce e I l Obtené tu Clave Fiscal I

¢Qué es la Clave Fiscal? £Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda Ayuda
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6- Una vez que haya accedido al “Escritorio Digital”, hacer click en el icono de “Portal de

”,
Pagos”:
ESCRITORIO DIGITAL Rol: NOTARIO v 0. MOLINA, DIEGO LEANDRO b

Q, Buscar aplicaciones.. |

Portal de Pagos

7- Se mostrard por default la pantalla de “Inicio”, en la que se podran visualizar los 10

“Ultimos comprobantes”:
PORTAL DE PAGOS 235 MOLINA, DIEGO LEANDRO v

£ Inicio 3 Comprobantes depago ~ ® Generar comprobante de pago
Inicio
Ultimos comprobantes

FECHA DE

COMPROBANTE DESCRIPCION bl FECHA DE PAGO MONTO ESTADO ACCIONES

terdaeitasas vanasny 23-09-2022 = $10.380,00 Publicado B®

1850000000527
0527

8- Presionar “Generar comprobante de pago”, se accedera a la pantalla que se muestra a
continuacion:

008

RPBA

Tasa catastral ra comproborte

Publicidad web carga de saldo
Publicidad web con firma digital

Medidas cautelares wab - Uso jucicial

oTRENS

Publicidad web
org

rar comprobarte

9- En la seccién de “Busqueda de comprobantes por organismo” se podrd filtrar por los
comprobantes que corresponden al Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires:
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Busqueda de comprobantes por organismo

BN Cole gio de ARBA RPBA
r | ] ESCRIBANOS Agencia de Recaudacion de la Provincia de Registro de la Propiedad de la Provincia de
o P57 Provincia de Buenos Alres Buenos Aires Buenos Aires

En la barra de busqueda se podra buscar por el nombre del comprobante, en este caso
“Comprobante de tasas varias”:

| Q) Buscar comprobantes... |

Ill

O directamente se podra localizar el “Comprobante de tasas varias” al final de la pagina.

10- En cualquiera de los casos, hacer click en “Generar comprobante”:

Comprobante de tasas varias

11- Completar el formulario con todos los datos requeridos:

Generar comprobante de pago

Comprobante de tasas varias

/'r_“\] COMPROBANTE 1, | MODO DEPAGO
\__/ Datos del comprobante o Seleccidn del modo de pago

Datos del titular del comprobante:
cuitrcu”

20-21535845-4

Nombre* Apellido™

DIEGO LEANDRO MOLINA
Teléfono® E-mail*
El teléfana es requerido El e-mail s requerido

Monto del comprobante:

Tramite” Importe*
Seleccione de la listz v
El tramite s requerido El importe es reguerido

Delegacion donde se usara el comprobante:
Delegacion®
Seleccione de |a lista

La delegacian es requerida

Quien abonara el comprobante:
El titular indicado anteriormente

Otra persona

Volver
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12- En la seccidon “Monto del comprobante” se debera seleccionar el tramite que corresponda
del listado de “Tramites”:
Monto del comprobante:

Tramite® Importe*

Seleccione de lalista W ] {

INFORMES (CADA UNO)

ENCUADERNACION TOMO PROTOCOLO

TESTIMONIO PARTICULAR NORMAL DE 1 A 5 FOJAS
TESTIMONIO PARTICULAR URGENTE DE 1A 5 FOJAS
TESTIMONIO JUDICIAL NORMAL

TESTIMONIO JUDICIAL URGENTE

COPIA CERTIFICADA PARTICULAR NORMAL DE 1A 5 FOJAS
COPIA CERTIFICADA PARTICULAR URGENTE DE 1 A 5 FOJAS
COPIA CERTIFICADA JUD NORM

COPIA CERTIFICADA JUD URG

COPIA SIMPLE PARTICULAR NORMAL DE 1A 5 FOJAS
COPIA SIMPLE PARTICULAR URGENTE DE 1A 5 FOJAS
COPIA SIMPLE JUDICIAL NORMAL

COPIA SIMPLE JUDICIAL URGENTE

FRANQUEO

EXHIBICIOMN DE PROTOCOLO CON OBLEAS

CONFECCION DE LA MINUTA PARA INSCRIBIR EN EL REGISTRO URGENTE
Mo se encuentra en la lista

Al seleccionarlo se completara utomaticamente el importe, por ejemplo:
Monto del comprobante:

Tramite*® Importe*

[ TESTIMONIO JUDICIAL NORMAL v ] 10380

13- En la seccién “Delegacion donde se usara el comprobante” se debera seleccionar del listado
la opcion “Sede Central Col. de Esc. de la Prov. de Bs. As” o “Delegacion Azul”, segin donde
se encuentre depositado el protocolo sobre el que se desea solicitar el tramite.
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Delegacion AZUL

Delegacion NECOCHEA

Delegacion NUEVE DE JULIO

Delegacién PERGAMING

Delegaciéon SAN ISIDRO

Delegacion SAN MARTIN

Delegacidn SAN NICOLAS

Delegacidn TANDIL

Delegacion TRENQUE LAUQUEN

Oficina Delegada OFIC. DELEG. QUILMES
Delegacion BAHIA BLANCA

Oficina Delegada OFIC. DELEG. TRES ARROYOS
Sede Central Col.de Esc.de la Prov.de Bs.As
Delegacién DOLORES

Delegacion JUNIN

Delegacion LA PLATA

Delegacion LOMAS DE ZAMORA

Delegacion MAR DEL PLATA

Delegacion MERCEDES -

Seleccione de la lista hd ]

L

La delegacion es requerida

14- En la seccidn “Quién abonara el comprobante” se deberd elegir entre “El titular indicado
anteriormente”.

15- Luego presionar el botdn “Siguiente” ubicado al final del formulario.

16- Elegir el modo de pago entre los medios de pago habilitados y luego presionar “Confirmar y
generar pago”:

Comprobante de tasas varias

COMPROBANTE MODO DE PAGO
Datos del comprobante Seleccién del modo de pago

Seleccione el medio de pago que desea utilizar:
Comprobante para pago en Ventanilla
Red Link

Red Banelco - Pago Mis Cuentas

PAGAR MAS TARDE

Volver

Aclaracién: Presionando el boton “Ayuda” podra encontrar los pasos para adherir el servicio
al homebanking:
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Como adherir el servicio su homebanking:

-
. :B Banelco:

Seleccione el Rubro "Clubes y Asaciaciones"
Seleccione el Ente "Col Escrib Conv Fondos"

En el campo "Coédigo Pagar” introduzca su Codigo de Pago Electronico

Red Link:

Seleccione el Rubro "Asociaciones y Clubes”
Seleccione el Ente "Colegio de Escribanos Pcia Bs As - Venta de Materiales”

En el campo "Cédigo Link Pagos" introduzca su Codigo de Pago Electronico

Su Cadigo de Pago Electrénico es: 1313611822758500044 Copiar [&

Cerrar

17- Aparecera el siguiente cuadro. Presionar “Confirmar” para avanzar con la operacion. Caso
contrario, presionar “Cancelar” para volver a la pantalla anterior:

Se generard un comprobante con los siguientes datos:

Tipo de comprobante: Comprobante de tasas varias
Medio de pago: Red Link

Nombre: DIEGO LEANDRO

Apellido: MOLINA

CUIT/CUIL: 20-21535845-4

e-mail: NG

Teléfcno:_

Tramite: TESTIMONIO JUDICIAL NORMAL
Importe: $10.380,00

Delegacion: Col.de Esc.de la Prov.de Bs.As
Quién abonara: La misma persona que o generd

¢Desea confirmar los datos y generar el comprobante?

Cancelar Confirmar

18- Al presionar confirmar se generara el comprobante de pago, y aparecera por orden
cronolégico en la seccion “Comprobantes de pago”, junto todos los comprobantes
generados. Se podran utilizar los diferentes filtros disponibles para buscar los
comprobantes.

(&) pormvepacos I mouna, dicoLeanoro (@) v

@ Inicio & Comprobantes de pago @ Generar comprobante de pago

Comprobantes de pago

Lista de comprobantes

Filtro | Todos los comprobantes v Actualizar S

FECHA DE -
COMPROBANTE DESCRIPCION G FECHA DE PAGO MONTO ESTADO ACCIONES

1850000000527

- 23-09-2022 - $10.380,00 Publicado B o
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En “Acciones” se podran encontrar los siguientes iconos:

- El primero de ellos, “Ver Comprobante”, para visualizar el comprobante.
Ver comprobante

Comprobante nro. 1850000000527

Colegio de Escribanos de la Provincia de Bs. As. 8N Colegio de Escribanos de la Provincia de Bs. As.

PARA EL CREDITO DE LA CUENTA 81552/1 | Comprobante N* / Cod. Seguridad |
BANCO DE LA PROVINCIA DE BS.AS. CTA. CORRENTE 1850000000527 /040
CASA MATRIZ LA PLATA

PARA EL CREDITO DE LA GUENTA 81552/1 | Comprobante N°/ Cod. Seguridad |
BANCO DE LA PROVINCIA DE BS.AS. CTA. CORRENTE 1850000000527 /040
CASA MATRIZ LA PLATA

COMPROBANTE DE TASAS VARIAS

COMPROBANTE DE TASAS VARIAS
(para ser usado en Sede Central Col.de Esc.de la Prov.de Bs.As)

(para ser usado en Sede Central Col.de Esc.de la Prov.de Bs.As)

Codigo de pago electronico: 1313611822758500044 Cadigo de pago electronico: 1313611822758500044

CUIT/CUIL: 20-21535845-4 CUIT/CUIL: 20-21535845-4

IMPORTE A PAGAR:  $10.380,00 SON PESOS: DIEZ MIL TRESCIENTOS
OCHENTA CON 00/100.-

IMPORTE APAGAR: $10.380,00 SON PESOS: DIEZ MIL TRESCIENTOS

OCHENTA CON 00/100.-
VENCIMIENTO: 23-09-2022

4175185185000080@5272209226081838200091

VENCIMIENTO: 23-08-2022

4175185185000080052722092280010380000000208006

QLA A ARRA e i PUNTOS) 1-PARA EL BANCO SELLAR AL DORSO 2-PARA EL DEPOSITANTE

VOIVer m

- El segundo, “Pagar Comprobante”, para asignar un nuevo medio de pago al
comprobante generado, mientras éste no haya sido pagado. El nuevo medio de pago no
invalida el/ los anteriormente seleccionado/s, es decir, podria abonarse por uno o mas
medios de pago.

19- Antes de proceder al pago, y en caso no haber realizado la verificacion en forma previa a la
generacion del comprobante de pago, se debera realizar en la pagina web del Colegio de
Escribanos la verificacion de la existencia del tomo de protocolo en el Archivo de
Actuaciones Notariales segln se indica en el ANEXO.

20- Proceder al pago, de corresponder, segln el medio de pago seleccionado.

21- Una vez que se haya abonado el comprobante, el estado cambiara a “Pagado”:

PORTAL DE PAGOS 255 MOLINA, DIEGO LEANDRO v

@ Inicio & Comprobantes de pago @ Generar comprobante de pago

Comprobantes de pago

Lista de comprobantes

Filtro  Todos los comprobantes v Actualizar S

N e FECHA DE G 5
COMPROBANTE DESCRIPCION EaRiEne FECHA DE PAGO MONTO ESTADO ACCIONES

1850000000527 23-09-2022 27-09-202212:25 $10.380,00 Pagado B &

En “Acciones”, se reemplazara el segundo icono por el siguiente:
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- “Ver recibo”, para visualizar el taléon de recepciéon de pago, una vez que haya sido
pagado.

Ver recibo

Talon de recepcion de pago del comprobante nro. 1850000000060

olegio de

BANOS

¥/ Provincia de Buenos Aires

Talon de recepcion de pago

Descripcion Tipo de deuda
Comprobante de tasas varias n° Comprobantes de Tasas Varias
1850000000060

Monto Fecha de pago
$10.380,00 27-09-2022 12:25

Medio de pago
Red Link

Volver @

Aclaracién: Tanto el comprobante como el recibo se podran imprimir o descargar como PDF
presionando el botén “Imprimir” al pie de los mismos.

22- Por ultimo debera ingresar al Portal de Presentaciones y Notificaciones Electronicas de la
Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires, confeccionar el oficio
electronico y enviarlo al domicilio electrénico del Archivo de Actuaciones Notariales que
corresponda, adjuntando dicho comprobante de pago. Los domicilios electrénicos posibles
son los siguientes:

- Sede Central Col. de Esc. de la Prov. de Bs. As:
colegioescribanos-archivonotarial-central@ces.notificaciones

- Delegacion Azul:
colegioescribanos-archivonotarial-az@ces.notificaciones



mailto:colegioescribanos-archivonotarial-central@ces.notificaciones
mailto:colegioescribanos-archivonotarial-az@ces.notificaciones
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ANEXO

Verificacion de la existencia del tomo de protocolo en el Archivo de Actuaciones Notariales

1- Ingresar al sitio web del Colegio de Escribanos: https://www.colescba.org.ar/portal/

2- Presionar “Organismos”:
Organismos v

3- Seleccionar “Archivo de Actuaciones Notariales”:

Archivo de
Actuaciones
Notariales

4- Se podra realizar la verificacion a través de las opciones “Busqueda de Protocolos” o “Datos
de la actuacién de un escribano”.

Busqueda de Protocolos

a. Presionar “Busqueda de Protocolos”:

Busqueda de
Protocolos

b. Completar los datos requeridos y presionar el botén “Verificar Existencia”.


https://www.colescba.org.ar/portal/
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BUSQUEDA DE PROTOCOLOS

Partido; | = Todos » v
Registro:
Bis: |

Ingrese el Afo a Buscar: VerlﬁQarExntgnna:

Limpiar

c. De existir Tomos de Protocolos, aparecerd el siguiente mensaje, y se debera
presionar el botén “Ver ubicacién”.

Exizte{n) Tomo(s) de Protocolos del Ano Requerido

_Var Ubicacidn

d. Aparecera un mensaje con la ubicacién de los Tomos de Protocolos consultados:

BUSQUEDA DE PROTOCOLOS

Partido: [LAPLATA ~

Registro: [1

Bis: [o

Ingrese el Ao a Buscar: '_'IEQD Ueﬁﬁﬂat_g:ﬂﬂﬂ_ﬁll

Existe{n) Tomo(s) de Protocolos del Ano Requerido

Se encuentran en AN, LA PLATA, Avenida 13 nismero 770 [Edificio Sede Central]

Limpiar

Datos de la actuacion de un escribano

a. Presionar “Datos de la actuacion de un escribano”:
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Datos de la
actuacion de un
escribano

b. Completar con los datos disponibles, por ejemplo “Apellido” y “Nombres”, y
presionar el botdon “Consultar”.
DATOS DE LA ACTUACION

Carnet desde: | hasta: |
Apellido: |Comienza Con w ||
Nombres: [ Comienza Con w |

Vigente al: |

Condicién: | < Todes » v
Partido: [<Todes= w
Registro desde: | hasta: [
Bisdesde: [ | hasta[

Consultar | | Limpiar |

c. Apareceran todas las actuaciones para los Notarios con el apellido introducido,
seleccionar la que corresponda y presionar el boton “Busqueda por Aifo”:

Actuaciones
Camet Apellido y Nombre Condicidn Desde Hasta Partide  Registro

5666 EICAIN ARACELI LUCIA ADSCRIFTO 26052005 08052011 LAPLATA 1 Blisqueda por Afa
56685 BICAIN ARACELI LUCIA ACARGD 08052011 140682011 LAPLATA 1 Bosaqueda por Afa
5565  BICAIN ARACELILUCIA  TITULAR 14062011 LA PLATA 1 | Blsqueda por &g |
3585 BICAIN PEDRO ERHNESTO ADSCRIPTO 2007HST1 21031973 LA PLATA 218 Blsqueda por Afg
3586  BICAIN PEDRO ERMESTO TITULAR 21031973 0052011 LAPLATA 1 Edsqueda por Afin
_Anterior |

d. Aparecera la siguiente pantalla, en la que se debera ingresar el afo a buscar y
presionar el botdn “Verificar Existencia”.
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BUSQUEDA DE PROTOCOLOS

Partido: LA PLATA
Registro: 1
Bis 0

Ingrese el Ao a Buscar: [1990 Werificar Existancia |

et Umeassin |

Valver | Limpiar |

e. De existir Tomos de Protocolos, aparecerd el siguiente mensaje, y se debera
presionar el botén “Ver ubicacién”.

Exizte{n) Tomo(s) de Protocolos del Ano Requerido

f. Aparecerd un mensaje con la ubicacién de los Tomos de Protocolos consultados:

BUSQUEDA DE PROTOCOLOS

Partido: |[LaPLATA ~

Ragistro: [1

Bis: [0

Ingrese ¢l Ano a Buscar: iS‘E[-i_ 'lp"cri_ﬁ_:al'_E_):i:.teﬂt.l_a. |

Existe{n) Tomo(s) de Protocolos del Ano Requerido
_Mer Ubisasién |
Se encuentran en AN, LA PLATA, Avenida 13 nimero 770 [Edificio Sede Central]

_Limpiar |

Aclaracién: En caso de que no existan depositados Tomos de Protocolo para el afio requerido,
aparecera el siguiente mensaje en color rojo y no se deberd generar ni abonar el comprobante
indicado anteriormente. De presentarse este caso, se deberd contactar con el Notario
correspondiente.
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BUSQUEDA DE PROTOCOLOS
Partido: LA PLATA

Reqgistro: 1
Bis: li]

Ingrese el Ano a Buscar: [2019 Verificar Existencia |

+ El tomo buscado no se encuentra en el archive. 5i la busqueda se refiere a protocolos depositados en los archivos de Azul, Bahia Blanca, Junin o Mar
del Plata, ya que los mismos se encuentran en proceso de actualizacion, sirva dirigirse a la correspondiente delegacion

o Uineacdin |

_Volver | _Limpiar |
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