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OBIJETIVO

El objetivo del presente es documentar los pasos a seguir para que los abogados, referencistas u
otros solicitantes pertinentes, puedan realizar la adquisicion de una oblea para el ingreso de una
solicitud de exhibiciéon de documentacion del AAN.

ALCANCE

El alcance de la presente documento comprende las siguientes funcionalidades:
e Acceso
e Compra directa de obleas
e Solicitud de exhibicién de documentacién

GENERALIDADES

La adquisicion de la oblea se realizard a través de la aplicacion “Compra Directa”, pudiéndose
acceder desde esta misma aplicaciéon o desde de la aplicacion “Exhibicion de documentacidn.
Ingresar solicitud”.

El ingreso de la solicitud de exhibicién de documentacion del AAN se realizara a través de la
aplicacion “Exhibicion de documentacion. Ingresar solicitud”.

Ambas aplicaciones estan disponibles en el “Escritorio Digital”.

El presente instructivo se relaciona con el instructivo “MI-GIT-CD Compra Directa”.

DESARROLLO

Acceso

1- Ingresar al “Escritorio Digital” del Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires.
ESCRITOWGDIG"AL 2 g' (@ v

Inicio Encontra las herrami y apli

Aplicaciones
Escribi &l nombre de [a pp que buscas y presiona Ente

Mis favoritas

disponibles

32 Ver todas
Destacadas

Usadas recientemente Mis favoritas

Mas usadas

Exhibicion de documentacion. Ingresar
solicitud

Usadas recientemente Ve todas »

Mas usadas ver 100as >
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2- Una vez dentro, hacer click en el icono de “Exhibicion de documentacidn. Ingresar
solicitud”:

f‘ Exhibicién de documentacion. Ingresar
solicitud ¢

3- A continuacion, se accedera a la pantalla que se muestra a continuacion:

Colegio de
ESCRIBANOS

Provincia de Buenos Aires

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASERNA

Solicitud de exhibicién de documentacién

F Ir a compra directa de obleas

Tipo de Solicitante: [ Seleccione de la lista v

DATOS DEL SOLICITANTE

Apellido y nombre: |

Documento: [DNL ]|

Provincia: 5in especificar | Partido: ’T Localidad: ]T

Calle: \ Nlo:| Torre: | Piso: | Depto: |

Teléfone:

Cod.Postal: |

DATOS DE LA SOLICITUD

En caracter de: Autorizado judicialmente w
Tipo de Tomo: Seleccione un tipo v

Apellido Escribano Autorizante | Mombres |

~ Bis: |0

Reqgistro: | Partido: | Sin especificar

Paries Intervinientes |

Observaciones [

Oblea a utilizar: | {Completar sélo en caso de que sepa que oblea utilizard. De lo confrario dejar en blanco.)

Ingresar itud de ibicién de

| | Limpiar |

Aclaracién: Opcionalmente, se podrd acceder a través del sitio web del Colegio de Escribanos
de la Provincia de Buenos Aires: https://www.colescba.org.ar/portal/.

Dirigirse a la seccién “Tramites”, “Archivo de Actuacione Notariales” y presionar el botén
“Exhibicion de documentacién”.

Exhibicion de
documentacion


https://www.colescba.org.ar/portal/
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Por ultimo, realizar el log in con el usuario y contrasefia Colescba.

Colegio de

@U )) ESCRIBANOS
‘”“m mai Provincia de Buenos Aires

E Acceso Escribanos

o Ingresa con tu cuenta

Nombre de usuario I

‘ Contrasefia
INICIAR SESION

Por razones de seguridad, por favor cierre |a sesién y cierre su
navegador web cuando haya terminado de acceder a los
servicios que requieren autenticacion. Puede recuperar su
contrasefia aqui

IMPORTANTE: Antes de proceder a la adquisicidn de la oblea y de tratarse de un protocolo,
en la pagina web del Colegio de Escribanos se podra realizar la verificacidén de la existencia
del tomo de protocolo en el Archivo de Actuaciones Notariales. Ver ANEXO.

Compra directa de obleas

1- Presionar el enlace “Ir a compra directa de obleas”.

H’ Ir a compra directa de obleas

Aclaracién: Opcionalmente, se podra acceder a través de la aplicacién “Compra Directa” del
“Escritorio Digital”.

2- Realizar el log in con cualquiera de las siguientes alternativas.

Colegio de
ESCRIBANOS

Opciones de ingreso:

Con tu usuario COLESCBA

Faaly Con tu clave fiscal

anses Con tu clave de seguridad social

%

.
m ' Con tu cuenta Mi Argentina
v

Por razones de seguridad, por favor cierre la sesion y
cierre su navegador web cuando haya terminado de
acceder a los servicios que requieren autenticacion.
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3-

9-

Se accederd a la siguiente pantalla en la que se mostrard la seccion “Productos” de la
aplicacién “Compra Directa”:

COMPRA DIRECTA

@ Inicio & Productos @ Compras realizadas ~ H Carrito

& Productos

Seleccione tipo de producta

TODOS LOS PRODUCTOS v Limpiar
P— prtcio Acciones
OBLEAS PARA EXHIBICION DE PROTOGOLOS DEL AAN $20.000

R Iralcarito

Se visualizara el producto “OBLEAS PARA EXHIBICION DE PROTOCOLOS DEL AAN” con su
correspondiente precio.

En la columna “Acciones”, presionar el boton “Anadir al carrito”:

& Anadir al carrito
Aparecerd el selector de cantidad, seleccionar la cantidad de obleas que se desean adquirir:

8 0

Aclaracién: Tener en cuenta que se podra utilizar una sola oblea por cada formulario de
solicitud de exhibicién de documentacién.

Luego presionar el botdn “Ir al carrito”:

E Iral carrito

El sistema mostrard el importe total de la compra a efectuar:

COMPRA DIRECTA.

) Inicio & Productos @ Compras realizadas & Carrito

K carrito

OBLEAS PARA EXHIBICION DE PROTOCOLOS DEL AAN

CANTIDAD BRECIO SUBTOTAL

TOTAL $20.000

USRS iniciar compra

Presionar el botdn “Iniciar compra”:

Iniciar compra
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10- Aparecerad el siguiente mensaje de confirmacién indicando que se generard una nueva orden
de compra, presionar el botén “Confirmar”:

@ Se generara una nueva orden de compra y sera redirigdo a Macro para realizar el pago

[ Detalle de compra

DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO UNITARIO SUBTOTAL
OBLEAS PARA EXHIBICION DE PROTOCOLOS DEL AAN 1 $20.000 $20.000
TOTAL $20.000

Cancelar Confirmar

11- El sistema redigira a la pantalla de Macro para efectuar el pago mediante Cddigo QR o Tarjeta
de Débito.

ann‘o

Medio de pago Detalle del Pago
Cédigo QR v
Obleas para exhibicion de protocolos del AAN 20.000,00
Escaned y pagé con saldo en cuenta desde tu billetera preferida. Total $20.000,00

Aclaracién: Mientras no se haya realizado el pago, en la aplicacidon “Compra Directa” dentro
de la seccion “Compras realizadas”, la compra aparecera con el estado “En proceso de

pago”.

COMPRA DIRECTA

@ nicio & Productos @ Compras realizadas |2 Carrito

@ Compras realizadas 5 Actualizar

@ se muestran todos los productos adquiridos hasta la fecha 9/4/2026
FEGHA MPORTE ESTADD ACCIONES

4 2026/04/09 $20.000

Una vez vencido el plazo, la compra aparecera con el estado “Pendiente de pago”.

COMPRA DIRECTA Yoo

& Inicio & Productos @ Comprasrealizadas [F Carrito

@ Compras realizadas S Actualizar

@  Se muestran todos los productos adquiridos hasta la fecha 9/4/2026

o FECHA iMPORTE EsTADO AccioNEs
Pendiente de pago © Pagar || (@ Cancelar

Mostrando 12 1 de 1 registras de compras
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Se podra reanudar el pago presionando el botdn “Pagar”, en cuyo caso se redigird a una
nueva pantalla de Macro.

Si se quisiera cancelar la compra se deberd presionar el botén “Cancelar” y la misma
aparecera con el estado “Cancelado”.

COMPRA DIRECTA

@ Inicio & Productos @ Compras realizadas | Carrito

@ Compras realizadas © Actualizar

@  Se muestran todos los productos adquiridos hasta la fecha 9/4/2026

[ FECHA IMPORTE ESTADO AGCIONES

$20.000 Cancelada

Mostrando 13 1 de 1 registros de compras

12- Una vez efectuado el pago, se podra consultar y descargar el comprobante, previo a ser
redirigido a la pantalla de la aplicacién “Compra Directa”.

Ud. ser4 redirigido a la pigina anterior en: 8 segundos

13- Se redigird a la aplicacion “Compra Directa”, en la seccidon “Compras realizadas” aparecerd
la compra con el estado “Finalizada”.

COMPRA DIRECTA

@ Inicio & Productos @ Compras realizadas [ Carrito

Compras realizadas G Actualizar

@ Se muestran todos los productos adquiridos hasta Ia fecha 8/4/2026

FECHA IMPORTE ESTADO ACCIONES

w3 2026/04/08 $20.000 Finalizada B ver cetatle

14- Desde la columna “Acciones” presionando el botdn “Ver detalle” se podrd acceder al detalle
de la oblea, tal como se muestra a continuacion:
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[0 Detalle de compra
N°® compra: #13 Importe: $20.000
Fecha: 2026/04/08 Estado:

=) Productos adquiridos

[ I coDIGO

[ #25 836099900000000024 © &

15- Presionando el icono “Copiar” © , se podra copiar el cddigo de la oblea para ingresar en el
formulario de solicitud de exhibicion de documentacion.

A, Descargar

16- Presionando el botén “Descargar” se podra descargar la oblea en PDF:

Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires
OBLEAS PARA EXHIBICION DE PROTOCOLOS DEL AAN

836099900000000024

Cadigo de seguridad: QUZS7LDA
ID compra: #13 Fecha: 2026/04/08

En caso de que la compra esté compuesta por mas de una oblea, se podran descargar todas
las obleas presionando el botdn “Descargar todo”:

&, Descargar todo

Adicionalmente se podran descargar aquellas obleas seleccionadas mediante el check box
, presionando el botdon “Descargar seleccionados”:

&, Descargar seleccionados (1)

Aclaracién: Tener en cuenta que se podra utilizar una sola oblea por cada formulario de
solicitud de exhibicién de documentacion.

Solicitud de exhibicion de documentacidn

1- Una vez finalizada la compra de la oblea, regresar a “Solicitud de exhibicion de
documentacion”.
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Colegio de
/ ESCRIBANOS

Provincia de Buenos Aires

CERRAR SESION  GAMBIAR GONTRASENA

Solicitud de exhibicién de documentacién

g Ir a compra directa de obleas

Tipo de Solicitante: | Seleccione de la lista v

DATOS DEL SOLICITANTE «
Apaliido y nombre: |
Documento: [onE ]
Provincia [Sin especificar  w | Partido: [ | Localidad: [ v |
Calle: [ Hro: | Torre: Pisa: Depio: [ Cod. Postal:

Teléfono:

DATOS DE LA SOLICITUD «
En caracter de: Autorizado judiciaimente v
Tipo de Tomo: Seleccione un tipo v
Apellido Escribano Autorizante | MNombres:
Registro: | Partido: ‘ Sin especificar ~ Bis: |0

Partes Intervinientes: |

Observaciones: [

Oblea a utilizar: | (Completar sélo en caso de que sepa que oblea ufilizara. De lo contrario dejar en blanco.)

Ingresar solicitud de ibicion de protocol Limpiar

2- En primer lugar se deberd seleccionar en el campo “Tipo de solicitante” entre “Abogado” u
“Otro”. Luego se deberadn completar todos los datos requeridos/ que se posean de la seccion
“DATOS DEL SOLICITANTE” y de la seccion “DATOS DE LA SOLICITUD”. En esta ultima, en el
campo “Oblea a utilizar”, se deberd ingresar el cddigo de la oblea adquirida. Por ultimo
presionar el boton “Ingresar solicitud de exhibicién de protocolo”.

3- Se redigira a la siguiente pantalla con la solicitud de exhibicion de documentacion generada.

Archivo de Actuaciones Notariales
Colegio de Escribanos de |a ,Rrovint Buenos Aires

Solicitud de exhibicién de documentacion

Apellido y

Documento:

calle [ nro I
Torre Piso [l  Depto [l Cod. B Localidad: __
Teléfono: i e

DATOS DE LA SOLICITUD
En cardcter de: ESEEREE
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1

4- Presionar el botéon “Descargar” . o “Imprimir” , para descargar o imprimir
respectivamente el archivo PDF que debera ser presentado en el Archivo de Actuaciones
Notariales correspondiente.

Archivo de Actuaciones Notariales
Colegio de Escribanos de |a Rrovi

Buenos Aires

Solicitud de exhibicion de documentacion
DATOS DEL SOLICITANTE

Apellido y _

Decumento: D.N.I. _

cane [l nro [
Tore [l Fisoll  Destoll  cod. B Locaiczc: [N
Teléfono: | =

DATOS DE LA SOLICITUD

En caracter de: Parte inferviniente

Numero de escritura - Folio: . Fecha del acto: [N Afia: -
Apellido Escribano _ Nombres: _ -
Registro: - Partido: ._B\s: -

Pares Intervinientes: _

Posible ubicacion: HZ-1-A-022-M1-E2

Tomo para consulta en A.A.N. HERNANDEZ

826000000000000024

Los tomos quedaran en custodia en la Sala de Consulta durante 15 dias. Si en ese periodo no son
consultados, se deberd solicitar su vista nuevamente.

Ohbservaciones: A

Fecha 08/04/2026

Firma

00187082

Tal como se puede apreciar, contendra en primer lugar los datos del solicitante y de la
solicitud cargados oportunamente, a continuacion la posible ubicacién de la documentacion
a consultar en el archivo junto al cédigo de barra y cédigo numérico correspondiente a la

oblea adquirida, y por ultimo el cddigo de barra correspondiente a la solicitud de exhibicidon
de documentacion.
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ANEXO

Verificacion de la existencia del tomo de protocolo en el Archivo de Actuaciones Notariales

1- Ingresar al sitio web del Colegio de Escribanos: https://www.colescba.org.ar/portal/

2- Dirigirse a “Tramites”, “Archivo de Actuaciones Notariales”.

3- Presionar el botén “Busqueda de Protocolos”:

Busqueda de
Protocolos

4- Completar los datos requeridos y presionar el botdon “Verificar Existencia”.
BUSQUEDA DE PROTOCOLOS

Partido; | < Todos > w

Registro

Bis |

Ingrese &l Ano a8 Buscar Verhicar Exigbantia |
Limptar |

5- De existir tomos de protocolos, aparecera el siguiente mensaje, y se deberd presionar el
botdn “Ver ubicacion”.

Exizte{n) Tomo{s) de Protocolos del Ano Requerido
Wer Ueassion |

6- Aparecera un mensaje con la ubicacién de los tomos de protocolos consultados:


https://www.colescba.org.ar/portal/
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BUSQUEDA DE PROTOCOLOS

Partido: ([N v
Registro: | ]
Bis: .

Ingrese el Afio a Buscar: - Verificar Existencia

Existe(n) Tomo(s) de Protocolos del Afio Requerido

er Ubicacion

Se encuentra{n) en Hernandez (A.A.N. La Plata). No se encuentra(n) disponible{s) a la vista inmediata. En caso de querer verlo{s) debera generar el formulario de exhibicion de
documentacion.
Limpiar

Aclaracién: En caso de que no estén depositados los tomos de protocolo para el ano
requerido, aparecera el siguiente mensaje en color rojo y no se deberd adquirir la oblea ni

cargar la solicitud de exhibicion de documentacion. De presentarse este caso, se deberd
contactar con el Notario correspondiente.

BUSQUEDA DE PROTOCOLOS

Partido: [N
Registro: [l

Bis: [ |

Ingrese el Afio a Buscan: ' Verificar Existencia

« Eltomo buscado no se encuentra en el archivo. 5i la busqueda se refiere a protocolos depositados en los archivos de Azul, Bahia Blanca, Junin o Mar
del Plata, ya que los mismos se encuentran en proceso de actualizacion, sirva dirigirse a la correspondiente delegacion

Ver Ubicacién |

Limpiar
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