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1. ALCANCE

El presente documento describe el procedimiento para la realizacidn de “Legalizaciones digitales directas de
documentos en papel”, permitiendo a los Notarios Legalizantes gestionar este tipo de solicitudes de manera
agil directamente a través del “Modulo de Gestion de Legalizaciones” de la Plataforma de Firma Digital, sin
necesidad de una solicitud previa realizada en el “Mddulo de Actuaciones Notariales”.

2. PRE-REQUISITOS

Para poder gestionar una legalizacién digital directa de documentos en papel, el Notario debe cumplir con los
siguientes requisitos:

e Poseer el rol de "Legalizante" asignado en el sistema.

e Eldocumento a legalizar no debe poseer una legalizacion digital previa.

Adicionalmente, se deberan realizar las siguientes acciones sobre el documento en cuestion:
e El Notario Legalizante o el empleado de la Delegacién debera proceder a digitalizar el documento.
e El Notario Legalizante debera verificar que el documento digitalizado corresponda fielmente con el
documento fisico original.

3. INGRESO AL SISTEMA

El ingreso al médulo se realiza mediante el siguiente link: http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital.
Luego se debera seleccionar la opcidn “Acceso Notarios, Legalizantes y Delegaciones” e ingresar con usuario
y contrasefia.

g

Colegio de
ESCRIBANOS

N3 Provincia de Buenos Aires

Acceso Motanos, Legalizantes y Delegaciones Acceso autogestion ciudadano  Ver estado solicitud

4. SOLICITUD DE LEGALIZACION DIGITAL DIRECTA DE DOCUMENTOS EN
PAPEL

Al ingresar al “Modulo de Gestidn de Legalizaciones”, el Notario Legalizante debera acceder a la opcidn
“Solicitud de legalizacidn directa” que se encuentra en la barra superior.

Solicitud de Solicitud de legalizacién Gestién Asignacion Ir a Gesfion Firma Ir a Registro de

SALIR

legalizacion directa solicitante legalizaciones Digital Firmas

Una vez seleccionada la opcidn, se presentard el siguiente formulario de “Solicitud de Legalizaciones
Digitales”:


http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital

Plataforma de Firma Digital CODIGO: MI-NOT-LDDDP

Colegio de FECHA: 13/06/2025

h ESCRIBANOS LEGALIZACION DIGITAL DIRECTA DE

Provincia de Buenos Aires DOCUMENTOS EN PAPEL REVISION: 00

PAGINA: 3 de 8

Solicitud de legalizacién  Solicitud de legalizacion directa  Gestion solictante  Asignacion legalizaciones  Gestidén legalizaciones Usuario: ED010000

Solicitud de Legalizaciones Digitales

Ingrese datos de la actuacion

Carnet autorizante:

Fecha del acto:

Serie: bt
Folio:

Validar

Indique la forma en gue se incorporara el documento a la legalizacion digital

(@ Adjuntar Anexar [*7]

Adjunte el documente tipo pdf

s e =k M as informacion

Cancelar

En primer lugar, el Notario Legalizante debera ingresar los datos de la actuacién notarial:
e Carnet autorizante: Ingresar el nimero de carnet del Notario autorizante del documento.
o Fecha del acto: Seleccionar la fecha en que se realizo el acto notarial.
e Serie: Ingresar la serie del folio.
e Folio: Ingresar el nimero de folio.

Luego deberd presionar el botdn "Validar" para verificar los datos ingresados. El sistema verificara que el
Notario autorizante haya estado activo al momento de la firma del documento, que el folio no posea una
legalizacidn digital previa, que el folio haya sido adquirido antes de la fecha de firma y que el folio haya sido
adquirido por el registro al que corresponde el Notario autorizante.

A continuacién, se deberad adjuntar el documento digitalizado, pudiéndose elegir entre las opciones
“Adjuntar” y “Anexar”.
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Solicitud de Legalizaciones Digitales

Ingrese datos de la actuacion
Carnet autorizante: 8065
Fecha del acto: 120062025
Serie: | GAA h

Faolio: 18042071

Validar
Resultado Validacion
Datos de la compra del folio
Carnet: 8055
Fecha: 18102012
Nombre y Apellido:  MARTINEZ (h) AMDRES
Partido: TRES ARROYOS
Registo: 3
Bis: o

Validacion del notario actuante

Situacion al momento de la actuacion:  Activo

La validacion ha sido exitosa +

Indigue la forma en que se incorporara el documento a la legalizacion digital

| é' Adjuritar Anexar o

Adjunte el documento tipo pdf

+ Seleccionar Archivo

Una vez que el Notario Legalizante haya realizado todos los controles necesarios sobre el documento, debera
presionar el boton “Confirmar”.

La solicitud se autoasignara y el Notario Legalizante la visualizara en la bandeja de “Gestidn de Legalizaciones
Digitales”. Debera proceder a revisarla, aprobarla y firmarla tal como lo hace habitualmente. El sistema
asignara un folio de legalizacidn digital y compondra el documento final.
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Geshitn
solicitanie

Solicitud de Solicitud de legalizacion
legalizacion directa

Asignacion
legalizaciones

SALIR

Ir a Gestion Fima
Dig

Ir a Registro de Conzuita

Gestidon de Legalizaciones Digitales

~ Filtros de Busqueda

mas suplencias

Mro. Tramite: Folio(Serie - N°) m =
Fecha Asignacién Desde: [ Fecha Asignacién Hasta: ]
Asunto Estado: | Asignado =
4 Limpiar Q, Buscar
Nro. Tramite Nro. Folio Asunto Estado Fecha Asignacion Acciones Extras
333 Legalzacion ue Asignado 12-06-2025 &|v][x ®
10 v (1 0f 1)

5. PAGO DE LA LEGALIZACION

La legalizacién se encontrara “Pendiente de pago”, el Notario Legalizante, desde la bandeja de “Gestion de
solicitudes”, deberd elegir la forma de cancelacion del pago presionando el botdn “Pagar Solicitud”:

(%)

SALIR  Solicitud de legalizacion  Solicitud de legalizacion directa  Asignacidn legalizaciones

Gestion de solicitudes

~ Filtros de Bisqueda

Gestion legalizaciones

Usuario: edelrio

Saldo Cuenta Anticipo: 0.00

Cadigo Seguimiento Fecha Alta
Tipo Documento: Todos - Numero:
s Ntl!ngro Tipe Documento Namero Cliente
eguimiento
192000LFL cuIT 20250674849 Emmanuel DEL RIO

10 v {10f1)

Podra elegir entre “Cuenta Notarial” o “Factura”:

a) Cuenta Notarial:

Pago solicitud *
@ cuenta notarial () Factura
Confirmar Cancelar

o] Estado: | Todos =
Cliente:
¥ Limpiar Q, Buscar
Fecha Alta Estado Acciones
12-06-2025 Pendiente de Pago Q@

(Monto: $6830)



Plataforma de Firma Digital CODIGO: MI-NOT-LDDDP
Colegio de FECHA: 13/06/2025
ESCRIBANOS LEGALIZACION DIGITAL DIRECTA DE REVISION: 00
Provincia de Buenos Aires DOCUMENTOS EN PAPEL .
PAGINA: 6 de 8

e El sistema descontard el monto correspondiente al folio directamente de la Cuenta Notarial del
Notario Legalizante.
e Serealizard la facturacion correspondiente de manera automatica.

b) Factura:

Pago solicitud x

’ ) Cuenta notarial o Factura
Ingrese los datos de la factura

FLDME 2174 1008

Confirmar Cancelar

e El Notario Legalizante debera ingresar los datos correspondientes a la factura (Cédigo, Niumero y
Sucursal), realizada previamente por la Delegacion en el sistema América, por ejemplo:
B3+ Facturas - Venta Contado

Factura

Tipo: FLOME ||FACTURA LEG. DIGITALME |

Delegacidr] 1002 |MEFH:EDES J

Nre: E 2174 Fechal12/06/2025 <  Pesos
FEGISTRADA

Fiecibo Mro.: 6195083 Caratula Nro: 2174

Partide: CARMEN DE ARECO Registro: 2

e Elsistema realizard las siguientes validaciones:

o Verificara que la factura exista en la delegacion.

o Validard que no haya sido utilizada previamente en otra legalizacién.

o Confirmara que el monto de la factura coincida con el de la legalizacién.
e Elsistema vinculard la factura con la legalizacidn en el sistema América.

Aclaraciones: Se podran presentar las siguientes situaciones:

1- Saldo insuficiente para el pago con Cuenta Notarial, en cuyo caso sélo estara disponible la opcidn
para pago con Factura.

Pago solicitud x

@ Factura
Saldo insuficiente para el pago con cuenta notarial

Ingrese los datos de la factura:

|EODIGO | |Nimero Sucursa

Confirmar Cancelar

2- Pago con factura que ya se usé anteriormente, en cuyo caso no dejara continuar.

Pago solicitud x
E3 La factura esta vinculada a otro producto. x

@) Cuenia notarial (@ Faciura
Ingrese los datos de la factura

FLDME 2174 1008

Confirmar Cancelar
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3- Pago con factura de otro producto, en cuyo caso no dejara continuar.

Pago solicitud x
E3 La factura esta vinculada a otro producto. x

81 Cuenta notarial 5 Factura

Ingrese los datos de la factura

FMME 140198 1008

Confirmar Cancelar

4- Pago con factura con nota de crédito, en cuyo caso no dejara continuar.

Pago solicitud x
Hay una nota de crédito:NFAME-323 asociada a la factura. x

@ Y Cuenta notarial - Factura

Ingrese los datos de Ia factura:

FADME 5361 1008

‘ Confirmar ‘ Cancelar

Una vez que se ha abonado la solicitud se considerard finalizada y la legalizacidn figurard como “Procesada”.
El Notario Legalizante podra proceder a la descarga de la legalizacion para su entrega al solicitante, tal como
lo realiza habitualmente.

SALIR  Solicitud de legalizacién  Solicitud de legalizacion directa  Asignacion legalizaciones  Gestién legalizaciones Usuario: edelrio

Gestidn de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 993170.00

= Filtros de Busqueda

Cédigo Seguimiento: Fecha Alta: @ Estado: | Todos =
Tipo Documento: Todos z Mimero: Cliente:
A Limpiar Q, Buscar
Nﬂ!—ne.m Tipo Documento Niamero Cliente Fecha Alta Estado Acciones
Seguimiento
192000LFL cuiT 20250674849 Emmanuel DELRIO | 12-06-2025 Procesada Q | =N
10 v (10f1)

Q

Presionando el bot6n , se podrd acceder al detalle del tramite:
Lista de Tramites. - - h.?
Solicitud:192000LFL

Serie Nro. Folio Asunto Carnet Fecha Fecha

Nro. 2 =
Tramite. Legalizante Inicio Actualizacién Fecha Fin Estado L2 e

334 FADLA 1390281 Legalizacion de GAA18043071 TIir 12-06-2025 12-06-2025 12-06-2025 Legalizado No F 3

. . & } .
Presionando el botdn , se procederd a la descarga de la legalizacién.



Plataforma de Firma Digital CODIGO: MI-NOT-LDDDP

olegio de FECHA: 13/06/2025
SCRIBANOS LEGALIZACION DIGITAL DIRECTA DE ]
rovincia de Buenos Aires REVISION: 00

DOCUMENTOS EN PAPEL

PAGINA: 8 de 8

LEGALIZACIONES DIGITALES
Docrato - Lay 8020 (Articulos 117/118)

FADLA0001390281

¢ 1 EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS

' 2 AIRES Repiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
3 Ley Orgdnica del Notariado, legaliza la firma del Notario MARTINEZ
4 (h) ANDRES obrante en el Documento GAA0018043071 .

s La presente legalizacion no juzga sobre el contenido v forma del

g documento.

g 7 Legalizante: Del Rio Emmanuel, Delegacion: BAHIA BLANCA.

B 8

k| 1 .

il % g La Plata, 12 de Junio de 2025

T E

il % 10 El Calegin de Escribanas de la Provincia de

= % Busence Abres valida el casicter de escribann

Z de Emmasel Del Rio Matricula 7777 v que al

i dia de la fecka se encuenira en el ejercicio de

= 1 su Funcin potarial. La preseste no juzga sobre
« contenide y farma del documenga.

Z — 12 La Plata, Buenos Alres. 12062025 11:37-27 .-
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6. CONSULTA DE SOLICITUDES GESTIONADAS PREVIAMENTE

Dentro del mddulo, en la seccién “Filtros de Busqueda”, se podran consultar los tramites a través de
diferentes criterios. Los filtros pueden combinarse para realizar una busqueda mas precisa. Presionando el
botén “Buscar” se realiza la busqueda y presionando el botén “Limpiar” se inicializa el formulario.

Gestidon de Legalizaciones Digitales

~ Filtros de Busqueda

Nro. Tramite: Folio(Serie - N°): Todes =
Fecha Asignacidn Desde: o] Fecha Asignacion Hasta: m
Asunto: Estado. | Asignado h

2 Limpiar Q Buscar
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