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OBJETIVO

Establecer los pasos a seguir para que el notariado pueda legalizar via remota o digital dictdmenes
de precalificacion de 1GJ.

ALCANCE

El presente instructivo comprende las siguientes funcionalidades:

Acceder a Firma Digital - Mddulo de Gestidn de Actuaciones Digitales.

Consideraciones para legalizar una actuacion digital relacionada a una precalificacion 1GJ
con cualquiera de estos tres origenes:

- Precalificaciéon IGJ soporte papel no notarial.

- Precalificacion IGJ soporte papel notarial.

- Precalificacion IGJ soporte digital.

GENERALIDADES

Una actuacidn digital relacionada a una precalificacion I1GJ tiene tres origenes posibles:

a)

b)

c)

Precalificacion IGJ soporte papel no notarial: Para la actuacion digital, previa a la

legalizacidn digital, se utilizara la serie FADST. Al momento de realizar la precalificacion 1GJ,
el sistema controlara que el notario autorizante tenga registrada la capacitacion “JORNADA
SOBRE PRECALIFICACION DE SOCIEDADES” con fecha de inicio de vigencia menor o igual a
la fecha del acto. La legalizacién incluird el texto PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL
DE JUSTICIA.

Precalificacion 1GJ soporte papel notarial: Para la actuacién digital se utilizard la serie

FADSL. Al momento de realizar la precalificacién IGJ, el sistema controlara que el notario
autorizante tenga registrada la capacitacion “JORNADA SOBRE PRECALIFICACION DE
SOCIEDADES” con fecha de inicio de vigencia menor o igual a la fecha del acto, y que el folio
papel utilizado haya sido adquirido por él o por otro integrante del mismo registro donde
actua el solicitante, en una fecha anterior o igual a la fecha del acto. La legalizacién incluird
el texto PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA.

Precalificacidon 1GJ soporte digital: Para la actuacidon digital se utilizara la serie FADTA y se

controlard que el notario solicitante (autorizante) tenga registrada la capacitacion
“JORNADA SOBRE PRECALIFICACION DE SOCIEDADES” con fecha de inicio de vigencia
menor o igual a la fecha del acto. La legalizacién incluird el texto PRECALIFICACION-
INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA.
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DESARROLLO

ACCESO

1- Ingresar a www.colescba.org.ar.

2- Acceder con usuario y contrasefia al acceso restringido.

3- Hacer click en “Firma Digital”:

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIC CORREO ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS CAJA  TRAMITES RECURSOS MULTIMEDIA PREGUNTAS WEBMAIL 41 JNB HABERES

HABERES
Bienvenido!
Usuario: LEGAWEB
Cadigo de Pago Electronico
Email
Email Alternativo PRESTADORES

x

X
|: : PAGO DE TASAS PAGO DE TASAS
= (® cueNTA NOTARIAL @" REGISTRALES ‘ CATASTRALES

p— [] ——

=) BUZON DE als q

M SUGERENCIAS '-‘53\“’ SADIN /3| FIRMA DIGITAL
[]

4- Ingresar a “Acceso al médulo de gestidn de actuaciones digitales”:

CERRAR SESION  CAMBIAR CONTRASENA  CAMBIO CORREO ELECTRONICO

EL COLEGIO ORGANISMOS  CAJA  TRAMITES RECURSOS  MULTIMEDIA  PREGUNTAS  WEBMAIL 41 JNB HABERES

Firma Digital

® volver atras

Acceso a los médulos de gestién

ACCESO AL MODULO DE GESTION DE FIRMA DIGITAL

ACCESO AL MODULO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS DIGITALES

ACCESO AL MODULO DE LEGALIZACIONES DIGITALES M



http://www.colescba.org.ar/
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5-

Hacer click en “Iniciar tramite”:
I P |

Maodulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Tablero de Tramites

Para iniciar un tramite pulse aqui Iniciar Tramite

= Filtros de Basqueda

Nro. Tramite: Folio {Serie - N} Seleccione de la lista =
Faecha Alta Desde: o} Facha Alta Hasta o]
Asunto: Estado: | Pendiente =
“ Limpiar Q Buscar
Nro. Tramite Nro. Folio Asunto pot Margc;rrwiernh[rc. Al Fecha Alta Acciones

No hay tramites creados para los filtros ingresados

5 ~ (10f1)

Aparecera la siguiente pantalla:
. o]

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indique un texto breve que le ayude a identificar este tramite en el futuro) Saldo Cuenta Anticipo: . 148.57
Seleccione [ : " - | alor Cantidad Valor
Folio: Sekctomedclalin I Folio: 50 Requerida: d Tramite: $0

— 4 Tamafio automdtico =

s nfomacion
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INICIO

Precalificacion I1GJ soporte papel no notarial

1-

De la ultima pantalla que figura en la seccion “Acceso”, ingresar una descripcion en

“Asunto” y luego en “Seleccione Folio” hacer clic en “Precalificacion IGJ — Soporte Papel No
Notarial”:

Usuario: 0010000

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indique un texto breve gue le ayude 2 identificar este tramite en el futuro) Saldo Cuenta Antcipa: 534906
cas0 2
Sgleccions Pk T Walor . Cantidad Valor

Selecciond de 1a list = 1 + &
Folio: SMLUINS 08 1 5N S Folio: ¥ Reguenida: Trimite: i

Cenincacion de Reéproducciin Dighal

Precalificacion 15 - £ Digital
Precalincaion 1GJ - SOQHE Papel Mo Motamal
Precaificackin 1G A2 Papel Molara

SALIR Usuario: E0010000

Maodulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto: Saldo Cuenta Anticipo: | 1363974 93
Seleccione Folio: | Precalificacion IGJ - Soporte Papel No Notarial ~ | ValorFolio: $0 Cantidad Requerida: 1 Valor Tramite: S0
Referencia: (Indique un texto breve que le ayude a identificar este tramite en el futuro)

Fecha tramite:

Carnet autorizante:

3- El sistema mostrara el resultado de la validacién realizada:

Resultado validacién IGJ

Validacién capacitacion I1GJ exitosa v
Seleccione el archivo a firmar

+ Seleccionar Archivo

o £ 4 ¥ réna — 4 Tamafioauomiico ¢

——
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4- Hacer click en “+ Seleccionar archivo”:

Salacciong &l archive a firmar

4+ Seleccionar ﬂmgfi;

— 4  Tamafio slomdbcoo ] :: ¥ " b3

Decuments de M.

6- Se desplegara el archivo en la pantalla:

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunio (Indique un texte breve gue le ayude a identificar este ramite an el futuro)

Salde Cuenta Anticipo: B39 06
caso 2
Seleccione —— 7 1G] - Sopone Papet o Mot Valor gy Cantidad , Valer
Falio: Folio: Requernida: Tramite:

Fecha Tramite: (030272021

Seleccions &l archive a firmar

+ Seleccionar Archivo

DOCUMENTO A LEGALIZAR ESCANEADO

N L
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7- Seleccionar “Confirmar”.

8- Aparecerd un cartel de confirmacién:

, .I'/ El trramite 644 s ha realizadse con éxito.

._‘-"@'_:

9- Firmar el archivo digitalmente (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma
Digital -> Manuales -> Manual de Usuario - Mddulo de Gestidn de Firma Digital).

10- Generar una solicitud de legalizacidon de la actuacién digital relizada en la Plataforma de
Firma Digital (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma Digital -> Manuales
-> Manual de Usuario - Notario Gestion de Solicitudes). La legalizacién resultante incluira el
texto “PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA”, tal como se aprecia a
continuacion:

LEGALIZACIONES DIGITALES
Decrelo - Ley 3020 |Articulos 1177118)

FADLA0000002774

1 EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS

#% 5,  AIRES Repiiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
3 Ley Orgdnica del Notariado, legaliza la firma y sello del notario
4 LONGINOTTI Jorge Andres obrante en el documento adjunto.
5 La presente legalizacion no juzga sobre el contenido y forma del
g documento.
; CARMEN DE ARECO, en la fecha de la firma digital del legalizante.
s Legalizante: BASANTA LUIS FELIPE, Delegacion: MERCEDES.

Bucnos Aires valida el caricter de escribano
de Luis Felipe Basanta y que al dia de la fecha
¢ encuentra en ] ejercicio de so funcidn
13 lepalizante.

La Plata, Buenos Aires.

14

wer el QR o ingresar a hitpe//dev.colescha,org, ar/gdd’,

£ 5

E s "

é 1©  PRECALIFICACION - INSPECCION GENERAL

3 5 DE JUSTICIA

g 12 El Colegio de Escribanos de la Provincia de
2

&

E
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Precalificacion 1GJ soporte papel notarial

1- De la ultima pantalla que figura en la seccidn “Acceso”, ingresar una descripcion en

“Asunto” y luego en “Seleccione Folio” hacer clic en “Precalificacién IGJ — Soporte Papel
Notarial”:

SALIR Usuarnio: a0010000

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indique un texto breve que lé ayude a identificar esbe ramite en &l fulura) Saido Cuenta Anticipo: = 5349.06
CaE0 3
Seleccions & Walor Cantidad Valor

SeRecciong of la list2 - 0 1 0
Falio: DI e — Folio: *0 Requerida: Tramite:

 Réproduccion Digial

TeSHTIOND Dor Heproduccion

2- Ingresar el carnet, la fecha de la actuacién, la serie y el nimero de folio. Luego presionar

“Validar”:

SALIR

Usuano: ad10000

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto [Indique un texte breve que le ayude a identificar este tramite en e futuro) Saldo Cuenta Anticipe: 534906
caso 3

Seleccions Precalie ek D - & Banal Hotarial Valor n Gantidad , Valor ot
Falia: PracAmICOTh 10 - Sopile Pl Notap Folie: Y Requerida: Tramite: o

Ingrese datos de la actuacidén en papel

Carnet 028 >

Fecha Actuacién: | D3/09r2021

Serie: BAA | =
Falig: 24317241

Validar
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3- El sistema mostrara el resultado de la validacion realizada:

Resultado validacion capacitacion 1GJ

Validacion capacitacion IGJ exitosa «

Resultado validacion

Datos de |la compra del folio

Carnet: 4405

Fecha: 04/07/2023

Nombre y Apellido: BARNETCHE MARTIN JOSE
Partido: MERCEDES

Registo: 16

Bis: 0

Validacién del notario actuante
Situacion al momento de la actuacién:  Activo

La validacion ha sido exitosa

4- Hacer click en “+ Seleccionar archivo”:

Seleccione el archivo a firmar

| + Seleccionar Archivo |

L2 4 ¥ Pagina — 4 Tamafio automatico

Documente de M.,
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6- Se desplegara el archivo en la pantalla:

Seleccione el archivo a firmar

+ Seleccionar Archive

DOCUMENTO A LEGALIZAR ESCANEADO

7- Seleccionar “Confirmar”.

8- Aparecerd un cartel de confirmacién:

J/  Elirimite 845 se ha realizade con éxito

gy

9- Firmar el archivo digitalmente (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma
Digital -> Manuales -> Manual de Usuario - Mddulo de Gestidn de Firma Digital).

10- Generar una solicitud de legalizacién de la actuacién digital realizada en la Plataforma de
Firma Digital (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma Digital -> Manuales
-> Manual de Usuario - Notario Gestion de Solicitudes). La legalizacién resultante incluira el
texto “PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA”, tal como se aprecia a
continuacion:
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LEGALIZACIONES DIGITALES
Decreto - Ley 2020 (Articulos 117118)

FADLAO0000002773

EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS

AIRES Repiiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
Ley Orgdnica del Notariado, legaliza la firma y sello del notario
BARNETCHE MARTIN JOSE obrante en el documento
DAADO32205719.

La presente legalizacion no juzga sobre el contenido y forma del
documento.

CARMEN DE ARECO, en la fecha de la firma digital del legalizante.
Legalizante: BASANTA LUIS FELIPE, Delegacion: MERCEDES.

PRECALIFICACION - INSPECCION GENERAL
DE JUSTICIA

El Colegio de Escribanos de la Provincia de
Bucnos Aires valida el caricter de escribano
de Luis Felipe Basania y que al dia de la fecha
s¢ encecnira en el ejercicio de su funcidn
legalirante.

La Plan Buenos Aires.
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Precalificacion 1GJ soporte digital

1-

De la ultima pantalla que figura en la seccién “Acceso”, ingresar un “Asunto” y luego en
“Seleccione Folio” hacer click en “Precalificacién 1GJ — Soporte Digital”:

SALIR Usuario: e0070000

Médulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asuno [Indigue un oo breve gee b ayude a identificar este tramsie en al lutuno) Saldo Cuoenta Anticipo; | 45610 40

caso 1

Spl:'-cq.lnn-r Seleotons o8 [ B = Wnlor o Cantidad 1 '|.I'.'|lml 50

Faslio: B Folio: Requarida: Traminn:
Cerdficacidn da Reproductdn Digital -

Capla Simple Digital

ian )

Soporte Papel Motaral

Testimania por Digitakzadén

Testimanio por Reproducchin

Moédulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Agunto [Indsque un teoto breve quee b ayude o identificar este ramete on al lutuno) Saldo Cueenta Anticipo: | 45610 40
caso 1

Saleccions —r ma : T = Walor vy Cantidad . \alor -
Folio: Precalificacion 1G) - Soparte Digital Foll: 5124 Rvquasida: Thite: £124

Facha Tramite:

0 [Sep ~ 3091 v @

Hacer click en “+ Seleccionar archivo”:

Fecha Tramite: |OR0S2021

Seleccione el archive que contenga el texto del Folio de Actuacign Digetal

| + m@rmnm |

Mo hay fichem POF. [GELR0G<TiiETa T
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4- Seleccionar la plantilla que corresponda desde la PCy luego click en “Abrir”:

VNS0T s Docurnents de M.,
. n TR Rt Foe et

5- Se desplegara el archivo en la pantalla:

I TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO

2 TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO

& TEXTO DEL FOLIOTEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO

7 TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO -

6- Hacer click en “+ Seleccionar archivo adjunto”:

Adjunte el documento que contenga la precalificacien digital.

[t Sateccianar Archiva Adjunto
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7- Seleccionar el archivo adjunto que corresponda desde la PC y luego hacer click en “Abrir”:

o £ 4+ 3 Pigm
® Avii

& 5 v 4 B Eseequpo

CTAOT/H00 243 p. . Documente de M.,

8- Seleccionar “Confirmar”:

+ Seleccionar Archive

| ACTUACION NOTARIAL DIGITAL s

¥

5 v B

1 TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
2 TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
3  TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO
6 TEXTO DEL FOLIOTEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO

TEXTO DEL FOLIOTEXTO DEL FOLIO TEXTO DEL FOLIO .

Adjunte ¢l documento gue conténga la precalificacion digital.

+ Saleccionar Archivo Adjunts

Archivo Acciones
o 1006 ) |

5 o {1 0f1)

Indigue & nombre del documento résultante.

Precalificacion 15 - Soporte Digital caso 1

e .., §
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Aclaracién: Al presionar “Confirmar”, se debitarda el dinero de la cuenta notarial
(correspondiente al valor del tramite).

9- Aparecerd un cartel de confirmacién:

5 .f{ El tramite 643 & ha realizade con exito.

Cerrar

—I

10-Firmar el archivo digitalmente (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma

Digital -> Manuales -> Manual de Usuario - Mddulo de Gestidn de Firma Digital).

11- Generar una solicitud de legalizacién de la actuacién digital realizada en la Plataforma de

Firma Digital (consultar instructivo dentro del acceso restringido: Firma Digital -> Manuales
-> Manual de Usuario - Notario Gestion de Solicitudes). La legalizacién resultante incluira el
texto “PRECALIFICACION-INSPECCION GENERAL DE JUSTICIA”, tal como se aprecia a
continuacion:

v =f &

o) LEGALIZACIONES DIGITALES e
JLO) Decre- Loy 520 s 11778 =
& FADLA0001390291 Erg

1 EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS

! 5 AIRES Repuiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
3 Ley Orgdnica del Notariado, legaliza la firma del Notario DEL RIO
4 Emmanuel obrante en el documento  FADTA0000000378.

5 La presente legalizacion no juzga sobre el contenido v forma del
g documenio.

7 LAPLATA, enla fecha de la firma digital del legalizante.

s Legalizante: Del Rio Emmanuel, Delegacion: MERCEDES.

PRECALIFICACION - INSPECCION GENERAL

DE JUSTICIA
H Celapa da Csonbose: ds L Previees ds
Bmses: Awed vabds ol cmiews & sumibase
drE.'q:l.l:l-.h-:P_'ng ;-ni:‘u:l-.lil&;_l

e emcwenira en el syercne de ta fencron

Ls Plots, Bossen Ames

el QR o ingresar a hittp:/esteoleschu, org.argdd’,

175 bRaib4 et TdDedcR 10 Db felk,
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