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HISTORIAL DE CAMBIOS

Revision | Descripcion del cambio Fecha

0 Edicion inicial 07/07/2020

1 Modificacién tipo de folio a utilizar 15/07/2020
Incorporacion verificacién de folios por parte del Notario Solicitante,

2 eliminacion del costo del Folio de Copia Simple para Legalizacién e | 20/07/2020

incorporacion de notificacién por mail a las Delegaciones

Modificacién en la condicion de la firma digital de la actuacién con el
Token: la copia simple digital para legalizar debe ser firmada por el
mismo notario que sellé y firmé en forma manuscrita en el instrumento
notarial papel a legalizarse. Eliminacion de la verificacion de folios por
parte del Notario Solicitante. Incorporacién de un texto en la primera
3 pagina del folio de copia simple para legalizacion resultante. | 04/08/2020
Visualizacion de la actuacién en papel digitalizada por parte de las
Delegaciones. Incorporacion en el sistema de un link de Consulta de
Registros de Firma para la verificacion de sello y firma olografa de la
actuacién en papel digitalizada y de un formulario para prestar
conformidad al respecto por parte del Notario Legalizante.

Incorporacion de la seccion Consideraciones Generales. 12/08/2020
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Alcance

Procedimiento alternativo a Legaweb para la legalizacién de documentos en papel a través de la Plataforma
de Firma Digital.

Consideraciones Generales

o Navegadores de Internet: Para el correcto funcionamiento de la aplicacion es obligatorio tener
instalado el navegador Google Chrome en la computadora. En caso de no tener dicho navegador, es
necesario instalarlo previo a la instalacién de la Plataforma de Firma Digital.

‘. Google Chrome

Se desaconseja el uso de extensiones de Chrome bloqueadoras de ventanas emergentes, del tipo ad-
block plus.

e Sistema Operativo: La computadora debera tener el Sistema Operativo Windows 10. EI mismo debera
estar actualizado y libre virus y/o malware, y las actualizaciones deberan estar activadas.
En caso de no tener el Sistemas Operativo indicado, se recomienda actualizarlo lo antes posible, debido
a que versiones anteriores de Windows ya no cuentan con soporte oficial y por ende no reciben
actualizaciones. El tener un sistema operativo desactualizado puede ocasionar inconvenientes en el uso
de la Plataforma.

e Lector de Archivos PDF: La computadora deberd tener instalado el programa Adobe Acrobat Reader DC.

e Escaners: Se recomienda la siguiente configuracion:
o Tipos de Escaneo: En escala de Grises.
o Meétodo de Escaneo: ADF para escanear hojas sueltas consecutivas.
o Resolucidn: 100-150 dpi directamente proporcional a la calidad de la digitalizacion.
Dependiendo de la configuracién del escaner o de la aplicacion utilizada para escanear, es posible que
se generen archivos PDF que no cumplen con el estandar solicitado, provocando incompatibilidad con la
Plataforma de Firma Digital. Escanear a través de aplicaciones de celular (Ej.: CAM SCANNER) también
es causal de problemas.
En caso de desconocer cdmo configurar un escaner o no poseer uno y utilizar el celular para escanear,
se deberd utilizar una “Impresora Virtual PDF” para evitar conflictos de compatibilidad con la
Plataforma.

e ¢CAmo imprimir utilizando una Impresora Virtual PDF?

o Siel Sistema Operativo es Windows 10, para generar una version estandar de PDF, solo deberd abrir
el archivo PDF no estandar (resultante de algunos medios desaconsejados anteriormente) con el
programa Acrobat Reader DC y luego enviar a imprimir el documento en la impresora virtual segin
se indica en las imagenes que se presentan a continuacion.
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7.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
Edicion Ver Ventana Ayuda
5 Awrir.. Ctr+0
;:;E;'P;D::' PDF de la Gltima sesién ® @ s [N @ @ @ s - Hv = B 7 &

'y se ha abierto en modo de solo lectura para evitar que se modifique.

Guardal Ctrl+S
Guardar comao. Shift+Ctrl+S
Convertir a Word, Excel o PowerPoint

Guardar como texto...

Comprimir archivo Documento no estandar
Contrasefia protegida

m Compartir archivo

Cerrar archivo Ctrl+W

Propiedades. Ctrl+D

E Imprimir... Ctri+P

1 C\Users\edelrio\..\202008110307.pdf
2 C\Users\..\escritura_modelo_firmado.pdf
3 Ci\Users\edelrio..\202008110308.pdf
4 C:\Users\edelrio\..\202008110309.pdf
5 C\Users\edelrio\..\202008110310.pdf

Ver todos los archivos recientes...

Salir de la aplicacién Ctr+Q

Imprimir X

Propiedades

| Avanzada Ayuda ()

Copias: |1 % [Jlmprimir en escala de grises (blanco y negro) ] Ahorrar tinta/téner (1)

Paginas que imprimir Escala: 94%
® Todo O Actual Opaginas  [1-4 215.9% 279.4 mm

» Mas opciones

Tarmaf P i6n de pigi
v e © Documento no estandar
Tamafio ‘ ‘ Paster ‘ ‘ Muiltiple ‘ ‘ Folleto ‘
@Ajustar () Tamafio real
(D) Ajustar paginas grandes (O Escala persenalizada: 100 %

[] Elegir crigen del papel por tamafio de pagina PDF

Orientacién:
(®) Automdtica () Vertical (O Herizontal

Formularios y comentarios

| Documento y marcas v| | Resumir comentarios '

Pagina 1 de 4

| Configuracion de pagina... |

Esto generara un archivo PDF estandar que se podra utilizar en la Plataforma sin problemas.

o Si el Sistema Operativo es Windows 7, hasta tanto se pueda actualizar a Windows 10, descargar el
instalador de la impresora virtual en el sitio web restringido, dentro de Recursos/ Firma Digital/
Instaladores, manuales y plantillas/ Instaladores/ Instalador Impresora virtual y proceder a
instalarlo.
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Una vez instalado, abrir el archivo PDF no estandar con el programa Adobe Acrobat Reader DC y
luego enviar a imprimir el documento en la impresora virtual instalada. Seleccionar el nombre del
nuevo archivo PDF, la ruta donde se desea descargarlo y presionar Aceptar.

Imprimir x
Impresor* doPDF 10 ~ N Propiedades Avanzada Ayuda @
Copias: |1 = [ imprimir en escala de grises (blanco y negro) [ Ahorrar tinta/téner  (3)

Escala: 94%

Paginas que imprimir

®) Todo () Actual (O Paginas 1-4 215.9% 2794 mm

» Mas opciones

T fio y administracién de paginas (1) Documnetno no estandar
Tamafio Poster Mudltiple Folleto

@) Ajustar () Tamaiio real

(O Ajustar paginas grandes (O Escalz personalizada: 100 %

[ Elegir origen del papel por tamafio de pagina PDF

Orientacion:
(®) Automatica () Vertical (C) Horizontal

Formularios y comentarios

Documento y marcas ~ | Resumir comentarios '

Pagina 1 de 4

Configuracion de pagina... I Cancelar

© doPDF 10 - Guarde la carpeta PDF ¥

Seleccion de archivo

| C:\Users'\edelrio\Downloads\nuevo pdf estandar. pdf | Navegar I

L__E0OE options
() Carpeta més pequef (®) Mediano () Mejor calidad [Jinduir todos las fuentes (tipo

Preferencias Acciones

Agregar informacicn de doo Cambiar Abrir archivio

|:| Siempre usar esta carpeta
Areptar Cancelar Ayuda

Desea crear perfiles privados? = =
Lo puede hacer con novaPDF.

Con novaPDF Pro puede definir distintos perfiles para uso futuro, cada perfil con sus proia
configuracion para compresion, tipos de letras, informacion de documento, seguridad,
grabar configuracion, marcas de agua, firma digital y otros parametros.

e Buy 6 Try 6 Learn

Esto generara un archivo PDF estandar que se podra utilizar en la Plataforma sin problemas.
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e Caracteristicas de los documentos soportados por la Plataforma:
o Formato: PDF.
o Versiones: 1.4/ 1.7 (hasta el momento).

e ¢Como verifico el formato del documento?
Al abrir el documento mediante el programa Adobe Acrobat Reader DC, el mismo notifica con una
leyenda si es una versidn distinta de PDF, por ejemplo, en este caso PDF/A.

@ El archivo requiere el cumplimiento del estandar PDF/A y se ha abierto en modo de solo lectura para evitar que se modifique.

(&
@

e ¢Como verifico la version del documento?
Abrir el documento, seleccionar Archivo y luego la opcidn Propiedades.

Copia Simple para Legalizacién test2 .pdf - Adobe Acrobat Reader DC
W cdicion Ve Ventana Ayuda

= porir.. ctrl+0
[E2 Volver a abrir PDF de la dltima sesion
Crear PDF
Guardar Ctrl+S
Guardar como... Shift+Ctrl+S

Convertir a Word. Excel o PowerPoint

Guardar como texto...

Comprimir archiva Al efecto
digitaliza
Contrasefia protegida profesion:
[1] Compartir archivo Colegio d
personals
Recuperar percepcio:
de legaliz.
Cerrar archivo Ctrl+W .
pagina 1
iy
Propiedades... Ctrl+D bitpsslfom
T — E:
mprimir... E
1 C..\Copia Simple para..izacién test2 .pdf
2 C\Users\edelrio\..\202008110307.pdf 78
E
3 C:\Users\edelrio\..\202008110309_compa.pdf E g
b=
4 C\Users\edelrio\..\202008110309.pdf % g
5 C\Users\edelrio\...\Nuevo pdf estandar.pdf 2 3
Ver todos los archivos recientes...
Salir de la aplicacion Ctrl+Q K
5o
£
i

Se abrira una ventana con las propiedades del documento, en la solapa Descripcion se podra verificar la
version del mismo.
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Propiedades del documento X

Descripcién  Seguridad Fuentes Personalizar Avanzadas
Descripeién

Archivo:  Copia Simple para Legalizacion test2 .pdf

Titulo: 202008110308 pof

Autor: [edelrio

Asunto: |

Palabras clave:

Creado el:  11/08/20209:17:37 2. m.
Modificade el:  11/08/2020 10:36:13 a. m.

Aplicacién:

Avanzado
Productor de PDF:  Microsoft: Print To PDF; medified using iText® 5.5.4 ©2000-2014 iText Group NV (AGPL-version)

Versién PDF: 1.7 (Acrobat 8)

Ubicacion:  C:\Users\e D
Tamafie de archivo: 225,62 KB (231,036 bytes)
Tamario de pagina: 210 267 mm Nomero de paginss: 5

PDF etiquetado:  No Vista répida en Web: Mo

Versién PDF: 1.7 (Acrobat 8.x)

Desarrollo

Notario Solicitante
Escaneo de documento a legalizar y generacion de copia simple para legalizacion

1. Recibir la solicitud y el documento en papel por parte del cliente.

2. Escanear el documento en papel a legalizar, el mismo debe ser una actuacidn propia conteniendo inserta
la firma oldgrafa y el sello profesional. La responsabilidad de la legitimidad y exactitud de la reproduccion
digital corresponde al Notario Solicitante. Serd motivo de rechazo de la legalizacion la baja calidad o
defecto en el documento escaneado. No se admitiran fotos.

3. Ingresar al Mddulo de Actuaciones Digitales.

4. Iniciar un tramite.
4.1.Presionar el botdon “Iniciar Tramite”, se abrira la pantalla que permite generar la copia simple para

legalizacién.

Modulo de Gestidon de Actuaciones Digitales - Tablero de Tramites

Para iniciar un tramite pulse aqui

~ Filtros de Basqueda

Nro. Tramite: Folio (Serie - N°): Seleccione de la lista -
Fecha Alta Desde: ® Fecha Alta Hasta @
Asunto Estado Firmado =

2 Limpiar Q, Buscar
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4.2. Dar nombre al Asunto: Cargar una descripcion simple del tramite bajo el concepto de asunto.

4.3. Seleccionar el folio a utilizar: Seleccionar el Folio “Copia Simple para Legalizacién” para certificar
que el documento escaneado es una copia valida del original, es decir, adjuntar como texto al
mismo el archivo del documento certificado en papel que se desea legalizar.

4.4. Seleccionar el archivo a legalizar: Subir a la aplicacion el documento escaneado presionando el

botdén “Seleccionar Archivo”.

Modulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Alta Tramites

Asunto (Indigue un texto breve gue be syude a identificar este tramite en el futuro) Saldo Cuenta Anticipo: = 96265 31
Documents a legalizas

Valor s Cantidad s Valor &
Folio: " Requerida: © Trdmmite: -

Seleccione

Folio: Copla Simple para Legakzacidn -

Seleccions al archivo a firmar

+ Seleccionar Archivo

DOCUMENTO A LEGALIZAR ESCANEADO

Indigue el nombre del documento resultante.

Documento a legalizar

Cancelar Confinmar

4.5. Dar nombre al documento: Una vez seleccionado documento, el sistema propondra el nombre para
el documento resultante concatenando el nombre del folio y el texto ingresado en Asunto,
permitiendo modificarlo.

5. Confirmar el Tramite: Presionar el botén “Confirmar”. Si el procedimiento se realizé correctamente el
sistema mostrara el nimero de tramite otorgado.

x

v /' El tramite 562 se ha realizado con éxito.

Cerrar

En esta instancia el sistema otorgara serie y nimero a los folios, cddigo QR y URL para su posterior

recuperacion.
6. El “Tablero de Tramites” se actualizara con la incorporacion del nuevo tramite permitiendo visualizar el

documento.
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Moddulo de Gestion de Actuaciones Digitales - Tablero de Tramites
Para iniciar un tramite pulse aqui Iniciar Tramite

= Filtros de Blisqueda

Nro. Tramite Folio {Serie - N°) Seleccione de la lista =
Fecha Alta Desde o] Fecha Alta Hasta o
Asunto Estado: Pendiente =
2 Limpiar Q, Buscar
Nro. Tramite Nro. Folio Asunto Ho Mar%nlalf Ll Fecha Alta Acciones
rigen
562 FADSLOOOOODOOOT Documento a legalizar NO 20-07-2020 L ARITARE

5 {1 0f 1)

En la primera pagina del folio de copia simple para legalizacidn resultante figurara el siguiente texto "Al
efecto de la legalizacién digital a distancia dejo constancia que el documento notarial digitalizado
embebido contiene inserto en su soporte papel mi firma olégrafa y sello profesional. Al presente solo
podran tener acceso el notario legalizante y dependientes del Colegio de Escribanos de la Provincia de
Buenos Aires; y una vez finalizado el proceso la/s persona/s a quien/es el solicitante entregue el
documento notarial legalizado, por su percepcién directa impresa o consulta mediante los cédigos QR o
CVS incluidos en el folio de legalizacién digital. La verificacion de la legalizacién resultante se hara
ingresando en la pagina web de Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires:

www.colescba.org.ar/gdd.", ademas del estampado de QR, Serie y Folio y link de verificacién al margen.
De este modo el documento escaneado quedara a partir de la segunda pagina, evitdndose posibles
superposiciones.

. El sistema direccionara el documento resultante a la bandeja de entrada del Mdédulo de Gestidn de Firma
Digital: http://www.colescba.org.ar/gestionFirmaDigital.

. Realizar la firma digital de la actuacién con el Token. La copia simple digital para legalizar debe ser
firmada por el mismo notario que sellé y firmd en forma manuscrita en el instrumento notarial papel a
legalizarse.

Gestion de Firma Digital

Peticiones Pendientes

Pendientes {1

Er —— De Asunto Referencia Actualizada Entrada Vencimiento
irmadas (222)
- I’P&"‘:"a"s: I DEL RIO Emmanuel Documento a legalizar Actuscion Digital 2000712020 2000712020 25)07/2020
(18]
E Anuiadas (31)

B Vencicas (1


http://www.colescba.org.ar/gdd
http://www.colescba.org.ar/gestionFirmaDigital
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Gestion de Firma Digital

Peticiones

Firmar echazar

2 Fendientes 1)
™ Firmadas (222)
) Rechazadas

{18} Datos de peticion « | Destinatariols o«
|3 Jr—— (31}
m - . Asunto: Documento a legalizar Actualizar Estado de Firmantes

Veneidas (12) Referencia:  Actuacion Digital

Entrada: 20/07/2020
Actualizada: 20/07/2020
Vencimiento: 25/07/2020 ) DEL RIO Emmanuel
De: DEL RIC Emmanuel

#  Linea de Firma 1 {Pendiente de Firma)

# Linea de Firma 2 {Pendiente de Firma)

, Colegio de Escribanes de la Provincia de Buenos

' Aires
Peticiones
= Fendientes (0
™ Fimadas (223) Datos de peticion % | Destinatariols I3
) Rechazadas
(18} Asunto: Documento a legalizar lizar Estado de Fi |
B snutadas (31) Referencia: Actuacion Digital
P Entrada: 20/07/2020 = Li - =
Y ] :  Linea de Firma 1 (Firmada
B3 venoicas 19 Actualizada: 20/07/2020 d j
Wencimiento: 25/07/2020 .y DEL RIO Emmanuel
De: DEL RIO Emmanuel

# Linea de Firma 2 {Firmada)

; Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos
' Aires

Solicitud de Legalizacion

9. Ingresar al Médulo de Legalizacidn a través del siguiente link:
http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital.

10. Seleccionar la opcidn “Acceso Notarios, Legalizantes y Delegaciones” e ingresar con usuario y
contrasefia.
11. Presionar la opcion “Solicitud de Legalizacion” que figura en la barra de menu.

SALIR = Solicitud de Legalizacion Usuario: e0010000

Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 7896.80

~ Filtros de Busqueda

12. Se abrird el formulario de solicitud donde se deberan completar los datos del cliente. Para el caso de
un particular se debe completar el CUIT, Nombre y Apellido. Para el caso de una empresa se debe
completar el CUIT y la Razdn Social.


http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital

Plataforma de Firma Digital

CODIGO: MI-DEL-LEGD1

olegio de

SCRIBANOS

rovincia de Buenos Aires

Legalizacién de documento en papel

FECHA: 12/08/2020

REVISION: 04

via Plataforma de Firma Digital

PAGINA: 10 de 17

Solicitud de Legalizacién

Datos Cliente

(%) Particular

CUIT:

Empresa

20-25067434-9

Nombre: Emmanuel

Apellido: [DELRIO

13. En la seccidon “Documentos a Legalizar” completar la serie y el nimero de la copia simple para
legalizacién que desea legalizar.

Documento a Legalizar (Datos del documento notarial de origen)

Serie: | FADSL Niimero: |?| |

Adjuntar

Serie y Folio Originales. Archivo Ultima Version Acciones

No se adjuntaron documentos.

14. Una vez completados los datos del documento, presionar el botdn “Adjuntar” y agregar el documento a
la solicitud. Si se desea agregar mas documentos a la solicitud se debe repetir el proceso.

Documento a Legalizar (Datos del documento notarial de origen)

Serie: Numero:

Serie y Folio Originales

FADSL 7

Archivo Ultima Version

Documeanto a legalizar pdf

Si bien es posible generar una solicitud para varios documentos, hay que tener en cuenta que se
generara una legalizacion para cada documento que contenga la solicitud.

15. Presionar el botdn “Generar Solicitud” para crear la solicitud. Automaticamente se direccionard al
Mdédulo de Gestion de Solicitudes para visualizar la solicitud creada.

Gestion de solicitudes

Saldo Cuenta Anticipo: 96265.31

~ Filtros de Blsqueda

Codigo Seguimiento | | Fecha Alta ® Estado Iniciada E

Tipo Documento: Todos = Mumero: Cliente

2 Limpiar Q, Buscar
Nimero e ] i
Seguimiento Tipo Documento Numero Cliente Fecha Alta Estado Acciones

135936FZN CuIT 20250674849 Emmanuel DEL RIO 20-07-2020

Iniciada Q
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Delegacidon

Asignacion del Legalizante

1.

5.

Recibir una notificacién por mail anoticiando el tramite, o ingresar al Mddulo de Legalizacidn a través
del siguiente link: http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital.

Buscar en la grilla de tramites aquellos que se encuentren en estado “Iniciado”. Con los filtros se podra
acotar la busqueda de ser necesario.

A través del icono |E| se podra visualizar la actuacidn en papel digitalizada y el Notario actuante.
Nro. Carnet " Fecha Fecha . Fecha <
Tramite e Legalizante I Srcllide Inicio Actualizacion et B Asignacion BT Al
Legalizacis s —Aa
632 =g 30072020 | 30-07-2020 Iniciado B Y

Seleccionar un Notario Legalizante de la lista de Legalizantes.

. . . . B . . 7 .
En la columna “Acciones”, primero presionar el icono |_| para asignar un Legalizante al trdmite
deseado, luego seleccionar un Legalizante de la lista de Legalizantes y finalmente presionar el botdn
“Asignar”.

Nro. Carnet . Fecha Fecha . Fecha .
Tramite S Legalizante Bobie Speiidy Inicio Actualizacion FRECEL Asignacion Bt Sesiune
Legalizacidn e .|
632 FADSL-21 30-07-2020 30-07-2020 Iniciado | » ' 3|
Lista de Legalizantes x
Carnet Nombre Apellido Cargo
[ | | 5589 MARIANG CASTELUCCI LEGALIZANTE
[ ) | 5943 NICOLAS CAVAGNA LEGALIZANTE
[ || 4068 RUBEN DIEGO MARTIN CAVAGNA LEGALIZANTE
[ )| 4391 PATRICIO JOSE MARIA FERREIRO LEGALIZANTE
[ ) | 5806 PAULA MARIANA MARELLO LEGALIZANTE
[ ) | 5842 MARTIN ROBERTO TOTARO LEGALIZANTE
[ || 6083 ESTEBAN PATRICIO FERREIRO LEGALIZANTE
[ ) | 5399 LEANDRO NICOLAS POSTERARO SANCHEZ LEGALIZANTE
| 0 7 Emmanuel del Rio LEGALIZANTE
)| 5496 SANDRA FABIANA MAZZIOTTA LEGALIZANTE
3156 MIGUEL ANGEL QUEIROLO LEGALIZANTE
5615 JUAN PABLO GIANNINI LEGALIZANTE
El tramite aparecerd con el Legalizante asignado.
Nro. Carnet - Fecha Fecha - Fecha -
Tramite A=l Legalizante BGHID e ALl Inicio Actualizacion FEEEEL Asignacion EE HEEIEE
Legalizacion . 7 A7 a7 ; a
98 Fabo s 7777 Emmanuel | del Rio 31-07-2020 | 31-07-2020 31-07-2020 | Asignado <)<

Através delicono < | se podra reasignar el tramite a otro Legalizante de la lista.



http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital

Plataforma de Firma Digital CODIGO: MI-DEL-LEGD1

Colegio de FECHA: 12/08/2020
ESCRIBANOS Legalizacién de documento en papel

rovincia de Buenos Aires via Plataforma de Firma Digital

REVISION: 04

=]

PAGINA: 12 de 17

Notario Legalizante

Generacion de la Legalizacion

1. Ingresar al Mddulo de Legalizacidn a través del siguiente link:

http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital.

2. Enlagrilla se mostrardn por defecto los trdmites que se encuentren en estado “Asignado”.

Antes de prestar o no conformidad:

Nro. Tramite Nro. Folio Asunto Estado Fecha Asignacion Acciones

Legalizacion FADSL:21 30-07-2020 &| @

Luego de prestar conformidad:

Nro. Tramite Nro. Folio Asunto Estado Fecha Asignacién Acciones

632

Legalizacion FADSL:21 IAsignado(Conformejl 30-07-2020 L 2| v x

Luego de no prestar conformidad:

Nro. Tramite Nro. Folio Asunto Estado Fecha Asignacion Acciones
631 Legalizacion FADSL-2g | ASignado (No 30-07-2020 &=z x
Conforme)
10 v (1 0f 1)

Las acciones que se podran realizar sobre los tramites en estado “Asignado” son las siguientes:

L&

£

Permite dar conformidad respecto al sello y firma olégrafa del texto digitalizado.

Descargar el documento para verificacion.

Dar el visto bueno y generar la legalizacién. La legalizacion generada quedara “Pendiente de
Firma” en el Mdédulo de Gestidn de Firmas, el Notario debera acceder a éste mediante su tokeny
firmarla para finalizar el tramite. Este icono se mostrara una vez prestada conformidad.

Rechazar el tramite si considera que el documento no cumple con los requisitos para ser
legalizado. El documento generado, con los motivos de rechazo, quedara “Pendiente de Firma"
en el Médulo de Gestidn de Firmas. El Notario debera acceder a éste mediante su token y firmar
el documento de rechazo para finalizar el tramite. Este icono se mostrara una vez prestada o no
conformidad.

3. Revisar el documento y proceder a legalizarlo o rechazarlo, segln corresponda, debiendo calificar:

a)
b)

c)

El cumplimiento del reglamento de legalizaciones.

El control de que el Notario que genera y firma la Copia Simple para Legalizacién, sea el mismo que
sellé y firmd en forma oldgrafa el instrumento notarial papel.

El cotejo de firma y sello del certificante, que se podra realizar a través del link de acceso al Sistema
Web de Consulta de Registro de Firmas.

SALIR  Solicitud de Legalizacion ~— Gestion Solictante  Ir a Gestion Firma Digital ~ Ir a Registro de Firmas

En caso de ser correctos deberd prestar conformidad y los datos seran gravados automaticamente
en el sistema. En caso de no ser correctos deberd dejar asentada la no conformidad y no se podra
continuar con el trdmite, es decir, no se permitird dar el visto bueno para continuar con la
legalizacidn y solamente podra rechazarla.
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Prestar Conformidad x

Presta conformidad respecto al sello y firma olografa del texto
digitalizado. Tenga en cuenta que la no conformidad implica que la
legalizazion debera ser rechazada

Conforme

No Conforme

Confirmar Salir sin confirmar

d) Lafirma digital de quien instd el tramite de legalizacidn.

4. Realizar la firma digital del tramite con el Token a través del Mddulo de Gestién de Firma Digital, en la
seccién de Firma Digital del sitio institucional o a través del siguiente link:
http://www.colescba.org.ar/portal/novedades/firma-digital.html.

Gestidon de Firma Digital

Preliclones Pendientes

& Fendentes (1)

B Firmacas (223)

N Rechazadas
(18

De Aﬂm Referencia Amu:_m Entrada Vencimisnto
| oewRio Emmanuei Legalizacion FADSLT Legahzazion Digital 2000772020 2000772020 |

B 2nuiacas (21)

B Vencicas (19)

Gestion de Firma Digital
Peticiones
= Pandiknoes (D)

& Fimecas 224) Datos de peticion « [l Destinatariois !
= Recrazadas
{18)

Asunio Legabzacin FADELT Actualizar Estado ca Firmantes J
E crvaces 21 Referencia: Legadzscdnlga 2@ —
. 07 0 5
Verodas (1§ T, 2072020 o Linea de Firma 1 (Firmada)

Actualizada: ZOTE020
De OEL RIO Emmanuel ) DEL RIQ Emmanise|
& Linea de Firma 2 (Firmada)

; Colegio de Escribanos de la Provincia de Busnocs
< Aires

En caso de haber aceptado la solicitud, el sistema genera un PDF con el folio de la legalizacion digital y
embebido al mismo la actuacion que legalizé (documento escaneado junto al folio de copia simple para
legalizacidn el cual contiene la copia remitida del documento papel que fuera objeto de legalizacidn).
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Notario Solicitante

Pago del tramite y descarga de la Legalizacion

1.

Ingresar al Médulo de Legalizacion a través del siguiente link:
http://www.colescba.org.ar/legalizacionDigital.

Si la solicitud fue rechazada por el Notario Legalizante, el Notario Solicitante podra descargar el motivo
de rechazo.

Si la solicitud fue aceptada por el Notario Legalizante, el Notario Solicitante debera:

3.1. Abonar el tramite haciendo click en el icono de pago © | Se realizara automaticamente un débito
del crédito disponible en la Cuenta Notarial.

Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 96265.31

~ Filtros de Busqueda

Codigo Seguimiento, | | Fecha Alta o Estado Todos E

Tipo Documento: .Tcdos = Nimero: Cliente

2 Limpiar Q, Buscar
Nimero < " ; ;

Seguimiento Tipo Documento Numero Cliente Fecha Alta Estado Acciones

135036FZN curT 20250674249 Emmanuel DELRIO | 20-07-2020 Pendiente de Pago Q
(Monto: $620)

3.2. Descargar el documento con la legalizacidn a través del icono =

v . .
Gestion de solicitudes Saldo Cuenta Anticipo: 95645.31
« Filtros de Biusqueda
Codigo Seguimiento Fecha Alta & Estado .Tcdos =
Tipo Documento: .Tcdos = MNumero: Cliente:
2 Limpiar Q, Buscar
Nimero - . ; .
Seguimiento Tipo Documento Numero Cliente Fecha Alta Estado Acciones
135936FZN CuIT 20250674849 Emmanuel DEL RIO 20-07-2020 Pagada Q| =
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Se podra visualizar la legalizacidn con el programa Acrobat Reader DC.

Legalizacion_FADSL7.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Archivo Edicién  Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Copia Si.. Legaliza... Factura... Factura... < > @ A
W ® 8 HEQ o MO @ e -
éb Firmado y todas las firmas son vélidas. ‘ Panel

LEGALIZACIONES DIGITALES
@ Decroto - Ley 5020 (Artioulos 117118)
FADLAOOOQOOOO470
é, EL COLEGIO DE ESCRIBANOS DE LA PROVINCIA DE BUENOS
oy

AIRES Repiiblica Argentina, en virtud de la facultad que le confiere la
3 Ley Organica del Notariado, legaliza la firma digital del Notario DEL
4 RIO Emmanuel obrante en el Documento Nro. FADSL0000000007
5 generado en la Plataforma de Gestion de Actuaciones Digitales de este
g Colegio.

7 La presente legalizacién no juzga sobre el contenido y forma del

g documento.

5 La Plata, 20 de Julio de 2020

Para verificar el documento ingresar a hitp:/Aest colescha org ar/gdd’.
CVS: b9 3025accechi] 1 ddfa52adfead | 4704 edfide.
5]

3.3. Imprimir la foja de legalizacidon digital y adosarla al documento papel legalizado.
3.4. Firmar vy sellar la foja de legalizacién digital y aplicar el sello uniendo ambos instrumentos.
4. Entregar el tramite al cliente.

Verificacion de la validez de la legalizacion

1. Se disponen de dos opciones para verificar la validez de la legalizacién:
1.1. Realizar la lectura del cédigo QR impreso en el documento o presionar el link impreso en el
margen izquierdo del documento, que direccionaran automaticamente al Mddulo de Verificacién
de Documentos Digitales con los datos precargados sin necesidad de introducirlos manualmente.
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12

13

14

EL COLEGI 15

ATRES Rem 16

3 Ley Orgénic i

Para verificar ¢l documento ingresr a hittp://test colescha org an'gdd’,

1.2. Acceder al Mddulo de Verificacion Documentos Digitales en la seccién de Firma Digital del sitio
institucional o a través del siguiente link:
http://www.colescba.org.ar/portal/novedades/firma-digital.html.

1.2.1. Ingresar los datos de serie y nuimero, los datos del Notario que firma digitalmente el
documento y por ultimo el CVS. Estos datos se encuentran en el documento.
1.2.2. Presionar el botdn “Verificar Documento”.

Verificacion de Documentos Digitales

~| Documento a Verificar (Datos del documento notarial de origen) I

serie: | | Namero: | ]
Notario: | Seleccionar un Notario - |
Partido: | Seleccionar un Partido = Registro: [ |
cvs: | ]
| Limpiar | || Verificar Documento |

2. En caso de ser correcta la verificacion se mostrara en pantalla una grilla con el nombre del documento.

Verificacion de Documentos Digitales

Documeno a Verificar (Datos del documento notarial de origen)

Serie:  |FADLA | Hamers:  [370
MNataria: | del Ris Emmanusl -
Patido:  |CARMEN DE ARECO - Registra: |3

CVS: | b093025accechd 1] ddlastadBead | dT0dedilde

Limplar Werificar Documsnio

Poses Nota
Marginal

Legalizacion: Legakzacion FADSLY NG b5 30F5accechd 1ddfabiadiBead | dT0sadilde

Documanta CVWS Varsiin Vigante Accionas
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. , 4 s o« e
Presionando el icono == se podra descargar el documento original.

Presionando el icono ¢ se podra descargar el Informe de firmas, documento en el cual constan las
personas que firmaron el documento y que al momento de la fecha de firma se encontraban habilitados
y con un certificado vigente.

Yo =
f=]
— =y
S-o
— -
Syles
| e
A0
. o ] X o -
Colegio de Yo
ESCRIBANOS oS-
Provincia de Buenos Aires
o
b -
a
o . A
Hoja Adicional de Firmas -é) ¢
Legalizacion __::.
. ; -
Referencia CVS: b0?3025accech811ddfa52a4ficad 147 04edfldc = Q’-,
L C
LA PLATA, BUENOS AIRES ‘?1_‘9
21 de julio de 2020 w’o
RN
El documento de referencia fue firmado digitalmente por los firmantes indicados al pie v la 'f:?}
Plataforma de Firma Digital del Colegio de Escribanos de la Provincia de Busnos Aires. Al momento g o,?o
de la firma los certificados digitales se encontraban vigentes y los firmantes habilitados para tal fin. "‘Q ‘,C
Contenido a verificar en: www.colescba org ar/gdd. "0,0
.’g,{?
iﬂ’b
El documento fue importado por la Plataforma de Firma Digital con total de 1 pagina/s. ’0;0;0
=)
D61 RIO Emmanieed '.0)0,
20 de julio de 7020 Plor
Estribana ’O
Partido: CARMEN D ARECD, Registro: 3, Bis: 7,
%0707

3. Si los datos resultan incorrectos el sistema informara con un mensaje de error.
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